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PROCESO PARA LA CUMPLIMENTACION Y ENVIO DEL FORMULARIO

o S e s e S A S e e e e A B S S ——— A —"

El cuestionario puede ser cumplimentado parcialmente y puede guardar el documento para conservar los
cambios. Si tiene cualquier duda puede ponerse en contacto con nosotros en el niimero 917409732,
Cuando finalice de cumplimentar el documento, guardelo con el siguiente formato:
Cuestionario_DGRC_Tipo Registro_Localidad_dia_mes_afio

En donde:

Tipo Registro: Es el tipo de oficina del Registro Civil (Municipal, consular o central)
Localidad: Es el lugar donde se encuentra la oficina.

Dia_mes_afio: Es la fecha en la que se termind la cumplimentacion del formulario.
Enviar el cuestionario cumplimentado al correo encuesta.registros.civiles@miusticia.es
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GUIA DEL CUESTIONARIO

1 INTRODUCCION

| presente documento se engloba en la consultoria que se esta realizando dirigida a la elaboracion de un
inventario actualizado de los Libros del Registro Civil.

A partir de éste cuestionario se va a desarrollar un estudio relativo a las oficinas de Registro Civil existentes, el nimero
de libros fisicos y digitalizados, las caracteristicas de estos libros y su estado de conservacion.

Este cuestionario ha sido puesto a prueba en dos oficinas del registro representativas lo que ha servido para identificar
todas las claves del proceso de recogida de datos incluyendo:

Datos a recoger y donde localizarlos
Forma de solicitar los datos

Términos empleados (argot)

Ayudas a incorporar en los documentos

e o e @
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2  CUESTIONARIO PARA LA TOMA DE DATOS.
DATOS A RECABAR

1. INFORMACION DE LA ENTIDAD

1.1 Entidad:

Oficina, dependencia o empleo donde se aplica este cuestionario.

1.2 Direccion Postal / Teléfono:

Datos de la entidad en la que se aplica el cuestionario para su localizacion.
Direccidn, teléfono, etc.

1.3 Persona de contacto:

Nombre y apellidos de la persona a cargo del cuestionario.

1.4 Cargo:

Puesto que desempena dentro de Ia entidad.

1.5 Correo electronico:

2. VOLUMEN DE INFORMACION.

Direccidn de correo electronico para estar en contacto en caso de futuras
aclaraciones.

2.1 SECCION NACIMIENTOS

2.1.1 ;Cuéntos tomos hay?

Numero de tomos exacto de la seccion. No hay que rellenarlo, se
autocompleta cuando se contesta a las prequntas de los puntos 4, 5 y 6.

2.1.2 ;Cual es el grosor medio de los tomos?

Contestar en centimetros pero solo consignar el numero (sin "cm’)

2.1.3 ;Cuantos metros de estanteria ocupan?

Contestar los metros lineales de estanterfa que ocupa la seccion nacimientos

2.1.4 Nimero de tomos hasta 1850

Numero exacto de tomos hasta 1950

2.1.5 Numero de tomos desde 1950 hasta 2001

Numero exacto de tomos desde 1950 hasta 2001 y senalar si se encuentran
digitalizados o no.

2.1.6 Nimero de tomos desde 2001 hasta hoy

Numero exacto de tomos desde 2001 hasta hoy y senalar cuantos se
encuentran informatizados y cuantos son complementarios (os Iros
complementarios se utilizan para dar soporte a las nolas marginales que puedan surgir €n las inscripciones
de Ios libros digitalizados, es decir, de los libros que van desde 1950 hasta 2007 que es, aproximadamente,
el afio en el que se informatizaron las oficinas del Registro Civil).

2.1.7 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 18507

Consignar entre las opciones "Bueno, regular, malo".

2.1.7 ;Cudl es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 18507

Consignar entre las opciones "Bueno, regular, malo”.

2.1.8 Observaciones

Aclaraciones que el usuario considere pertinentes

2.2 SECCION MATRIMONIOS

2.2.1 ;Cuantos tomos hay?

Nimero de tomos exacto de la seccion. No hay que rellenarlo, se
autocompleta cuando se contesta a las prequntas de los puntos 4, 5 y 6.

2.2.2 ;Cudl es el grosor medio de los fomos?

Contestar en centimetros pero sole consignar el ndmero (sin ‘cm’)

2.2.3 ; Cuéntos metros de estanteria ocupan?

Contestar los metros lineales de estanterfa que ocupa la seccion matrimonios

2.2.4 Nimero de tomos hasta 1950

Numero exacto de tomos hasia 1950

2.2.5 Nimero de tomos desde 1950 hasta 2001

Ndmero exacto de tomos desde 1950 hasta 2001 y senalar si se encuentran
diqitalizados 0 no.

2.2.6 Numero de tomos desde 2001 hasta hoy

Numero exacto de tomos desde 2001 hasta hoy y senalar cuantos se

encuentran informatizados y cuantos son complementarios (ios iros
complementarios se utiiizan para dar soporte a las notas marginales que puedan surgir en las inscripciones
de los libros digitalizados, es decir, de los libros que van desde 1950 hasta 2007 que es, aproximadamente.
el afio en el que se informalizaron las oficinas del Registro Civil).

2.2.7 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Consignar entre las opciones "Bueno, regular, malo".

2.2.8 ;Cuél es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 19507

Consignar entre las opciones "Bueno, regular, malo”.

2.2.9 Observaciones

Aclaraciones que el usuario considere pertinentes

2.3 SECCION DEFUNCIONES
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2.3.1 ¢ Cuéntos tomos hay?

Numero de tomos exacto de la seccion. No hay que rellenarlo, se
autocompleta cuando se contesta a las prequntas de los puntos 4, 5 y 6.

2.3.2 ; Cuél es el grosor medio de los fomos?

Contestar en centimetros pero solo consignar el ndmero (sin "cm’)

2.3.3 ; Cuantos metros de estanteria ocupan?

Contestar los metros lineales de estanteria que ocupa la seccion defunciones

2.3.4 Namero de tomos hasta 1950

Niimero exacto de tomos hasta 1950

2.3.5 Numero de tomos desde 1950 hasta 2001

Ndmero exacto de tomos desde 1950 hasta 2001 y senalar si se encuentran
digitalizados o no.

2.3.6 Niimero de tomos desde 2001 hasta hoy

Nimero exacto de tomos desde 2001 hasta hoy y senalar cuantos se

encuentran informatizados y cuantos son complementarios (los fibros

complementarios se utilizan para dar soporte a las notas marginales que puedan surgir en las inscripciones
de los libros digitalizados, es decir, de los fibros que van desde 1950 hasta 2001 que es, aproximadamente,
&l ano en el que se informatizaron las oficinas del Registro Civil).

2.3.7 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Consignar entre las opciones "Bueno, reqular, malo”.

2.3.8 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 18507

Consignar entre las opciones "Bueno, regular, malo”.

2.3.9 Observaciones

Aclaraciones que el usuario considere pertinentes

2.4 SECCION TUTELAS

2.4.1 ; Cuéntos tomos hay?

Numero de tomos exacto de la seccion. No hay que rellenarlo, se
autocompleta cuando se contesta a las preguntas de los puntos 4, 5 y 6.

2.4.2 ; Cuél es el grosor medio de los fomos?

Contestar en centimetros pero solo consignar el numero (sin "cm”)

2.4.3 ; Cuantos metros de estanteria ocupan?

Contestar los metros lineales de estanteria que ocupa la seccion tutelas

2.4.4 Nimero de tomos hasta 1950

Numero exacto de tomos hasta 1950

2.4.5 Nimero de tomos desde 1950 hasta 2001

Nimero exacto de tomos desde 1950 hasta 2001 y senalar si se encuentran
digitalizados o no.

2.4.6 Numero de tomos desde 2001 hasta hoy

Numero exacto de tomos desde 2001 hasta hoy y senalar cuantos se
encuentran informatizados y cuanlos son complementarios (s libros
complementarios se ulilizan para dar soporte a las notas marginales que puedan surgir en las inscripciones
de los libros digitalizados, es decir, de los libros que van desde 1950 hasta 2001 que es, aproximadamente,
el ano en el que se informatizaron las oficinas del Registro Chv).

2.4,7 ; Cudl es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Consignar entre las opciones "Bueno, reqular, malo’.

2.4.8 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 19507

Consignar entre las opciones "Bueno, reqular, malo”.

2.4.9 Observaciones

Aclaraciones que el usuario considere pertinentes

31 SECCION NAGIMIENTOS

3.1.1 ¢ Cuéntos nuevos volimenes se crean
anualmente?

2013).

3.1.2 ; Cuantos registros se crean mensualmente?

Nimero medio mensual de los dos ultimos anos (2012 y 2013).

3.1.3 ; Cuantas anotaciones al margen se hacen
mensualmenie?

Numero aproximado de anotaciones al margen mensuales por seccion.

3.2 SECCION MATRIMONIOS

3.2.1 ;Cuantos nuevos volimenes se crean
anualimente?

Nidmero medio de los tomos creados en los dos ultimos afios (2012 y en
2013).

3.2.2 ; Cuéntos registros se crean mensualmente?

Numero medio mensual de los dos ultimos arios (2012 y 2013).

3.2.3 ;Cuéntas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

Numero aproximado de anotaciones al margen menstales por Seccion.

3.3 SECCION DEFUNCIONES

Pag.6de 9




GUIA DEL CUESTIONARIO

3.3.1 ;Cuantos nuevos volimenes se crean
anualmente?

Numero exacto de tomos creados en 2012 y numero en 2013, por separado.

3.3.2 ; Cuantos registros se crean mensualmente?

Numero medio mensual de los dos dltimos arios (2012 y 2013).

3.3.3 ; Cuantas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

Numero aproximado de anotaciones al margen mensuales por seccion.

3.4 SECCION TUTELAS

3.4.1 ; Cuéntos nuevos volumenes se crean
anualmente?

"Nimero medio de los tomos creados en los dos dltimos anos {20?2 yen

2013).

3.4.2 ; Cuéntos registros se crean mensualmente?

Numero medio mensual de los dos ditimos anios (2012 y 2013).

3.4.3 ;Cuantas anotaciones al margen se hacen

Nimero aproximado de anotaciones al margen mensuales por seccion.

mensualmente?

4 MET ADATOS PARA LA LOCAUZAC!ON

una mformamén registral y ordénelos segun su orden de relevanma ‘del 1.2l 3, siendoel 3¢l r}ias uﬂilzadc yel 1el menos:

Iocallzar

4.1.1 Nombre y Apellidos

Si se utiliza, margue la casilla y después clasiffcalo del 1 al 3

4.1.2 Sexo

Si se utiliza, marque la casilla y despueés clasificalo del 1 al 3

4.1.3 Hora de nacimiento

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.4 Fecha de nacimiento

Sise utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.5 Lugar de nacimiento

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.6 Nombre y apellidos del padre

Si se utiliza, margue la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.7 Nombre y apellidos de la madre

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del T al 3

4.1.8 Nombre de los abuelos paternos

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4 1.9 Nombre de los abuelos maternos

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.10 Fecha de la inscripcion

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.11 Declaracion de concurso

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.12 Declaracion de ausencia legal

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.13 Declaracion de fallecimiento

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.1.14 Hechos relativos a la vecindad o a la
nacionalidad

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4115 Otros:‘Ac!araciones

| Ac!aracmnes que considere pertinentes

'una informacion reglstral y ordénelos segun SuU: orde

arecen a continuacion, los tres mas utilizados para locallzar:_
n de re!evancsa,; el1 al 3, siendo el 3 el mas utilizado y el 1 el menos: - i

4.2.1 Nombre y apellidos de los contrayentes

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.2 2 Fechas de nacimiento de los contrayentes

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.2.3 Estado civil de los confrayentes

Si se uliliza, marque la casilla y despugs clasificalo del 7 al 3

4.2.4 Nacionalidad de los contrayentes

Si se utiliza, marque la casilla y despugs clasificalo del 1 al 3

4.2 5 Fecha de celebracion del matrimonio

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.2.6 Tipo de matrimonio

Si se utiliza, marque la casilla y despugs clasificalo del 1 al 3

4.2.7 Lugar del matrimonio

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4,2 8 Filiacién de los padres de los contrayentes

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1.al 3

4.2.9 Fecha de la inscripcion

Si se utiliza, marque 1a casilla y después clasificalo del 1al 3

4.2.10 Otros/Aclaraciones

Aclaraciones que considere pertinentes

4.3 SECCION DEFUNCIONES Por favor indique, de

una informacion registral y ordénelos; segtin su orden de relevancia, del 1 al 3, siendo &l 3 el més utilizado y el 1 el menos:

los datos que aparecen a continuacion, los tres mas utilizados para FucaJ{zar

4.3.1 Nombre y apellidos del difunto

Si se utiliza, marque la casilla y despugs clasiffcalo del 7 al 3

4.3.2 Sexo

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.3.3 Nombre de los padres

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3
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4.3.4 Estado civil

Si se utiliza, marque la casilla y despugs clasificalo del 1 al 3

4.3.5 Nacionalidad

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.3.6 Fecha de la defuncién

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1al 3

4.3.7 Lugar de la defuncion

Si se utiliza, marque la casilla y despugs clasiffcalo del 1 al 3

4.3.8 Fecha de nacimiento

Si se utiliza, marque la casilla y después clasiffcalo del 1 al 3

4.3.9 Lugar de nacimiento

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1al 3

4.3.10 Registro civil de inscripcién del nacimientoSi

5 e utiliza, marque la casilla y despugs clasificalo del 1 al 3

4.3.11 Domicilio ltimo

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4,3.12 Fecha de la inscripcion

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.3.13 Ofros/Aclaraciones

Aclaraciones que considere pertinentes

4.4 SECCION TUTELAS. Por favor in
informacién registral y ordénelos; segtin

dique, de fos

datos que aparecen a continuacion, los tres mas ufil utilizados' para Iocallzar una

1 st orden de relevancia, del 1 al 3, siendo el 3 el més utilizado y el 1 el menos::

4.4.1 Nombre y apellidos del tutelado

Si se utiliza, marque Ia casilla y después clasificalo del 7 al 3

4 4.2 Fecha de nacimiento del tutelado

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 7 al 3

4.4.3 Lugar de nacimiento del tutelado

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1 al 3

4.4.4 Nombre y apellidos de los padres

Si se utiliza, marque Ia casilla y después clasiffcalo del 1 al 3

4.4.5 Nombre y apellidos del tutor legal (o de la
institucion)

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1al 3

4.4.6 Causa de la tutela

Si se utiliza, marque la casilla y después clasiffcalo del 1 al 3

4 47 Fecha de la inscripcion

Si se utiliza, marque la casilla y después clasificalo del 1al 3

4 4.8 Otros/Aclaraciones

5. VOLUMEN DE CONSULTA

Aclaraciones gue considere pertinentes

5.1 ;Cuéntas certificaciones de registros de
Nacimientos se emiten mensualmente?

Media mensual de los registros de la seccion Nacimientos en el ano 2012 ¥
media del 2013, por separado.

5.2 ¢Cuéntas certificaciones de registros de | Media mensual de los registros de la seccion Matrimonios en el ano 2012 y
Matrimonios se emiten mensualmente? media del 2013, por separado.

53 ;Cuéntas certificaciones de registros de | Media mensual de los registros de la seccion Defunciones en el ano 2012 y
Defunciones se emiten mensualmente? media del 2013, por separado.

54 ;Cuantas certificaciones de registros de | Media mensual de los registros de la seccion Tutelas en el ano 2012 y media
Tutelas se emiten mensualmente? del 2013, por separado

55 ,Cuéantas cerificaciones se expiden | Media mensual de certificaciones expedidas en 2012 y media del 2013, por

mensualmente en virtud de peticiones hechas
desde ofras poblaciones a fravés de auxilio
istral?

6. OTRAS SECCIONES

separado.

6.1 ; Tiene la oficina de Registro secciones
privativas u otras?

En caso afirmativo, detallar cuéles

6.2 ; Tiempo maximo que un libro puede estar
fuera de la oficina de Registro para su

Indicar el tiempo méximo reglamentado para este tipo de situaciones.

digitalizacién?

7. APOYO INFORMATICO

7.1 sLa oficina de registro tiene acceso a la
aplicacion INFOREG?

Indicar si 0 no.

7.2 ;Cuantos tomos de registros de Nacimientos

Indicar el numero exacto de tomos digitalizados.

estan digitalizados?
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7.3 ¢ Han detectado algtin problema con los tomos
del registro de nacimientos digitalizados?

En caso afirmativo, ;qué tipo de problemas?

7.4 ; Cuantos tomos de registros de Matrimonios
estan digitalizados?

Indicar el nimero exacto de tomos digitalizados.

7.5 ;Han detectado algtn problema con los tomos
del registro de matrimonios digitalizados?

En caso afirmativo, ; qué tipo de problemas?

7.6 ; Cuantos tomos de registros de Defunciones
estan digitalizados?

Indicar el nimero exacto de tomos digitalizados.

7.7 ;Han detectado algln problema con los tomos
del registro de defunciones digitalizados?

En caso afirmativo, ;que tipo de problemas?

7.8 ; Cuantos tomos de registros de Tutelas estéan
digitalizados?

Indicar el numero exacto de tomos digitalizados.

7.9 ; Han detectado algtn problema con los tomos
del registro de tutelas digitalizados?

'8.DATOS DEL EDIFICIO

En caso afirmativo, ;qué tipo de problemas?

8.1 ; Cuantas plantas tiene el Registro?

Indicar el riumero de plantas del que dispone la dﬁciha de regisiro |

8.2 ; Dispone de ascensor/montacargas?

Indicar si 0 no

8.3 ; Tiene acceso directo a la calle distinto del
acceso al plblico?

Indicar si o no

8.4 ; Tiene dispositivos antiincendios?

En caso afirmativo, indicar de que tipo.

8.5 ¢ Dispone de dispositivos de control de
humedad?

En caso afirmativo, indicar de que tipo

8.6 ; Dispone de dispositivos antiintrusion?

En caso afirmativo, indicar de que tipo

8.7 ;Dispone de espacio para la instalacion de
equipos de escaneo?

Indicar si o no

8.8 ; Tiene muelle de carga/descarga?

Indicar si 0 no

Pag. 9de 9




S ¥ comeano |
* s A ppiye i B

CUESTIONARIO

CUESTIONARIO PARA REGISTROS CIVILES

Gestion Documental y Logistica de Archivo para Registros Civiles

Madrid, Mayo de 2014

P4g. 1de 9




CUESTIONARIO

TABLA DE CONTENIDO

1 INTRODUCCION

2 CUESTIONARIO PARA LA TOMA DE DATOS.

Pag. 2de 9

DATOS A RECABAR

£




CUESTIONARIO

PROCESO PARA LA CUMPLIMENTACION Y ENVIO DEL FORMULARIO

1. El cuestionario puede ser cumplimentado parcialmente y puede guardar el documento para conservar los
cambios. Si tiene cualquier duda puede ponerse en contacto con nosotros en el numero 917409732,

2. Cuando finalice de cumplimentar el documento, guardelo con el siguiente formato:
Cuestionario_DGRC_Tipo Registro_Localidad_dia_mes_afio

En donde:

Tipo Registro: Es ¢l tipo de oficina del Registro Civil (Municipal, Consular o Central)
Localidad: Es el lugar donde se encuentra la oficina.
Dia_mes_afio: Es la fecha en la que se termin6 la cumplimentacion del formulario.

3. Enviar el cuestionario cumplimentado al correo encuesta.registros.civiles@miusticia.es
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1 INTRODUCCION

| presente documento se engloba en la consultoria que se esta realizando dirigida a la elaboracion de un
inventario actualizado de los Libros del Registro Civil.

A partir de este cuestionario se va a desarrollar un estudio relativo a las oficinas de Registro Civil existentes, el nimero
de libros fisicos y digitalizados, las caracteristicas de estos libros y su estado de conservacion.

Este cuestionario ha sido puesto a prueba en dos oficinas representativas lo que ha servido para identificar todas las
claves del proceso de recogida de datos, incluyendo:

Datos a recoger y donde localizarlos
Forma de solicitar los datos
Términos empleados (argot)

» Ayudas a incorporar en los documentos
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2  CUESTIONARIO PARA LA TOMA DE DATOS.
DATOS A RECABAR

1. INFORMACION DE LA ENTIDAD

1.1 Entidad:

1.2 Direccion Postal / Teléfono:

1.3 Persona de contacto:

1.4 Cargo:

1.5 Correo electronico:

‘2. VOLUMEN DE INFORMACION.

2.1 SECCION NACIMIENTOS

2.1.1 ;Cuantos tomos hay?

2.1.2 ;Cudl es el grosor medio de los fomos?

2.1.3 ; Cuéntos metros de estanteria ocupan?

2.1.4 Nimero de tomos hasta 1950

2.1.5 Numero de tomos desde 1950 hasta 2001

2.1.6 Numero de tomos desde 2001 hasta hoy

Informatizados:

Complementarios:

Total: 0

2.1.7 i Cuél es el estado de conservacién de los
libros anteriores a 18507

Bueno

2.1.8 ;Cual es el estado de conservacién de los
libros posteriores a 19507

Malo

2.1.9 Observaciones [aclaraciones que el usuario
considere perfinentes]

2.2 SECCION MATRIMONIOS

2.2.1 ; Cuantos tomos hay?

2.2.2 ;Cual es el grosor medio de los tomos?

2.2.3 ; Cuantos metros de estanteria ocupan?

2.2.4 Namero de tomos hasta 1950

2.2.5 Numero de tomos desde 1950 hasta 2001

2.2.6 Numero de tomos desde 2001 hasta hoy

Informatizados:

Coplemenarios:

Total:

0

2.2.7 ;Cudl es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Malo

2.2.8 ;Cuél es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 19507

Malo

2.2.9 Observaciones [aclaraciones que el usuario
considere pertinentes]

2.3 SECCION DEFUNCIONES

2.3.1 ;Cuéntos tomos hay?

2.3.2 ;Cudl es el grosor medio de los tomos?

2.3.3 ; Cuéntos metros de estanteria ocupan?

2.3.4 Numero de tomos hasta 1950

2.3.5 Nuimero de tomos desde 1950 hasta 2001

2.3.6 Nimero de tomos desde 2001 hasta hoy

Informatizados:

Complementarios:

Total:

0

2.3.7 ;Cual es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Bueno
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2.3.8 ; Cuél es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 19507

Malo

2.3.9 Observaciones [aclaraciones que el usuario
considere pertinentes)

2.4 SECCION TUTELAS

2.4.1 ;Cuantos fomos hay?

2.4.2 ; Cual es el grosor medio de los tomos?

2.4.3 ; Cuéntos metros de estanteria ocupan?

2.4.4 Nimero de tomos hasta 1950

2.4.5 Numero de tomos desde 1950 hasta 2001

2.4.6 Numero de tomos desde 2001 hasta hoy

Informatizados:

Complementarios: Total: 0

2.4.7 ;Cuél es el estado de conservacion de los
libros anteriores a 19507

Malo

2.4.8 ;Cudl es el estado de conservacion de los
libros posteriores a 19507

Malo

2.4.9 Observaciones [aclaraciones que el usuario

considere pertinentes]

3. VOLUMEN DE ACTUALIZACION

‘3.1 SECCION NACIMIENTOS =~

3.1.1 ;Cuantos nuevos volimenes se crean
anualmente?

3.1.2 ; Cuantos registros se crean mensualmente?

3.1.3 ; Cuantas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

3.2 SECCION MATRIMONIOS

3.2.1 ; Cuéntos nuevos volimenes se crean
anualmente?

3.2.2 ; Cuéantos registros se crean mensualmente?

3.2.3 ; Cuantas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

3.3 SECCION DEFUNCIONES

3.3.1 ; Cuantos nuevos vollimenes se crean
anualmente?

3.3.2 ; Cuantos registros se crean mensualmente?

3.3.3 ; Cuantas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

3.4 SECCION TUTELAS

3.4.1 ; Cuénfos nuevos volimenes se crean
anualmente?

3.4.2 ; Cuéntos registros se crean mensualmente?

3.4.3 ; Cuéntas anotaciones al margen se hacen
mensualmente?

4. METADATOS PARA LA LOCALIZACION

4.1 SECCION NACIMIENTOS. Por favor indique,
informacion registral y ordénelos segtin su orden de-

relevancia:

de los datos que aparecen a-continuacion, cudles utilizan para localizar una

4.1.1 Nombre y Apellidos

4.1.2 Sexo

4.1.3 Hora de nacimiento
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4.1.4 Fecha de nacimiento

4.1.5 Lugar de nacimiento

4.1.6 Nombre y apellidos del padre

4.1.7 Nombre y apellidos de |la madre

4.1.8 Nombre de los abuelos paternos

4.1.9 Nombre de los abuelos maternos

4.1.10 Fecha de Ia inscripcion

4.1.11 Declaracion de concurso

OO0

4.1.12 Declaracion de ausencia legal

4.1.13 Declaracion defallecimiento

4.1.14 Hechos relativos a la vecindad o a la
nacionalidad

]

41 150h'os

: mfermactcn reglstral ¥ ordenelos segun su nrden de

, de los datos
relevanfci'a:' &

le:aparecen a-continuacion, cuéles ufilizan para localizar una

4.2.1 Nombre y apellidos de los contrayentes

4.2.2 Fechas de nacimiento de los confrayentes

4.2.3 Estado civil de los contrayentes

4.2.4 Nacionalidad de los contrayentes

4,2.5 Fecha de celebracion del matrimonio

4.2.6 Tipo de matrimonio

4.2.7 Lugar del matrimonio

4.2.8 Filiacion de los padres de los contrayentes

4.2.9 Fecha de la inscripcion

4.2.10 Ofros

4.3 SECCION DEFUNCIONES. Por favor indique,

“informacién registral y ordénelos segtin su orden de

4.3.1 Nombre y apellidos del difunto

4.3.2 Sexo

4.3.3 Nombre de los padres

4.3.4 Estado civil

4.3.5 Nacionalidad

4.3.6 Fecha de la defuncion

4.3.7 Lugar de la defuncién

4.3.8 Fecha de nacimiento

4.3.9 Lugar de nacimiento

4.3.10 Registro civil de inscripcion del nacimiento-

4.3.11 Domicilio Gltimo

4.3.12 Fecha de la inscripcién

4.3.13 Otros

4.4 SECCION TUTELAS. Por favor indique, de
informacion registral y ordénelos seguin su orden de

los d
rele

anma !

4.4.1 Nombre y apellidos del tutelado

4.4.2 Fecha de nacimiento del tutelado

4.4.3 Lugar de nacimiento del tutelado

4.4.4 Nombre y apellidos de los padres

4.4.5 Nombre y apellidos del tutor legal (o de la
institucién)

Péag. 7 de 9




CUESTIONARIO

4.4.6 Causa de la tutela

4.4.7 Fecha de la inscripcion

4.4.8 Otros

5. VOLUMEN DE CONSULTA

5.1 ¢Cuéntas certificaciones de registros de
Nacimientos se emiten mensualmente?

5.2 ;Cuantas certificaciones de registros de
Matrimonios se emiten mensualmente?

5.3 ¢Cuéantas certificaciones de registros de
Defunciones se emiten mensualmente?

5.4 ¢Cuantas certificaciones de registros de
Tutelas se emiten mensualmente?

5,5 (Cuanfas certificaciones se expiden
mensualmente en virtud de peticiones hechas
desde ofras poblaciones a través de auxilio
registral?

6.0OTRASSECCIONES

= 7 3 =
< T TR 3
2 S e b BERA SRR S AN PN S

6.1 ; Tiene la oficina de Registro secciones
privativas u ofras?

SSOM@®

Detallar cudles

6.2 ; Tiempo méaximo que un libro puede estar
fuera de la oficina de Registro para su
digitalizacion?

7. APOYO INFORMATICO

7.1 ;Laoficina de registro tiene acceso a la
aplicacion INFOREG?

-Si ONQIO

7.2 ;Cuantos tomos de registros de Nacimientos
estan digitalizados?

7.3 ; Han detectado algin problema con los tomos | Si ) No O

del registro de nacimientos digitalizados? ¢ Que tipo de problemas?
7.4 ; Cuantos tomos de registros de Matrimonios

estan digitalizados?

7.5 ;Han detectado algun problema con los tomos | Si O No O

del registro de matrimonios digitalizados? ¢, Qué tipo de problemas?
7.6 ¢ Cuantos tomos de registros de Defunciones

estan digitalizados?

7.7 ;Han detectado algin problema con los tomos | Si O No O

del registro de defunciones digitalizados? ¢, Qué tipo de problemas?
7.8 ; Cuantos tomos de registros de Tutelas estan

digitalizados?

7.9 ;Han detectado algiin problema con los tomos | Si O No O

del registro de tutelas digitalizados? ¢+ Qué tipo de problemas?
8. DATOS DEL EDIFICIO :
8.1 ; Cuantas plantas tiene el Registro? 7

8.2 ; Dispone de ascensor/montacargas? Si () No ()

8.3 ¢ Tiene acceso directo a la calle distinto del Si No

acceso al publico? O O

8.4 ; Tiene dispositivos anti-incendios? ?IIJecq)uér:ic;)o‘?
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8.5 ;Dispone de dispositivos de control de
humedad?

SI@NOO

’ i T siQ No O
5 ?
8.6 ¢ Dispone de dispositivos anti-infrusion® 4De qué tipo?
8.7 ;Dispone de espacio para la instalacién de Si No
equipos de escaneo? O O
8.8 ; Tiene muelle de carga/descarga? Si O No O
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