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1. INTRODUCCION

Con esta guia vamos a conocer los cambios méas relevantes que se han incluido con esta
nueva version de Minerva y que afectan tanto a todos los drganos judiciales como a los
organos sin firma digital.

1.1 Novedades que afectan a todos los drganos judiciales

1.1.1 Apunte en Agenda de Plazos
D Listado de Apuntes

Con esta nueva version de Minerva aparecen las Piezas en la pantalla “Consulta Apuntes”.
Para poder ver este listado de apuntes necesitamos tener procedimientos pendientes en la
Agenda de Plazos e incluir alguna Pieza. Para ello seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el mena Tramitacidn de la pantalla principal de la aplicacién y dentro de él,
seleccionamos el submend Apunte Agenda de Plazos y automaticamente aparece la
siguiente pantalla de “Apunte Agenda Plazos”

Programa Consultas Libros e informes Mantenimiento trémites Utlidades Revision Entorno
j1124 Aceptacon »|  JDO.1A.INST.E INSTRUCCION N.1 CIVIL 31/08/2016
= Incoar
Tremitar MINERVA
Notificar [/4 Tareas Pendientes |
Gestion de Resoludiones
Mantenimiento de Fase/ Estado
Transformar Procedimiento en curso
Incoar Nuevo Procedimiento (g oo
M tecwariza
Apunte Agenda de Plazos =
Registro Asuntos Antiguos
Alta de Ejecudién
Comunicacion a Organos (preparacion) jUdICial

o

S -

!‘ T
Al x

Ministerio de Justicia

JUZMIX 001 -1
ARANDA DE DUERO

PAG
1/1

2. Cumplimentamos los campos del NUumero y que se corresponden con el tipo, nUmero y
afio del procedimiento “padre” asi como el numero de la pieza. Para completar este
campo lo primero que tenemos que rellenar es el campo correspondiente al tipo de la
pieza y pulsar en el icono de la lupa para buscar todos los tipos de piezas incoadas:

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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APUNTE AGENDA PLAZOS
« Acontecimiento ¢ Libre
Numero: PTC |PIEZA DE TASACION DE COSTAS j /
Num.Acont.: g Fecha: Tramite:
Fecha Notificacién:
Fecha Limite:

% Limpiar I/// Aceptar ¥ Cancelar

G consita | e

-/62010901

3. Aparece una nueva pantalla en la que seleccionamos la pieza concreta y pulsamos en
Aceptar cumplimentandose automaticamente todos los campos de la pieza

APUNTE AGENDA PLAZOS

& Acontecimiento ¢ Libre

CLASE DE PROCEDIMIENTO
[PTC  |PIEZA DE TASACION DE COSTAS

Num.Pieza Separada | ~ Proc.Origen | ~ Intervinientes | ~ Fednc. |~ Est.|
IPTC 0000003 / 2015 0001 EFM 0000003/2015 APE1-00001000178999 APE2-00001000 16/04/15 TER I ﬂ
PTC 0000027 /2015 0001 MON 0000027/2015 APE1-00001000172471 APE2-00001000 06/03/15
PTC 0000039 / 2015 0001 ETJ 0000039/2015 APE1-00001000222477 APE2-00001000: 24/03/15
PTC 0000058 / 2015 0001 ETJ 0000058/2015 APE1-00001000172842 APE2-00001000 15/04/15
PTC 0000107 /2015 0001 ETJ 0000107/2015 APE1-00001000171721 APE2-00001000 09/06/15
PTC 0000108 / 2015 0001 ETJ 0000108/2015 APE1-00001000171719 APE2-00001000 17/06/15
PTC 0000130 /2015 0001 JVB 0000130/2015 APE1-00001000169375 APE2-00001000 15/06/15
PTC 0000004 /2014 0001 ORD 0000004/2014 APE1-00001000170104 APE2-00001000 06/04/15

7833332

¥ Aceptar X Cancelar

H IPROCE09

DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
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4. Pulsamos el icono en forma de lupa del campo Num.Acont.

APUNTE AGENDA PLAZOS

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS MUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTICA.

& Acontecimiento

 Libre

Niamero: PTC |F’|EZA DE TASACION DE COSTAS j 0000003 /2015 0001
Num.Acont.: g Fecha: Tramite:
[Ayu ah

Fecha Notificacion:

Fecha Limite:
@ Consulta @ Agenda '% Limpiar ¥ Aceptar % Cancelar

= Plazos Limp acep =
{G2010901

5. Automaticamente aparece una nueva pantalla en la que seleccionamos el acontecimiento
correspondiente y pulsamos en Aceptar

LIACOMM

APUNTE AGENDA PLAZOS
& Acontecimiento = Libre
ACONTECIMIENTOS
Fecha Num.Aco Tramite Descripcion
p9f06f2015 16 NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 13: RESOLUCION 00380/2015 Esl.Resc] =
09/06/2015 15 NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 13- RESOLUCION 00380/2015 Est Resc
08/06/2015 14 S256A0 TESTIMONIO SECRETARIO TEXTO LIBRE ART 145.1 LEC
08/06/2015 13 S37410 RESOLUCION 00380/2015 Est.Resol:Firmada
08/06/2015 12 5374G0 DEC DESEST IMPUGNAC POR INDEBIDAS ART 246 4 LEC
27/05/2015 10 ESCRE ESC:0002889/2015 2015010071967521_Firmas.pdf FE.PRE:26/05/15
27/05/2015 9 ESCRE ESC-0002889/2015 0901841000000001314220141 pdf FE PRE-26/05/15
18/05/2015 8 NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 7: DIOR IMPUG TAS COSTAS INDEBID.
18/05/2015 7 S374A0 DIOR IMPUG TAS COSTAS INDEBIDAS ART 246 4 LEC -
@ Docs. ¥ Aceptar ¥ Cancelar

. [ J
1) ‘
Lol
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6. Pulsando el boton “Aceptar” se cumplimentan los campos del acontecimiento de forma
automatica
APUNTE AGENDA PLAZOS
« Acontecimiento ¢ Libre
Namero: PTC |F’\EZA DE TASACION DE COSTAS j QOOOOOOE {2015 0001
Num_Acont.: 16 Fecha: (09/06/2015 Tramite: NOTIF ~ AUTR ABSTENC.POR HABERSE SOl
NOTIF Comunicacién del Acontecimiento 13- RESOLUCION 00380/2015 Est Resol Firmada
Fecha Notificacion:
Fecha Limite:
g ansulta‘ @ ﬁ:::sa % Limpiar W Aceptar ¥ Cancelar
'{G2010901
7. Rellenamos los campos Fecha Notificacion y Fecha Limite bien manualmente o a
través del calendario y pulsamos en Aceptar
APUNTE AGENDA PLAZOS
~ Acontecimiento " Libre
Nuamero: PTC |PIEZA DE TASACION DE COSTAS j QDDDDODB /2015 0001
Num.Acont.: gﬂi Fecha: 09/06/2015 Tramite: NOTIF ~ AUTR ABSTENC.POR HABERSE SO
NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 13: RESOLUCION  00380/2015 Est.Resol:Firmada
Fecha Notificacion: 16/08/2016
Fecha Limite: 31/08/2016)
g Consulta | @ ﬁ:::: '% Limpiar "4 Aceptar ¥ Cancelar
G2010901
8. Salimos de la aplicacion y volvemos a entrar para que se muestre la pantalla “Consulta
Apuntes” con el apunte de la pieza que acabamos de hacer
30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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CONSULTAAPUNTES

N.Procedimiento B|PTC  |PIEZA DE TASACION DE COSTAS 150000003  /[2015 {0001

Fecha Limite Inicial: g;g Fecha Limite Final: [t}

Estado de Tramite: QPTE |PENDIENTE DE PRESENTACION
Usuario generacion: gjua42003 |0FICIAL MIXTO ARANDA

N.Procedimiento | Ac.| Fora. | F.Noti.| F.Lim.| Estado F.Cum.| Usuario
PTC 0000003 /2015 0001 016 09/06/15 16/08/16 31/08/16 QPTE PENDIENTE 31/08/16 jua42003
NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 13: RESOLUCION 00380/2015 Est.Resol:Firmada

% Imprimir @ Consulta | Contador

“% Limpiar

i Aceptar ¥ Cancelar

9. Pulsamos el boton Imprimir que aparece en la seccion inferior izquierda de la pantalla
anterior para obtener el listado de los apuntes y podemos comprobar que también
aparece la pieza sobre la que hemos hecho el apunte

g MINERVA. JDO.1A.INST.E INSTRUCCION N.1 DE ARANDA DE DUERO (Preview) b
Frint... | ezt | Frevious | 1002 Close I
=
T — ps s |
ID6.1A.INST.E INSTEDCCION K.1 LISTATG TE APUNTES [ 12:58 |
HENNTA F234302 Bag- 1o geasmnn |
[ FIC 000000312015 00! et lumens FENIIEWTE DE FRESENTACICN
[Ro— [Rore— Hhane et jamm
e
[Ere— ey e [— . o, [r— [ — [
PIC 0000003 2015850016 08/0E/2015 1E/08/2016 31/08/2016 FENDIENTE DE PAZSENTACION 31/08/2016 NOTIF Comunieacifn del Reentesimlants 13: juaszoo:
»IG 0000038/ 2014 [oo0L RESOLUCICH  00380/201% Eat.Rasel:Fismass
»s oooaooy 201 5|ooos

4] | Llll

|Preview: Page 1of 1
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En este listado de apuntes se muestra de forma correcta los datos de las Piezas
Separadas con un contador secuencial.

1.1.2 Agenda de Plazos

D Consulta de Apuntes

Como sabemos cuando iniciamos sesion en Minerva autométicamente aparece la pantalla
“Consulta Apuntes” siempre y cuando tengamos apuntes hechos previamente.

Lo que ha cambiado con esta nueva version de Minerva es que aparecen aquellos apuntes en
la agenda de plazos a partir de la fecha de natificacién que especificamos cuando realizamos el
apunte. Ademas estos apuntes tienen que estar en estado Pendiente (PTE) para que se
visualicen en esta pantalla.

COMSULTA APUNTES

M Procedimiento e £l 1

Fecha MNoti. Inicial: Fecha Noti. Final: [H2] 18/05/2016

Fecha Limite Inicial Fecha Limite Final:

Estado de Tramite:  §EIPTE £

Usuario generacion: 8 o.mcord2 OSCAR MARTINEZ CORDERO

M. Procedimiento Ac, F.Tra. F.Noti,  F.Lim, Estado F.Cum. Usuario

DhA 0001255/ 2013 23 1204416 |01/04/16 |13/04/16 |@BIFTE| PENDIENTE  12/04/16 | o.mcord2 &

599840 AGENDA DE PLAZOS

Phad, 0001256/ 2013 0002 90000 29/04/16 | 20/04/16 @@ FTE| PENDIENTE | 29/04/16 | o.mcord2

Fhad, 0001256/ 2013 0001 90000 29/04/16 | 20/04/16 @@IFTE| PENDIENTE |28/04/16 | o.mcord2
'PMA 000712567 2013 0001 90001 29/04/16 |28/0416 BIFTE| FENDIENTE |29/04/16 | o.mcord2

asd 3

@ Imprimir g Consulta Contador % Tramitar L% Limpiar " Aceptar ¥ Cancelar

Tal y como vemos en la pantalla anterior los apuntes aparecen en color rojo cuando la fecha
limite es inferior a la fecha actual y, aparecen en color negro cuando la fecha limite es superior
o igual a la fecha actual.

A continuacion vamos a conocer tanto los nuevos filtros de busqueda que se han introducido,
las mejoras que se han hecho en la funcionalidad asi como las distintas pantallas desde las
gue podemos acceder a la Agenda de Plazos.

Nuevos Filtros de Busqueda

Por otra parte se han afiadido nuevos filtros de busqueda como la Fecha Notificacion asi
como la seleccion mdltiple de los estados de la tramitacion (Estado de Tramite).

SUBDIRECCION GENERAL
 LAS MUEVAS TECNOLOGIAS
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N.Procedirmiento 7 s /
| Fecha Moti. Inicial Fecha Moti. Final |
Fecha Limite Inicial: Fecha Limite Final
[ Estado de Tramite:  @PTE 5
Usuario generacion: B3 msieg Javier Martinez

Mejoras de la funcionalidad

En la seccion inferior de la pantalla “Consulta de Apuntes” aparece el botdn

@ Tramitar . . ., .
Tramitar desde el que podemos acceder a la tramitacion de un procedimiento
TRAMITACION
Fecha: []18/05/2016
Numero: D, DIVORCIO MUTUO ACUERDO v [Booo1259 12013
©FASES OSUBESQUEMAS
Fases:
Tramite Global:
Tramite: O
Nota
& Minutﬂ
% Tramite Tareas Mapa del ; Acont. S
(;ﬁ Modelo Esasend Pendientes Asunto @N"m Anter, @ Aftadir
Modelos Az_\j:t.o g Consulta @ ?,gllae:gsa '% Limpiar [ Aceptar ¥ Cancelar
Q2225U_MP

Pantallas para acceder a la Agenda de Plazos

D Pulsando el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacion y, dentro de él,
seleccionamos el submenu “Apunte Agenda de Plazos” apareciendo una pantalla como

la siguiente:
APUNTE AGENDA PLAZOS
OAcontecimiento @Libre
Nuamero: Dima |DIVORCIO MUTUO ACUERDO ~| @ooo1259 [ 2013
Observaciones
Fecha Notificacion:
Fecha Limite:
g Consulta @ ﬁ?:;g: K Limpiar v Aceptar ¥ Cancelar

G2010901
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D Pulsando el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacion y, dentro de él,
seleccionamos el submenu “Tramitar” apareciendo una pantalla como la siguiente:

TRAMITACION
Fecha: [5]18/05/2016
Numero: DA DIVORCIO MUTUO ACUERDO ~| BJoon1259 12013
©FASES O SUBESQUEMAS

Fases -
Tramite Global -
Tramite: O

Nota
rd Minula
% Iramite Tareas Mapa del " Acont. I
gﬁ Modelo Esquema 7 Pendientes Asunto @Nmm Anter, @ Qi

Rev. o A d P

Modelos A;L?nvlo g Consulta @ Pglzgo; % Limpiar ¥ Aceptar * Cancelar
Q22250 MP

D Pulsando el mend Revisién de la pantalla principal de la aplicacion y, dentro de él,
seleccionamos el submenu “Asuntos” apareciendo una pantalla como la siguiente:

REVISION ASUNTOS

Tipo Procedimiento: D4 | DIVORCIO MUTUC ACUERDQ

Num./Aro: 0001259 |112013

g Consulta @ I:’gl‘:::: @ Mapa del @ Notif. Tareas Acont.

Asunto Pendientes Anter.

@ Docs. Q Objetos Datos @ Intervin, g hsignar & Limpiar

¥ Cancelar
Gener. Ponente -

Si nos encontramos en el Servicio Comun de Registro y Reparto podemos acceder
a la Agenda de Plazos pulsando el menu “Registro” de la pantalla principal de la
aplicacion y, dentro de él, seleccionando el submenu “Revision de Asuntos”.

CEGTEGGN Tramitacion  Consultas  Lib]

Registro Manual Asuntos
Registro Manual Escritos

Registro Manual Masivo Acuses
Revision Escritos

Registro Automético 4

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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Una vez que introduzcamos un procedimiento en cualquiera de los tres casos anteriores al
pulsar el botén Agenda Plazos nos aparece la pantalla de “Consulta Apuntes”.

CONSULTA APUNTES

N Procedimiento B/oMa | DIVORCIO MUTUO ACUERDO | Booo125e 72013

Fecha MNoti. Inicial Fecha MNoti. Final E§§

Fecha Limite Inicial Fecha Limite Final E{E

Estado de Tramite BIFTE, PTN K

Usuario generacion:  @omcord2 | [OSCAR MARTINEZ CORDERC |

N.Procedimiento Ac. F.Tra. F.Noti. F.Lim. Estado F.Cum. Usuario
.DMA 0001258/ 2013 90001 02/05/16 |02/05/16 n PENDIENTE  |04/05/16 | o mcord?

asdf

DMA 0001259/ 2013 90000 02/05/16 [10/05/16 |BIPTE| PENDIENTE |04/05/16 | o.mcord2

asdf

% Imprimir Contador % Tramitar ‘% Limpiar V Aceptar ¥ Cancelar

1.1.3 Permiso para copiar el contenido de un PDF escaneado y procesado con OCR

Con esta nueva versién podemos copiar el contenido de un fichero PDF que ha sido escaneado
y procesado con OCR. Vamos a ver un ejemplo siguiendo estos pasos:

1. En la pantalla de Tramitacién seleccionamos el tramite “Adjuntar Acontecimiento

Externo” para adjuntar un documento en Minerva
2. Automaticamente aparece la pantalla “Adjuntar Acontecimiento Externo” en la que
pulsamos el botén Adjuntar

TRAMITACION
ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO

N. Juicio Oral
PA 0000233 / 2013 Fecha: 03/06/2016

Descripcion Acciones
DOCUMENTO PDF| B

Tipo Documento: P
Estado Cumplimentacion: [
Valor Documental: @ Original Copia Electrénico

Presentar Caratula:

Ej Adjuntar :) Escanear Ej;?;:r;::s ¥  Aceptar ¥ Cancelar

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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3. Buscamos la ruta en la que tenemos guardado el documento y pulsamos el botén Abrir
apareciendo el icono situado debajo de la columna “Acciones” en color de tal forma que
lo podriamos consultar

4. Pulsamos en Aceptar y automaticamente aparece una ventana en la que la aplicacion
nos indica que se va a proceder a la conversién del fichero en formato PDF/A
indicandonos ademas que tenemos que asegurarnos de cerrar todos los documentos de
Word que tengamos abiertos.

MINERVA. JDO. DE LO PENAL N. 1 DE MADRID !

0 Se va a proceder a la conversion del fichero a formato Pdf/a.
¥ Asegurese de cerrar todos los documentos de Word que tenga abiertos.

[ Aceptar ’

o

5. Si el proceso concluye satisfactoriamente se crea un acontecimiento en Minerva en
estado definitivo con el documento convertido en PDFA permitiéndonos asi copiar su

contenido.
] temp.pdf - Adobe Reader e L. 1R - ] S=HRo8 X
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda x
a @ & 5 g &4 | ¥ [l_ /2 | (=) (e [Hr‘;lj ‘ B 55 | £ ’ R Herramientas = Firmar | Comentario
(@) Earchivo requiere el cumplimiento del estindar PDF/A y se ha abierto en modo de solo lectura para evitar que s¢ modifique. [ Activar edicién |

1

JDO. DE LO PENAL N. 1 MADRID

Ejecutoria: PA PROCEDIMIENTO ABREVIADO 0000002 /2015

Organo Procodencia: JDO. INSTHUCCION N. 1 do MADRID
Proc. Origen: ACLARNCION 0000001 /2013

Contra: MANUEL FERNANDEZ RIOS
Procurador/a: JOSE LUIS GARCIA PEREZ
Abogado/a: DON ABO GADO

6. En el caso de que el proceso de conversion del fichero a PDFA falle se muestra un
mensaje de aviso realizandose la conversion del fichero pero sin posibilidad de copiar

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)



su contenido. Este mensaje de aviso es como el que se muestra a continuacion en el
gue nos indica que se ha producido un error en el tratamiento del fichero a formato
Pdf/A y no podremos buscar informacién dentro del fichero asi como tampoco copiar su
contenido posteriormente:

Ly bt

Se produjo un error en el tratamiento del fichero a formato Pdf/a.
No se podré buscar informacion dentro del fichero ni copiar su contenido posteriormente

7. Ademas se genera un acontecimiento en Minerva en formato PDFA pero no podemos
copiar contenido de este.
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1.1.4 Comunicacién a Organos (Elevacién/Inhibicién/Acumulacién/Envio de

Recurso)
D Elevacién/Inihibicién/Acumulacion/Envio de Recurso

Con esta nueva version se resuelve la incidencia que se estaba produciendo referente
al caso de las distintas itineraciones donde se debe controlar tanto el estado del
documento principal como el estado de los documentos (definitivos o borradores) que
conforman el paquete documental.

Una vez que cumplimentamos los datos del procedimiento que vamos a elevar
seleccionamos el tipo de itineraciébn correspondiente y marcamos un acontecimiento
apareciendo la pantalla Seleccion Documentos a Notificar (Solo Definitivos) en la
gque podemos seleccionar los documentos que vamos a notificar.

SELECCION DOCUMENTOS A NOTIFICAR (SOLO DEFINITIVOS)

Fecha Num.Aco Tramite Descripcion
10/06/2016 16 S996A0 FDFASDFD
09/06/2016 15 CTELE ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 6 al organo 09059/73/000
09/06/2016 14 CTELE ELEVACION a JUZ INSTR BURGOS
09/06/2016 13 CTELE REGISTRO ASUNTO del acontecimiento 6 al organo 09059/43/000
08/06/2016 12 CTELE ELEVACION a JUZ PEN ALBACETE
02/06/2016 9 S996A0 CALENDARIO LABORAL 2013.PDF

@ Docs. ¥ Aceptar X Cancelar
IACO03

En la pantalla “Seleccion Documentos a Notificar” so6lo se muestran los
acontecimientos que estan en estado Definitivo.

Una vez cumplimentados todos los campos pulsamos el botdn Aceptar que aparece en
la seccion inferior derecha de la pantalla “Seleccion Documentos a Notificar” y se

30/08/2016
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muestra la pantalla “Mapa del asunto. Seleccién del bloque documental para la
Elevacion”.

Mapa del asunto. Seleccidn del blogue documental para la ELEVACION

u.mmrugpmg_mnl ™ ASUNTO: BB PR E2P5 EJ ERRE @RI ES AT W EXFEDIENTE Expandir (}

=—[C] W Asunto con NIG: 0905943220150100413
@ J0o.DE INSTRUCCICH M.1-BURGOS JU 000000172015 Escade: TERMINADD - TRAMSFORMACION 31/05/2016

j=) =]900.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS DPA 0000050/2016 Eacado: TRAMITE - 31/05/2016

¥ Aceptar ¥ Cancelar

Una vez que seleccionamos los procedimientos cuyos documentos queremos que
formen parte del blogue documental asociado a la itineracién pulsamos el botén
Aceptar (pantalla anterior).

Si alguno de los documentos de estos procedimientos se encuentran en un estado
distinto a Definitivo no podemos realizar la itineracién apareciendo el siguente
mensaje cancelandose la operacion.

MINERVA. JDO.DE INSTRUCCION N.1 DE BURGOS

‘0, Es necesario que todos los documentos del blogue documental sean definitivos. Documentos NO definitivos:

DPA 0000008/2016 - 8 Documentos
PSE 0000001/2016 - 24 Documentos
PA 0000002/2016 - 4 Documentos
PTC 0000501/2016 - 1 Documentos
PTC 0000502/2016 - 1 Documentos

MINERVA. JDO.DE INSTRUCCION N.1 DE BURGOS

£¥a Se ha producido un error en la elevacion.

Se cancela la operacion.

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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P Acumulacion

En el caso de la acumulacion entre drganos judiciales y, siempre y cuando los 6rganos
de origen y destino se encuentran en la misma Base de Datos o misma ubicacion, se
puede recuperar comunican los datos de intervencion y defensa del procedimiento “hijo”
en el procedimiento “padre” tal y como se muestra en el siguiente mensaje:

ACEPTACION ESCRITOS

¥ *~ Nu.Escrito > Tip~ Procedimiento * Fecha Presentacion ~Num.Esc.Org. U I P D
pZ 0000138/16 T PA 0000004/ 16 06/07/16  ABOGACIA DEL ESTADO EEEB
1 | MINERVA. JDO. DE LO PENAL N. 1 DE BURGOS ]
Ol )l
i &y Escrito:0000145/2016 BB E
- ¢Desea incorporar los intervinientes y profesionales del procedimiento hijo? 000016 EEE
() Incorporar l l NO incorporar EEE=
I (o

1.1.5 Gestion de Resoluciones/Acontecimientos Anteriores/Adjuntar
Acontecimiento Externo y Adjuntar Acontecimiento Externo Multiple (paso a
definitivo de un documento)

Los 6rganos judiciales sin firma digital pasan los documentos de estado Borrador a Definitivo
(formato PDFA) directamente sin necesidad de firmar digitalmente los documentos. A
continuacion se detallan las opciones de la aplicacion desde la que podemos pasar a definitivo
un determinado documento.

D Durante el proceso del paso a definitivo de un determinado documento (formato
PDFA), se realizan diferentes actividades, y puede fallar este proceso en algin
punto, informando al usuario debidamente. Si se produce algin fallo durante este
proceso, no puede hacer referencia al tamafio del fichero resultante

D Durante el proceso del paso a definitivo de un determinado documento (formato
PDFA), se realizan diferentes actividades, y cuanto mayor sea el documento
original, mayor sera el tiempo empleado en pasar a definitivo el documento

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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Desde cada una de las tres opciones que vamos a ver a continuacion podemos pasar a
Definitivo cualquier documento independientemente del tamafio del PDFA generado.

Gestion de Resoluciones

Numero de autos:

Numero de Resolucion:

Estado:

Fallo/Acuerdo:
Magistrado:

Observaciones:

Clase de Resolucion:

MODIFICACION DE RESOLUCIONES

DMA 0001276 /2013
AUT 00012 [/ 2013
B PDF  Firmada

BEACL  ACLARACION

2 JUEZ_PRUEBAS LOPEZ PEREZ, MARIANO

C CON OPQSICION

Fecha Resolucion:

Fecha Firmada:

22/07/2016

22/07/2016

@ Docs. ¥ Cancelar
G2340
Adjuntar Acontecimiento Externo
TRAMITACION
ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO
Numero de autos
CUA 0000001 / 2013 Fecha: 22/07/2016
Descripcion Acciones
ENTRADA PDF (TAMARO 21 MB) B X
Tipo Documento:
B DIN DOCUMENTACION INDETERMINADA
Estado Cumplimentacion: (@ ARC  ENVIADO AL ARCHIVO [B2/07/2016
Valor Documental: @ Original ) Copia ) Electronico
Presentar Caratula: [ No requiere CSV: ]
@ Adjuntar :—? Escanear v Aceptar ® Cancelar
(99985
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ﬁ% SO BAERS
Acontecimientos Anteriores
TRAMITACION
CONSULTA POR. ACONTECIMIENTO
16078 41 002 Autos: CUA 0000001 / 2013 [5] Grupo Tramites  [& Pte Firma
Pendientes: @ TODOS ) PENDIENTES 2] Sin Documento & Definitivo
Agrupacién: © GUIADA © ACONTECIMIENTO Borrador J=] Anulado
Seleccionar vista del arbol: Por N. Acont. - |8 Doc. Rechazado
- £ TRAMITES |~
El F.Ac: 21/07/2016 N.Ac: 12 Est: 0510J0 ACUERDO Est.Resol:Borrador

1059A0 EXHORTO REQUERIMIENTO PODERDANTE/DEFENDIDO 34/348
1059A0 CARATULA PROCEDIMIENTO

- 13/07/2016 N.Ac: 11 Est:
13/07/2016 N.Ac: 10 Est:
13/07/2016 N.Ac: 9 Est: PTN 1059A0 DEC ADMISION Y REQUERIIMTO CUENT ABOG ART 404 LEC

08/07/2016 N.Ac: 8 Est: S5999A0 SDF
25/05/2016 N.Ac: 7 Est: PTN S153B0 AUTO ACUERDA HABILIT DIAS/HORAS ART 131 LEC
12/05/2016 N.Ac: 6 Est: 5058A0 COMPARECENCIA SOLICITANDO ABOG/PRQOC. OFICIO

“ [

Estado Cumplimentacion

Tipo Documental:

Doc:BORRADOR

Datos Docs. [

EXH  AUXILIO JUDICIAL EXHORTO

g Pas.alje’ ¥ Aceptar *  Cancelar
— definitivo

=
@ Docs. < Datos Acto @ Imprimir

G22401

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

SUBDIRECCION GENERAL -

DECA s A0S o
Sk e

1.1.6 Tareas Pendientes (Mantenimiento Documentos)

Una vez que accedemos a las Tareas Pendientes y marcamos el radio button Documentos
aparece una nueva opcion de Mnto. Documentos que nos permite pasar de 1 a N documentos

definitivos a la vez independientemente del tamafa del PDFA generado.

GESTION TAREAS PENDIENTES
Consultar: © Propios @ Todos ) Sin Equipo ) Usuario
) Procedimi S @ Doc S ) Escritos Pendientes
) Ptes. Cumplimentar_ Ptes. Notificar O Ptes.Cump.SeﬁaIa Tipo Documental:
Proced.: (& / [ =]
Estados: (2 £
Fecha Est. Cumplimentacién: Desde: Hasta:
MANTENIMIENTO DOCUMENTQOS EN BORRADOR
¥  Procedimiento Descrip. F.Est.Cumplimen. Nu.Acon. Estado Cumplimentacion
CUA 0000001 /2013 2 5
Tramite: $032C0 DEC SUSPENSION PROCESO MUTUO ACUERDO ART.19.4 P
CUA 0000001 /2013 6
Tramite: S058A0 COMPARECENCIA SOLICITANDO ABOG/PROC. OFICIO
CUA 0000001 /2013 10
Tramite: 1059A0 CARATULA PROCEDIMIENTO d
Total regisiros recuperados: 158
Eﬂ::;:z;a \&:\ﬁ Imprimir g Consulta @ Docs. 4 Aceptar ¥ Cancelar
Calculo
G20212012
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D Durante el proceso del paso a definitivo de un determinado documento (formato
PDFA), se realizan diferentes actividades, y puede fallar este proceso en algin
punto, informando al usuario debidamente. Si se produce algun fallo durante este
proceso, no puede hacer referencia al tamafio del fichero resultante

D Durante el proceso del paso a definitivo de un determinado documento (formato
PDFA), se realizan diferentes actividades, y cuanto mayor sea el documento
original, mayor seré el tiempo empleado en pasar a definitivo el documento

1.1.7 Tareas Pendientes (Documentos)

En este punto vamos a ver dos novedades: la primera tiene relacibn con un mensaje
emergente que aparece en las tareas pendientes en el que se muestra la descripcion de los
estados de cumplimentacion seleccionados vy, la segunda, tiene relacion con el radio button
“Documentos Firmados” que se han incluido en las Tareas Pendientes para mostrar todos los
procedimientos que ya han sido firmados. A continuacion vamos a ver cada una de ellas méas
detalladamente:

D Tooltip para estados de cumplimentacion

Para poder ver esta novedad necesitamos tener procedimientos asignados a Equipos o a
Usuarios. Para conocer en detalle esta novedad seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el botdén de Tareas Pendientes que aparece en la seccidén superior derecha
de la pantalla

30/08/2016
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2. Automaticamente se muestra la pantalla de “Gestién de Tareas Pendientes” en la que
tenemos que pulsar el radio button Documentos o el de Escritos si queremos ver la

novedad
UPAD JDO.DE 1A.INSTANCIA N1 CIVIL 05/09
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Prooedimientoe{l’* Documentos " Escritos Consultar: © Propios ~ Todos " Sin Equipo-
& Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar  Ptes.Cumpl. Sefialam. ¢ Firma Documentos Tipo Documental:
Proced. gl [ | / .
Estados: g [
Fecha Est. Cumplimentacion: Desde: [ Hasta: HEI
¥  Aceptar X  Cancelar
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3. En nuestro caso marcamos el radio button Documentos y pulsamos el icono en forma
de lupa del campo “Estados”.

UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N_1 CIVIL 05/09/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos * Documentos " Escritos ———— Consultar: © Propios ~ Todos  Sin Equipo-
# Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar © Ptes.Cumpl. Sefialam.  Firma Documentos Tipo Documental:
Pocod @[ [ /] g

Estados: |

Fecha Est. Cumplimentacién: Desde: [} Hasta: H'ﬁ

X Cancelar

Vgceptar

4. Se muestra una nueva pantalla de Seleccién de Estados de Cumplimentacién en la
gue marcamos tres estados y pulsamos el botén Aceptar

UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N.1 CIVIL 05/09/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
~ Procedimientos # Documentos  Escritos — Consultar: © Propios & Todos © Sin Equipo
# Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar € Ptes.Cumpl. Senalam. ¢ Firma Documentos lipo Documental:
Proced E] | | | g—
Estados: zl [ ﬂ

Fecha Est. Cumplimentacion: Desde |II Hasta |.i.|

Seleccion de Estados de Cumplimentacion

Descripcion | cod. |v|
PENDIENTE DE CUMPLIMENTAR ApCc A
PENDIENTE DE PROVEER EPC I
PENDIENTE DE ACUSE DE RECIBO PAR J
PENDIENTE CUMPLIMENTAR SENALAMIENTO PCS
PENDIENTE CUMPLIMENTAR TERMINO PCT
PENDIENTE DE DICTAR SENTENCIA PDS &l

¥  Aceptar ¥ Cancelar

—| Q2021201 -| TI_PROCE4
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5. Al pulsar el boton Aceptar automaticamente los estados que seleccionamos se
cumplimentan en el campo “Estados” apareciendo sus siglas

6. Si ponemos el cursor del raton sobre estos estados aparece una ventana emergente
gue nos permite seleccionar los estados que hemos seleccionado

UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N 1 CIVIL 05/09/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos * Documentos Escritos -~ Consultar: © Propios ~ Todos © Sin Equipo-
& Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar ¢ Ptes.Cumpl. Sefialam. © Firma Documentos Tipo Documental:

Proced.: g [ /| g
Estados: (] [PAR, PCS, PCT] &
Fecha Est. Cumplimentacion: (Pstadosdecumplmntaddnm:a'onados. : B'ﬂ

'AR) - PENDIENTE DE ACUSE DE RECIBO
(PCS) - PENDIENTE CUMPLIMENTAR SENALAMIENTO)
(PCT) - PENDIENTE CUMPLIMENTAR TERMINO

"4 Aceptar ¥ Cancelar

—| Q2021201

Si seleccionamos muchos estados de cumplimentacidon superando asi la longitud maxima del
texto que se muestra en esta ventana emergente, se mostraran al final puntos suspensivos

(...).

OProcedimientos < Documentos Escritos Consultar. ©Propios (Todos O Sin Equipo
OPtes, CumplimentarO Ptes, Notificar  OPtes.Cump.Sefala. &)Mnto, Documentos Tipo Documental
Proced.: B / Organo vB
Estados: §3 CUM, DEV, ECC, EPC, NEG, PCS, PCT'&,
Fecha Est. Cumplimentacion: Desde! [easdss de cumglmentacin selecconsdos. 3/05/2016

{OUM) - CUMPLIMENTADO

{DEV) - CEVUELTO

{ECC) - ESCRITO CUMPLIMENTADO
{EPC) - PENDIENTE OE PROVEER

(NEG) - NEGATIVO ~

{PCS) - PENDIENTE CUMPLIMENTAR SENALAMIENTO
(PCT) - PENDIENTE CUMPUMENTAR TERMING
{PEN) - PENDIENTE

(PNS) - PENDIENTE NOTIFICAR SCACE

(POS) - POSITIVO

(PPR) - PENDIENTE DE PRESENTACION

(PRE) - PENDIENTE OE RECISIR DFEDIENTE

(PRP) - PENDIENTE RESPUESTA EN PLAZO

{PTA) - COMUNICACION ACONTECIMIENTO

{PTN) « PENDIENTE DE NOTIFICAR

(S3E) - SIN EPECTO

{PEJ) - PENDIENTE DE EXECUCION

(F15) - ACTUACION FISCALLA

(ARC) - ENVIADO AL ARCHIVO

(PS2) - PENDIMENTE DOC.SECC.2

(PS3) - PENDIENTE DOC.SECC.3

{PAR) - PENDIENTE DE ACUSE DE RECIBO

(POS) - PENDIENTE OE DICTAR SENTENCIA

{PRY) - PENDMNTE D€ RESOLVER POR JEZ

(APC) - PENDIENTE DE CUMPLIMENTAR

{PRS) - PENDIENTE RESOLVER POR SECRETARIO
{PF3) - FENOIENTE FIRMA JEZ ¥ Aceptar X Cancelar
(PFS) - PENOJENTE FIRMA SECRETARIO
{LPD) - PFENDIENTE ACTUACION LPAD
Q2021201 (SCP) - PENDIENTE ACTUACION SCOP
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1.1.8 Tareas Pendientes (Procedimientos)
D Acceso Tramitador

Con esta nueva version de Minerva aparece como novedad una nueva opcion de
Acceso Tramitador que muestra todos los procedimientos incoados y que no estan
archivados, remitidos a otro 6rgano judicial asi como tampoco dados de baja en la
Oficina Judicial.

GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos © Documentos " Escritos -~ Consultar: © Propios ~ Todos " Sin Equipo-
O Trémites Siulentef Acceso Tramitador |
Proced.: g | | /|
Fases: |7 =
Fecha Ultima Actuacion: Desde: Hasta:

"4 Aceptar ¥ Cancelar

—| Q2021201

En la siguiente tabla vamos a ver los tipos de érgano en los que aparece esta nueva
opcion de “Acceso Tramitador”.

Tipos de Organo -

_

En caso de acceder a un 6rgano NOJ que tenga tramitacién guiada aparecen
Organo NOJ las opciones de “Tramites Siguientes” y “Acceso Tramitador’ (apareciendo
marcada por defecto la opcion de Tramites Siguientes)

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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A continuacion vamos a conocer los distintos filtros que aparecen en esta nueva
opcion para realizar una busqueda:

1. Consultar Propios/Todos/Sin Equipo: esta opcidon aparece habilitada para
seleccionarla en caso de existir equipos para la jurisdiccion.

GESTION TAREAS PENDIENTES
®Procedimientos ODocumentos  (OEscritos Consultar: OPropios ® Todos OSin Equipo
O Tramites Siguiente<® Acceso Tramitador
Proced.: @& CUA /
Fases: |47 - PASO A FIRMA v
Utima Actuacién Significativa Desde: Hasta: @
ACCESO TRAMITADOR
Vv Procedimiento Fec.Inc. Fase Est. Ultima Actuacion Significativa
Exportar a \ =
@ Hoja de =] Imprimir £ Contad. g Consulta “i‘,’, Tramitar X Cancelar
Calculo o
G20212014

En este caso, la opcion Todos aparece seleccionada por defecto.

GESTION TAREAS PENDIENTES
@ Procedimientos ODocumentos OEscritos

Consultar: OPropios O Sin Equipo
O Tramites Siguiente<® Acceso Tramitador
Proced.: @8 CUA /
Fases: |47 - PASO A FIRMA v
Uttima Actuacién Significativa Desde: Hasta: [
ACCESO TRAMITADOR
¥ Procedimiento Fec.Inc. Fase Est. Ultima Actuacién Significativa
Exportar a \ == .
= gi‘gu (?: =) Imprimir &5 Contad. g Consulta ‘?,’. Tramitar X Cancelar

G20212014
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2. Proced.: nos da la posibilidad de filtrar por el tipo de procedimiento, niUmero y
afio del mismo, bien por cualquiera de las tres opciones bien por las tres a la
vez. Disponemos del icono en forma de lupa para realizar la biusqueda de los
tres campos nombrados anteriormente.

3. Fases: pulsando el campo desplegable nos aparecen las distintas fases de
tramitacion por las que podemos filtrar.

4. Ultima Actuacion Significativa Desde/Hasta: este rango de fechas se refiere
a la ultima fecha del acontecimiento que sea “significativa”. Con esto se
entiende aquellos acontecimientos que no se han generado desde el
Mantenimiento de Fases/Estado, Tramite Libre o Gestion de Resoluciones.

W Aceptar

5. Una vez introducidos los filtros necesarios pulsamos el botén
mostrandose automaticamente en la seccion inferior de la pantalla un listado
con los procedimientos obtenidos que cumplen con los filtros de busqueda
introducidos.

GESTION TAREAS PENDIENTES

@ Procedimientos ODocumentos  OEscritos Consultar: OPropios ®Todos O Sin Equipo
O Tramites Siguiente<® Acceso Tramitador
Proced.: & CUA /
Fases: 47 - PASO A FIRMA v
Uttima Actuacién Significativa Desde: Hasta:
ACCESO TRAMITADOR
¥ Procedimiento Fec.Inc. Fase Est. Ultima Actuacion Significativa
0 CUA 0000024 /14 28/05/14 47 TER 24/11/15 PETICION JUSTICIA GRATUITA 124
[0 CUA 0000025/ 14 28/05/14 47 TER 24/11/15PASO A FIRMA AUTO
[J CUA 0000026/ 14 28/05/14 47 TER 24/11/15PASO A FIRMA AUTO
[0 CUA 0000027 / 14 28/05/14 47 TER 23/11/15PASO A FIRMA AUTO
[0 CUA 0000028/ 14 28/05/14 47 TER 24/11/15 PASO A FIRMA AUTO
[0 CUA 0000029/ 14 28/05/14 47 TER 25/11/15PASO A FIRMA AUTO
[0 CUA 0000041/15 09/09/15 47 REG 29/04/16 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO
0 CUA 0000199711 2411011 47 TER 25/11/15 PASO A FIRMA AUTO
[0 CUA 0005197 /12 2311112 47 TER 23/11/15PASO A FIRMA AUTO 3
Exportar a \ —
= Hojade (3 Imprimir  Z% Contad. g Consulta “i',’- Tramitar X Cancelar
Célculo :
G20212014

A continuacién vamos a ver cada una de las columnas del listado de resultados de
procedimientos obtenido:

= Check “Marcar Todos” ¥ : pulsando este icono se marcan todos los
procedimientos del listado aunque también podemos marcarlos uno a uno
pulsando en los Check correspondientes.

Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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En el caso de querer marcar todos los procedimientos tenemos que tener en
cuenta que estos deben ser de la misma clase y tener el mismo tipo de fase
(NOJ o NO NQJ).

Si seleccionamos varios 0o uno solo y pulsamos el boton Tramitar que
aparece en la seccion inferior derecha de la pantalla, la aplicacion nos permite
realizar la tramitacion mdltiple.

GESTION TAREAS PENDIENTES

@Procedimientos ODocumentos OEscritos Consultar: OPropios @ Todos O 8in Equipo
OTramites Siguiente<® Acceso Tramitador
Proced.. 8 |
Fases: v
Ultima Actuacion Significativa Desde: Hasta:
ACCESO TRAMITADOR
? Procedimiento Fec.Inc. Fase Est. Ultima Actuacién Significativa
O|lcua 0000004 /11 24/03/11 10 TRA 30/12/15 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO )
[ |PRA 0000012/ 11 1504111 10 SUS 12/0116 ACUERDA SUSPENSION PROCESO
O |CUP 0000013/ 11 25/0411 47 TER 23/11/15 PASO A FIRMA DECRETO
O |APD 0000038/ 11 12/0412 10 SUS 10/02A16 INCOACION PIEZA JUICIO VERBAL
O |EMC 0000034/ 11 13/0412 10 SUS 01/03/16 UNION DE ALEGACIONES O TRANSCURSO DE PLAZO
CJ|FOT 0000042 /11 13/04112 50 TER 24411415 FIRMEZA
[ [MHA 0000043 /11 13/0412 10 SUS 01/03/16 TRASLADO PARA ALEGACS. FALTA JURISD. O COMP
O |CUP 0000024 /11 28/04111 47 TER 24/11/15 PASO A FIRMA DECRETO
|[CI|FIL 0000045712 13/0412 47 TER 24/11/15 PASO A FIRMA AUTO M
Exportara \
Hoja de -\?j Imprimir Contad. gansulta @ Tramitar ¥ Cancelar
Calculo
G20212014
TRAMITACION
Fecha: [1]19/05/2018
Nimero: JVB JUICIO VERBAL ~|[|Eooooos4  |f|2015
(©FASES O SUBESQUEMAS %) 0000795 f|2012
Fases: ~| [Eooooo2s /2015
Tramite Glabal 4 0000024
Tramite: |
Nota
B Minuta
Tramite -
N e [ aena | [rpdmen, B Tl o P
Modelos A%L?:tlo g Consulta @ ?,?:23: '% Limpiar v Aceptar * Cancelar
Q2225U_MP

Si seleccionamos procedimientos de distinta clase (JVV — JVV) aparece el
mensaje de la barra de la seccion inferior “El procedimiento seleccionado es
de distinta clase” clase cancelandose asi la seleccién de este.

30/08/2016
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GESTION TAREAS PENDIENTES

& Procedimientos CDocumentos CEscritos Caonsultar: CPropios  ©Todos O 8in Equipo

OTramites Siguientess Acceso Tramitador

Proced.. 3 /

Fases v

Ultima Actuacién Significativa Desde Hasta

ACCESO TRAMITADOR

v Procedimiento Fec.Inc. Fase Est.| Ultima Actuacion Significativa

0 JVB 0000001/00 26/09/00 010  TRA 23/11/15 AUTR TERMINACION SATISFACCION EXTRAPROC. ART. 4

JVE| 0000587 /12 24011712 50 TER 24/11/15 FIRMEZA

JVE| 0000785 /12 241412 45 TRA 12/04/16 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO

JVE| 0008732712 2511112 10 SUS 12/01416 ACUERDA SUSPENSION PROCESO

JVE| 0000025/ 15 28/01115 80  TER 06/04/16 OMISION REQUISITOS ARTICULO 485 LEC

JYE| 0000024 /15 28/0115 47 TER 06/04/16 PASC A FIRMA AUTO

0 0000040 714 03/0215 50 SUS 01/03116 FALTA DE JURISDICCION

0 JVWV 0000003 /12 03/02/15 50 TER 22/04/15 FIRMEZA

[ LSG 0000042715 09/09/15 50  TER 09/09/15 FIRMEZA 3

Exportara \
Hoja de \‘/J Imprimir Contad. g Consulta % Tramitar ¥ Cancelar
Calculo
G20212014
|EI procedimiento seleccionado es de distinta clase | 9

En caso de seleccionar procedimientos que se encuentren en distinto tipo de
fase (NOJ o NO NOJ) se muestra el mensaje que vemos en la barra de la
seccion inferior “El procedimiento seleccionado no camparte fase y guia”
cancelandose asi la seleccion.

GESTION TAREAS PENDIENTES

@ Procedimientos O Documentos OEscritos Consultar: OPropios @ Todos O Sin Equipo
C Tramites Siguientes® Acceso Tramitador
Proced : @ /
Fases: v
Ulima Actuacién Significativa Desde Hasta
ACCESO TRAMITADOR
¥ Procedimiento Fec.Inc. Fase Est, Ultima Actuacién Significativa
[ JVE 0000001/00 26/08/00 [010] TRA 23/11/15 AUTR TERMINACION SATISFACCION EXTRAPROC. ART. &
VT JVE| 0000587 /12 24011412 |50 | TER 24/11/15 FIRMEZA
JVB| 0000795/ 12 24011412 |45 TRA 12/04/18 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO
JVB| 0008732/ 12 25/11412 |10 SUS 12/01/18 ACUERDA SUSPENSION PROCESO
JVB| 0000025/ 15 28/01/15 |80 | TER 06/04/18 OMISION REQUISITOS ARTICULO 485 LEC
JVB| 0000024 /15 28/01415 |47 | TER 068/04/18 PASO A FIRMA AUTO
O JVY 0000040/ 14 03/02/15 50  SUS 01/03/18 FALTA DE JURISDICCION
[0 J¥V 0000003 /12 03/02/15 50 TER 22/04/15 FIRMEZA
O LSG 0000042/ 15 09/08/15 50 TER 08/09/15 FIRMEZA 3
Exportar a
% Hoja de L;\j Imprimir Contad. gansulta % Tramitar ¥  Cancelar
Calculo
G20212014

|E\ procedimiento seleccionada no comparte fase v guia |

Procedimiento: muestra el cédigo, numero y afio del procedimiento. En caso
de aparecer en este listado Piezas Separadas que tengan un contador propio
se mostraran con un contador secuencial.

Fecha Inc.: muestra la fecha en la que se incoa el procedimiento

Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 — 4.20.10.0)
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= Fase: aparece el cddigo de la fase en la que se encuentra el procedimiento. Si
nos situamos con el cursor en el campo “Fase” aparece un mensaje
emergente con el codigo y la descripciéon de la fase del procedimiento sobre el
gque estamos situados (en este caso 10 — Fase de Inicio)

ACCESO TRAMITADOR

L4 Procedimiento Fec.Inc. Fase = Est. Ultima Actuacién Significativa

[] CUP 0009874 /10 25M1M10 47 TER 25/11/15 PASO A FIRMA DECRETO

[0 CUP 0000093/13 251113 10 01/023/16 TRASLADO PARA ALEGACS, FALTA JURISD. O COMP.
[1 CUR 0000053115 02/03/15 1 02/03/16 PENDIENTE DE INICIAR TRAMITACION

[0 DCT 0000004 /13 03/0215 10 TRA 10/02/16 INCOACION PIEZA JUICIO VERBAL

[1 DCT 0000001 /14 03/02/14 47  TER 25/11/15 PUBLICACION DE SENTENCIA

= Est.: aparecen las siglas del estado en el que se encuentra el procedimiento
(Terminado, Enviado...). Si nos situamos con el cursor de nuestro ratén en el
campo “Estado” se muestra, para el procedimiento sobre el que estamos
posicionados, un mensaje emergente con la descripcion del estado del
procedimiento y, en caso de existir, la descripcién del motivo del mismo

ACCESO TRAMITADOR

L4 Procedimiento Fec.Inc. Fase Est.| Ultima Actuacién Significativa

[] CUA 0000004 /11 24103111 10 30112115 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO a
O PRA 0000012/ 11 150411 10 i TR TR |ERDA SUSPENSION PROCESO

O CUP 0000013/ 11 2504111 47 TER 23/11/15PASO A FIRMA DECRETO

= Ultima Actuacién Significativa: en esta columna se muestra la fecha del Gltimo
acontecimiento asi como la descripcion del acontecimiento significativo
siguiendo el siguiente orden:

¢ Sino hay trdmite muestra la descripcion del Gltimo acontecimiento
¢ Si no existe acontecimiento ocurre lo siguiente:

- Si el procedimiento esta en estado Registrado (REG) por el
motivo Incoado (INC) aparece en Minerva el mensaje
“Pendiente de iniciar tramitacion”

- Muestra la descripcion del Estado y del Motivo del
procedimiento

Posicionando el curso de nuestro ratén en el campo “Ultima Actuacion
Significativa” se muestra, para el procedimiento sobre el que estamos
situados, un mensaje emergente con el Udltimo tramite aplicado y la
descripcion completa de la dltima actuacion significativa (siguiendo la l6gica
definida en el parrafo anterior).

ACCESO TRAMITADOR

L4 Procedimiento Fec.Inc. Fase = Est. Ultima Actuacién Significativa
0 J¥B 0000001700 ZE/09/00 010 TRA  23/11/15)AUTR TERMINACION SATISFACCION EXTRAPROC. ART| 4
[ JVE 0000587712 241147 50 TER 24/11/15 FlRMEZAl(USWK) - AUTR TERMINACION SATISFACCION EXTRAPROC, ART 22,1

O J¥YB 0000795712 241112 45 TRA 12/04/16 ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERMO

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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A continuacién vamos a recordar el funcionamiento de los botones que aparecen en la
seccion inferior de la pantalla “Acceso Tramitador”:

Exportar a
% Hoja de
Célculo

;\j\j Imprimir

Contad.

g Consulta

Pulsando este boton vamos a poder exportar los resultados que aparecen
en el listado en una hoja de célculo

A través de este botdn podemos imprimir el listado de documentos
obtenidos

Si pulsamos este botdn se muestra un mensaje indicando el nimero de
procedimientos recuperados

Consultamos el procedimiento sobre el que se encuentra situado el cursor

Pulsando el boton Tramitar accedemos a la pantalla Tramitacion desde la

@ Tramitar . . L .
que procedemos a la tramitacion del procedimiento seleccionado
TRAMITACION
Fecha: [4219/05/2016
Mamero: JVB JUIZIO VEREBAL | Eooooves  f 2012
®FASES O SUBESQUEMAS
Fases: 47 47 - PASO A FIRMA v
Tramite Global 4710 - PASO A FIRMA v
Organo Tramitador: JODO. INSTRUCCION M. 1
Tramite: 4710C0| |PASO A FIRMSY SENTENCIA
MNota
B Minuta
% Iramite 7, Tareas Mapa del E% ) ¢m  Acont m 1T
(;ﬁ Modelo [Esaquaiee Pendientes Asunto Notf. =’ Anter. @ Aftadic
Modelos A%S:tlo g Consulta @ ?,?:23: '% Limpiar "4 Aceptar X Cancelar
Q2225U_MP

% cancelar PUISANdO este botdn volvemos a la pantalla anterior

30/08/2016 Todos
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1.1.9 Tareas Pendientes (Fechas Estados Cumplimentacion)
» Documentos y Escritos: filtro de Fechas de los Estados de Cumplimentacion

Tanto si seleccionamos el radio button “Procedimiento”, “Documentos” o “Escritos”
aparecen los campos Desde/Hasta.

UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N1 CIVIL 15/09/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
" Procedimientos ~ Documentos " Escritos Consultar: © Propios ~ Todos " Sin Equipo-
& Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar  Ptes.Cumpl. Sefialam. ¢ Firma Documentos Tipo Documental:
proced gl [ | / o
Estados: g [ G
Fecha Est. Cumplimentacion: | Desde: Hasta: I
¥  Aceptar ¥ Cancelar

Con esta nueva version lo que se ha hecho es que la aplicaciéon no permite introducir en
el campo Hasta una fecha anterior a la que introduzcamos en el campo Desde, del
mismo modo que se controla que la fecha que introduzcamos en el campo Desde no
puede ser posterior a la fecha introducida en el campo Hasta.

1.1.10 Revision de Asuntos

D Datos del Procedimiento de Origen

Con esta nueva version se realizan modificaciones para que la aplicacién recoja
correctamente el afio de instruccion y no el afio del procedimiento de origen como hasta
ahora.

1.1.11 Mapa del Asunto

En este punto vamos a conocer en detalle el funcionamiento de la nueva ventana de
visualizacion del mapa del asunto.

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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Como sabemos, el mapa del asunto de Minerva muestra la “vida” de un asunto completo
ademés de estar formado por un conjunto de procedimientos independientemente del tipo de
sean estos.

Para que el mapa del asunto se muestre correctamente es necesario que se den las siguientes
condiciones:

1. La relacion entre los diferentes acontecimientos Unicamente se puede realizar a partir
de los datos asociados; el dato principal que relaciona las actuaciones y que se esta
almacenando a partir de las version 4.19 de Minerva; los acontecimientos anteriores a
esta version apareceran ordenados cronolégicamente pero sin tener ningun tipo de
relacion

2. Para que se muestren correctamente los datos del asunto deben estar completados
correctamente los datos de los procedimientos (datos del procedimiento de origen,
procedimiento acumulado...)

3. Para que se muestre la relacion entre las distintas actuaciones/acontecimientos de un
procedimiento estos deben de estar correctamente relacionado, es decir, los
documentos que pertenecen a un mismo escrito deben de tener el mismo numero de
escrito, los acuses de envio deben tener correctamente asignada la referencia, etc.

En el caso de que alguna de las condiciones anteriores no se cumpla la informacién puede no
estar relacionada (tal y como puede ser el caso de los acontecimientos que saldrian todos de
forma consecutiva) o incluso no mostrarse (en el caso de los procedimientos).

Para acceder al Mapa del Asunto tenemos que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionamos el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacién
2. Pulsamos el submenud Tramitar

EA MINERVA. JDO.DE INSTRUCCION N.1 DE BURGOS

Mantenimiento tramites  Ukilidade

JDO.DE INSTRUCH
MINERY A

Consulkas  Libros e informes

Aceptacion 4
Incoar

Gestion de Resoluciones
Mantenimiento de Fase/ Estado
Transformar Procedimiento en curso

Apunte Agenda de Plazos
Reqgistro Asunkos Antiguos
Alka de Ejecutaria
Comunicacion & fi‘lrganu:us
Ervio a lf)rganos

Automéaticamente accedemos a la pantalla de Tramitacion en la que:

3. Cumplimentamos los datos referentes al procedimiento (tipo, nimero y afio)

[ T
[ T}
[ D
. [ J
1) ‘
Lol
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4. Pulsamos el boton Mapa del Asunto y se abre una nueva ventana que nos muestra el
mapa del asunto para el procedimiento que hemos seleccionado

17/12/2015
TRAMITACION
Fecha: %2 17/12/2015
[ Namero: DPA | |DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIADO v 0000551 /2015
« FASES " SUBESQUEMAS
Fases: | \ v
Tramite Global: v
Tramite: | | r

Nota
2 Minuta
] Tramite Tareas Mapa del Acont.
;'fi Esquema - @Nmm = % Anadir

(2] Modelo | ?endiente| Asunto Anter.

Rewv. = Agenda —
Modelos Asunto @Cgﬂsulta @ Plazos ’% Limpiar v Aceptar ¥ Cancelar

| aQmsuwmP

5. Automaticamente se muestra una nueva ventana como esta en la que aparece, entre
otros, el mapa de asunto estructurado en forma de arbol y un listado de
acontecimientos/actuaciones:

EQ UNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO] e

L& e s Ministerio de Justicia Jroll]
up430101
Fecha 10-jun-2016] Organo:
“E & Al ®Ps @R ® PR & RE & PE " Metadatos del procedimiento @ Vista por agrupacidn  Vista por acontecimientos
B £ MAPADEL ASUNTO = 2 Agrupacion del procedimiento: DPA 0000247/2015
=13 NIG: 0905943220150000028 [ Escrito 0000033-2015 presentado por PRUEBASO! PRUEBASTT, NULL
£ DPA 0000947/2015-JD0. DE INSTRUGCION N.1-BURGOS B 3-INCOACION DPATRAMITE/SOBRES. PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCION' ESTADO: TRAMITE' MOTIVO: ‘AUT|
- NIG: 0905943220140001552 [El 4-ENWIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al organa 09059/74/000
[ 5-DECR DEVOL DILIGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
[ 9-Comunicacién del Acontecimiento 3: INCOACION DPATRAMITE/SOBRES. PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCIOM
[E 10-INCOACION DPATRAMITE/SOBRES. PARCIAL
{b B 11-Comunicacion del Acontecimiento 10: INCOACION DPATRAMITE/SOBRES. PARCIAL
[{ 12-DECR DEVOL DILGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
B 14-Comunicacién del Acomtecimiento 3: INCOACION DPATRAMITE/SOBRES. PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCIO
B 15-Comunicacion del Acontecimiento 4: ENVIO INCOACION ASUMTO del acontecimiento 4 al argana 09058/74/00
(£ 15-TRAMITACION SUBESQUEMAS ACTUALIZA FASE: INSTRUCCION'
[£] 20-TEXTO LIBRE (CON CABECERA) - TRAMITE LIBRE
B 22-AASDASD
B 23-TEXTO LUBRE
[ 26-TEXTO LIBRE [N
[l 27-TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
[] 23-TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
[E] 31-TEXTO LIBRE {CON CABECERA)
[ 34-TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
5 Acumulado el DPA 000094372015
[ 42-AUTO DESESTIMANDO ABSTENGION SECRETARIO 103 LEC
< 2
2] Sin documento B Definitiva Borradar @ Pte.Firma B Rechazado JE] Anulado
< >
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A continuacién vamos a conocer la estructura de la pantalla anterior con mas detalle.

INIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO]

- - En la cabecera de la pantalla aparece el logo del Ministerio Pulsando este boln se ciena la
1 [i,“‘ eS| Mnisterio de Justicia de Justicia, el identificador del usuarnio que se ha coneclado parialla del mapa del asunio
. upd30101 - -
- lafecha actual y la sede judicaal en la que nos hemas
Fecha:  17-dic-2015 conecxdo Organo:
gl procedi~ enlo o Yiga a:'a:'.:aciﬂ O W ez por acm_teci'nzncshg
Bolones de acluaciones — Campas de filros de actuaciones
3|’-'E.| WA @PS @R @PR  @RE ‘iPEI 6 ] 7]

Destaipoin Acbustain Estado  Tpo documentsl =

| MAPA DEL ASUNTO TSOR :
= £3 NIG: 09053432201 40001318 000002 | ESC:0000198/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE.PRE-13110/2015 DOCUMENTACION INDETE @
4 = @9 DPAD000017/2014-J00.DE INSTRUCCION N.2BURGOS 000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE)
- DFA D000B20015-J00.DE INSTRUCCION W.1-BURGOS 000004 ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al organo (0537 4/000 PEN  DILIGENCIA DE COMUNICAR)

= @ DUD 0000017/2014-J00.0E INSTRUCCION N.2-BURGOS

N o T e B e MeTciom i1 Bomsos | Jpooes soopopoooooooon DOCUMENTACION INDETE [
& @ DPA 0000892/2015-JD0.DE INSTRUCCION N 1.8URGOS | P90005  INC. DOCUMENTO &
000006 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILISENCLA DE ORDENACIE)
I 000002 OFICIO REMISION CALSA JUZGADO DE LO PEMAL QFICIO JUDICLAL

Se rwestra el mapa del asonko con wia 000010 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA

tructura en forma de arbal ? 000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al organo 02059/51/000 PEN PROVIDENCIA

000012 Comumscacion del Acontecimeento 10: PROVIDENCLA REMISION ORGANC COMPETENTE PROVIDENCIA

. o . 000013 Comunicacion del Acontecimiento 10 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCLA,

da de la fpalagia de los procedimientas que aparecen en el arbol 00014 Comunicacisn del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE  PNS  PROVIDENCIA

000015 RECURSO RA DO0000D4/2015
000016 REMISION DE RA DOO0004/2015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS)
000017 RECURSO RQ 00000032015

ENOEEOE0EE0eEEE8 D

Lisado de 00018 RECURSO RQ 00000102015

tontecimeniosaciuacionss mm—00013  AUTO DE ALEJAMIENTO ART13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR
o020 GEMENVIO SMS
o021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR
boooz2  GEMENVIO SMS
00023 Comunicacisn del Acomecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA
000024 Cormunscacion del Acontecimiento 9 OFICIO0 REMISION CAUSA JUIGADO DE LO PENAL QFICIO JUDICIAL ~|

. 8 |j in doc~ento B Deitiv Bz dor B Pte Firma B Fecoszado 2] & _lado |
1 -
g Leyenda asociada al estado del documento de cada actuacion

Tramitacion del Procedimienta

BJ Ten en cuenta

Se ha afadido en el Mapa del Asunto el boton Tramitar que, si lo pulsamos, abre
la pantalla de tramitacion del procedimiento que tenemos seleccionado.

A. Mapa del Asunto
Cabecera

En la seccién superior izquierda de la pantalla aparece el logo del Ministerio de Justicia, el
identificador del usuario con el que nos hemos conectado, la fecha actual asi como la sede
judicial a la que hemos accedido (1).
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En la seccién superior derecha aparece el boton O] que, si lo pulsamos, se cierra la pantalla
de Mapa del Asunto (2) aunque si pulsamos sobre el aspa como siempre también se cierra esta
pantalla.

El campo desplegable Organo aparece deshabilitado y no lo podemos modificar ya que, por
defecto, es el 6érgano judicial al que accedemos con el usuario con el que nos hemos logado.

Leyenda de la tipologia de los procedimientos

En la parte superior del mapa del asunto aparecen unas carpetas de diferentes colores con
unas siglas junto a cada una de ellas. A continuacion vamos a ver el significado de cada color
de la carpeta asi como de sus siglas (3).

EJ & A P R w PR = RE @ PE

E;  Ejecutoria

o Al Auxilio Judicial
Pieza Separada
& Ps P
— &= Recurso Interpuesto
% PR Procedimiento (Principal)
— Recurso
= RFE
& PE Personaciones

Pantalla Mapa del Asunto

En la seccién central izquierda aparece el mapa del asunto para el procedimiento que hemos
seleccionado en la pantalla de Tramitacion con una estructura de carpetas en forma de arbol

(4).

RAL
DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
USTICHA.
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En el Mapa del Asunto encontramos urzcono en forma de mas y menos situado a la izquierda

de cada carpeta. Si pulsamos el icono  situado junto a la carpeta del procedimiento principal
DPA 880/2015, el arbol de expande mostrando todos los acontecimientos realizados en el
procedimiento (este icono aparece porque el procedimiento tiene acontecimientos que mostrar).

£ DPA DD00380/2015-JD0.DE INSTRUCCION M. 1-BURGOS
= M5 DUD 0000017/2014-J00.DE INSTRUCCION N.2-BURGOS

Si pulsamos el icono =" se contrae el &rbol de los procedimientos del mapa del asunto.

En el caso de aparecer el icono = junto a un procedimiento, significa que este no
tiene acontecimientos tramitados.

De forma excepcional sélo se puede dar el caso de que un asunto esté compuesto por mas
de un NIG, como resultado de una acumulacién de asuntos o por razones operativas, cuando
hemos utilizado NIGs diferentes para un mismo asunto registrado en diferentes érganos.

Botones de Actuaciones (5)

Situados encima de los campos de filtros de actuaciones encontramos tres botones que
pasamos a conocer a continuacién mas detalladamente:

» Exportar a Excel B

Pulsando este icono se exportan los acontecimientos/actuaciones a una hoja
de calculo. El directorio en el que se guarda esta Excel es C:\tmp\

010 - &
A B o ] [
1 |Usuario up430101 Fecha 20151217
2 |Procedimiento: DPA 0000881/2015
3 |Mdmero Descripcidn actuacidn Est.cumplimentacion Tipo Documental
3 DICOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CLIM DILIGENCIA DE ORDEMACION
3 DIOR PRESEMTAC ESCR DE DEFEMSA Y REMIS ACTUACIONES CLIM DILIGENCIA DE ORDEMACION

R Ry RSy R -
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> Ir al nGmero de acontecimiento 2

Esta compuesto por un campo de texto libre y por el boton Ir a. Si queremos
situarnos con nuestro cursor del ratén directamente en un acontecimiento
concreto introducimos en el campo de texto libre el ndmero del
acontecimiento y, seguidamente, pulsamos en Ir a

» Limpiay refresca el contenido C

Si tenemos datos introducidos en los campos de filtros de actuaciones que
veremos a continuacion, pulsando este icono los podemos eliminar/borrar.
Ademads, pulsando este icono refrescamos el contenido del listado de
actuaciones

Campos de filtros de actuaciones (6)

Situados encima del listado de acontecimientos/actuaciones encontramos una serie de filtros
gue pasamos a conocer a continuacion mas detalladamente:

H rs | O
| TODOS | TODOS ~|
Mimero | Descripcidn Actuacion Eztado | Tipo documental ~
000001  ESC:0000198/2015 1 ASDASDADAD FE.PRE13A0/2015 EPC  ESCRITO DE ACLARACIONE
000002 ESC:0000198/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE.PRE 13/10/2015 DOCUMENTACION INDETE @
000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILGENCIA DE ORDEMACIE
000004  EMWIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al organo 09059/74/000 PEN  DILGENCIA DE COMUNICAE
000005  SDOODDDDDDDDDDD DOCUMENTACION INDETE &
000006  INC. DOCUMENTO ]
000008 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILGENCIA DE ORDEMACIE
000009  OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PEMAL OFICIO JUDICIAL B
000010 PROWIDENCIA REMISION ORGAMO COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA B
000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al argano 09059451000 PEM  PROWIDEMCIA B
000012 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROYIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROWIDENCIA B
000013 Comunicacidn del Acontecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROWVIDENCIA B
000014 Comunicacidn del Acontecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PNS  PROWIDEMNCIA B
000015 RECURSO RA 000000452015 A
000016 REMISION DE RA 0000004/2015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) 3
000017 RECURSO RQ 000000972015 (&)
000018 RECURSO RG0000010/2015 g
000019 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR  [E)
000020 GEM/ENYIO SMS &)
000021  AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR  [E)
000022  GEM/ENYIO SM5 g
000023  Comunicacian del Acontecimiento 10 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETEMTE PROVIDEMCIA ]
000024  Comunicacian del Acontecimiento 90 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PEMAL QFICIO JUDICIAL [
[Z] Sin documenta B Definitivo [Z Borrador & Pte Firma E] Anulada
» Namero

Es un campo de texto que se corresponde con el nimero que tiene el
acontecimiento en el procedimiento. Si introducimos el numero del
acontecimiento manualmente y tabulamos o marcamos con nuestro raton otro
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campo distinto a este, se muestra un nuevo listado con el nimero del
acontecimiento que coincide con el que hemos introducido

B | Lra | C

10 [Topos v [TODOS |
Mumero | Descripoion Actuacion Estado | Tipo documental
00010 ION ORGAND COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA n

» Fecha

Si seleccionamos la Vista por acontecimientos aparece la columna Fecha
que se corresponde con la fecha en la que se ha realizado el acontecimiento.
Por este campo podemos ordenar y filtrar al igual que con el resto de campos
de esta vista teniendo en cuenta que este filtro debe seguir el formato

dd/mm/aaaa.

UNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO]

upd30101
03-ag0-2016

Ministerio de Justicia

Fecha

“El ®A ®P5 &R & PR & RE ®PE

=3 MAPA DEL ASUNTO
£ NIG: 0905943220110000011

- & DPA 0000052/2016-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
& PDP 0000012/2015-JD0DE INSTRUCCION N1-BURGOS
£ PDP 0000003/2016-JD0_DE INSTRUCCIOM N.1-BURGOS

-3 PRC 0000052/2016 0001-JDO.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
[ PRC 0000052/2016 0002-JDO.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
£ PSE 0000052/2016 0001-JDO.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS

-3 PSE 0000052/2016 0002-JDO.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
& RA 0000014/2016-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS

Nimero

000001
000002
000003
000004
000005
000006
000007
000008
000009
000010
000011
000012
000013
000014
000015
000016
000017
000018
000019
000020
000021
000022
000023

) Metadatos del procedimiento

Ira

Fecha

02/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
03/06/2016
06/06/2016
08/06/2016
09/06/2016
09/06/2016
09/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
13/06/2016
15/06/2016
15/06/2016
07/07/2016
08/07/2016

[# Sin documento

Organo:

© Vistavisor

]

TODOS
Descripcion Actuacion Estado

INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES.PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCC PTN

ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 2 al organo 09058/74/000 PEN
TEST FIS
INC PIEZA SEP.

INC PIEZA SEP. (PDP 0000003/2016)

CALENDARIO LABORAL 2013.PDF

GEN/ENVIO SMS

GEN/ENVIO SMS

ELEVACION a JUZ PEN ALBACETE PEN
REGISTRO ASUNTO del acontecimiento & al organo 09059/43/000 PEN
ELEVACION a JUZ INSTR BURGOS PEN
ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 6 al argano 09059/73/000 PEN
FDFASDFD PEN

INC_PIEZA SEP. (PRC 0000002/2016)
AUTO SECRETO ACTUACIONES - DECRETAR 5.5.
DILIG. NOTIFICACION GRAL .
DILIGENCIA DE NOTIFICACION AL FISCAL
NOTIFICACION ACTUACIONES BAJO SECRETO
ACUMULAR PROC. .
DESACUMULADO DEL PROCEDIMIENTO DPA 0000050/2016
Comunicacién del Acontecimiento 17: DILIGENCIA DE NOTIFICACION AL FISC
INC.PIEZA SEP. (PRC 0000052/2016 0002)
INC_PIEZA SEP. (PSE 0000052/2016 0001)
@ Definitivo

Borrador & Pte Firma

18 Rechazado

JDO.DE INSTRUCCION N.1

|- P (S|
[0}
@ Vista por acontecimientos
~ TODOS -

Tipo documental
AUTO SIN ESPECIFICAR  [E]
DILIGENCIA DE COMUNICAE]
ATESTADO CON DETENID(E]
El
8
ATESTADO CON DETENID(E
g E
ATESTADO CON DETENID(E |~
ATESTADO CON DETENID(E
ATESTADO CON DETENID(E
ATESTADO CON DETENID(E
ATESTADO CON DETENID(E
AUTO SIN ESPECIFICAR  [E]
DILIGENCIA DE COMUNICAE]
DILIGENCIA DE COMUNICAE
CEDULA DE NOTIFICACIONZ]
DILIGENCIA DE COMUNICAE
-

[E] Anulado

» Descripcion Actuacion

Si en este campo de texto introducimos “Auto” el mapa nos muestra aquellas
actuaciones cuya descripcién contenga la palabra introducida (Auto)
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E ] | —Q—I
mo w |TODOS v
Momero | Descripoion Actuacion Estado | Tipo documerntal
000019 §AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 % CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR g
000021 §AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CuUm  AUTO SIN ESPECIFICAR E
000025 § Comunicacidn del Acontecimienta 19 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS AUTO SIN ESPECIFICAR =l
» Estado

Es un campo desplegable en el que aparecen los distintos estados de
cumplimentacion de un acontecimiento como pueden ser Cumplimentado
(CUM), Escrito Pendiente de Proveer (EPC), etc. Es decir, si tenemos un
procedimiento que tiene acontecimientos en estado EPC y Todos, s6lo nos
apareceran visibles en este campo desplegable estos valores. Si
seleccionamos el estado Todos aparecerdn todas las actuaciones en
cualquier estado de los existentes pero, si filtramos por el estado
Cumplimentado (CUM) soélo apareceran aguellas actuaciones cuyo estado
coincida con el indicado

Soélo aparecen los estados asociados a los acontecimientos de un procedimiento
determinado pero no se muestra el catdlogo completo de los estados ya que
estamos consultando sobre lo que tenemos guardado.

=| [ ra | O
ALTO TODOS e BTODOS I

Mumero | Descripcion Actuacidn

0ooo1e AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS

000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS

000025  Cornunicacidn del Acontecimiento 190 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS

Tipo gocurmental

AUTE SIN ESPECIFICAR
ALTR SIM ESPECIFICAR
ALTR SIM ESPECIFICAR

i

1 ]

[
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» Tipo Documental

Es un campo desplegable en el que aparecen todos los tipos documentales
que existen para un acontecimiento. Estos tipos documentales pueden ser,
entre otros, Diligencia de Ordenacion, Providencia, Auto sin especificar, etc.
Pero, en nuestro caso s6lo aparecen Diligencias de Ordenacion tal y como
vemos en la siguiente imagen:

8 | va | C
TODOS vIDILIGENCIA DE ORDEMACION vI

Mimero | Descripcion Actuacian Estado | Tipo documental
000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CU  JDILIGEMCIA DE ORDENACH E]
0o00os  DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFEMSA Y REMIS ACTUACIONES CUk JDILIGENCIA DE ORDEMAC! B

Listado de acontecimientos/actuaciones (7)

Al pulsar en el botén Mapa del Asunto de la pantalla Tramitacion nos aparece la nueva ventana
del mapa del asunto en la que se muestra un listado de acontecimientos/actuaciones que estan
asociados al procedimiento indicado y no de un asunto completo.

[ s Ministerio de Justicia O]
Up430101
Fecha 17-dic-2015 Organo
= Ira
El] @A @PS @R @PR @RE @PE Lre | CI o005 w0008 3
Hamero  Descripcion Actuacion Estado | Tipo documentsl -
) MAPA DEL ASUNTO 000001 ESC/0000198/2015 1 ASDASDADAD FE.PRE:13/10:2015 EPC  ESCRITO DE ACLARACIONE
53 NIG: D905343220140001318 onoonz | ESC/00001982015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE PRE-1 31072015 DOCUMENTACION INDETE
= & DPADO0DT17/2014-JD0.DE INSTRUCCION N.2-BURGOS 000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE)
@ g BES Sggggégggﬁigg BE mlgﬁgggm m;gﬁgggg 000004 ERVIO INGOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al argana D9053/74/000 PEN  DILIGENCIA DE COMUNICAE)
[-B T b0 b NeTeC e Egggsg KDCDES%DCDUD;ED&%DDD DOCUMENTACION \NDETEﬁ
T DP A T 20 TE IO D TS TRUC IO T T-B0RG E
ono00&  DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE)
00008 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL (=]
o000 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE CUM  PROVIDENGIA ]
o001 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al argano 09053/51/000 PEN  PROVIDENCIA 8
000012 Comunicacién del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA @
00013 Comunicacién del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000014 Comunicacién del Acontecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE  PNS  PROVIDENCIA @
00015 RECURSO RA 00000042015 8
00016 REMISION DE R 0000004/2016 A Dest, OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) (5]
onoo17 - RECURSO RQ 000000972015 &)
onoota  RECURSO RQ 0000010/2015 &)
00013 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SINESPECIFICAR [
000020 GEN/ENVIO SMS 8
00021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SINESPECIFICAR [
000022 GEN/ENVIO SMS 8
000023 Comunicacién del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000024 Comunicacién del Acontecimiento 9: OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL [] 4
[l Sin documenta 8 Definitivo [El Borradar & Pte.Fima ¥ Anulade
< >

En este caso nos hemos posicionado en el procedimiento DPA 881/2015 apareciendo, a la
derecha, el listado de los acontecimientos que pertenecen a este procedimiento concreto pero,
si marcamos otro procedimiento de los que aparecen en la seccion izquierda de la pantalla
anterior, se cargan automaticamente las actuaciones tramitadas o realizadas en este.
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Leyenda asociada al estado del documento de cada actuacion (8)

En la seccion inferior derecha del listado de acontecimientos/actuaciones que forman parte del
procedimiento que hemos indicado, se muestra una leyenda asociada al estado del
documento de cada actuacion. Estos iconos también apareceran situados a la derecha en
cada una de las filas pertenecientes a cada acontecimiento.

[l e winisterio de Justicia (0]
upd30101
Fecha 17-dic-2015 Organo
El] @A @Ps @R @PR ®RE ®FPE TODOS i [TOD0S v

Nmer | Descripcidn Actuacin Estaco | Tipo documertsl
& WADADEL ASUNTO 000001 ESG:0000198/2015 1 ASDASDADAD FE PRE 13/10/2015 EPC  ESCRITO DE ACLARACIO| @
5 3 NIG: [905943220140001318 000002 ESC:0000198/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE PRE:13/10:2015 DOCUMENTACION INDETH @
= @9 DPA DDDDD17/2014-JD0. DE INSTRUCCION N 2-BURGOS 000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DIUGENGIA DE ORDENA
@ & DPADD0BE02015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS 000004 ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimienta 4 al organa 09053/74/1000 PEN  DILIGENGIA DE GOMUNICHE)
L W
@ @ DPADDDIB92/2015-ID0. DE INSTRUCCION N.1-BURGDS | D0000B  INC. DOCUMENTO 8
000008 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENGIA DE ORDENAIE]
000009 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL B
000010 PROVIDENCIA REMISION ORGAND COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA B
000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acentecimienta 10 al organo 09059/51/000 PEN  PROVIDENGIA g
000012 Comunicacion del Acantscimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA
000013 Comunicacian del Acantecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA

000014 Comunicacion del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE  PNS  PROVIDENCIA B8
000015 RECURSO RA DO00004/2015 8
000016 REMISION DE RA 000000472015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) A
000017  RECURSO RO 0000008/2015 ®
000018 RECURSO RQ 0000010/2015 8
000019 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR | )
000020 GER/EMNVIO SMS B
000021 AUTO OE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR |E)
000022 GENENVIO SMS @
000023 Comunicacion del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA B
000024  Comunicacian del Acontecimientn 90 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL ]
I [l Sin documento [ Definitivo [El Borrador B Pte.Fima [E] Anulado I
< >

Los estados por los que puede pasar un documento son:

= Sin documento
Aparece este icono cuando el tramite no lleva asociado documento tal y como
puede ser el caso de la incoacion de una pieza

= Definitivo
El ciclo de firma de un documento ya ha finalizado y, como consecuencia, se
gueda en este estado y ya no lo podemos modificar

= Borrador
Cuando no hemos enviado un documento a firma y todavia lo podemos modificar
cuantas veces sea necesario

Ya hemos enviado el documento a firma (Portafirmas) y adn no ha finalizado el
ciclo de firma. No podemos modificar el documento cuando se encuentra en este
estado
= Anulado

Puede ser el caso de un documento ya firmado electrénicamente y que lo anula el
Letrado de la Administracion de Justicia por algun error que detecta con
posterioridad. En este caso no podemos realizar modificaciones sobre el
documento sino que es necesario realizar un nuevo documento

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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= Rechazado

El documento ha sido rechazado por alguno de los firmantes del ciclo. Podemos
realizar la modificacion oportuna sobre el mismo para volverlo a enviar a firma

Sin documento B Oefnsns Bhormadar B PteFema B Rachazado [£] Anulado

Por otra parte, si pulsamos en la cabecera de color gris que aparece en la seccion superior de
cada una de las columnas de esta pantalla, ordenamos los datos de cada una de ellas. Por
ejemplo, si pulsamos en Descripcidén Actuacién se ordenan actuaciones con su descripcion
por orden alfabético.

= [ w= | C

TODOS | TODOS L¥3
mimern | Descripoidn Actuacion Estaco | Tipo documertal ~
000019 AUTO DE ALEJAMIENTO ART13 Y 544 BIS CUM  AUTO EIN ESPECIFICAR [
000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR £
000012 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROYIDEMCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA El
000013 Comuonicacion del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGAMO COMPETENTE PROWIDENCIA, =
000014 Comunicacion del Acontecimiento 10: PROVIDEMCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PNS  PROVIDENCIA g
000023 Comunicacion del Acontecimiento 10: PROYIDEMCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA el
000026 Comunicacidn del Acontecimiento 100 PROVIDENCIA REMISION ORGANC COMPETENTE PROVIDENCIA el
000025  Comunicacion del Acontecimiento 19: AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS AUTO SIN ESPECIFICAR 8
000024  Comunicacidon del Acontecimiento 9 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICID JUDICIAL El
000003  DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGEMCIA DE ORDENACIE]
00no03  DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE
000027 ELEWACION g
000028 ELEWACION 7)
000029 ELEWACION 7)
000030  ELEWACION 7
000031 ELEWACION 7)
000032 ELEWACION 7)
000033 ELEWACION 7
000034 ELEWACION 7
000035 ELEWACION 7)
000035  ELEWACION 7)
000037 ELEVACION 7
000038 ELEWACION )~

[E] Sin documento B Definitivo El Borrador B Pte.Firma [E] Anulado

Novedades introducidas en la pantalla Mapa del Asunto

Con esta nueva version de Minerva se han realizado los cambios que vamos a ver a
continuacion en la pantalla Mapa del Asunto de Minerva:

» Botdn Tramitar (9)

Pulsando este botén accedemos a la pantalla de “Tramitacion” de Minerva desde la que
podemos realizar la tramitacion del procedimiento. En esta pantalla apareceria el

DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
W
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procedimiento precargado seleccionado pero podemos limpiar los datos de este y tramitar
cualquier otro.

L UNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO]

[RE=EE  Ministerio de Justicia O]
£ wd30101
Fechy 10-un-2018] Organo:
el @A @PS @R WPR @RE @PE © Metadatos del procedimiento @ Vista por agrupacion € Vista por scontecimientos
= ) MAPA DEL ASUNTO | @ © Agrupacién dol proce DPA

= NIG: 0305343220150000028 © Escrito 0000033-2015 presentado por PRUEBASD! PRUEBASD!, NULL
€ DPA0000947/2015J00.0E INSTRUCCION N.1-BURGOS @ 3INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE: WSTRUCCION' ESTADO: TRAMITE' MOTIVD: ‘AUT
© @ NIG: 0305343220140001552 @ 4-ENVIO INCOACION ASUNTO de! acontecimionto 4 al organo 0S053/74/000
@ 5-DECR DEVOL DIUGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
B 9-Comumcacitn del Acontecimiento 3. INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE INSTRUCCION
© 10INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL
@ 11-Comunicacitn del Acortecimiento 10: INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL
@ 12.DECR DEVOL DIUGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
@ 14-Comunicacién del Acontecimiento 3 INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCIO!
@ 15-Comunicacion del Acontecimiento 4: ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al organo 09053/74/100
) 19.TRAMITACION SUBESQUEMAS ACTUALIZA FASE: INSTRUCCION'
@ 20-TEXTO UBRE (CON CABECERA) - TRAMITE LIBRE
@ 22.AASDASD
@ 23TEXTO UBRE
@ 26-TEXTO LBRE
@ 27-TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
@ 23-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
@ 31-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
@ 34.TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
© Acumulado ol DPA 00009432015
£ 42-AUTO DESESTIMANDO ABSTENCION SECRETARIO 103 LEC

o

® @ o

® e

< >

] Sin documento @ Dofinitvo [ Borrador @ PtoFema ® Rochazado ¥l Anuvtado

» Cambio de modo de visualizacion de los acontecimientos/actuaciones (10)

Se modifica la forma de visualizar los acontecimientos del procedimiento del tal forma que
podemos filtrar por los radio button:

> Vista Visor/Acontecimientos

FRUNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO] CER)
[ Ministerio de Justicia (V)
A upd30101
Fecha 10-un-2018] Lrpans
FE @A ®PS @R @PR ®RE @PE l . [M813dstas el procaNTIETC Fvigia e (L 113 pe” azortacir 3103 l
e
| = O MAPA DEL ASUNTO |"& '3 Agrupacién del proced DPA

= O NIG: 0905943220150000028 £ Escrito 0000033-2015 presentado por PRUEBASD1 PRUEBASD1, NULL
B DPA 0000347/2015-JD0.DE INSTRUCCION N 1-BURGOS @ 3INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE. WSTRUCCION' ESTADOD: TRAMITE' MOTIVO. ‘AUT
® O NIG: 0905843220140001552 £ 4-ENVIO INCOACION ASUNTO del acortecimiento 4 al organo 09059/74/000
@ 5-DECR DEVOL DILGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
@ 9-Comunicacion del Acontecimiento 3. INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE INSTRUCCION

o ®

-

@ 10INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL
@ 11-Comunicacion del Acontecimiento 10 INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL
& [ 12.DECR DEVOL DILIGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
8 14C del Ac 3. INCOACION OF 0BRES PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCIO!
& @ 15Comunicacién del Acortecimiento 4: ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 4 al organa 03059/74/00
& 19-TRAMITACION SUBESQUEMAS ACTUALIZA FASE: INSTRUCCION
© 20TEXTO UBRE (CON CABECERA) - TRAMITE UBRE
@ 22AASDASD
® @ 23-TEXTO UBRE
@ 26.TEXTO UBRE
® [ 27-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
® [ 23.TEXTO UBRE (CON CABECERA)
® @ 31-TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
& @ 34TEXTO UBRE (CON CABECERA)
® 0 Acumulado ol OPA 000034372015
@ 42-AUTO DESESTIMANDO ABSTENCION SECRETARIO 103 LEC
i< >
J  Tramitar | @ Sin documento @ Oofinitro @ Borrador ® PteFuma @ Rechazado X Anutado

|~
v

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)



SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

b DE ESPANA DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL

i % ‘GOBIERNO MINISTERIO

DE LA JUSTICA.

Seleccionando esta opcidén se muestran los acontecimientos relacionados con

el procedimiento. Estos pueden estar agrupados en base a una serie de
reglas definidas:

e Todos los documentos que generan acontecimientos que pertenecen a
un Mismo escrito se agrupan como una Unica rama

e Los acontecimientos correspondientes a envios de comunicaciones
telematicas aparecen como “hijos” del acontecimiento enviado

e Los acuses de los envios teleméaticos aparecen como “hijos” del envio
correspondiente

o]
= | Agrupacidn del procedimiento: DPA 000002942016
&
i
&
i
&

=3 Escrito D000094-2016 presentado por PRUEBASD! PRUEBASDT, NULL
Bl 4INCOAC ¥ SOBRES 641.1 ¥ B41.2
B 5-AUTO INCOACION Y 3P, ART. 6412
El B-ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimianta B al organa 09059/74/,000
[ 13-DDDDDDDDODDDDDDDODD
[] 17-DECRETAR 5.8
#- [£] 18-SIN EFECTO REBELDIA,LIBERTAD ARCHIVO POR PRESCRIP

Cada actuacién, ademas, tiene al menos las siguientes funcionalidades
que son accesibles mediante el mend contextual pulsando el botén
derecho del ratén:

)
= |2 Agrupacitn del procedimiento: DPA 0000029/2016
=3 Escrito 0000094-2016 presentado por PRUEBASD PRUEBASO1, NULL
-ESC:0000passas i 45 FE.PRE:S/4/2016
@ 2-Esc:0000 LEUCIE 1 TE DE LEXNET FE. PRE:B/4/2016

[ 3-EsSC:0000. 4 SERVICIO COMUN REGISTRO Y REPARTO FE PRE:8/4/2016
# B 4-INCOAC ¥ SOBRES 6411 Y B41.2

w- B 5-AUTO INCOACION ¥ SP. ART. 641.2
# - (2] B-ENWIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento B al organo 09059/74,/000

2-Ver metadatos

Ademas de las funcionalidades estandar existen otras que son propias
dependientes del tipo de actuacion:

e Ir a procedimiento: esta funcionalidad es propia de las actuaciones
gue pertenecen a la acumulacion, la incoacion de piezas separadas, la
transformacion y la incoacion principal. Pulsando esta opcién se recarga
el arbol del procedimiento con los datos del procedimiento de referencia.

E
w- B 37-INC
El 38-aU
(=Y. A — 4/2015
[El 42-AUTO DESESTIMANDO ABSTENCION SECR

1-¥er documento
2-Yer metadatos

- Ver documento: se abre el documento asociado a la
actuacion

DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)



SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
GOBIERNO MINISTERIO LR
DE ESPANA DE JUSTICIA
SUBORECTION GINTIAL
DE 145 NS TECHOLOGlAS
B CARSTIOA

- Ver metadatos: se visualiza una pantalla con los metadatos
asociados a la actuacion

Metadatos
DETALLE DE COMUNICACION TELEMATICA OTROS CRGANCOS
Tipo documental: DCM - DILIGENCIA DE COMUNICACION | Mamero de Orden: B
Descripcion: ENWIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento B al organo 09059,/74/000
Fase Procesal: 10 - INCOACION | Fecha tramitacidn: |22!D4f2016
Tramite: ENVIO - Modelo: |-
Operacion Especial: - Destino: |
Estado Cumplimentacidn: PEM - PEMDIENTE | Fecha Cumplimentacidn: |22!D4f2016
Cornpetencia: -
Usuartio Ultima Modificacion |, | Estado Acontecimiento: BORRADOR
Datos Sefialamiento:
Escrito Presentado:

Documento principal: 5

Resefia de acto de comunicacidn

Mimerofafio: 090594 30000000000299 2016 Tipo: [TINERACION Estado:  Generada Fecha: 220472016
Orden Destinatario Estado Fecha
00oo1 FISCALIA PROVINCIAL BURGOS de BURGOS GEN 22042016

Documentos asociados

000001 ESC:0000094/2016 1 PRUEBAS FE PRE.8/4/2016 3 -
0nooo2 ESC:0000094/2016 2 JUSTIFICANTE DE LEXMET FE.PRE:8/4/2016 a =
000003 ESC:0000094/2016 3 CARATULA SERWICIO COMUN REGISTRO ¥ REPARTO FE.PRE:8/4/2018 =

000004 INCOAC Y S0BRES B41.1 Y B41.2 = ~

D Metadatos del procedimiento

FRUNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO] EEX

[HEE=S  Ministerio de Justicia 0]
upd30101
Fecha 10-qun-2016] L
EJ A @PsS @R & PR & RE @ PE . Maladstas Jel procadimie me W Vigtaved %1313 pe” acortacim 311ds
S 3 MAPA DEL ASUNTO | @ 3 Agrupacién def procedimiento. DPA 00002472015

= O NIG: 0905943220150000028 O Escrito 0000033-2015 presentado por PRUEBASO1 PRUEBASD1, NULL
& DPA0000947/2015-JD0.DE INSTRUCCION N 1-BURGOS @ 3INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE: WSTRUCCION' ESTADO: TRAMITE' MOTIVO. ‘AUT
@ O NIG: 0905943220140001552 B 4-ENVIO INCOACION ASUNTO del acortecimiento 4 al organo 09059/74/000
@ 5-DECR DEVOL DILIGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
@ 9-Comuracacion del Acontecimiento 3; INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE INSTRUCCION

- w

o

£ 10INCOACION DPATRAMITE/SOBRES PARCIAL
@ 11-Comunicacidn del Acontecimiento 10. INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL
# [ 12.DECR DEVOL DILIGENCIAS FALTA DE REPARTO PET. PARTE
@ 14-Comunicacién del Acortecimiento 3. INCOACION DPA/TRAMITE/SOBRES PARCIAL ACTUALIZA FASE: INSTRUCCIO!
@ @ 15-Comunicacién del Acontecimiento 4: ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecamiento 4 al organo 03059/74/00
£ 19TRAMITACION SUBESQUEMAS ACTUALIZA FASE: INSTRUCCION'
@ 20-TEXTO UBRE (CON CABECERA) - TRAMITE UBRE
@ 22-AASDASD
» @ 237EXTO UBRE
@ 26-TEXTO UBRE
# @ 27-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
® @ 29.TEXTO UBRE (CON CABECERA)
# @ 31-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
# @ 34-TEXTO UBRE (CON CABECERA)
® O Acumulado ol DPA 00003432015
@ 42-AUTO DESESTIMANDO ABSTENCION SECRETARIO 103 LEC
< >
| tcomitac | © Sn documento @ Oefinitro £ Bomador @ PtoFuma ® Rechazado ¥ Anutado
£ 2>
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Pulsando esta opcién accedemos a los metadatos del procedimiento seleccionado y que

constan de:

» Datos Generales: desde aqui podemos visualizar la informacion mas
relevante del procedimiento

Datos Generales

MG 09059 43
Procedimiento

Clage de Reparto
Desting

Delito / Materia
Situacian

Fecha Presentacion

Organa Origen
Procedimienta Origen
Magistrado
Resolucion

Intervinientes y Profesionales \ Chjetos

22011 /0000011

Mdm. Registro Entrada 00000932018

Mom.Reg. v Reparto 0000010 7 2011

DILGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIADO (DPA) 00000522016

Datos asunto

Origen de la causa
Fecha causa
Preso

Observaciones

Fecha Reparto 19/065/2012
20101-HOMICIDIO
TRAMITE Fase Procesal 20
180272011 Fecha Envio 18052016 Fecha Incoacian 020652016
PEDRO ALONSO ALONSO
Fecha resolucidn
PGC Nimero de causa 1A 72016
16/02/2011 Localidad causa BURGOS
M Detenido M
LLALLAL

» Datos Personales: muestra los datos personales del interviniente

Datos personales

[dentificador:

Ter Apellido:
Mormbre:
F.Macimiento :
Pais Macimiento:
Lugar Macimiento:
Mombre Padre:
Macionalidad:

TIf. el

3

0| o | Nim.:[3 |

ROMERD | 20 Apellida: [PACHECO |
CARLOS

15M2/1980 | Sexo: [H| [HOMBRE Eciil |4 | [DvORCIADO/A

004 |AFGANISTAN

| Pravincia Mac.: |:||

SAN JUAN

| [Profesiar| |BUTANERD

JUAN
583 |ESTADOS FEDERADOS | Alias:

| Mombre Madre] MARIA,

| 1diama: [ESPAROL
| |

925564103

Ernail:|

Personadol™ Insolente: [ Justicia Gratuita: I “ictima: [

Domicilio

Direccian:

CLODE LA QCA, D004 BT E

Cad Postal:

| Poblacidn: AJALYIR

| Provincia MADRID

Teléfono:

| Fax|

| Pais|{ESPARA

E-tail:
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» Intervinientes y Profesionales: podemos visualizar los intervinientes datos de
alta en el procedimiento y sus profesionales asociados en la seccién inferior
segun nos vayamos posicionando en cada uno de ellos

Datos Generales | Intervinientes y Profesionales Objetos |
Intervinientes
Matmbre | Pritmet apelico Segundo apelido | Idl Mlmera Implicacidn | | |
ALBERTO LOPEZ PEREZ D1 DEMUNCIANTE ;@
CARLOS ROMERO PACHECOD 03 DEMUMCIADO ;@
!EMARCOS  MARTIM MARTIM | 00000010010327  DEMUNCIADO ; (5]

Profesionales

Matmbre Pritnet apelida Segundo apelico | Il | Colegio Mlmera

Observaciones

En la siguiente tabla vamos a ver los iconos que aparecen en la pantalla anterior:

Iconos Descripcién

Este icono muestra la informacion de detalle del interviniente. Si hacemos doble
clic en este icono se abre una nueva ventana emergente con la informacion
correspondiente

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)
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» Objetos: muestra los objetos asociados al procedimiento

Datos Generales | Intervinientes y Profesionales \ Objetos

Codigo de objeto
Descripcion

Fecha de entrada
Familia

“alor

Referencia
Situacidn
Uhicacidn
Depositario

Unidad responsable
Propietario
Participacidn
Estado

Fecha de caducidad
Observaciones

1
MAVAJA
10/0B/2016
ARWE

12852R
Facha de situacidn

Fecha de participacion

» Cargos: son los cargos asociados al interviniente

Cargos asociados

Intervinients MARCOS MARTIM MARTIN
M. Descripcidn F.Imputac. Cargo Calificado F.Calific.
o1 HomMICIDID 10062016

X

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

SUBDIRECCION GENERAL -
DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
DE LA JUSTIOA,

» Situacion de alerta: muestra las situaciones de alerta (penas, medidas y/o
requerimientos) del interviniente

Penas, medidas cautelares y requerimientos, situacion personal del interviniente

Procedimiento:  DPA  DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIADD 0000052 £2016
Intervinientes: MARCOS MARTIN MARTIN | 00000010010327
Tipo  Descripcidn Estado F.Inicio F.Curnpli.
M PROHIBICION DE COMUNICARSE CON DETERM ACTIVA 10/06/16
R BUSCAY CAPTURA EMITIDA 10/06/16
Tipo MEDIDA
Clase Med. : MEDIDA CAUTELAR

30/08/2016
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» Acceso al Mapa del Asunto desde la Consulta Multiple

Si accedemos a la Consulta Mdltiple nos aparece el botén de Mapa del Asunto una vez
que la aplicacién encuentra resultados.

UPAD JOO.DE INSTRUCCION N.1 INSTRUCCION 03/05/201¢
PROCEDIMIENTOS RECUPERADOS: 905
N.Asunto | N.Reg.Rep| Origen | Materia| N.Origen | Situacion | Intervinientd Interv.2 |
DPA 0000011 /2016 42 001 MADRID ORD 0000002/14 GOMEZ GOMEZ, MARINA DT 4
PRO000113 /2015 20301 LESIONES 43 001 TER PEREZ PEREZ, PERICO ~ AS
DPA 0000012 / 2008
PR f 20502 MANIPULACION GEM 43 001 TER FERNANDEZ RIOS, MANU AS
DPA 0000012 /2009
PR/ 20101 HOMICIDIO 43 001 TER SDDASD CAMARON, SFA AS
DPA 0000012 /2011
PRO000044 /2011 20201  ABORTO 43 001 TER
DPA 0000012 /2012
PR/ 20101 HOMICIDIO 43 001 TRA LOPEZ RAMIREZ, JOSE  AS
DPA 0000012 / 2016 JIMENEZ GARCIA, MARCOS AD
PR0000222 / 2015 20104 AUXILIO E INDUCCI 43 001 TER
DPA 0000013 /2011
PRO000045 /2011 20503 FABRICACIONDE A 43 001 TER J
@ Imprimir & %if:;ffl v Aceptar X gancelar|
RV EE Tk la

B. Resolucion Monitores/Pantallas

Por ultimo solo nos queda hacer referencia a los estandares de resolucién del monitor ya
gue se han realizado mejoras en el tratamiento del Mapa del Asunto para facilitar su
visualizacion en diferentes resoluciones.

Asi, para que podemos ver correctamente la ventana del mapa del asunto tenemos que tener
las siguientes resoluciones en nuestro monitor: 1280x1024, 1280x960, 1024x768, 1440x900.

En el caso de disponer de monitores con visién panoramica debemos probar también las
siguientes resoluciones: 1280x800, 1280x768, 1280x720 y1280x600.

Por otra parte tenemos que tener en cuenta que si la resolucion de la pantalla es superior a
alguna de las indicadas anteriormente podemos desplazarnos en la pantalla a través de la
barra de la seccion inferior de la pantalla del mapa del asunto (resolucién 1152x864 y tenemos
gue hacer uso de la barra inferior para ver toda la pantalla asi como para la resolucion 800x
600 en la que también tenemos que hacer uso de la barra inferior para ver toda la pantalla).

DE LA ADMINSTRACION
E ASTICIA
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1.1.12 Notificaciones
Respecto a las notificaciones hay varios puntos que tenemos que conocer:

1. Con esta nueva version de Minerva Unicamente podemos notificar aquellos documentos
gue se encuentran en estado Definitivo. Ademas ahora ya no podemos pasar a
definitivo un documento a la hora de generar una notificacion.

2. Por otra parte, desde la pantalla Seleccién Documentos a Notificar en la que vemos
un listado de acontecimientos que vamos a natificar, ya no aparece ningiin documento
gue no esté en estado definitivo (ni como documento principal ni como documento

adjunto).

TRAMITACION

NOTIFICACION

Procedimiento

SELECCION DOCUMENTOS A NOTIFICAR
Fecha Num.Aco Tramite Descripcion
30/06/2016 2 ESCRA ESC.0000526/2014 2 FE.PRE:27/5/2015
30/06/2016 1 ESCRA ESC:0000526/2014 1 DOCUMENTO PARA PRUEBAS DE LEXNET |
@ Docs. ¥ Aceptar * Cancelar
1ACO03
Contador:

3. No se pueden notificar como principal acontecimientos de los del tipo 001, 003, 005,
011, 012, 013, 014, 002, 015, 016 y 018) que corresponden a:

Acumulacion

Comunicacion Telematica entre érganos
Desglose

Escrito

Baja

Inhibicion

O O 0O O O O

RAL
DE LAS NURVAS TECNOLOGIAS .8
USTICHA.
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Cambio Seccidn

Otras Devoluciones

Notificacion

Acuse Electronico

Acuse de Recibo

4. Se pueden adjuntar como adjuntos los acontecimientos del tipo indicado en el apartado

o O O O O

C.
TRAMITACION
NOTIFICACION
Procedimiento: DPA  DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREV 0000246 2016
s 5 Cuota: 0.07 MB de 6 MB.
|
Sel.Fecha Num.Aco Tramite Descripcién
11/07/2016 7 SO9KAD ELEVACION a BURGOS =
1/07/2016 6 CTELE ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimiento 2 al organo |
04/07/20186 5 CTELE ELEVACION a JUZ PEN ALBACETE -
B UNEN 19 Mo ML O M LM
BIMTIEN™ & 1Mk - E
Origen Num.Aci Descripcién
@ Docs. % Limpiar ¥ Aceptar * Cancelar

ACO02

1.1.13 Tramitacion de una Pieza

Ahora, con esta nueva version, cuando realizamos la tramitaciéon de una Pieza ya no se
generan acontecimientos en blanco siempre y cuando este activo el envio automatico a la
Fiscalia.

1.1.14 Eliminacion restriccion tamaio fichero PDFA

Para aquellos 6rganos judiciales que no tienen firma digital se elimina la restriccion del
tamafio maximo del fichero PDFA cuando se pasa a definitivo cualquier documento.

1.1.15 Consulta Emitidos (Procedimientos en Secreto de Sumario)

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMIMSTRACION
GOBIERNO MINISTERIO CE LD
DE ESPANA DE JUSTICIA .
SUBGIRECCION GENERAL
DE LAS RURVAS TECROLOGIAS @
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En este punto vamos a ver que no podemos consultar desde “Emitidos” los procedimientos (y
Pieza de Secreto de Actuaciones) que se encuentran en Secreto de Sumario si ho somos el
usuario que lo decreté.

Solo el usuario que lo decretd, el Juez y el Letrado de la Administracion de Justicia tendran
acceso al procedimiento bajo Secreto de Sumario.

Para conocer esta funcionalidad un usuario tiene que determinar en un procedimiento Secreto
de Sumario previamente y, al entrar con otro usuario diferente, vamos a intentar copiar datos a
través de “Emitidos”. Hecho esto y, como ya hemos dicho, entramos con un usuario diferente al
gue decretd el Secreto de Sumario y ya podemos pasar a explicar la Consulta de Emitidos
siguiendo estos pasos:

1. Pulsamos el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacion y, dentro de él,
seleccionamos el submenua Tramitar

Programa | Tramitacién | Consultas Libros e informes  Mantenimiento trdmites  Utilidades Revisién Entorno

Aceptacién » D.DE INSTRUCCION N.1
v1.27 Incoar VMINERVA
I Tramitar l

Notificar
Mantenimiento de Fase/ Estado

Transformar Procedimiento en curso

Apunte Agenda de Plazos
Registro Asuntos Antiguos
Alta de Ejecutoria

Comunicacién a Organos (preparacién)

Activacion Envio a Organos

2. Automaticamente se muestra la pantalla de Tramitacidén en la que intentamos introducir
el procedimiento sobre el que otro usuario ha realizado el tramite correspondiente para
decretar el Secreto de Sumario
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B CARSTIOA

TRAMITACION
Fecha: [tF] 11/07/2016
Nomero: DPA  DILIGENCIAS PREVIAS PROC, ABREVIADO » B 0000040 16
Descriptor: -
Subdescrptor: -
Tramite
Mota
Minuta
] Tramite Tareas g Mapadel | Acont.
Pendientes ‘)  Asunto s Anter, %D Aiadir

@ Modelos @ AsE:rrt.o g Consulta @£ ﬁ:::: W, Limpiar v Aceptar *® Cancelar

Q2225U_MP

3. Al introducir dicho procedimiento nos aparece en la barra de la seccion inferior de
Minerva el siguiente mensaje: “El procedimiento no se puede tramitar: Secreto
Sumarial” por lo que la aplicacién no nos permite consultarlo salvo si somos el usuario
gue lo decretd, el Letrado de la Administracién de Justicia o el Juez del 6rgano en el
gue se encuentra el procedimiento bajo Secreto de Sumario.

El procedimiento no se puede tramitar: Secreto Sumarial

4. Ahora accedemos a la aplicacién con un usuario diferente al que decret6 el Secreto de
Sumario en el procedimiento y cumplimentamos los datos del procedimiento (que no
sea el que se encuentra bajo Secreto de Sumario)
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UFT JDO.DE INSTRUCCION N.1 INSTRUCCION 11/07/2016
TRAMITACION
Fecha: [t 11/07/2016
Numero: DPA DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIADO -~ B 0000052 [2016
© FASES "~ SUBESQUEMAS

Fases: -
Tramite Global: -
Tramite: Fl

©1 Nota

B Minuta

QJ Tramite Tareas Mapa del . Acont. .
A Modelo @ Esquema E’Pendienles ' Asunto _Juntrr. @ 'l}nter. RS Aitadir

Modelos ‘3 AE::to g Consulta @ ﬁ:::sa '% Limpiar 4 Aceptar * Cancelar

Q222sU_MP

5. Seleccionamos un acontecimiento que se encuentre en estado Borrador y accedemos a
su contenido pulsando el boton Docs.

UFT JDO.DE INSTRUCCION N.1 INSTRUCCION 2016
TRAMITACION
CONSULTA POR ACONTECIMIENTO

09059 43 001 Procedimiento: DPA 0000052 / 2016 [] Grupo Tramites & Pte.Firma
Pendientes: o TODOS ~ PENDIENTES [} Sin Documento & Definitivo
Agrupacion: ~ GUIADA o ACONTECIMIENTO || Borrador E’,l Anulado
Seleccionar vista del arbol: Por N. Acont. - C B Doc. Rechazado

) F.Ac: 08/07/2016 N.Ac: 23 Est: S993F0 INC.PIEZA SEP. (PSE 0000052/2016 0001) A

) F.Ac: 07/07/2016 N.Ac: 22 Est: S993K0 INC.PIEZA SEP. (PRC 0000052/2016 0002)

@ F.Ac: 15/06/2016 N.Ac: 21 Est: NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 17: DILIGENCIA DE NOTIFICA|=

£l F.Ac: 15/06/2016 N.Ac: 20 Est: DESACUMULADO DEL PROCEDIMIENTO DPA 0000050/2016 =

] F.Ac: 13/06/2016 N.Ac: 19 Est: S992A0 ACUMULAR PROC. .

&6 F.Ac: 10/06/2016 N.Ac: 18 Est: S441A0 NOTIFICACION ACTUACIONES BAJO SECRETO|

@ F.Ac: 10/06/2P16 N.Ac: 17 Est: S441A0 DILIGENCIA DE NOTIFICACION AL FISCAL

) F.Ac: 10/06/2P16 N.Ac: 16 Est: S441A0 DILIG. NOTIFICACION GRAL. L
Estado Cumplimentaci

2
& Datos Acto @ Imprimir ¥ Aceptar X Cancelar

G22401

30/08/2016 Todos los Organos Judiciales - Minerva (V. 4.20.7.0 - 4.20.10.0)



SECRETARIA GENERAL -
DE LA ADMINSTRACION (5
GOBIERNO MINISTERIO LR .
DE ESPANA DE JUSTICIA . .
SUBDIRECCION GENERAL o,
DE LAS MUEVAS TECNOLOGIAS o...

DE LA JUSTICA. %

6. Una vez que estamos dentro del documento pulsamos la opcién Emitidos

[E‘ H9~0|= MODO_ACONTECIMIENTOS s.sexpos 0905943001220160000001998 [Modo de compatibilidad] -
Minerva Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

@ Impr Cerr [Alt 1] @ Guardar~Cerrar [Alt 2]} "o Emltldcx:@'l Al _j' Cerrar Imprimir Doble Cara Mas opciones ~

Barras personalizadas

Navegacion

Buscar en documento

3 |co | &

oc

7. Al pulsar este boton automaticamente se muestra la pantalla de Consulta Emitidos en
la que introducimos los datos del procedimiento que se encuentra en Secreto de
Sumario y pulsamos el botén Aceptar

Ea MINERVA
CONSULTA EMITIDOS

Num. proced.: pDPA  DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIAD ~ @@ 0000040 /2016

Procedimiento:

'K Limpiar ¥  Aceptar X Cancelar

CON_EMI

8. En la barra de la seccion inferior de Minerva se muestra el mensaje “TRA0037 — No hay
datos” informandonos que no se encuentra el procedimiento

TRAOO37 - No hay datos.
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9. En caso de tener permiso o que fuésemos el usuario que decreto el Secreto de Sumario
si podriamos acceder al contenido del documento asi como copiar los mismos.

1.1.16 Cierre de Acuses de Recibo desde la funcionalidad de Adjuntar
Acontecimiento Externo/Multiple

D Operacion Especial: Adjuntar Acontecimiento Externo

En este punto lo que vamos a explicar es que se han realizado modificaciones en la operacion
especial de “Adjuntar Acontecimiento Externo” para poder cerrar los Acuses de Recibo en el
Juzgado y poder asociar manualmente dicho documento externo a un acto de comunicacion.

Ademas las modificaciones que se han realizado con esta versién nos van a permitir gestionar
el resultado de la notificacion del Acuse de Recibo (Positivo o Negativo) y el motivo, en caso de
ser negativo, desde esta operacion especial.

Para ello seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacion y, dentro de él,
seleccionamos el submenua Tramitar

Programa [GEL sy

Consultas  Libros e informes  Mankenimiento |

j L= Aceptacidn b o
Incoar

v
Muotificar

Gestion de Resoluciones
Mankenimiento de Fase/ Estado
Transformar Procedimiento en curso
Apunte Agenda de Plazos

Reqgistro Asunkos Antiguos

Alta de Ejecucidn

Comunicacion a Srganos (preparacian)
Activacion Envio a Organos

2. Automaticamente se muestra la pantalla de “Tramitacion” en la que introducimos el tipo,
numero y afo de procedimiento asi como la operacion especial “Adjuntar
Acontecimiento Externo”. Una vez cumplimentados todos los campos pulsamos en
Aceptar
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TRAMITACION
Fecha: [Fz0/06/2016
Namera: g, CLENTA DEL ABDGADID »  B0000041  If 2015
CFASES ©SUBESQUEMAS
SUbEsq/Grup: 594 599 - OPERACIONES ESFECIALES v
Tramite Global: 5999 - ADJUNTAR ACONTEC, EXTERNOY TRAMITE LIBRE j»
Organo Tramitadar: S.C. ORD. DEL PROCEDIMIENTS CIVIL
Tramite: ADJUMTAR ACONTECIMIENTO EXTERMO [ |
TRAMITE LIBERE O
MNota
Miriuta
A Tramite Tareas Mapa del o Acont,
;)J Modelo Iﬁl Eequema B)Pﬂ'ﬂ:“ﬁ"llﬁ ‘EI Asunto ,_}le Anter. % Adiadir
Modelos phev. &P consutta @ 0 Linplar | & Aceptar | % Cancelar

3. Automaticamente se muestra la pantalla Adjuntar Acontecimiento Externo en la que,
si en el campo Tipo Documento introducimos el tipo documental de Acuse de Recibo
(ARE) aparece el icono = (“Actos Notificacion Pendiente Acuse) que nos permite
realizar la asignacion manual del acto de comunicacién al que pertenece dicho
acontecimiento externo.

TRAMITACION
ADJUNTAR ACONTECIMIENTD EXTERNO

Momero de autos

CLA | | 0000041 ) 2015 Fecha: 30062016
Descripcidn Acclones
B

Tipo Documento:

® [sre | [acUSE DE RECIBO T~ [m]

[|=-:t-:r.s Mobifacacidn Pendesnbe A-:u-.ce1

Estado Cumplimentacién: |5 [
Valor Decumental: E0riginal OCopia CElectrénico
Presentar Caratula: O
[:j Adjuntar 3 Escanear [:j :E?':;::s ¥ Aceptar ¥ Cancelar
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Si pulsamos el icono B (“Actos Notificacion Pendiente Acuse) y no tenemos para
el procedimiento en cuestion actos de comunicacién pendientes de acuse, aparece
en la barra de la seccion inferior de Minerva el mensaje “No Existen Actos de
Comunicacién” y no podemos acceder a la pantalla de Seleccién de Actos de
Comunicacion.

4. Al pulsar el icono &= (“Actos Notificacion Pendiente Acuse) accedemos a la pantalla
Destinatarios Acto de Comunicacion en la que podemos marcar un determinado acto
de comunicacién que se ha generado en el procedimiento

TRAMITACION
DESTINATARIOS ACTO DE COMUNICACION
F.Acto Estado Destinatario Modo Documento
30/06/2016 GEN POMARANCHUK WALTZ, REINALDO JONATAN C  AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada

[} 30/06/2016 GEN FERNANDEZ GOICOECHEA, MARTA C  AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada
COf30006/2016 GEN LEXNET LEXNET, PRUEBA C  AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada
O] 30v06/2016 GEN  ABOGACIA DEL ESTADO - SERV. JUR. AEATC C  AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada
] 3000672016 GEN ABOG, ESTADO MADRID - CIVIL Y MERCANTIL C  AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada

v Aceptar X Cancelar

S21131

Al seleccionar un destinatario del acto de comunicacion se habilitan los siguientes
iconos:

o La imagen del icono ® cambia a *. Pulsando este icono podemos eliminar el
destinatario del acto de comunicacion pero antes, aparece una pantalla emergente
en el que nos pide confirmacion.
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MINERVA. DO, INSTRUCCION N. 1/ DE MADRID

22> Se eliminara el destinatario del acto de comunicacion asignado.
=0 4 Desea continuar?

Si pulsamos en Sl la aplicacion entiende que estamos aceptando la eliminacion del
acto de comunicacion asignado y se mostrard un nuevo mensaje en el que nos
pregunta si queremos asignar un nuevo destinatario al acto de comunicacion:

MINERYVA. DO INSTRUCCION N. 1 DE MADRID

i:; Desea asignar un nueyvo destinatario del acto de comunicacion

si | o |

o Aparece un nuevo icono ® (“Destinatario Acto Comunicacion”). Si pulsamos este
icono nos aparece la informacion del acto de comunicacion seleccionado en la
seccion inferior de la pantalla tal y como vemos a continuacion:

Destinatario: FERMNANDEZ GOICOECHEA, MARTA
Fecha Acto: 30/06/2016

Estado: GEM - Generada

hModo: C - CORREOD

Documento: AUTO 00067/2015 Est Resol Firmada

¥ Cancelar

OBSERVA

o Se habilitan los campos F.Entrega, Resultado y Motivo. A continuacion vamos a
ver cada uno de ellos con mas detalle.
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Es un campo obligatorio que, si no rellenamos bien manualmente o a través
del calendario, la aplicacién no nos permite continuar apareciendo en la barra
de la seccion inferior el siguiente mensaje: “Debe especificar la echa de

entrega del acuse”

ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO

ero de autos

CUA | | 0000041 /| 2015

Fecha: 30/06/2016

Descripcidn Acciones
FOF 1.PDF B x
Tipo Documento:

4 |ARE | |ACUSE DE RECIBO x o
F.Entrega Resultado
B8] ~
Estado Cumplimentacién: (3
Valor Documental: @ Criginal OCopia OElectrénico
Presentar Caratula: il
L‘:j Adjuntar :) Escanear ¥  Aceptar ¥ Cancelar
599985
Debe especificar la fecha de entrega del acuse

Resultado

Es un campo desplegable en el que indicamos el resultado del acuse de
recibo y que puede ser de dos tipos: positivo 0 negativo.

Numero de autos
CUA | | 0000041 |f| 2015

Descripcién

Tipo Documento:

2 ARE | ACUSE DE RECIEO

F.Entrega Resultado
[ 30r08/2018 v

Positivo
Estado Cumpli Negativo

Fecha: 30/06/2016

Acciones

B =

En caso de no cumplimentar este campo nos aparece el siguiente mensaje en
la barra de la seccién inferior no pudiendo continuar:

30/08/2016
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ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO
Numero de autos
CUA | 0000041 /| 2015 Fecha: 30/06/2016
Descripcion Acciones

PDF 1.PDF S5l

Tipe Documento:

%) ARE | |ACUSE DE RECIBO x o

F.Entrega Resultado

[ 30/06/2015 | | I

Estado Cumplimentacién: Vel

Valor Documental: ® Original OCopia OElectronico

Presentar Caratula: O

@ Adjuntar :'> Escanear v Aceptar ¥ Cancelar
GAagags

|Debe especificar el resultado del acuse

= Motivo

Cuando indicamos un resultado negativo en el campo anterior se activa o
habilita este campo para especificar el motivo del resultado de ese resultado

negativo.
Numero de autos
CUA || 0000041 |f] 2015 Fecha: 30/06/2016
Descripcion Acciones
PDF 1.PDF B x

Tipo Documento:

& ARE | ACUSE DE RECIBO x @
F.Entrega Resultado Motivo

Megativo vl B

Estado Cumplimentacién: (2

Al pulsar el icono en forma de lupa nos aparece la pantalla “Motivo Devolucion
Correo” en la que seleccionamos el motivo correspondiente y pulsamos en
Aceptar.

Motivos Devolucidn Correo

Descripcion Cod.
ENTREGADC A DOMICILIO o1 A
DIRECCION INCORRECTA, 002
AUSENTE REPARTO 003
DESCONOCIDO/A 004
FALLECIDO/A 005
REHUSADC 006

¥ Aceptar X Cancelar

TI_PROCES
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Automéaticamente se cumplimenta el motivo en el campo correspondiente tal y
CcOmo vemos a continuacion:

Mumero de autos

CuUa || 0000041 /| 2015 Fecha: 30/06/2016
Descripcion Acciones
FDF 1.PDF B x

Tipo Documento:

¥ ARE | ACUSE DE RECIBO x o
F.Entrega Resultado Motivo

[ 30r08/2016 Negativo v | @007 | MO SE HACE CARGO

Estado Cumplimentacién: 3

Si no cumplimentamos el motivo en este caso cuando aceptemos el
acontecimiento aparece un mensaje en la barra de la seccién inferior no
pudiendo continuar:

ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERMNO

Namero de autos

CUA | | 0000041 |/ 2015 Fecha: 30/06/2016
Descripcion Acciones
PDF 1.PDF BN *

Tipo Documento:

2 |ARE | ACUSE DE RECIBO X e
F.Entrega Resultado Motivo
[ 30/06/2016 | (Megativo v | B
Estado Cumplimentacion: 5
Valor Documental: @ Original CCopia OElsctronico
Presentar Caratula: O
@ Adjuntar :§ Escanear v Aceptar X Cancelar
99985

|Debe especificar el motivo por el cual ha sido rechazado el acuse |

D Operacion Especial: Adjuntar Acontecimiento Externo Mdltiple

Otra forma para adjuntar documentos en Minerva es mediante la operacion especial
“Adjuntar documentos externos de forma multiple”. La Unica diferencia con el caso
anterior es que se tratan varios documentos.
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ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNG

Numero de autos 'DMa | | 0001257 |/ 2013 | Fecha:

Acontecimientos Asociados: 2

Orden Descripcion ® T.Doc  V.Doc. % Firma Acciones
1 |[Docu 1 B)ARE a:] B x
~] 2 |pocu2 B ~RE =] B x
) 3 DOCU3 B ARE = B x
=
Estado Cumplimentacion: () ] | |
Resultado Acuse e x
F.Entrega Resultado
B 10/06/2016 | |Positivo v| ] | |

V.Doc.: O:0Original C:Copia E:Electrénico

Anadir

Docs. ¥  Aceptar ¥ Cancelar

1.1.17 Gestion de Equipos/Usuarios en las bandejas de aceptacion e incoacion

Con esta nueva version podemos asignar Equipos en las bandejas de aceptacion e incoacion
de las Unidades Procesales de Apoyo Directo (UPAD) a los Letrados de la Administracion de
Justicia de los Servicios Comunes (SCOP y SCEJ).

1.2 Novedades que afectan a los drganos judiciales sin firma digital

1.2.1 Acontecimientos Anteriores. Comprobacion del orden de los acontecimientos
de la resolucion y los estados del documento

Esta novedad le afecta a todos aquellos 6rganos judiciales que tengan acceso a la
funcionalidad “Tramitacion” quedando excluida la Audiencia Nacional.

Vamos a ver con mas detalle esta novedad siguiendo estos pasos:

1. Una vez situados en la pantalla de “Tramitacion” y cumplimentado un procedimiento
buscamos un tramite que nos permita crear una resolucion resolutiva. En nuestro
ejemplo vamos a seleccionar el “Decreto de Ejecucion con insolvencia previa”
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TRAMITACION
Fecha: 01082016
| Mumera: ETJ EJECUCION DE TITULDS JUDICIALES « [B0ooon1s (2016
CFASES = SUBESQUEMAS
SubEsqiGrup: SaL SAL - EJECUCION DEFINITIVA COLECTIVA o
Trarmite Global; S 3 - ADOPCICN DE MEDIDAS ¥ REQUERIMIENTO v
Tramite: DECRETO DE EJECUMCICN SIM INSOLVENCIA FREVIA

TRASLADO AL FOMNDO GARANT LA SALARLAL
DECRETO DE EJECLCION CON INSOLVENCLA PREVIA,

ol mm|

N Trimite (2 o el I prea

Ij D @ AFH;HIFD g L ﬁé m & Limplar ¥ Aceptar * Cancelar

2. Pulsamos el botén Aceptar iniciandose asi el proceso de ejecucién de dicho tramite.

3. Cuando finalizamos el tramite y se genera la resolucion la enviamos al Portafirmas para
proceder a la firma de esta y que se actualice el estado en Minerva

4. Una vez que el documento de la resolucién esta en estado definitivo (porque haya sido
firmado) podemos comprobar pulsando el botén Acont. Anter. de la pantalla
“Tramitacion” que los acontecimientos que hacen referencia a dicha resolucién estan en

estado definitivo (icono ﬁ) tal y como podemos ver en la siguiente imagen:

TRAEMITACION
COMSIULTA POR ACONTECIMIENTO
03053 | 44 001 | Ejecutonia: ETJ Q000015 2016 [) Grupo Tramites @ Pte.Firma
Pendiantes ETODOS CPEMDIENTES [F SinDocumente J§ Definitive
Agrupacion CEUIADA EHACONTECIMIENTO [=] Borrador E] Anulado
Seleccionar vista del drbol:  For M. Acont v | Doc. Rechazado
= @ ITES ~
| @ F.Ac 00062016 N.AC 13 Est SAL3ED DECRETO 000112016 Est Resol Firmada |
B F.Ac OVDE2016 N.AS 12 Est: PFRP SALIED SEMALAR PLAZD
El F A 01/06/2016 M .As 11 Est 241 ZED OFICI0 BORME PUBLICACION INSOLVENCIA ART 276 5 LJS
I_I F.Ac 01062016 M.ac: 10 Est PTN SALEN DECRETO INSOLVENCIA Y4 DECLARADA |
B F.Ac: 01/06/2016 N.AC: 9 Est SALIED RESOLUCION Est resol.: Borrador
B F.Ac 110452016 M.Ac: & Est MMNTO MANTENIMIENTD FASE/ESTADD
B F.ac 10002016 MAs: 7 Eg 508440 CARPETA DE EJECUCION 2
< »
Estado Cumplimentacion
[ Dos. S oDatesActo (G Imprimic ¥ Aceptar X Cancelar
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5. Ahora realizamos, sobre el mismo procedimiento, un tramite que tenga como operacién
la gestion de resoluciones permitiéndonos acceder asi a la modificacion de la resolucion
gue hemos generado anteriormente

6. Al ejecutar este tramite aparece la pantalla “Gestién de Resoluciones” que muestra un
listado con todas las resoluciones existentes para un procedimiento concreto.
Seleccionamos la resolucion que hemos generado y pulsamos el boton Modifica

GESTION DE RESOLUCIONES

Num. autos /
Matena APRE = ACTOS PREPARA.Y MEDI P
Fecha Fecha Fecha
Resolucion Fallo  Est. Resolucién Publicacién Firmeza Magistrado
DEC 00011 /2016 | CNC POF  01/06/2016 LUCAS
R Agadic  of Suprim. | /& Modifica % Cancelar

7. Aparece automaticamente una nueva pantalla de “Modificacion de Resoluciones” en la
gue se muestran los datos de la resolucién. Desde aqui podemos realizar los cambios
necesarios (Siempre que los campos estén habilitados) y, una vez terminamos,
pulsamos el botén Aceptar para guardar las modificaciones realizadas
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MODIFICACION DE RESOLUCIONES

Mimero de autos: ETJ | 0000015 2016

Numero de Resolucién:  DEC | 00011 | / 2016 Fecha Resolucién:  [E] 01/06/2016
Estado: BIFDF | Firmada Fecha Firmada: [ ovosa01e
Falla/Parte Disp.: B CHC | | CONCILLACION

Secretario: &) 2807344001 LUCAS JLAM, JUak

Qbservacionss: PRLUEBA COR MODIFICACION

Clase de Resolucion: C COM OPOSICION

_55 Notif. B o,

8. Ahora pulsamos de nuevo el boton Acont. Anter. de la pantalla “Tramitacion” para
comprobar que, una vez que se han guardado los cambios realizados, todos los
acontecimientos referentes a esta resolucion son coherentes y tienen el mismo estado

¥ Aceptar ¥ Cancelar

3‘,}‘ Firma

(definitivo)
TRAMITAZION
COMSULTA POR ACONTECIMIENTC

09053 | 44 001 Ejecutoria; ETJ | | 000005 /| 2016 [[] Grupo Tramites § PteFirma
Pendientes: ®TODOS O PENDIENTES [£] SinDocumento @ Definitivo
Agrupacién; CGULADA & ACONTECIMIENTO [5] Borrador [=] Anulado
Seleccionar vista del arbel:  For M Acont - ' B Doc Rechazado

| & & _TRAMITES -

B FAc 0062016 M.Ac 14 Est
B F.Ac 01/06/2016 M.Ac: 12 Ed

SAS2C0 RESOLLICION
SALIED DECRETO 0001172016 Est Reasol Firmada

B F.ac 00082016 M.Ac 11 Est
A U1 A st

B FoAc A6 2016 M_Ac: 12 Est PRP SAL3ED SEMALAR PLAZOD

SALIEN OFICIO BORME PUBLICACION INSOLVENCLA ART 2765 LJS
[ B T A

[ F.Az 0108/016 M AL 9 Est
B F.Aac 11/04/2016 M.Ac: & Est

Estado Cumplimentacisn

ﬁ D,

522401

£ Datos Acto (s Imprimir

SALIED RESOLUCION Est. resol. Borrador
MNTO MANTEMIMIENTO FASEESTADO

¥ Aceptar ¥ Cancelar
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