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1. TODOS LOS ORGANOS

En esta guia vamos a conocer todas aquellas novedades que aplican a la entrada de la
version 4.20 de Minerva y que aplican a todos los 6rganos judiciales.

El alcance de estos cambios afectan a:

» La creacion de una nueva ventana de visualizacién del mapa del asunto de Minerva

» Una mejora realizada en la seleccién del codigo del motivo en el Mantenimiento de
Fases y Estados

» Laimposibilidad de modificar la descripcion de un acontecimiento una vez que ya se
ha notificado este

» Una modificacion en la Asignacion de Profesionales no permitiendo asignar
Profesionales cuando el interviniente seleccionado sea un colectivo

1.1. Mapa del Asunto

En este punto vamos a conocer en detalle el funcionamiento de la nueva ventana de
visualizacién del mapa del asunto.

Como sabemos, el mapa del asunto de Minerva muestra la “vida” de un asunto completo
ademas de estar formado por un conjunto de procedimientos independientemente del
tipo de sean estos.

Para acceder al Mapa del Asunto tenemos que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionamos el menu Tramitacion de la pantalla principal de la aplicacién
2. Pulsamos el submenu Tramitar

EH MINERVA. JDO.DE INSTRUCCION N.1 DE BURGOS

Mantenimiento tramites  Ukilidade

JDO.DE INSTRUCT
Vo127 MINERY A,

Libros e informes

Consultas

Aceptacion »

Gestidn de Resoluciones
Mantenimiento de Fase| Estado

TransFormar Procedimienta en curso
Apunte Agenda de Plazos

Reqgistro Asuntos Ankiguos

Alka de Ejecukoria
Camunicacion a Organu:us
Envio a Organas
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Automaticamente accedemos a la pantalla de Tramitacion en la que:

Cumplimentamos los datos referentes al procedimiento (tipo, nimero y afio)

Pulsamos el botén Mapa del Asunto y se abre una nueva ventana que nos

muestra el mapa del asunto para el procedimiento que hemos seleccionado

17/12/2015

L2 17/12/2015
12015

TRAMITACION
Fecha:
| Numero: DPA DILIGENCIAS PREVIAS PROC. ABREVIADO v EOOOOSSW
* FASES " SUBESQUEMAS
Fases: 4
-

Tramite Global:

Tramite:

Nota
B Minuta

M Tareas Mapa del ] = Acont,
Q'Q\J Modelo | %‘E&quema *endienteq Asunto @Nmm =¥ Anter.

&35 Atiadir

Rew.
Asunto

Modelos

g Consulta

Agenda

v
i W Aceptar

&

'% Limpiar

¥ Cancelar

Q2225U_MP

5. Automaticamente se muestra una nueva ventana como esta en la que aparece,
entre otros, el mapa de asunto estructurado en forma de arbol y un listado de
acontecimientos/actuaciones:

ER UNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO] CEx)

[ s Ministerio de Justicia
up430101
Fecha:  17-dic-2015
El @®A &PS ®R @PR @RE &FE

Mimera

3 MAPA DEL ASUNTO
= E3 NIG: 0905343220140001318
= @ DPA 0000017/2014-JD0.DE INSTRUGCION N 2-BURGOS
%@ DPADOD0GB0/2015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
=8 DUD 0000017/2014-JD0.DE INSTRUCCION N.2-BURGOS
8 DPADO00E1/2015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
8 DPADO00892/2015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS

000001

000002
000003
000004
000005
000006
000008
000009
00010
000011

000012
000013
000014
000015
000016
000017
000018
000019
000020
000021
onooz2
000023
000024

B

Organo:

Lrs | O

Descrineién Actuacién
ESC:0000198/2015 1 ASDASDADAD FE PRE:13/102015

ESC:0D00196/2015 2 DOGUMENTACION INDETERMINADA FE PRE: 13/10/2015

DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS

ENVIO INCOACION ASUNTO del acontecimients 4 al organo 09059/74/000
SDDDDDDODDDDDDD

INC. DOCUMENTO

DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES

QFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL

PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE

ELEVACION DEL ASUNTO del acontetimients 10 al argans 09059/51/000

Comunicacin del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE
Comunicacin del Acontecimiento 10: PROVIDENGIA REMISION ORGANG COMPETENTE
Comunicacin del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE
RECURSO RA 000000472015

REMISION DE RA 000000472015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS)
RECURSO R 0000009/2015

RECURSO RQ 0000010/2015

AUTO DE ALEJAMIENTC ART.13 Y 544 BIS

GENENVIO WS

AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS

GENENYIO SMS

Camunicacin del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE
Comunicacin del Acontecimiento 9: OFICIC REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL
B Definitivo B PteFirma

Sin documenta [ Borrador

Topos
Estada
EPC

CUM
PEN

CUM
PEN

O]

v[Topos
Tipo documental
ESCRITO DE ACLARACIONE
DOCUMENTACION INDETE [
DILIGENCIA DE ORDENA(
DILIGENCIA DE COMUNI
DOCUMENTACION INDETE [

DILIGENCIA DE ORDENA(
OFICIO JUDICIAL
PROVIDENCIA
PROVIDENCIA
PROVIDENCIA
PROVIDENCIA
PROVIDENCIA

AUTO SIN ESPECIFICAR

AUTO SIN ESPECIFICAR

PROVIDENCIA
OFICIO JUDICIAL

JE] Anulado

a¥
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A continuacién vamos a conocer la estructura de la pantalla anterior con mas
detalle.

EF UNIFACE Nine Runtime - [MAPA DEL ASUNTO] g@@

== En la cabecera de la pantalla aparece el logo del Ministerio Pulsando este botén se cierra la -

1 [l Ministeria de Justicia de Justi entificador del usuario que se ha conectado, pantalla del mapa del asunto O]
upA30101 lafecha actual y la sede judicial en la que nos hemos o
Fecha 17-dic-2015 R Organo:
COIEG) Leyenda de la tipologia de los procedimientos
I— e
5 | va | C Botones de actuaciones — Campas de filtros de actuaciones

3 I El @Al @®PS ®R ®PR ERE ®FE I 6 ! TODOS v |10D0S V]
NGmero  Descripoion Actuaciin Estado  Tipo documertal |

(3 MAPA DEL ASUNTO 00001 B LU TR0 B T A DA DADAD TE PHE 130720t EPC  ESCRITO DE ACLARACIONE

=3 MIG: 0905943220140001318 000002 ESC.0000198/2016 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE PRE13/10/2015 DOCUMENTACION INDETE El

4 = & DPA0000017/2014-JD0.DE INSTRUCCION N.2-BURGOS 000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE]

& DPA0000880/2015-D0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS 000004 ENVIO INCOACICN ASUNTO del acontecimiento 4 al organo 09058/74/000 PEN  DILIGENCIA DE COMUNICAE)

= @ ouo ommraote oo oe etkucoon v 2aursos | ko sonoopoopoooopo CCVENTAS N NGETER

& DPA D000992/2015-J00.DE INSTRUCCION N, 1-BURGOS | |P00006  INC. DOCUMENTO

000008 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE]

I 000009 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL =]

Se muestra el mapa del asunto con una 000010 PROVIDENCIA REMISION DRGANO COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA (]

estructura en forma de arbal 7 000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al organo 03053/51/000 PEN  PROYIDENCIA =]

000012 Comunicacién del Acontecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANQ COMPETENTE PROVIDENCIA 8

000013 Comunicacion del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROYIDENCIA ]

000014 Comunicacién del Acontecimiento 10; PROVIDENCIA REMIZION ORGAND COMPETENTE PNS  PROVIDENCIA (]

000015 RECURSO RA 0000004/2015 E

000016  REMISION DE RA 0000004/2016 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) ]

000017 RECURSO RQ 00000092015 @

Listado de 000018 RECURS0 RQ 00000102015 @

Sconfecimientos/aciuacionss 00019 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR 5]

000020 GEM/ENVIO SME B

000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR [

000022 GEM/ENVIO SMS B

000023 Comunicacian del Acontecimienta 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA (]
000024 Comunicacion del Acontecimiento 8: OFICIO REMISION CALUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL &l V]

8 | B sin documento Bl Definitivo El Barradur B PteFima JE] Anulado |
< > T

Leyenda asociada al estado del documento de cada actuacion

A. Mapa del Asunto
Cabecera

En la seccion superior izquierda de la pantalla aparece el logo del Ministerio de Justicia,
el identificador del usuario con el que nos hemos conectado, la fecha actual asi como la
sede judicial a la que hemos accedido (1).

- : . I : .
En la seccion superior derecha aparece el botén Ol qgue, si lo pulsamos, se cierra la
pantalla de Mapa del Asunto (2) aunque si pulsamos sobre el aspa como siempre
también se cierra esta pantalla.

El campo desplegable Organo aparece deshabilitado y no lo podemos modificar ya que,
por defecto, es el érgano judicial al que accedemos con el usuario con el que nos hemos
logado.

Leyenda de la tipologia de los procedimientos

En la parte superior del mapa del asunto aparecen unas carpetas de diferentes colores
con unas siglas junto a cada una de ellas. A continuacion vamos a ver el significado de
cada color de la carpeta asi como de sus siglas (3).
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EJ = AJ = P5 & R " PR & RE = PE

gj  Elecutoria

A Auxilio Judicial

[ 1]

Pieza Separada

& PS

= R Recurso Interpuesto

% PR Procedimiento (Principal)
- Recurso

= RE

& PE Personaciones

Pantalla Mapa del Asunto

En la seccién central izquierda aparece el mapa del asunto para el procedimiento que
hemos seleccionado en la pantalla de Tramitacion con una estructura de carpetas en
forma de arbol (4).

En el Mapa del Asunto encontramos un icono en forma de mas y menos situado a la
izquierda de cada carpeta. Si pulsamos el icono # situado junto a la carpeta del
procedimiento principal DPA 880/2015, el arbol de expande mostrando todos los
acontecimientos realizados en el procedimiento (este icono aparece porque el
procedimiento tiene acontecimientos que mostrar).

£ DPA 0000880/2015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS
- & DUD 0000017/2014-JD0.0E INSTRUCCION M.2-BURGOS

Si pulsamos el icono =" se contrae el arbol de los procedimientos del mapa del asunto.

06/04/2016 Todos los Organos
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En el caso de aparecer el icono = junto a un procedimiento, significa que este no
tiene acontecimientos tramitados.

De forma excepcional sélo se puede dar el caso de que un asunto esté compuesto por
méas de un NIG, como resultado de una acumulacibn de asuntos 0 por razones
operativas, cuando hemos utilizado NIGs diferentes para un mismo asunto registrado en
diferentes érganos.

Botones de Actuaciones (5)

Situados encima de los campos de filtros de actuaciones encontramos tres botones que
pasamos a conocer a continuacién mas detalladamente:

> Exportar a Excel B

Pulsando este icono se exportan los acontecimientos/actuaciones a
una hoja de calculo. El directorio en el que se guarda esta Excel es

C:\tmp\
D10 - k3

A B € D
1 |Usuario upd30101 Fecha 20151217
2 |Procedirnienta; DPA O000351/2015
3 Nimero Descripcidn actuacidn Est.cumplimentacion Tipo Documental
4 3 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM DILIGENCIA DE ORDENACION
g g DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFEMSA, ¥ REMIS ACTUACIONES | CUM DILIGENCIA DE ORDENACION
B
7

Ir=

» Ir al nUmero de acontecimiento

Esta compuesto por un campo de texto libre y por el botén Ir a. Si
gueremos situarnos con nuestro cursor del ratén directamente en un
acontecimiento concreto introducimos en el campo de texto libre el
namero del acontecimiento y, seguidamente, pulsamos en Ir a

» Limpiay refresca el contenido c

Si tenemos datos introducidos en los campos de filtros de actuaciones
gue veremos a continuacion, pulsando este icono los podemos

06/04/2016 Todos los Organos Pag 6
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eliminar/borrar. Ademas, pulsando este icono refrescamos el contenido
del listado de actuaciones

Campos de filtros de actuaciones (6)

Situados encima del listado de acontecimientos/actuaciones encontramos una serie de
filtros que pasamos a conocer a continuacion mas detalladamente:

H ra | C
| TODOS  + |TODOS ~|
hdamero | Descripcion Actuscion Estado | Tipo documental ~
0ooo01  ESC:0000198/2015 1 ASDASDADAD FE.PRE:13/10/2015 EPC  ESCRITO DE ACLARACIONE
0ooo02  ESC:0000198/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA, FE.PRE:13/10/2015 DOCUMENTACICN INDETE
000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDEMNACIE)
000004 ERNWAO INCOACION ASUNTO del acontecimienta 4 al organo 090559/7 4000 FEN  DILIGEMCIA DE COMUMICAE)
000005  SDDDDDODDDDDDDD DOCUMENTACION INDETEE
000008 IMC. DOCUMENTO 9
000008 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE
000009 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIC JUDICIAL g
000010 PROVIDENCIA REMISION ORGAMO COMPETENTE CumM  PROVIDEMCIA B8
000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al organo 09059/51.000 PEM  PROVIDEMCIA B
000012 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROYIDEMCIA B8
000013 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROYIDEMCIA B
000014 Cornunicacion del Acontecimiento 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PHMS  PROVIDEMCIA B
000015 RECURSO RA 000000472015 ]
000016 REMISION DE RA 000000442015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) g
000017 RECURSO RQ 00000022015 B
000018 RECURSO RQ 00000102015 B)
0ooo1s - AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR  E)
000020 GEN/EMNWVID SMS B
000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR )
000022 GENENWIO SMS B
000023 Cornunicacidn del Acontecimiento 10: PROYIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDENCIA B8
000024 Cornunicacion del Acontecimiento 90 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL Av
[Z) Sin documentn B Definitiva ] Borrador B Pte.Firma ] Anulado
» Namero

Es un campo de texto que se corresponde con el nimero que tiene el
acontecimiento en el procedimiento. Si introducimos el ndimero del
acontecimiento manualmente y tabulamos o marcamos con nuestro
ratén otro campo distinto a este, se muestra un nuevo listado con el
namero del acontecimiento que coincide con el que hemos introducido

E Ir & C'
TODOS & |TODOS v
Mamero | Descripcion Actuacion Estado | Tipo documental

ﬁDDmD POV DL HEMTSION OHGAND COMEETENTE CUM  PROWIDENCIA =

06/04/2016 Todos los Organos Pag 7
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Descripcién Actuacion

Si en este campo de texto introducimos “Auto” el mapa nos muestra
aqguellas actuaciones cuya descripcidon contenga la palabra introducida
(Auto)

E It a | _(_3'_‘
JAUTO v [Topos v
Mamero | Descripoion Actuacidn Estado | Tipo documental
o003 §ALUTO DE ALEJAMTENTO ART.13 Y 544 BIS Ccum  AUTO SIN ESPECIFICAR £
000021 §AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR B
000025 § Comunicacidn del Acontecimiento 19: AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS AUTO SIN ESPECIFICAR Zl
» Estado

Es un campo desplegable en el que aparecen los distintos estados de
cumplimentacibn de un acontecimiento como pueden ser
Cumplimentado (CUM), Escrito Pendiente de Proveer (EPC), etc. Es
decir, si tenemos un procedimiento que tiene acontecimientos en
estado EPC y Todos, s6lo nos apareceran visibles en este campo
desplegable estos valores. Si seleccionamos el estado Todos
apareceran todas las actuaciones en cualquier estado de los existentes
pero, si filtramos por el estado Cumplimentado (CUM) sélo apareceran
aqguellas actuaciones cuyo estado coincida con el indicado

Solo aparecen los estados asociados a los acontecimientos de un procedimiento
determinado pero no se muestra el catdlogo completo de los estados ya que
estamos consultando sobre lo que tenemos guardado.

B ve | C

AUTO

Momero | Descripoion Actuacidn

000018 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS

000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS

000025 Comunicacidn del Acontecimiento 19: AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS

Tipo gocumental

AUTE SIN ESPECIFICAR
AUTRD SIN ESPECIFICAR
AUTRD SIN ESPECIFICAR =

1

I
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» Tipo Documental

Es un campo desplegable en el que aparecen todos los tipos
documentales que existen para un acontecimiento. Estos tipos
documentales pueden ser, entre otros, Diligencia de Ordenacion,
Providencia, Auto sin especificar, etc. Pero, en nuestro caso sélo
aparecen Diligencias de Ordenacién tal y como vemos en la siguiente
imagen:

=] e | O
TODOS vIDILIGENCIA DE ORDEMACION vI

Mimero | Descripcion Actuacidn Estado | Tipo documental
000003 - DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  JDILIGENCIA DE ORDEMACH )
0oooog  DIOR PRESEMTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUt  JDILGEMCIA DE ORDEMACH [

Listado de acontecimientos/actuaciones (7)

Al pulsar en el botén Mapa del Asunto de la pantalla Tramitacion nos aparece la nueva
ventana del mapa del asunto en la que se muestra un listado de
acontecimientos/actuaciones que estan asociados al procedimiento indicado y no de un
asunto completo.

[z Ministerio de Justicia NOX|
up430101
Fecha: 17-dic-2015 Organo
5 ra
El @A @PS ®R @PR ®RE @PE Lre | € T0D0S v [T0D0S 3
Mmero | Deseripcién Actuacién Estado  Tipo documental ~
55 MAPA DEL ASUNTO 000001 ESC-00001952015 1 ASDASDADAD FE PRE. 13102015 EPC  ESCRITO DE ACLARACION
= £3 NIG: 09058432201 40001318 000002 ESC:0000198/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE. PRE. 13102015 DOCUMENTACION INDETE @
= & DPAD000D17/2014-J00.DE INSTRUCCION M.2-BURGOS 000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE
E g BE‘S Egggg?gggli'jgg g; :xggﬂgggm :;gﬁgggg 000004 ENVIO INCOACION ASUNTO del acentecimiento 4 al ergana 09059/74/000 PEN  DILIGENCIA DE COMUNICAE)
e DOCLMENACON MEETER
o = e sl s pier o e o e i e g e £
000008 DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIE]
000005 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL B
000010 PROVIDENGIA REMISION ORGANO COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA 8
000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al organe 09059/51/000 PEN  PROVIDENCIA B
000012 Cornonicacidn del Acontecimiento 100 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDEMCIA "]
000013 Cemunicacion del Acentecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000014 Cornonicacidn del Acontecimiento 100 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PNS  PROVIDENCIA "]
000015 RECURSORA 000000472015 5
000016 REMISION DE RA 000000472015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGODS) B
000017 RECURSONRQ 0000009/2015 @
000018 RECURSO RQ 0000010/2015 B
000019 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR 2]
000020 GEM/ENYIO SMS B
000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR (2]
000022 GEM/ENYIO SMS B
000023 Cemunicacion del Acentecimiento 10; PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000024 Cornonicacidn del Acontecimiento 30 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL OFICIO JUDICIAL ap
(2] Sin docurnento 8 Defiritiva [2) Borrador @ Pte Firma JE] Anulado
< >

En este caso nos hemos posicionado en el procedimiento DPA 881/2015 apareciendo, a
la derecha, el listado de los acontecimientos que pertenecen a este procedimiento
concreto pero, si marcamos otro procedimiento de los que aparecen en la seccion
izquierda de la pantalla anterior, se cargan automaticamente las actuaciones tramitadas
o realizadas en este.
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Leyenda asociada al estado del documento de cada actuacion (8)

En la seccion inferior derecha del listado de acontecimientos/actuaciones que forman
parte del procedimiento que hemos indicado, se muestra una leyenda asociada al
estado del documento de cada actuacion. Estos iconos también apareceran situados
a la derecha en cada una de las filas pertenecientes a cada acontecimiento.

[ e @ Ministerio de Justicia O]
up430101
Fecha 17-dlic-2015 Grgana
= ra
El @Al @PS ®R ®PR @RE @PE = L | O o008 v [To06s

Mimero | Descripeidn Actuacion Estado | Tipo documental
5 MAPA DEL ASUNTO 000001 ESCO0001%6/2015 1 ASDASDADAD FE PRE. 1310/2015 EPC  ESCRITO DE ACLARACIONf|
5 & NIG: 03053432201 40001318 000002 | ESC-0000196/2015 2 DOCUMENTACION INDETERMINADA FE PRE: 131072015 DOCUMENTACION INDETH |
= 89 DPADOIN017/2014-JD0.DE INSTRUCCION N 2-BURGOS 000003 | DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENAMNE]
@& DPAO00NB0/2015-ID0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS 000004 ENVIO INCOACION ASUNTO del acantecimiento 4 al argano D9059/74/000 PEN  DILIGENCIA DE COMUNICEE)
= @ Dé%fﬁ”g&gggglgé?g B%_‘ggig?&%“é%ﬁ%ﬁf@ g 000005 SDDODDDDODDODDD DOCUMENTACION INDETH ]
# @9 DPADIDDBY2/2015-JD0.DE INSTRUCCION N.1-BURGOS | U00006  INC. DOCUMENTO g
000008 | DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFENSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGENCIA DE ORDENAGIE]
000003 | GFICID REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PENAL QFICIO JUDICIAL B
000010 PROVIDENCIA REMISION ORGANO COMPETENTE CUM  PROVIDENCIA 8
000011 ELEVACION DEL ASUNTO del acontecimiento 10 al organo 09059451000 PEN  PROVIDENCIA B
000012 | Comunicacién del Acontecimient 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000013 Comunicacién del Acontecimient 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE PROVIDENGIA 8
000014 Gomunicacisn del Acontecimients 10: PROVIDENGIA REMISION ORGANG COMPETENTE  PNS  PROVIDENCIA 8
000015  RECURSO RA 000000472015 g
000016 REMISION DE RA 000000472015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO PENAL (BURGOS) 8
000017 | RECURSO RG 00000092015 gl
000019 RECURSO RQ 00000102015 g
000018 AUTO DE ALEJAMIENTO ART 13 Y 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR |
000020 | GEN/ENVIO SMS g
000021 AUTO DE ALEJAMIENTO ART 13 Y 544 BIS CUM  ALTO SIN ESPECIFICAR |
000022 GEN/ENVIO SMS e
000023 | Comunicacién del Acontecimient 10: PROVIDENCIA REMISION ORGANG COMPETENTE PROVIDENCIA 8
000024 Comunicacién del Acontecimients 3 OFICIO REMISION CAUSA JUZGADG DE LO PENAL QFICIO JUDICIAL B

I [ Sin documenta B Definitivo 2] Borrador B Pte Firma MAnu\adnl
< >

Los estados por los que puede pasar un documento son:

= Sin documento
Aparece este icono cuando el tramite no lleva asociado documento tal y
como puede ser el caso de la incoacién de una pieza

=  Definitivo
El ciclo de firma de un documento ya ha finalizado y, como consecuencia,
se queda en este estado y ya no lo podemos modificar

= Borrador
Cuando no hemos enviado un documento a firma y todavia lo podemos
modificar cuantas veces sea necesario

Ya hemos enviado el documento a firma (Portafirmas) y ain no ha
finalizado el ciclo de firma. No podemos modificar el documento cuando se
encuentra en este estado
= Anulado

Puede ser el caso de un documento ya firmado electronicamente y que lo
anula el Letrado de la Administracion de Justicia por algun error que detecta
con posterioridad. En este caso no podemos realizar modificaciones sobre
el documento sino que es necesario realizar un nuevo documento
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= Rechazado

El documento ha sido rechazado por alguno de los firmantes del ciclo.
Podemos realizar la modificacion oportuna sobre el mismo para volverlo a
enviar a firma

%in decumento | Bomader @ Pte Frma B Recharado 1= Anuladg

Por otra parte, si pulsamos en la cabecera de color gris que aparece en la seccién
superior de cada una de las columnas de esta pantalla, ordenamos los datos de cada
una de ellas. Por ejemplo, si pulsamos en Descripciéon Actuacién se ordenan
actuaciones con su descripcion por orden alfabético.

B 2 ra | O

TODOS w [ TODOS w
Mimero N Descripcion Actuacion Esztado | Tipo documental ~
000019 iAUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BIS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR [
oo0m21 | AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 ¥ 544 BiS CUM  AUTO SIN ESPECIFICAR (2
000012 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROWIDEMNCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDEMCIA El
000013 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROWIDEMNCIA REMISION ORGAMNO COMPETENTE PROVIDEMCIA El
000014  Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROWIDEMNCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PMS  PROVIDEMCIA B8
000023 Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROWIDEMNCIA REMISION ORGANO COMPETENTE PROVIDEMCIA El
000026  Comunicacidn del Acontecimiento 10: PROWIDEMNCIA REMISION ORGAMNO COMPETENTE PROVIDEMCIA El
000025  Comunicacidn del Acontecimiento 19: AUTO DE ALEJAMIENTO ART.13 Y 544 BIS AUTC SIM ESPECIFICAR B
000024  Comunicacidn del Acontecimiento 9: OFICIO REMISION CAUSA JUZGADO DE LO PEMAL QFICIO JUDICIAL B8
0oooog  DIOR PRESENTAC ESCR DE DEFEMSA Y REMIS ACTUACIONES CUM  DILIGEMCIA DE ORDEMALCIE]
000003 DIOR. CUMPLIDOS REQUISITOS CUM  DILIGENCIA DE ORDENACIZ
000027 ELEWACION ]
000028 ELEVACION [
000029 ELEVACION [
000030 ELEVACION [
000031 ELEVACION [
000032 ELEVACION [
000033  ELEWACION g
000034 ELEVACION [
000035 ELEVACION [
000036 ELEVACION [
000037 ELEVACION [
000038 ELEVACION n e

[Z] Sin docurmenta B Definitivo ] Borradar B Pte.Firma JE] Anulado

B. Resolucién Monitores/Pantallas

Por ultimo solo nos queda hacer referencia a los estandares de resolucion del monitor
ya que se han realizado mejoras en el tratamiento del Mapa del Asunto para facilitar su
visualizacion en diferentes resoluciones.
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Asi, para que podemos ver correctamente la ventana del mapa del asunto tenemos que
tener las siguientes resoluciones en nuestro monitor: 1280x1024, 1280x960, 1024x768,
1440x900.

En el caso de disponer de monitores con vision panoramica debemos probar también
las siguientes resoluciones: 1280x800, 1280x768, 1280x720 y1280x600.

Por otra parte tenemos que tener en cuenta que si la resolucion de la pantalla es superior
a alguna de las indicadas anteriormente podemos desplazarnos en la pantalla a través
de la barra de la seccion inferior de la pantalla del mapa del asunto (resolucién 1152x864
y tenemos que hacer uso de la barra inferior para ver toda la pantalla asi como para la
resoluciéon 800x 600 en la que también tenemos que hacer uso de la barra inferior para
ver toda la pantalla).

1.2. Mantenimiento de Fases y Estados

Esta operaciéon permite modificar la fase y/o de aquellos procedimientos que lo precisen.

Minerva actualiza la informacion del procedimiento automéaticamente siempre que
utilicemos la tramitacion guiada. Sin embargo, para aquellos procedimientos que no
se tramiten a través de la tramitacion guiada la actualizacién de las fases y estados
debe realizarse de forma manual bien a través del menud tramitacion — mantenimiento
de fases y estados o a través de Subesquemas.

Si queremos realizar un mantenimiento de fases y estados de forma individual,
disponemos de dos formas diferentes de hacerlo en Minerva:

D La primera de ellas es desde el menu Tramitaciéon de la pantalla principal de la
aplicacion vy, dentro de él, seleccionamos el submend Mantenimiento de Fases y
Estados. Desde aqui podemos modificar tanto la fase como el estado del
procedimiento

Iw Consultas  Libros & informes

Aceptacion »
Incoar

Tramitar

Rotificar

Gestian de Resoluciones

Mantenimiento de Fase/ Estado

Transformar Procedimiento en curso
Apunte Agenda de Plazos

Registro Asuntos Antiguos

Alta de Ejecutoria

Comunicacion & érganos

Envio a érganns
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D A partir del tramite que encontramos en Operaciones Especiales (Subesquemas)
que so6lo nos permite modificar el estado del procedimiento

TRAMITACION
Fecha: [[F14/08 2016
Numere: @ [ve  [UICIO VERBAL =] Boooosaz 12015
~ FASES + SUBESQUEMAS

SubEsq/Grup: [509 [599 - OPERACIONES ESPECIALES -]
Tramite Global: [5997 - MANTENIMIENTO DE FASE/ESTADO B
Tramite: [5997A0  [MANTEMIMIENTC DE FASE/ESTADO =]
_L Noa |

& Minuta |
_A] Trémite | Tareas | s Mapadel | 5 Acgnt.

2] Modelo | £ esquema | (3 p i ‘- s T hnter, | KD Adadir

uodelml O g::mmlnl @ ‘menda | % Limpiar | ¥ Aceptar | X Cancelar

Tanto si accedemos desde una opcion u otra aparece la siguiente pantalla de
Mantenimiento de Fases y Estados que pasamos a ver a continuacion mas

detalladamente:

MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS

Numero: [JvB [JUICIO VERBAL x| Blpooos3z  /[2015
Fase Fecha Entrada Fase
g | & |
Estado Fecha Estado
L° I |
Motivo Fecha Ult. Acontecimiento
g | es
Q Intervin, | [ Hente | | % Limplar | @& Buscar | ¥ Cancelar
| 6231500

Para realizar el mantenimiento de fases y estados de un procedimientos concreto
tenemos que seguir estos pasos:
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1. En la parte superior (campo NUmero) introducimos los datos referentes al
procedimiento (tipo, numero y afio del mismo) y pulsamos en Buscar

MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS

INﬂmoro: VB [JUICIO VERBAL | Blpooossz  /[2015
Fase Fecha Entrada Fase
=2 J & |
Estado Fecha Estado
& J |
Motivo Fecha Ult. Acontecimiento
g | & |
ﬁ Intervin. Hanto o % Limpiar | | & Buscar ¥ Cancelar
| 6231500

Al pulsar en Buscar se cumplimentan automaticamente el resto de los campos que
aparecen en la pantalla.

MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS

Namero:  [JyB  [JUICIO VERBAL | Bloooosz2  /[2015
Fase Fecha Entrada Fase
Elo  [iNicio [ [28/01/2016
Estado Fecha Estado
BJTRA  [TRAMITE 28/01/2016
Motivo Fecha Ult. Acontecimiento
el [ [ [28/01/2016

I tente | % Limpiar ¥ Aceptar | ¥ Cancelar

@ Intervin.
| 5231500
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Los datos que son susceptibles de ser modificados en esta pantalla son:

Fase: es la fase en la que se encuentra el procedimiento. En este campo aparece el
boton Ayuda que nos muestra todas las fases por las que puede pasar un
procedimiento. Seleccionamos una fase de las que aparecen en el listado y
pulsamos en Aceptar. Estas fases son: Inicio (10), Juicio (30), Decision (45), Paso a
Firma (47), Firmeza (50) y Recurso (80)

F. Ent. Fase: fecha a partir de la cual el procedimiento se encuentra en la fase
indicada. Podemos introducir la fecha manualmente o pulsando el icono en forma de
calendario

Estado: es el estado en el que se encuentra el procedimiento concreto. En este
campo aparece el botén Ayuda que nos muestra todos los estados por los que
puede pasar un procedimiento. Seleccionamos un estado de los que aparecen en el
listado y pulsamos en Aceptar. Estos estados son: Registrado (REG), Remitido
(REM), Suspendido (SUS), Terminado (TER) y En Tramite (TRA)

F. Estado: fecha a partir de la cual el procedimiento se encuentra en el estado
indicado. Cuando el procedimiento esté en estado terminado debemos poner la
fecha en que se dict6 la resolucion que pone término al procedimiento. De esta
forma, el Sistema de Gestibn Procesal Minerva considera el procedimiento
terminado y no pendiente sin perjuicio de ulterior recurso y la fecha de terminacion
coincidira con la de la resolucion que pone fin a la fase decisoria.

En este campo debemos especificar la fecha en la que el procedimiento queda en
estado trdmite o terminado, dejando constancia en la estadistica del 6rgano judicial.

Motivo: es el motivo por el que alcanza el estado Terminado (TER) . En este campo
aparece el boton Ayuda que nos muestra todos los motivos por los que un
procedimiento puede terminar. Estos motivos son: Cuestion Competencia (CC),
Nulidad (NUL), Reabierto (REA) y Recurso (REC)

MOTIVOS

Cod. | Descripcion
fcc CUESTION COMPETENCIA,
NUL NULIDAD
REA, REABIERTO
REC RECURSO

» Aceptar ¥ Cancelar
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D F. Ult. Acontecimiento: es la fecha en la que tuvo lugar el Ultimo acontecimiento

2. Una vez que realizamos las modificaciones oportunas pulsamos en Aceptar
guardandose los cambios

MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS

Nomero: [JVE  [JUICIO VERBA =] gloooos3z /2015
Fase Fecha Entrada Fase
Bl [Ncio [E] [28/01/2016
Estado Fecha Estado
BETRA  [TRAMITE [E] [28/01/2016
Mativo Fecha Ult. Acontecimiento
<] | BF] [28/0172016

@ Intervin. nm“ W Limpiar I 4 A:eptarl »¥ Cancelar

I 23100

Si nos fijamos en la seccidn inferior izquierda de la pantalla Mantenimiento de Fases y
Estados aparece el boton Manto. Histérico (Mantenimiento Histérico) que nos permite
consultar las diferentes fases por las que va pasando el procedimiento seleccionado asi
como las fechas en la que ha comenzado esa fase.

Es decir, es un histdrico donde se van acumulando todos los estados por los que va
pasando un procedimiento concreto y, ademas, nos permite actualizar los campos de las
fechas posicionandonos sobre ellos. Para modificar una fecha seguimos estos pasos:

A. Pulsamos el boton Manto. Histérico
B. Automéaticamente nos aparece la pantalla de Mantenimiento de Fases en la que

nos aparecen distintas columnas:
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MANTENIMIENTO DE FASES

[09059~ [42 [001 Nimero de autos: [ove™ [o000532  [2015 N.Gral Entrada: [0000532 / [2015
Fase Fecha Fase Estado/Motive Fecha
10 INICIO p8/01/2016 TRA 28/01/2016
10 INICIO 28/01/2016 REG INCOADO 28/01/2016
X Cancelar

» Fase: estd compuesta por el cédigo de la fase y la descripcion de la
misma (Inicio 10)

> Fecha Fase: aparece la fecha en la que el procedimiento inicié dicha
fase

> Estado/Motivo: esta compuesto por el cédigo del estado/motivo y la
descripcion del mismo

» Fecha: aparece la fecha en la que el procedimiento inicié el estado
concreto que aparece en la columna anterior

C. Nos posicionamos en el campo de la fecha que queremos modificar la
introducimos manualmente y pulsamos en Cancelar

MANTEHIMIENTO DE FASES
[09059 [4Z [001 Mamerc de autos: [we fjoooosaz  [2015 | N.Gral Entrada: [0000532 / [2015
Fase Fecha Fase Estado/Mative Fecha
10 IMICID 2R0172016 TRA
10 INICIO 28002016 REG INCOADO A0
* Cancelar
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D. Se graba el cambio realizado tal y como vemos en la siguiente pantalla:

MANTENIMIENTO DE FASES ¥ ESTADOS

Himere: ||-_|- | VERBA = ! o053z Jfrois
Fase Fecha Entrada Fase
g [mcio 0 [reo1i2008
Estado Fecha Estado
EfTRA [TRAMITE @ [voaz0eE
Mative Fecha Ult, Acontecimiento
e [ [ [zem206
£ ronervin, | | B8 Bt 1“«g,"uumlnurl v‘mar| J'-'gnmelar|

Si intentamos modificar la fecha del estado Incoado (REG) en la barra de la seccion
inferior de Minerva nos aparecera el siguiente mensaje:

“No se puede modificar la primera fase realizada en la entrada en la Nueva Oficina

Judicial”
MANTENIMIENTO DE FASES

[02058 [iz [001 Mamero de autos: [WE [pootsaz | [poi5 [ N.Gral Entrada: [p000532 ! [F0i5

Faze Fecha Fase Extado/Mative Fecha
10 IHICID 28TMR2ME TRA 2E0172016
10 INICIO 280072016 REG INCOADOD 28012076

¥ Cancelar

INO it puidd modihcar la primeda fase reahzada en la enirada en kB nsea ohcing udicsal j
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Tenemos que recalcar la importancia de tener actualizado el procedimiento a través

del

Mantenimiento de Fases y Estados ya que, el correcto mantenimiento de un

procedimiento posibilita la correcta obtencién de datos estadisticos a través de
Minerva.

1.3.

Con

Descripcion de acontecimientos (notificados y anulados)
no modificable

esta nueva version de Minerva no podemos modificar la descripcion de un

acontecimiento (tanto el que hemos notificado como del nuevo acontecimiento generado

en la

Para

1.

w N

notificacion) una vez que se ha notificado este.
ver esta novedad tenemos que seguir los siguientes pasos:

Una vez que accedemos a la pantalla de Tramitacion cumplimentamos los
campos que referencian al procedimiento (tipo, nimero y afio del mismo)
Pulsamos el boton Acontecimientos Anteriores

Marcamos la notificacién

Pulsamos el botén Datos Docs. y accedemos a la siguiente pantalla en la que
vemos que no podemos modificar el campo de la Descripcién

TRAMITACION

Datos Docs.

Descripcion I
|Comunicacnﬁn del Acontecimiento 22: TEXTO LIBRE ABSOLUTO| l

Tipe Documental
BIDIN - |[DOCUMENTACION INDETERMINADA

v Aceptar »  Cancelar

[IGES001

[t o .
@ Docs, | ﬁ n':;::' | (é 1|I||||'|[|||r| o J‘.!I'||1.—:|'[ " -.’.|||||-|.|||
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Ademas, también se bloquea la edicion del campo Descripcién cuando accedemos a un
acontecimiento que esta en estado Anulado.

TRAMITACION
CONSULTA POR ACONTECIMIENTO
[0s059~ [az [001 Autos: [V [0000531 /[2015 [/ GrupoTram#es @ PteFima
Pendientes & T0DOS ¢ PENDIENTES (~) Sin Documento @ Definitivo
Agrupacion: © GUIADA & ACONTECIMIENTO = Borrador E‘ Anuiacdo
Seleccionar vista del arbol: [Por N Aconl -] # Doc. Rechazado
6 FAc: 26/01/2016 N Ac: 20 Est MNTO MANTENIMIENTO FASE/ESTADO =
i) FAc 2600172016 N Ac: 19 Est MNTO MANTENIMIENTO FASE/ESTADO
@ FAc. 260012016 N.Ac: 18 Est: CUM 0102M0 DECRETO 00529/2015 Est Resol Firmada
@ F Ac 26/01/2016 N Ac; 17 Est: 0102M0 DECRETO Est Resol Borrador
# F Ac 26/01/2016 N Ac. 16 Est CUM 0375K0 DECRETO 00528/2015 Est Resol Firmada J
O ML N v - (A75KN 0 L () Racal H 3
M S999C0 TRAMITE LIBRE A RECH
Al T AR AR A s s an e nanan vmssae s innn di qenearn. ;IJ
Estado Cumplimentacion Org.Cump
Bicw, [CUMPLIMENTADO rovzote | [Doc ANULADO
Tipo Documental: [INF  |INFORME SIN ESPECIFICAR Datos Docs. ﬂ
ﬁmléﬁ‘l@h’rﬂrl lexm'
TRAMITACION
CONSULTA POR ACONTECIMIENT
2059 iz [pon Awios v | Dooos3 S 2015 v) Grupo Tramses ) Fie Firma

endienles & TOpos & FENINENTES w| S Documenio wf  DdéEhirdne

Diates Docs.,

Dascripehon
| TRAMITE LIBRE A RECHAZAR EN PORTAFIRMAS]

Tipo Documentsl
[T|mF  INFORME SIN ESPECIFICAR

v’mlxml

1.4. Asignacion de Profesionales a un colectivo desde la
Tramitacion

Si en un procedimiento falta la parte activa o pasiva podemos realizar un tramite que
implique la realizacion de un modelo cualquiera de tal forma que Minerva solicite el
registro de la parte que falta durante la tramitacion o bien, también podemos dar de alta
a un interviniente de tipo colectivo, desde la revision del asunto.
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Si lo hacemos a través de la tramitacién pulsando el botén Rev. Asunto nos aparece la
siguiente pantalla de Alta Interviniente en la que procedemos a dar de alta un

interviniente del tipo colectivo (Abogado del Estado).

11/12/2015

Clase Interviniente: & Persona

I Identificador: E
Apellidos/Mombre: a
[ =]

Domicilio:

Estado:

Asignar Asignar
é Colegiado @é Colectivo

,-ﬁl Cargos

Profesionales.

Tipo Implicacién: |5 ACUSADO

ALTA INTERVINIENTE

O Entidad

DO DEL ESTADO Numero:

TIFMdvil:
v F.Estado

Personado. [ Insolvente: [0 J Gratuita. [ Menor: [ Agresor. [ Wictima: [0 Email

Profesionales Asignados

@ Suprim.

003

Vv Aceptar I ¥ Cancelar
[ r

Pulsamos el boton Aceptar y nos aparece la pantalla de Busqueda de Abogado del
Estado en la que, de nuevo, pulsamos el botén Aceptar y la aplicacion realiza el registro
del interviniente del tipo colectivo no mostrandose ya la pantalla de Asignacion de

ALTA INTERVINIENTE

BUSQUEDA DE ABOGADC DEL ESTADO

O Provincias

O Genénco (Mo habilitado con Lexnet)

@ Colectiva Por Defecto

Colectivo
WBOGACIA DEL ESTADO CADIZ

If Aceptar

¥ Cancelar
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1.5. Control del Expediente

Como ya conocemos, el control de los expedientes se realiza a través de los estados de
cumplimentacion. Asi se han creado distintos tipos de estados de cumplimentacion tanto
para los documentos del Expediente Judicial como para controlar el movimiento de los
expedientes entre Unidades de Apoyo y Servicios Comunes. A continuacién vamos a ver
cada uno de estos casos:

Se han incluido dos nuevos estados de cumplimentacién en Minerva para facilitar el
control de las actuaciones sobre los documentos del Expediente Judicial como son:

» Actuacion Fiscalia (FIS)
» Enviado al Archivo (ARC)

Por otra parte, para facilitar el control de las actuaciones (pendientes de cumplimentar)
entre los Letrados de la Administracion de Justicia de las UPADs y los SSCC se han
habilitado en Minerva cuatro nuevos estados de cumplimentacion:

Pendiente Resolver Secretario UPAD (SUP)
Pendiente Resolver Secretario SCOP (SSC)
Pendiente Resolver Secretario SCEJ (SSJ)

Pendiente Resolver Secretario SCRR (SSR)

Seleccién de Estados de Cumplimentacién

Descripcién Cod, v
PENDIENTE ACTUACION SCOP SCP O &
PENDIENTE ACTUACION SCEJ sCJ O

PENDIENTE RESOLVER SECRETARIO LIPAD
PENDIENTE RESOLVER SECRETARIO SCOP
PENDIENTE RESOLVER SECRETARIO SCEJ

FPEMDIENTE RESOLVER SECRETARIO SCRR

Podemos consultar estos nuevos estados de cumplimentacion que se han creado
tanto desde la Consulta por Estado de Cumplimentacion, desde las Tareas
Pendientes asi como desde la pantalla de la Consulta por Acontecimiento.
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Es muy importante que actualicemos en cada documento el estado de cumplimentacion
adecuado para que el Servicio o Unidad a la que trasladamos el expediente pueda llevar
el control de lo que se le remite.

El control de estos expedientes que entran en cada Servicio o Unidad lo podemos llevar
a cabo desde la funcionalidad de Minerva de las Tareas Pendientes. Asi, el servicio o
unidad que recibe el expediente tiene que seguir estos pasos:

1.
2.

1.6.

Acceder a esta funcionalidad de Tareas Pendientes

Realizar una busqueda por aquellos documentos que estan pendientes de
cumplimentar. Para ello tiene que marcar el radio button Documentos y dentro
de éste, seleccionamos el que corresponde a Ptes. de Cumplimentar. Podemos
acotar mas nuestra busqueda si introducimos el/los Estado/s

Pulsamos en Aceptar

Nos aparecen los resultados correspondientes segun los filtros de busqueda
introducidos. Desde este Ilistado podemos modificar el estado de
cumplimentacion deseado para uno o varios documentos asi como indicar la
fecha en la que cambia a dicho estado

Funcionalidad Emitidos

Con esta nueva version de Minerva vamos a ver que:

» La aplicacion nos permite copiar y pegar un documento tramitado (con extension
RTF.) convertido a PDF/A tras estar en estado definitivo desde la opcion de
Documentos Emitidos

D Al seleccionar un acontecimiento definitivo en un procedimiento se abre en formato
PDF/A cuando pulsamos el botén Docs

» Si seleccionamos un acontecimiento borrador en un procedimiento se abre en
formato Word desde el botén Emitidos

A continuacién vamos a ver cada uno de estos puntos mas detalladamente.

Funcionalidad de Emitidos

Con esta nueva version se mejora la funcionalidad de copia de documentos a través de
la opcion Emitidos para asi facilitar copiar texto entre documentos.

Visualizacion de un acontecimiento marcado como Definitivo

Cuando seleccionamos un acontecimiento en estado Definitivo desde la pantalla
Consulta por Acontecimiento y pulsamos el botéon Docs., se abre el documento en
formato PDF/A.
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TRAMITACION
4 CONSULTA POR ACONTECIMIENTO L

28079 51 001 Procedimiento: PA 0000232 / 2013 [z] Grupo Tramites & Pte.Firma
Pendientes: @ TODOS ) PENDIENTES |] Sin Documento & Definitivo
Agrupacion: 1 GUIADA @ ACONTECIMIENTO Borrador ]g Anulado
Seleccionar vista del arbol: Por N_ Acont. - |8 Doc. Rechazado

----- F Ac: 29/02/2016 N_Ac: 45 Est: CUM S996C0 PRUEBA1234 e

----- F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 44 Est: PTA S996C0 PRUEBA 4
----- E] F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 43 Est: PTA S996C0 PRUEBA 2
1 29/02/2016 N.Ac: : S996C0 TEXTO LIBRE (CON CABECERA)

[

----- [l F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 41 Est: 5996C0 TEXTO LIBRE (CON CABECERA)
----- B F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 40 Est: 5996C0 PRUEBA

B F.Ac: 26/02/2016 N._Ac: 39 Est: NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 11: 00882.PDF
----- B F.Ac: 15/12/2015 N.Ac: 38 Est: NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 37: ESC:0010249/2013 NUEVQ _
4 B B — B ——AI'H—!A—— = !!‘!—-A‘—A‘!‘"-—‘-A—!A-ul-—-.—‘ T T T T o 3
Estado Cumplimentacion Org.Cump
el Doc DEFINITIVO 1]
Tipo Documental: DIN DOCUMENTACION INDETERMINADA Datos Docs. (&)
% e S ~,  Reabrir
= Docs. <= Datos Acto @ Imprimir _J doc v Aceptar X  Cancelar
i IEtemp.pdf-Adclbe Reader EI@
Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda *
@ @ & e B @ ‘ /1 \T | | @ s Herramientas Firmar Comentario
o El archivo iere el ¢ imi del estd PDF/A y se ha abierto en modo de solo lectura para evitar que se modifique.

-

l_- e

JDO. DE LO PENAL N. 1

MADRID
ADMINISTRACTON
DE JUSTICIA
j.msieg
DFDED

Teléfono: 2371704 Fax: 1111111111
Equipo/usuario: IRA
Modelo: 9513350 TEXTO LIEBRE (CON CABECERA)

m

PA PROCEDIMIENTO ABREVIADO 0000232 /2013
N.I.G: 28079 51 2 2013 0000295

f)rgnno judicial de procedencia: JDO.DE INSTRUCCION N.1 de BURGOS
Procedimientc de origen: CUENTA DEL ABOGADO 0000019 /2013
Delito TRATOS DEGRADANTES

Acusacidn: ABOGADO A.E.A.T.
Procurador/a:
Abogado:

Acusadofa: MARIANO ROSALES CAMARON
Procurador/a:
Abogado:

Visualizacién de un acontecimiento marcado como Borrador

Cuando seleccionamos un acontecimiento en estado Borrador desde la pantalla Consulta
por Acontecimiento y pulsamos el botén Docs., se abre el documento de Word (formato
original) en el que vemos la funcionalidad de Emitidos.
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CONSULTA POR ACONTECIMIENTO
28079 51 001 Procedimiento: PA 0000232 / 2013 [z] Grupo Tramites (& Pte.Firma
Pendientes: © TODOS ' PENDIENTES ] Sin Documento & Definitivo
Agrupacion: ) GUIADA @ ACONTECIMIENTO Borrador ]E{[ Anulado
Seleccionar vista del arbol: Por N. Acont. - ' |8 Doc. Rechazado
----- F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 45 Est: CUM S996C0 PRUEBA1234 <

© 29/02/2016 M.Ac: 44 Est: PTA S996C0 PRUEBA 4
1 29/02/2016 N.Ac: 43 Est: PTA S996C0 PRUEBA 2

(|

- B F Ac 29/02/2016 N Ac: 42 Est 5996C0 TEXTO LIBRE (CON CABECERA)

----- £ F.Ac: 29/02/2016 N.Ac: 41 Est: S096C0 TEXTO LIBRE (CON CABECERA)

----- B F.Ac: 29/02/2016 M.Ac: 40 Est: S996C0 PRUEBA

B F.Ac: 26/02/2016 N.Ac: 39 Est: NOTIF Comunicacién del Acontecimiento 11: 00882.PDF
----- B F.Ac: 15/12/2015 N.Ac: 38 Est: NOTIF Comunicacion del Acontecimiento 37: ESC:0010249/2013 NUEVQ _
4 - B —— B '*'—‘ﬂm'*"-"—"* E "‘-'—"‘-""-i-'*-'*"- Tt T 13
Estado Cumplimentacion Org.Cump
E PTA COMUNICACION ACONTECIMIENTO 29/02/2016 Doc:BORRADOR
Tipo Documental: ARC  ATESTADO JUICIO RARPIDO CON DETENIDC Datos Docs. (&
@ Docs. ér Datos Acto @ Imprimir "(.‘ EZ?ii:t?vo ¥  Aceptar ¥ Cancelar

W9l MODO_ACONTECIMIENTOS o.mcord? 2807951001220160000000405 [Modo de compatibilidad] - 10.2.2.1 - = =
Minerva Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista & 0

ﬁ& Impr Cerr [Alt 1] @ Guardar=Cerrar [Alt 2] ‘,‘- Emitidos [Ctrl A] [ Cerrar Imprimir Doble Cara Mas opciones =

Barras personalizadas

[y &1

JDO. DE LO PENAL N. 1
MADRID

J.msi

DFDFD
Tel&fono: 3971706 Fax: 1111111111

Equipo/usuario: IRR
Modelo: 919950 TEXTO LIBRE (CON CRBECERA)

PA PROCEDIMIENTO ABREVIADO 0000232 /2013
W.I.G: 23079 51 2 2013 0000235

Organc judicial de procedencia: JDO.DE INSTRUCCION N.1 de BURGOS
Procedimiento de origen: CUENTA DEL ABOGADO 0000018 /2013
Delitc TRATOS DEGRADANTES

Brusacién: BBOGADD A.E.A.T.
Procuradeor/as
IMbocgado:

Rcusado/a: MERTANO ROSALES CAMRRON
Procurador/as
Rbogado:

1.7. Aceptacion de Acuses/Otros

En este punto del material vamos a ver las modificaciones que se han realizado con esta
nueva versién de Minerva en la gestion de los acuses de recibo a la hora de aceptarlos
en el Juzgado.
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A continuacién vamos a ver cada una de ellas.

» Nuevoicono en la pantalla de Aceptacion Acuses
En la aceptacion de acuses desde el Juzgado se han afiadido nuevas
funcionalidades que muestran informacién de los actos de comunicacion asociados
a los escritos, asi como la posibilidad de asociar manualmente un acto de
comunicacién a un acuse que no se ha generado a través del alta de acuses por
referencia de codigo de barras.
Es decir, en esta pantalla aparece un icono (al final de la fila) en aquellos escritos de
acuse que no tienen asociado un acto de comunicacién o en aquellos que no se han
generado a través del registro de acuses por referencia de codigo de barras.
Este icono nos permite realizar una asignacion manual del acto de comunicacion al
que pertenece el escrito.
Para ver esta novedad con mas detalle seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el submenu Aceptacién que aparece dentro del mend Tramitacion
de la pantalla principal de la aplicacién y, de entre las opciones que aparecen
seleccionamos Acuses/Otros

UG Consultas  Libros e informes  Mantenimiento Eramites UL
Aceptacion Asuntos
Incoar Escritos
Tranitat Acuses/Okros
Mokificar Recepcion Aukomatica

2. Automaticamente aparece la pantalla Aceptacion Acuses en la que vemos el
icono & al final de la fila de un escrito de entre los que aparecen en el listado
pendientes de aceptar. Si pasamos el ratbn por este icono nos aparece el
pop-up Actos Notificacion Pendiente Acuse

%" ~Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~Motivo
[ 0000268/ 2015 AJN 00110127 2012 2411115 24/11/2015 Positivo ~ « 8
[0 0000202¢ 2015 CUA 0000031/ 2014 021015 v 7
7] 00002017 2015 CUA 0000041/ 2015 25/08/15 26/07/2015 Positivo  ~
[] 0000200/ 2015 CUA 0000041/ 2015 22/09/15 v
[] 0000188¢ 2015 CUA 0000041/ 2015 24/08/15 v
[ 00001874 2015 CUA 0000041/ 2015 11/08/15 v
[] 0000184/ 2015 CUA 0000041/ 2015 23/09/15 v
[] 0000183¢ 2015 CUA 0000041/ 2015 16/08/15 v
[ 0000182¢ 2015 CUA 0000041/ 2015 24/08/15 v
[ 00001814 2015 CUA 0000041/ 2015 23/08M15 v i
Destinatario Acto Comunicacién
F.Acto: Destinatario Modo
Estado Documento:
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En caso de no existir actos de comunicacién pendientes de acuse, al
seleccionar un escrito y pulsar en este icono se muestra el siguiente mensaje
en la barra de la seccion inferior de Minerva “No existen Actos de
Notificaciéon” y no accedemos a la pantalla Destinatarios Acto de
Comunicacion
¥~ Num, Escrito Procedimiento F.Pres., MNum.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~ Motivo
[0 0000269f 2015 AJM 0011012F 2012 24/11/15 24!11!2015 Positivo  « L]
[0 00002027 2015 CUA 00000317 2014 02/10/15 “ 7
0000201/ 2015 CUA 0000041/ 2015 25/09/15 26!0?I2015 Positivo «
[0 0000200/ 2015 CUA 0000041 2015 22/09/15 “
[ 00001938/ 2015 CUA 0000041/ 2015 24/09/15 v
[ 00001977 2015 CUA 0000041 2015 11/09415 v
[0 00001947 2015 CUA 00000417 2015 23/09/15 v
[0 00001937 2015 CUA 00000417 2015 16/09/15 v
[0 00001927 2015 CUA 00000417 2015 24/09/15 v
[] 0000191/ 2015 CUA 0000041 2015 23/09/15 v 3
Destinatario Acto Comunicacién
F.Acto: Destinatario Modo
Estado: Ciocumento:
g Consulta Devolver % Docs # Minuta & Limpiar W Aceptar X Cancelar
= 2 Escrito E < =imp acep =
G1175024

En cambio, si el acto de comunicacidn esta pendiente de acuse, al pulsar
este icono automaticamente accedemos a la pantalla Destinatarios Acto de
Comunicacion para un escrito del tipo Acuse desde la que asociamos

manualmente el acto de comunicacion al acuse.

DESTINATARIOS ACTO DE COMUNICACION

F.Acto Estado Destinatario Modo Desc. Acto
»J 09/12/2015 ENV  ABOGACIA DEL ESTADO - SERY. JUR. AEAT C ¢ ESC:0000278/2015 ACUSE DE RECIE
[ 09/12/2015 ENY  ABOGACIA DEL ESTADO MADRID - CIVIL C ESC0000278/2015 ACUSE DE RECIE

v Aceptar X Cancelar
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Esta pantalla muestra, para cada uno de los intervinientes del procedimiento
al que pertenece el escrito de acuse, los actos de comunicacion que:

= Se encuentran pendientes de aceptacion o rechazo
= No son actos del tipo “I” (Itineracion) ni “L” (Telematico-LexNET)

= No estan asignados por referencia de cédigo de barras al Acuse cuya
fecha de generacion del acto sea mayor o igual a la fecha definida

Las fechas a partir de las que se recuperan los actos son 30 dias desde la fecha
actual (en caso que el pardmetro esté vacio 0 no exista se recuperan los actos con
fecha de generacion de los ultimos 30 dias).

Por otra parte, las columnas en las que esta dividida esta pantalla son estas:

F. Acto
Aparece la fecha en la que se genera el acto de comunicacion
= Estado

Corresponde al estado del acto de comunicacion. No aparecen los
actos que se encuentran en estado Aceptados (ACP) o Rechazados
(RCH)

= Destinatario
Es el nombre completo del interviniente del acto de comunicacion
= Modo

Corresponde al tipo de acto de comunicacion y que puede ser del tipo
Correo (C), Servicio Comun (S), etc. No se muestran en este listado
aquellos actos que son del tipo “I” (ltineracion) ni “L” (Telematico-
LexNET)

= Desc. Acto

Es la descripcion del documento relacionado con el acto de
comunicacion
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3. Para asociar manualmente un acto de comunicacién al acuse marcamos el
gue corresponda a través de su check y pulsamos en Aceptar

UPAD ’ JDO. INSTRUCCION N. 1 CWIL 09/12/2015
DESTINATARIOS ACTO DE COMUNICACION

F.Acto Estado Destinatario Modo Desc. Acto
09/12/2015 ENY  ABOGACIA DEL ESTADO - SERV. JUR. AEATC  C ESC:0000278/2015 ACUSE DE RECIE
O 09/12/2015 ENYV  ABOGACIA DEL ESTADC MADRID - CIVIL C ESC:0000278/2015 ACUSE DE RECIB

¥  Aceptar ®  Cancelar

En esta pantalla s6lo podemos marcar un acto de comunicacion. En caso de
intentar seleccionar mas de uno, al marcar el check del segundo nos aparece
el siguiente mensaje: “Solo se puede seleccionar un Destinatario”.

DESTINATARIOS ACTO DE COMUNICAZION

F.Acto Estado Destinatario Modo Desc, Acto
09/12/2015 ENYV  ABOGACIA DEL ESTADO - SERY. JUR. AEATC € ESC:0000278/2015 ACUSE DE RECIE
E09f12f2015 ENY  ABOGACIA DEL ESTADO MADRID - CIVIL C ESC0000276/2015 ACUSE DE RECIB

¥  Aceptar ¥ Cancelar

521131

ISolo 5e puede seleccionar un Destinatario I
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En caso de no marcar ningln acto a través de su check, si pulsamos el botdn
Aceptar nos aparece el siguiente mensaje en la barra de la seccion inferior de

Minerva: “No ha seleccionado ningun acto de comunicacién”.

F.Acto Estado Destinatario Modo Documento
0971212015 ENV  ABOGACIA DEL ESTADO - SERY. JUR. AEAT C C  ESC0000278/2015 ACUSE DE RECIB
O 08/12/2015 ENV  ABOGACIA DEL ESTADO MADRID - CIVIL C ESC0000278/2015 ACUSE DE RECIE

¥  Aceptar X Cancelar

521131

|0 ha seleccionado ning'n acto de comunicacion |

Por otra parte, si intentamos asignar un acto de comunicacién a un escrito de
tipo acuse al que ya se lo hemos asignado previamente, Minerva nos
muestra un mensaje como el que vemos a continuacion en el que nos dice
que “El acto de comunicacién ya ha sido asignado”. En este caso la
asignacion se cancela controlando la aplicacién que no podamos asignar un

acto de comunicacién a dos escritos de acuse.

MINERVA. DO, INSTRUCCION N. 1 DE MADRID

i:‘ El Acto de comunicacion ya ha sido asignado

4. Una vez que tenemos seleccionado un acto de comunicacion para un acuse,

el icono @ cambiaa *
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¥ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~ Motivo
[0 0000289/ 2015 AJN 0011012/ 2012 2411115 24/11/2015 Positive  « )
O 0000202/ 2015 CUA 0000031/ 2014 021015 v rd
)] 00002017 2015 CUA 0000041/ 2015 25/009M15 [ osm07/2015 |Positive «
[J 0000200/ 2015 CUA 0000041/ 2015 22/0815 v actos Notificacion Pendiente Acuse
O 0000188/ 2015 CUA 0000041/ 2015 24/0815 v
[J 0000187F 2015 CUA 0000041/ 2015 11/09/15 v
O 00001947 2015 CUA 0000041/ 2015 23/0815 v

[0 00001837 2015 CUA 0000041/ 2015 16/08/15 v

O 0000182f 2015 CUA 0000041/ 2015 2400815 v

[0 0000181/ 2015 CUA 0000041/ 2015 23/09M15 - 3

Destinatario Acto Comunicacién
F.Acto Destinatario Wodo
Estado: Documento:

¥ ¥ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Nurm.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~ Motivo

O 00002897 2015 AN Q0110127 2012 24111115 [E]24/11/2015 Positive Ll

O 0000202/ 2015 CUA 0000031/ 2014 02/10/15 v Y4

P 0000201/ 2015 CUA 0000041/ 2015 25/09/15 [ 26/07/2015 Positive v E

O 0000200/ 2015 CUA 0000041/ 2015 22/09/15 v

] 0000198/ 2015 CUA 0000041/ 2015 24/09115 v

] 0000197/ 2015 CUA 0000041/ 2015 11/09/15 v

] 0000194/ 2015 CUA 00000417 2015 23/09/15 v

] 0000193/ 2015 CUA 00000417 2015 16/09/15 v

] 0000192f 2015 CUA 00000417 2015 24/09/15 -

] 0000191f 2015 CUA 00000417 2015 23/09/15 v g
Ademads, una vez que hemos realizado la grabacion, en la seccién inferior de
la pantalla (Destinatario Acto Comunicacion) aparece la informacion del
acto de comunicacién que acabamos de asignar al escrito de acuse.

UPAD JDO. INSTRUCCION M. 1 ZIVIL 08/12/2015
ACEPTACION ACUSES

¥ ¥ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado * Motivo

O 0000289/ 2015 AN 00110127 2012 24111415 [El 2471112015 Positivo « 4

] 0000202/ 2015 CUA 0000031/ 2014 02/10/15 v Y4

I) 0000201/ 2015 CUA 00000417 2015 2500915 26/07/2015 Positive « xl

[ 0000200/ 2015 CUA 0000041/ 2015 22009415 v

[ 0000198/ 2015 CUA 000041/ 2015 24/09/15 v

[1 0000197/ 2015 CUA O@00041/ 2015 11409415 -

[1 0000184/ 2015 CUA FO00041/ 2015 2309415 -

[1 0000193/ 2015 CUA 000041/ 2015 16/09/15 -

[1 0000192/ 2015 CUAF 0000041/ 2015 24/09/15 -

[1 0000191/ 2015 C 0000041/ 2015 23/09/15 [E] v a

Destinatario Acto Comunicacion —
F.Acto: 09/12/2015  Destinatario: ABOGACIA DEL ESTADO - SERY. JUR. AEAT CENTRAL Modo:
Estado: EMY Documento: ESC:0000278/2015 ACIUSE DE RECIBD FE.FRE02/12/15
@ Consulta £ DEe vollver @ Docs. # Minuta D{ﬁ Limpiar ¥ Aceptar ¥ Cancelar
scrito =

G1175024
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5. Pulsando el icono * nos aparece el siguiente mensaje en el que no pide
confirmacién antes de eliminar el destinatario del acto de comunicacion que
acabamos de asignar manualmente.

MINERYA. JDO. INSTRUCCION M. 1 DE MADRID

i:; Se eliminara el destinatario del acto de comunicacidn asignado.

= s Desea continuar?

S | No |

6. Sipulsamos Sl en la pantalla anterior estamos aceptando eliminar el acto de
comunicacién asignado, por lo que se muestra un nuevo mensaje en el que
nos pregunta si queremos asignar un nuevo acto de comunicacion como
este:

MINERY A, JDO. INSTRUCCION M. 1 DE MADRID

i:; Desea asignar un nuevo destinatario del acto de comunicacion

S | No |

7. Pulsando en Sl confirmamos la g eliminacion del acto de comunicacion

y el icono ¥ se vuelve a convertir en para volver a asignar un
acto a un escrito del tipo acuse.

¥ Num, Escrito  * Procedimiento “F.Pres, ~MNum.Esc.Org. *F.Entrega *Resultado » Motivo

[] 00001424 2015 CUA 00000257 2014 16/07115 v bl
] 00001414 2015 CUA 00000257 2014 168/07/15 v

[] 0000140/ 2015 CUA 00000257 2014 168/07/15 v

[] 00001389/ 2015 CUA 00000257 2014 16/07/15 v

[] 0000133/ 2015 CUA 00000257 2014 15/07/15 v

[J 0000137f 2015 CUA 00000257 2014 15/07415 MNegativa  « ACL

[] 0000128/ 2015 CUA 0000031/ 2014 1307415 v rd
00001224 2015 CUA 0000031/ 2014 1040715 v f
] 00001214 2015 CUA 00000317 2014 09/07/15 v [n=[lF 4
[J 0000120/ 2015 CUA 0000031/ 2014 08/07/15 v =] JI%
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8. Ademas, si nos fijamos en la seccion inferior de la pantalla (Destinatario
Acto Comunicacién) ya no aparece la informacién del acto de comunicacién

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS

gue estaba asignado al escrito de acuse.

¥ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado > Motivo

O 00001427 2015 CUA 0000025/ 2014 1607415 v L
O 00001417 2015 ClUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

[1 0000140/ 2015 CUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

[J 00001397 2015 CUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

[J 00001387 2015 CUA 00000257 2074 1507415 v

O 00001377 2015 CUA 0000025/ 2014 1507415 Megativa  ~ | ACL

[ 0000129/ 2015 CUA 0000031/ 2014 13/07/15 EI + V4
P 0000122/ 2015 CUA 00000317 2014 1007415 v :jf’
O 00001217 2015 ClUA 00000317 2014 09/ [E] v [==]i¥ 4
[ Q0001204 2015 CUA 0000031/ 2014 SO745 ks E A

Destinatario Acto Comunicacion
F.Acto: Destinatario: Modo:
Estado Documento:

A continuacién vamos a ver como podemos desmarcar un acto de comunicacion
asignado a un escrito del tipo acuse y cdmo podemos seleccionar un escrito que no tiene

procedimiento asociado.

Desmarcar un acto de comunicacion asignado a un escrito del tipo acuse

Una vez que ya hemos asignado manualmente a nuestro escrito un acto de
comunicacion si intentamos desmarcar el check de la izquierda de este acto, aparece
un mensaje como el que vemos a continuacion en el que nos pregunta si estamos

seguros de querer eliminar el destinatario del acto de comunicacion asignado.

ACEPTACION ACUSES

Estado: ENY

Cocumento: ESC:24/2014 1 MSIOJ00.pdf FE.PRE: 12/5/2014

¥~ Num, Escrito Procedimiento F.Pres. Num,Esc.Org. F. Entrega Resultado ~Motivo

O 00001427 2015 CUA Q0000257 2014 BTG v 4

O 0000141/ 2015 CUA Q0000257 2014 TB/0TAS v

O o040 2015 CUA Q0000255 2014 TB/0TAS v

[0 0000139 2015 CUA Q0000257 2014 TE/0TS (] v

O 00001387 2015 CUA Q0000257 2014 150715 v

O 0000137 2015 CUA Q0000257 2014 ST ER LS (] Negativo  |«| .7 |ACL

[} 0000129/ 2015 CUA 00000317 2014 13075 v rd

00001227 2015 CUA 00000317 2014 10075 v x|/

O 0000121 2015 CUA Q0000317 2014 09/07M5 v =]l g

O 0000120/ 2015 CUA Q0000317 2014 08/07M15 (K] K [==] W g
Destinatario Acto Comunicacion

FActo, 02/07/2015  Destinatario: ABOGACIA DEL ESTADC BARCELONA - CONT-ADM., TSJ Moda:

g Consulta

Devolver
B Escrito

@ Diocs. #  Minuta

o% Limpiar I}/f Aceptar

¥ Cancelar
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MINERYA. DO, INSTRUCCION N. 1 DE MADRID

i:b Se eliminara el destinatario del acto de comunicacion asignado.
=0 ¢ Desea continuar?

S | Mo |

Si pulsamos el botén Sl aceptando asi la eliminacion del acto de comunicacién asignado,
aparece el icono de “Asignacién de Actos de Comunicacion” & sin que podamos pulsar

en él.

¥~ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado  Motivo

] 0000142/ 2015 CUA 0000025/ 2014 1607115 v 8

] 0000141/ 2015 CUA 0000025/ 2014 16/0715 v

] 0000140/ 2015 CUA 0000025/ 2014 1607115 v

] 0000139/ 2015 CUA 0000025/ 2014 1607115 v

] 0000138/ 2015 CUA 0000025/ 2014 150715 v

0 000137/ 2015 CUA 0000025/ 2014 150715 MNegative |5 |ACL
00001287 2015 CUA 0000031/ 2014 130715 v Vé
00001227 2015 CUA 0000031/ 2014 100715 v E ”

] 0000121/ 2015 CUA 0000031/ 2014 09/07115 v [==[lF 4

O v ==l g

00001207 2015 CUA 0000031/ 2014 08/07/15

P~ _dr 4= A4 et _xx._

Ademas si eliminamos el acto de comunicacién podemos ver que en la seccion inferior
de la pantalla (Destinatario Acto Comunicacion) ya no aparece la informacion del acto
de comunicacién que estaba asignado al escrito de acuse.

¥ MNum. Escrito Procedimiento F.Pres. Mum.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~Motivo

[] 0000142/ 2015 CUA 00000257 2014 16/07/15 v &
[] 0000141/ 2015 CUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

O 0000140/ 2015 CUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

[] 00001397 2015 CUA 0000025/ 2014 16/07/15 v

[J 0000138/ 2015 CUA 0000025/ 2014 1507415 v

[0 0000137/ 2015 CUA 0000025/ 2014 15/07/15 Megativo  « | | ACL

] 0000129/ 2015 CUA 0000031/ 2014 13/07/15 v V4
PD 0000122/ 2015 CUA 00000317 2014 10/07415 v E|#
[0 0000121/ 2015 CUA 0000031/ 4 09/07/15 v (n=]lF ¢
0 00001204 2015 CUA 00000%‘5‘14 08/07/15 v [n=[{F I}

Destinatario Acto Comunicacion
F Acto: Destinatario: Modo:

Estado: Documento:

Una vez que hemos visto como desmarcar un acto de comunicacion asignado a un
escrito acuse, a continuacién vamos a ver cOmo seleccionar un escrito que no tiene
procedimiento asociado.
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Seleccionar un escrito sin procedimiento asociado

Si intentamos seleccionar a través de su check un escrito que no tiene asociado
procedimiento, aparece el mensaje en la barra de la seccion inferior “Escrito de Acuse
sin procedimiento vinculado” no pudiendo seleccionar el escrito.

ACEPTACION ACUSES

¢+
>
¥~ Num, Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~ Motivo
[] 00258396/ 2015 CMNA 0000006/ 2016 18/12/15 Positiva  « =/
|E| 00258937 2015 | | 18/12/15 Positivo « [m=]
] 00258927 2015 CUA 0000012/ 2012 01/12415 [E]01/12/2015 [Negativo  + 003 B
] 0025879/ 2015 CLC 0000005/ 2016 16/12/15 [E]16/12/2015 |Positiva  « (m=]
] 0025872 2015 CUA 0000003/ 2016 12012415 E]12/12/2015 |Posiiva  «
] 0025870/ 2015 CUA 0000003/ 2016 17712415 Megativo  + 007 |CB
Destinatario Acto Comunicacion
F.Acto: Destinatario: Wodo:
Estadao Documento
g Consulta ] stuct:_li:sr @ Docs. Yd % Limpiar v Aceptar X Cancelar
G1175024

|Esorit0 de Acuse sin procedimiento vinculado |

En este caso la Unica opcién es devolver el escrito de acuse al Servicio Comun de
Registro y Reparto pulsando el botén Devolver Escrito.

» Informacién del acto de comunicacién del escrito en la pantalla Aceptacién Acuses

Una vez que asociamos un acto de comunicacion a un escrito del tipo acuse
aparece en la seccion inferior de la pantalla (Destinatario Acto Comunicacion) la
informacion del acto de comunicacién del escrito sobre el que estamos situados.
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UFRAD JDO. INSTRUCCION M. 1 CIVIL 09/12/2015
ACEPTACION ACUSES

¥ Num. Escrito Procedimiento F.Pres. Num.Esc.Org. F. Entrega Resultado ~ Motivo

] 0000269/ 2015 AJM 00110124 2012 2411415 [E]24/11/2015 |Posiiva « b

] 00002027 2015 CUA 00000315 2014 02/10/15 v 7

l} 0000201/ 2015 CUA 0000041/ 2015 25/09/15 26;0?;2015 Paositivo xl

] 0000200/ 2015 CUA 00QRN041/ 2015 22/09/15 v

] 00001887 2015 CUA 00P0041S 2015 24/09/15 v

] 0000187/ 2015 CUA 000041/ 2015 1140915 v

] 00001847 2015 CUA 000041/ 2015 23/09/15 v

[ 00001837 2015 CUA Q0000041 2015 16/09/15 v

] 00001827 2015 CUAF 0000041/ 2015 24109415 v

] 0000191/ 2015 C 0000041/ 2015 23/09/15 ] v il
Destinatario Acto Comunicacion =

F.Acto: 00/12/2015  Deslinatario. ABOGACIA DEL ESTADO - SERY. JUR. AEAT CENTRAL Modo: C

Estado: ENY Cocumento: ESC:0000278/2015 ACUSE DE RECIBO FE .PRE:02/12/15

g Consulta E] QE vol_ver @ Docs. # Minuta % Limpiar M Aceptar # Cancelar

scrito =

G1175024

Esta informacion sélo aparece visible si ya hemos vinculado el escrito a un acto.

Si en el SCRR realizamos el registro de un acuse con Referencia del cddigo de
barras se vincula autométicamente.

1.8. Gestion de Tareas Pendientes

Las novedades que incluye esta nueva version de Minerva en cuanto a la gestion de
tareas pendientes aplican a todos los 6rganos judiciales con firma salvo la Audiencia
Nacional.

A continuacion vamos a ver cada una de ellas.
» Nuevos filtros por fechas

Tanto en las consultas referentes a los trdmites siguientes, de documentos asi como
de escritos aparecen nuevos filtros o campos de fecha. De la misma forma, esta
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fecha se ha incluido en todos los listados cuando pulsamos el boton Exportar a
Hoja de Calculo. A continuacion vamos a ver un ejemplo de cada una de estas
consultas.

Tramites Siguientes
Para ver el filtro que se ha incluido en esta consulta seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el botébn Tareas Pendientes de la pantalla principal de la
aplicacion

Programa Tramitacién Consultas Libros e informes  Mantenimiento trémites  Utilidades Rewision  Entorno

UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N.1 CIVIL 30/03/2016
MINERVA

[ Tareas Pendientes |

(g o
AT Jplecxdnica

judicial

MIIRI&ePPwva\

JuZ 12INSTA 001
BURGOS

PAG
1/1

2. Automaticamente accedemos a la pantalla Gestion Tareas Pendientes en la
que aparece marcado por defecto el radio button Procedimientos. Situado

debajo del mismo aparece el de Tramites Siguientes también marcado por
defecto
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URAD JDO.DE 1A INSTANCIA N1 CIVIL 30/03/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
* Procedimientos ' D#cumentos " Escritos Consultar: © Propios & Todos " 8in Equipo-
* Tramites Siguientes
Proced.: @] | | /|
Fases: |_ @
Fecha Ultima Actuacién: Desde: [1] Hasta:
¥  Aceptar ¥ Cancelar

3. Si nos fijamos aparece un nuevo campo de Fecha Ultima Actuacion
Desde/Hasta. Introducimos en el campo Fecha Ultima Actuacion Desde el
dia 15/03/2016 y en Hasta el dia 30/03/2016 y pulsamos en Aceptar

UPAD JDO DE 1A INSTAMCIA M1 CIVIL 30/03/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos ¢ Documentos  Escritos Consultar: © Propios & Todos  Sin Equipo-
# Tramites Siguientes
Proced.: g | | ,f|
Fases: |_ -
Fecha Ultima Actuacion Desde: EEE 15/03/2016 Hasta: [HEB0/03/2016
4 Aceptar ¥ Cancelar
—| Q2021201
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4. En la seccion central de la misma pantalla aparecen los procedimientos con
las tareas que tenemos pendientes (trdmites siguientes) segun las fechas
por las que hemos acotado

UFAD JDO.DE TAINSTAMNCIA N1 CIVIL 30/03/2016e
GESTION TAREAS PENDIENTES

& Procedimientos © Documentos Escritos ————— Consultar: £ Propios  Todos £ Sin Equipo-

~ Tramites Siguientes

Proced.: g | | /|
Fases: I_ =

Fecha Ulima Actuacion: Desde: [42]15/03/2016 Hasta: [$2]]30/03/2016
T TAREAS PENDIEMTES

Vl Procedimiento | Organo | Tra.Guia.| Tramites Siguientes |
Il MON oooo496 2015 42 001 101570 AUTO PROPUESTA DE REQUERIMIENTO 81 ﬂ =

1016B0  INADMISION GENERAL

101600 INADM. FALTA COMPETENCIA TERRITORIA
r MOM 0000503 /2015 42 001 101570 AUTO PROPUESTA DE REQUERIMIENTO 81

TEBD  INADMISION GENERAL

101600 INADM. FALTA COMPETENCIA TERRITORIA
r JYB 0000528 /2015 42 001 1015L0 IR A SUBESQ AVERIGUAC DOMICIL Y EMPL j
1016E0 IR A SUBESQUEMA AVERIGUAC DOMIC. Y
TGO INADMISION: DEFECTO GEMERAL B E

Contad. | @Cgﬂsulta

(I A K

X Cancelar

% Tramitar

Exportaral \
=| Hojade r\ﬁ Imprimir

G20212011

5. Ademas, pulsando el boton Exportar a Hoja de Calculo se genera la
descarga del listado de resultado en una hoja de Excel en la que también se
muestran las fechas de la Gltima actuacion por las que hemos filtrado

_lslx|
Archiva ar Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda x
i BEBH= [ BERIVEKLEBE-JSID - @NN by HOEE Q0 [ ¢
(@ [ S[[e ZINCSI= = bhx¥R¥leE O-2-4A-
fie S AE =]
A i [ c T » [ & [ ¢ T 5 I H I 1 3 T — E [w N ° [y
1
2 ) PRIVERA INSTANGIA Tramites _siguiertes Fecha E
[ 3 | JDO.DE AANSTANCIA NA Hora: 12:30
[ | BURSOS (BURGOS) [1=9 ju200619
=1
=1 -
7 Fecha Oima Actuacion: Desde: 15032016 Hasta:30,032016 I
| 1
0
] von ] w15 42001 101570 ALTO PROPUESTA 3 REQUERMENTO 6153
e 101680 MADMSION GENERAL
3] 101600 AN FaLTA COMPETENGIA  TERRITORIAL
[Cia] A0i6Fa NADM FALTA COMPETENCIA  TERRIT
5] A0i6i0  FEQ PaRa u CROSICION PO JUEZ
| 016Z0 FEQ PaRs PECO u oPOSIION LPA POR WEZ
| 101675 PROPUESTA FEQUERMENTO  ART b153
o
:E MON 503/ 08 42001 AD1570 AUTO PROPUESTA 3 REGLERIMENTO  815.3
0 ADIEED  NADMASION GENERAL
[C2i] 101600 INADM FALTA COMPETENCIS, | TERRITORIAL
[C227] 1016F0 INADM. FALTA (COMPETENCIA, TERRIT
[C23 ] 1016N0D. REQ. PARA PAGO u OPOSICION POR JUEZ
[C24] 101620 REQ. PARA PAGO u OPOSICION LPH. POR. JUEZ
| 101675 PROPLESTA REQUERMENTO  ART 8153
Far] B 5387 w15 42001 Taias0 INADMISIONE DEFECTO GENERAL
[z AD1GHD  NADNSION o SUBSANACION  DE CUsTIA
| 0160 NADMSIONACCIONES  NO ACLMLLABLES
| 01RO ADMISION WEZ
| q016e0  ADMISION POR e v AVERIGUACION poMSILIG
2 1045N0 INADMISION DE DDA RECONYENCIONAL — GRAL
[33] 104550 ADMISION DE DEMANDA, RECONVENCIONAL
[34 ] 104570 INADMISION DMDA RECONVENCIONAL — DE PLANO
[35 ] 1047K0  INADMISION GEMERAL (CONTEST)
[36 | 1047M0 ADMISION (CONTEST.)
| ADATND INADMSION POR EXTEMPORANEA (CONTEST Y
| 04700 MNADMSION POR JAMTIE, oE CREDITO (CONTEST)
= AD83C0 ADMISION oE SoLCTD oE COMPARECENCIA
| ADB3EQ MNADNSION 3 SoLaTD oE COMPERECENCIA,
| B sty w15 42001 10810 101610 R a SUBESGLEMA oE AGENDA PROGRAMADA
= B 5201 w5 42001 10250 102850 ® a SUBESGLEMA 3 AGENDA PROGRAMADA
4 302040 WISTA ASISTEN AMBAS PARTES
[45] 302080 VISTA SN PRESENCIA DEL SECRETARIO id
v [pimogat /Ll ! Ll_l
Heja1/1 Predeterminads | Jso =] | Suma=0 |o—e——a | =%
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6. Por otra parte, pulsando el boton Imprimir podemos previsualizar el informe
con los filtros de busqueda introducidos

Eil
Piint. Next P |

i JD0. PRINERL INSTANCIA
i BURces (BURGOS)
L

so0s02/2018

1
suzoosis

Frocedimisnto

Mo 0050455/2018

Fecha Ultima Actuacién

Desde

[Fp—

TO PROPUESTA DE REQUERINIENTS 815.3

Lop.u
GO U OPOSICION BOR JUEZ
PROPUESTA REQUERINIENTO ART 915.32

AUTO FROPUZSTA DE REQUERINIENTO 615.3

) POSICION L.F.X
PROPUESTA REQUERINIENTS ART 515.3

DEFECTO GENERAL
evanTIL
INADNISION:ACCIONES NO ACUNULABLES

ADNISTON DoOR FL JUEZ ¥ AUERIGUACION DONISILIG
DHDL RECONVENCIONAL GRAL

INADNISION DE SOLICITUD DE COMNPARECENCIA

IR A SUBESQUENA DE AGENDA PROGRANADA

IR A SUBESQUENA DG AGENDA PROGRANADA
UISTA 2IN PRESENCIA DEL SECRETARIO
o

How ooos8i/201s azoo1 Tois7a
101680 INADNISION GENERAL
101spo  INADE
101sifo  REQ. PARA PA
101520 Q. Pam
1o1e7s
JvE 0oo0SEZE/201S 4zo01 101660 INADHISIGN
18016HO INADNISION NO SUBEANACION DE
101810
1015F0 ADNISION JUEZ
1518a0
1045ND INADNISION DE
1o4sz0
loasTo
1047K0 INADNISION GENERAL (CONTEST.)
1o47Mo ADmIZION (RONTEST
1047n0
104700 INADNISION FOR
1oesen
1oe2E0
avE oooesiaszois azo01 101810 1o1s1a
JvE 000052072015 azo01 102580 1ozsco
s02080
3020C0  VISTA NG COMPARECE DEMANDAD
302060
s0z0m0
2020T0 VISTA No AZISTE NINGUNA
30z0m0

CELEERADG EL JUICIO PASA PARA SENTENCIL

Kl

Freview: Page 1 0f 2

Consulta de Documentos

Para ver el filtro que se ha incluido en la consulta de documentos

pasos:

Ll

seguimos estos

1. Pulsamos el boton Tareas Pendientes de la pantalla principal de la

aplicacion

UPAD

JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1
MINERVA

CIVIL

MIRI&BPPwva\

JUZ 12INSTA 001
BURGOS

judicial
|
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2. Automaticamente accedemos a la pantalla Gestidon Tareas Pendientes en la
que marcamos el radio button Documentos. Situados debajo del mismo
aparecen distintas consultas para las que se han incluido también filtros de
busqueda. Para el caso de los documentos Ptes. De Cumplimentar,
Pendientes Notificar, Ptes. Cumpl. Sefialam. Y Firma Documentos se ha
incluido el filtro Fecha Acontecimiento Desde/Hasta. Ademas para la
consulta Firma Documentos se ha afiadido un filtro que es un campo
desplegable en el que podemos buscar los documentos que se encuentran
en estado Borrador, en Estado Rechazado o Ambos.

GESTION TAREAS PENDIENTES

~ Procedimientos® Documentos " Escritos —— Consultar: € Propios & Todos " Sin Equipo-

 Ptes, de Cumplimentar  Pendientes Notificar  Ptes.Cumpl. Sefialam. * Firma Documentos | Tipo Documental:

Proced - g f| g—

Estados: |

Fecha Acontecimiento: Desde Hasta: I Mostrar:  |Ambos j
Ambos |

Fechazado I

X Cancelar

l/ Aceptar

3. Si nos fijamos aparece un nuevo campo de Fecha Acontecimiento
Desde/Hasta. Introducimos en el campo Fecha Acontecimiento Desde el dia
15/03/2016 y en Hasta el dia 30/03/2016 y pulsamos en Aceptar
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~ Procedimientos # Documentos " Escritos Caonsulttar: © Propios * Todos " Sin Equipo-
© Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Motificar © Ptes,Cumpl. Sefialam. & Firma Documentos Tipo Documental:
Proced. B i -
Estados: ]

SECRETARIA GENERAL
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DE JUSTICIA
MINISTERIO
DE JUSTICIA
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DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTICIA

GESTION TAREAS PENDIENTES

Fecha Acontecimiento:

Desde: .15;"03;’2016 Hasta: EEE 30/03/2016 Mostrar: IAmbOS 'II

¥  Aceptar ¥ Cancelar

4. En la seccion central de la misma pantalla aparecen los resultados de
aquellos procedimientos que tenemos pendientes de firma (estado borrador y
rechazados) y que cumplen con los filtros de busqueda introducidos

SCRR JDODE 14 INSTANCLA M1 CIVIL 30/03/201a
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos & Documentos " Escritos Consultar: © Propios * Todos  8in Equipo-
 Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar ¢ Ptes.Cumpl. Sefialam.  Firma Documentos Tipo Documental:
Proced - g /] g—
Estados g

Fecha Acontecimiento Desde: [492)15/03/2016

Hasta .30x‘0312016 Iostrar: |Ambos v[

FIRMA DOCUMEMTOS ENM EORRADOR

v | Procedimiento | Eecha Acont. | Nu.Acon. | Estado Cumplimentacion | @

- MON 0000503 /2015 17/03/20186 5 i ﬂ
Tramite: S999C0 PRUEBA

- MOMN 0000503 £ 2015 17/03/2016 6 E
Tramite: S999C0  TEXTO LIBRE ABSOLUTO

r MON 0000503 /2015 17/03/2016 7 2l
Tramite: S999C0  TEXTO LIBRE ABSOLUTO -

Informacion firma: |

Total registros recuperados: 26

Exportar a| \
=| Hojade =2 Imprimir

~| 20212012

¥ Cancelar

@ Consulta @ Docs. |

Eirmar

5. Ademas, pulsando el boton Exportar a Hoja de Calculo se genera la
descarga del listado de resultado en una hoja de Excel en la que también se
muestran los filtros introducidos
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=lsix|
drchive  Edicion  Ver Insertar Formato  Herramisntas Datos Ventana 2. Escriba Una pregunta -_.8 x
DEeEa SRV |4 BB oo @& = -4 )0 -3 s -l B F € %mid.n LA
033 - A
A [ B T c I D [ E T F T 6 [ W T 7 T 0 T K [T T M T N T
JDO. PRIMERA INSTANCIA Documentos_en_borrador Fecha: 30032016
JDODE 1A INSTANCIA N1 Hora: 1.
BURGOS (BURGOS) Usr ju010056
Pracedimiento: /
Fecha Ultima Actuacion: Desde: 15/03/2016 Hasta:30/03/2016 |Mostrar:Ambos
PROCEDIMIEFEC.ACON MU ACON EST CUMPLITRAMITE
MON 000050 17/03/2016 5 S999C0 PRUEBA
MON 000050 1732016 6 5999C0 TEXTO LIBRE ABSOLUTO
MON 000050 17032016 7 5999C0 TEXTO LIBRE ABSOLUTO
MON 000050: 18032016 8 5999C0 TEXTO LIBRE ABSOLUTO
JVB 0000537 2652016 26 PTA COMUN 3993C0 DAWSDASDAS
VB 0000537 28/03/2016 24/CUM CUMPLS999C0 GGGG
ABI 0000125 29372016 » ABD1 A SENTENCIA Est. Resol: Borrador
ABI 0000125 2932016 40 A3014 SENTENCIA 0012172015 Est. RecolFirmada
JvB 0000510 29/03/2016 20 525040 MANDAMIENTO TEXTO LIBRE ART. 1485° LEC
JVB 0000526 29372016 24 PTN PENDIE 525240 DECRETO TEXTO LIBRE ART 206.2 2° LEC
21 JvB 0000533 29/132016 25 PTN PENDIE 525240 DECRETO TEXTO LIBRE ART 206.2 2° LEC
22| JVE 0000541 29/03/2016 3 PRS PENDIES333C0 PRUEBA
5| JVB 0000542 2932016 4/CUM CUMPLS25240 DECRETO
24| 04 0000507 29/03/2016 9 (0390KD SENTENCIA Est Resol: Borrador
| 4 0000507 29372016 1 03900 SENTENCIA 001222015 Est Resol Firmada
5| JVB 0000857 3032016 5 101660 AUTO INADMISION GENERAL (TEXTO LIBRE) ART.433 LEC
JVB 0000407 30/03/2016 15 PTN PENDIE 525260 AUTO
JVB 0000407 3032016 18 599AB0 REMISION DE RPL 00002072015 A Dest: A PROVINCIAL OF. REG/REPARTO CIVIL (BURGOS)
JvE 0000510 30/03/2016 22 PEN PENDIE ENVIO DE RECURSO/S DEL JVB 0000510/2015 A Dest: APROYINCIAL OF. REG./REPARTO CIVIL (BURG
JVB 0000531 3032016 37 PTN PENDIE 525260 DILIGENCIA ORDENACION TEXTO LIBRE ART 206.2 1° LEC
JvB 0000532 3032016 12 5999C0 DIO. PRUEBA
JVB 0000532 30/03/2016 13 599AB0 REMISION DE RPL 0000022/2015 A Dest: JDO.DE INSTRUGCION N.1 (BURGOS)
JVB 0000533 30372016 g 599AB0 REMISION DE RPL 000002172015 A Dest: JDO.DE INSTRUCCION N.1 (BURGOS)
34 VB 0000537 30/03/2016 28 PEN PENDIE ENVIO DE RECURSO/S DEL JVB 0000537/2015 A Dest: APROYINCIAL OF, REG./REPARTO CIVIL (BURG
3| JVB 0000542 3032016 5 PEN PENDIE REMISION DE )V 0000542/2015 A Dest: OFICINA REGISTRO REPARTO (MIRANDA DE EBRO)
3| JvB 0000544, 3032016 3 PEN PENDIE ENVID DE RECURSO/S DEL JVB 0000544/2016 A Dest: A PROVINCIAL OF. REG./REPARTO CIVIL (BURG
W 1 ¢ H]\Documentos_en_borrador_143945 K1} E

Listo UM

6. Por otra parte, pulsando el botén Imprimir podemos previsualizar el informe
con los filtros de busqueda introducidos

x|
Pit. | New | Fievoss [[e% v Ciose
[ apo. srrmema msTameza Fecha s0,03/2018
| JDO.DE 1. INSTANCIA N.1 DOCUMENTOS EN BORRADOR pzozi1z012 Hors: taz
i nuRGes (pURGes) rPa 3
L Usuario: juoloo8s i
I Frocedimiento: I
Estados
Fecha Acontecimiento: Desds: 1593201 W asta:3e@aza1s Mostrar:  Ambos
eroceamients Eetage cumpimersocton Tromie
mow soo0soaszals 17/03/2018 8 sss3ca  rruZsa
mow cooosos/zois 17/03/2018 = 2223ce  TETo LIBRE ARsOLUTO
HoN oooDsoaszols 17/03/2018 7 5953C0  TEHTG LIBRE ADSOLUTG
Mon 0o00Dsoaszols 16/03/2015 8 $283C0  TEXTO LIBRE ADSOLUTO
avE DoDDSETszOls ze/08/2016 26 PTA CONUNICGAGION ACONTEGINIENTO @sssco  pavspasnas
3vs coooss7szais zesaesz01s 24 cum cumrLimEnTADG ssssco  cese
AP Goooizsszoio za/0a/2018 38 A001A  SENTENGIA Esc.Resel:iBorrader
xpI DoOD1zsszo10 za/02/2018 40 X001  SENTENCIA 0012172015 Esc.Resal:Firmada
ave DoDDS1o/2015 2o/08/2016 20 925040 NANDANIENTO TERTO LIERE ART. 149.5 LEC
avs soooszeszais zas00/2018 24 PTH PENDIENTE DE NOTIFICAR szssac  DEeRETe TENTO LIZRE ART zos.2 : LEe
ave seooseaszois za/0a/2018 25 PTH PENDIZNTE DE NOTIFICAR SzscAc DEGRETS TEATO LIZRE ART 2G5.2 2 LEG
ave oooDsailszoils za/02/2018 3 FRS FENDIZNTE RESOLVER FOR SECRETARIO $S88C0 FRUEDA
ave DoDDSazsz01s zo/08/2016 4 cun cuNPLINENTADG szszac  DEcRETO
wos oooosorszois za/00/2018 o 0220Ke SENTENGIA Eac.Remol:Porzader
vo4 000os07/zols za/03/2028 10 03890KG SENTENGCIA 00122/2018 E=c.Ressl:Firmada
avs ooooesTszola z0/03/2018 5 101660 AUTO INADNISION GENERAL (TEXTO LIBRE)
ave seoo4mvszois zo/0a/z018 15 PTH PENDIZNTE DE NOTIFICAR szseEe  avte
avs oooD4n7szols z0/03/2018 15 %9400 REMISION DE RPL 0000020/2015 A De=t
A.PROVINCIAL ©F. REG./REPARTO CIVIL (BURGSS)
ave ooopsioszois s0/0asz018 22 FEN PENDIZNTE ENvio DE RECURSO/S DEL VB
Rec. REraRTe Ivii (suRe T
avs sooossiszois 20/08/201¢ 37 PTH PENDIZNTE DE moTIFIEARm S25iEc  DILIGENGIA ORDENACION TEETO LIERE ART Z06.:
« [~
Preview: Page 1 of 2 7

&/ nicio o 1242

s MIERVA. JDO.DE 1AHl...

Consulta de Escritos
Para ver el filtro que se ha incluido en la consulta de escritos seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el botébn Tareas Pendientes de la pantalla principal de la
aplicacion
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UPAD JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1 CIVIL 30/03/2016
MINERVA

[ Tareas Pendientes i

(7 semeisanitn
'\tl/[..mm

judicial
| |

2

iTal

MIRSEPPVvA Ll

Ministerio de Justicia
JUZ 13INSTA 001
BURGOS

2. Automaticamente accedemos a la pantalla Gestion Tareas Pendientes en la
que marcamos el radio button Escritos. Situados debajo del mismo aparecen
distintas consultas para las que se han incluido también filtros de busqueda.

Estas consultas son Iniciador, Tramite, Acuse y Todos.

SCRR JDO.DE 14 INSTANCLA N1 CIVIL 30/03/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
" Procedimientos © Documentos * Escritos
& Iniciador © Tramite  Acuse  Todos
Proced : g f|
Estados: g EFC
Fecha Est. Cumplimentacion: Desde: [H2][15/03/2016 Hasta: 30;‘03!2016 I
¥  Aceptar ¥ Cancelar
—| Q2021201
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3. Si nos fijamos aparece un nuevo campo de Fecha Est. Cumplimentacion
Desde/Hasta tanto si filtramos por escrito iniciador, de tramite, acuse o
todos. En este caso vamos a consultar los escritos de tramite e introducimos

en el campo Fecha Est. Cumplimentacion Desde el dia 15/03/2016 y en
Hasta el dia 30/03/2016 y pulsamos en Aceptar

GESTION TAREAS PENDIENTES
~ Procedimientos © Documentos

¢ Iniciador & Tramit " Acuse " Todos
Proced g fl

Estados: g EPC

Fecha Est. Cumplimentacion: Desde: [82]15/03/2016 Hasta: 30;‘03!2016 I

¥  Aceptar X Cancelar

4. En la seccion central de la misma pantalla aparecen los resultados de

aquellos escritos que estan pendientes de cumplimentar en el periodo de
fechas indicadas.

GESTION TAREAS PENDIENTES
 Procedimientos © Documentos & Escritos

¢ Iniciador & Tramite  Acuse " Todos

Proced : g f|

Estados: @] [EPC
Fecha Est. Cumplimentacion: Desde: EEE 15/03/2016 Hasta: [22)30/03/2016

ESCRITOS PENDIENTES

| NO Escrito | Tipo Escrito | Procedimiento | N.Acont.| Est.Cumplimentaciér] TipoDoc. | |
r 0034565 /2015 TRAMITE  CUA 0000523 /2015 73 EFC 30/03/2016 EAC
Est. Cumplimentacidn: @EPC |PENDIENTE DE PROVEER Fecha Est. Cumplimentaoic’m:30;‘03;‘2016 il
Exportaral \ Consultar
= Hojade = Imprimir Eecrito ¥  Aceptar ¥ Cancelar
_—
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SCRR JDO DE 1A INSTANCILA M1 CIVIL 30/03/2016
GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos © Documentos " Escritos -~ Consultar: © Propios ~ Todos  Sin Equipo
 Ptes. de Cumplimentar © Pendientes Notificar © Ptes.Cumpl. Sefialam. & Firma Documentos Tipo Documental:

Proced.: g ,f| g
Estados: (8] '

Fecha Acontecimiento Desde: [W2)15/03/20186 Hasta EEE 30/03/2018 lstrar: IAmbos 'l

- FIRMA DOCUMENTOS EN BORRADOR

v’ |_Procedimiento |_Fecha Acont. |_Nu.Acon. | Estado Cumplimentacién |

- MOMN 0000503 7 2015 17/03/20186 5 ﬂ
Tramite: S999C0 PRUEBA

~ MON 0000303 /2015 17/03/2016 B
Tramite: S999C0  TEXTO LIBRE ABSOLUTO

~ MOMN 0000503 f 2015 17/03/2016 7 ]
Tramite: S999C0  TEXTO LIBRE ABSOLUTO -

Informacidn firma: | Total registros recuperados: 26

Exportar a|
=| Hojade [ r\:\é Imprimir @ Consulta @ Docs. | Eirmar ¥  Cancelar

~| 20212012

5. Ademas, pulsando el boton Exportar a Hoja de Calculo se genera la
descarga del listado de resultado en una hoja de Excel en la que también se
muestran los filtros introducidos

0 =lEix|
] archivo  Edigén  Yer Insertar Formato  Hervamientas Datos  Vembana 2 Escriba una pregunta -8 x
DS % SRY | tBR-<F o-c- @&x-Falzldwow -B, -0 - N K S =4 |- - A

533 A 3
A | B [ ¢ [ b0 [ E [ _F [ ©6 [ ®w T T T 3 T ® [ € T ™M [ W~ [ o0 [ P [ a [ ®r [ 8 =
: 7
Z JO0. PRIMERA INSTAMCIA, Escritos_Pendientes Fecha: 30/03/2016
3 JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1 Hora: 17:08
T BURGOS [BURGOS) Usr: juD10056
]
6| Procedimierto:
7 Estada: EPC
8| Fecha Estado Cumplimentacién: Desde: 15/03/2016 Hasta:30/03/2016
E]
10
:ZESCR\TO TIF’Q ESCRITPROCEDIMIENTO M.ACONT.  ESTADO CUMPLIMENTACFE.CUMP.  TIPO DOC.
12 34565 1 2015 TRAMITE CUA 823/ 2015 78 EPC PENDIENTE 20160330 EAC
3
14
5|
16|
ar}
32|
3|
3]
M\ Esertos_pendientes_ 170040 [l —
6. Por otra parte, pulsando el botén Imprimir podemos previsualizar el informe
con los filtros de busqueda introducidos
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[ERMRERVA. JDODE 14 INSTANCIA N1 DE BURGOS (Preview) x|

pr
Z
DOBT o

» Posibilidad de modificar los estados de cumplimentacion de los documentos
pendientes de notificar

Ahora vamos a tener la posibilidad de modificar el estado de cumplimentacién asi
como la fecha de los documentos que estan pendientes de notificar. Para modificar
el proximo estado del documento asi como su fecha de cumplimentacién seguimos
estos pasos:

1. Pulsamos el botébn Tareas Pendientes de la pantalla principal de la
aplicacion

UPAD JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1 CIVIL 30/03/2016
MINERVA

E z_‘ ’Tareas Pendientes i

(g Jaemersmanitn
(Ao

judicial
|

2

F5E3%

Mn-&! @E?WA Ministerio de Justicia

JuZ 12INSTA 001
BURGOS
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2. Automaticamente se muestra la pantalla de Gestion Tareas Pendientes en la
que marcamos el radio button Documentos y, dentro de él, el que
corresponde a los documentos Pendientes Notificar y pulsamos en Aceptar

GESTION TAREAS PENDIENTES
Consultar: € Propios  Todos " Sin Equipo-
¢ Ptes.Cumpl, Sefialam. © Firma Documentos Tipo Documental:

g

C Escritos
* Pendientes MNotificar

~C Procedimientos

 Ptes. de Cumplimentar

Proced.: g |
Fecha Acontecimiento: Desde: ] Hasta EEE

¥  Aceptar ® Cancelar

3. En la seccion central de la misma pantalla aparecen los resultados de
aquellos documentos que estan pendientes de notificar
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GESTION TAREAS PENDIENTES
" Procedimientos * Documentos  Escritos —————— Consultar: £ Propios & Todos " Sin Equipo-
" Ptes. de Cumplimentar & Pendientes Notificar ¢ Ptes.Cumpl. Sefialam. ¢ Firma Documentos Tipo Documental
Proced g | | ,f| g
Fecha Acontecimiento Desde: EEE Hasta EEE
PENDIENTES DE MNOTIFICAR

v'| Procedimiento | Fecha Acont. | Nu.Acon. | Estado Cumplimentacion | |
— EJH 0000305 /2008 13/10/2009 32 PTN  PEMNDIEMNTE DE MOTIFICAR ﬂl

Tramite: AB05A, AUTO Est.Resolucion:Borrador
— ENJ 0001578 /2008 13/10/2009 2 FTN  PENDIENTE DE MOTIFICAR

Tramite: MNOTIF Comunicacion del Acontecimiento 1 DIOR. TEXTO LIBRE
~ MON 0000699 /2010 25/05/2010 5 FTN PENDIENTE DE MOTIFICAR

Tramite: S03A10 RESOLUCION Est.Resolucion:Firmada .
Préximo estado: (| [PTN [PENDIENTE DE NOTIFICAR Fecha cump.: [E]13/10/2009 /|

Total registros recuperados: | 1400
Exportar a| .
L\
= Hoja de < Imprimir Consulta Notificar X Cancelar

s | = g L2
| 620212012

Seleccione los acontecimientos sobre los que se desea modificar el estado

4. Al marcar los check ¥ de los documentos que estan pendientes de notificar
(PTN) y a los que le vamos a modificar el estado se habilitan los campos
Préximo estado y Fecha cump.

06/04/2016 Todos los Organos

Pag 49




SECRETARIA GENERALv
DE LA ADMINISTRACION
2% GOBIERNO MINISTERIO PEISTICA
; DE ESPANIA DE JUSTICIA
ﬂ SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTICIA

GESTION TAREAS PENDIENTES
 Procedimientos ¢ Documentos " Escritos -~ Consultar: £ Propios * Todos  Sin Equipo-
" Ptes. de Cumplimentar # Pendientes Notificar [ Ptes.Cumpl. Sefialam.  Firma Documentos Tipo Documental:
Proced.: g | | / g—
Fecha Acontecimiento: Desde: Hasta:
PENDIENTES DE NOTIFICAR L
Lﬂ Procedimiento | Fecha Acont. | Nu.Acon. Estado Cumplimentacién | |
¥ |JEJH 0000305 /2009 13/10/2009 32 PTN| PEMDIENTE DE NOTIFICAR ﬂ
Tramite: ABO5A ATO Est. Resolucion:Borrador
¥ JENJ 0001579 /7 2009 13/10/2009 2 PTNJ PEMDIENTE DE NOTIFICAR
Tramite: MNOTIF Comunicacion del Acontecimiento 1: DIOR. TEXTO LIBRE
I MOMN 0000699 /2010 25/05/2010 5 PTN PEMDIENTE DE NOTIFICAR
Tramite: S03AI0 RESCLUCION Est.Resolucion:Firmada -
Préximo estado: _g | | Fecha cump.: Zl
Total registros recuperados: | 1400
Exportar a
= (@:?f.ﬁs r\:é Imprimir g Consulta @ Notificar ¥ Cancelar

5. Pulsamos el icono en forma de lupa apareciendo la pantalla Estado de
Cumplimentacién en la que marcamos el estado Cumplimentado (CUM) y
pulsamos en Aceptar

GESTION TAREAS PENDIENTES
~ Procedimientos * Documentos " Escritos ——  Consultar: © Propios ~ Todos " 8in Equipo-
 Ptes. de Cumplimentar ¢ Pendientes Notificar  Ptes.Cumpl. Sefialam. ¢ Firma Documentos Tipo Documental:
Proced : g | | f|
Estado de Cumplimentacion
Fecha Acontecimiento; Desde: [ H
Cadigo Descripcion
= PENDIEMTES PTA COMUNICACION ACONTECIMIENTO E]
| Procedimiento || Fecha Acont. | Ninael fCUM CUMWADO I
F EJH 0000305 /2009 13/10/2009 32 DEY DEVUELTO
Tramite: AS05A ALUTO Est.Resolucion:Borradaor ECC ESCRITC CUMPLIMENTADO
F EMNJ 0001579 /7 2009 131042009 2 NEG NEGATIWVO
Tramite: NOTIF Comunicacion del Acontecimient | PEN PENDIENTE
r MON 0000693 7 2010 25052010 5 PCS PENDIENTE CUMPLIMENTAR SEMALAMIEN
Tramite: S03410 RESCLUCION EstResoluciénF| [PCT PENDIENTE CUMPLIMENTAR TERMING
Praximo estado: | | PAR PEMDIENTE DE ACUSE DE RECIBO
APC PEMDIENTE DE CUMPLIMEMNTAR -
Exportar a \
= Ht?ja de [ r\ﬁ Imprimir g Consulta W Aceptar ¥ Cancelar
~| G20212012 -I ITABLADD

6. Se carga automaticamente el nuevo estado CUM en el campo
correspondiente
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% 2% GOBIERNO MINISTERIO
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= Ul

GESTION TAREAS PENDIENTES
- Procedimientos * Documentos " Escritos -~ Consultar: © Propies  Todos © Sin Equipo-
" Ptes. de Cumplimentar # Pendientes Notificar © Ptes.Cumpl. Sefialam. © Firma Documentos Tipo Documental:

Proced. @] | | /| Pl
Fecha Acontecimiento: Desde: 1] Hasta: EEE

i PEMNDIENTES DE NOTIFICAR 7

v| Procedimiento | Fecha Acont. | Nu.Acon. | Estado Cumplimentacién ||
v EJH 0000305 /2009 13/10/2009 32 PTH PENDIENTE DE NOTIFICAR 3
Tramite: AS05A AUTO Est.Resolucion:Barrador
7 EMJ 0001579 7 2009 13/10/2009 2 PTH  PEMDIEMTE DE NOTIFICAR
Tramite: MNOTIF Comunicacion del Acontecimiento 1: DIOR. TEXTO LIBRE
- MOM 0000689 7 2010 25/05/2010 & PTH  PENDIENTE DE MNOTIFICAR
Tramite: S03A| FEESOLLICION st RPasolycion Firmada &
Préximo estado: Bffcunm [CUMPLIMENTADO Fecha cump.: zl

Total registros recuperados: | 1400
@ Notificar

¥ Cancelar

@ Consulta

Exportar a L
=l Hojade = Imprimir

7. Ahora introducimos la fecha de cumplimentacién del nuevo estado del
documento. En este caso introducimos la fecha del dia (30/03/2016) y

Y,
. I . .
pulsamos en el icono Aceptar 4 gue aparece situado al final del campo de
la fecha
GESTION TAREAS PENDIENTES

~ Procedimientos & Documentos " Escritos ——  Consultar: © Propios & Todos ' Sin Equipo-
" Ptes. de Cumplimentar & Pendientes Notificar ¢ Ptes.Cumpl. Sefialam. © Firma Documentos Tipo Documental:
Proced.: ﬂ | [ /| ='p
Fecha Acontecimienta: Desde: [ Hasta: EEE
. PENDIENTES DE NOTIFICAR L
v | Procedimiento | Fecha Acont. | Nu.Acon. | Estado Cumplimentacion | |
W EJH 0000305 f 2009 13M10/2009 32 FTM PEMDIEMTE DE MOTIFICAR ﬂ

Tramite: AS0S4 AUTO Est Resolucian Borrador
VM ERJ 0001578 /2009 1371072009 2 PTH  PENDIENTE DE MOTIFICAR

Tramite: MNOTIF Comunicacion del Acontecimiento 1: DIOR. TEXTO LIBRE
~ MOMN 0000698 /2010 25/05/2010 8 PTH  PENDIENTE DE MOTIFICAR

Tramite: S03AI10 RESCOLUCION Est.Resolucién:Firmada -
Préximo estado; ﬂ |CUM |CUMPLIMENTADO IFeoha cump . [

Olal regisros recUperados.
Exportar a|
= Hojade »\,:,j Imprimir g Consulta @ Notificar ¥ Cancelar

8. Una vez que termina el proceso aparece el mensaje “Se han actualizado los
estados de 2 registros” en la barra de la seccion inferior de Minerva tal y
como se muestra en la siguiente imagen:
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~ Procedimientos # Documentos

" Ptes. de Cumplimentar # Pendientes Motificar

SUBDIRECCION GENERAL
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GESTION TAREAS PENDIENTES

" Escritos Cansultar: © Propios & Todos " 8in Equipo-

" Ptes.Cumpl. Sefialam.  Firma Documentos Tipo Documental:

Proced g | |

Fecha Acontecimiento:

/| <]
Desde: EEE Hasta EEE

PENDIENTES DE MOTIFICAR -

Tramite: 4513M0

v | Procedimiento | Fecha Acont. | Nu.Acon. | Estado Cumplimentacion | |
- MON 0000699 /2010 25/05/2010 5 PTN  PEMNDIENTE DE MOTIFICAR 3
Tramite: S03A10 RESOLUCION Est Resolucion:Firmada
[~ MON 0000717 [ 2010 26/05/2010 5 PTH  PEMNDIENTE DE MOTIFICAR
Tramite: 4510C0  DECRETO 00002/2010 Est Resolucion Firmada
- CNC 0000854 [ 2010 27052010 B PTH  PENDIENTE DE MOTIFICAR

DECRETC 00003/2010 Est.Resolucidn:Firmada -

Proximo estado:

& [P

IPENDIENTE DE MOTIFICAR

Fecha cump.. [E]>5052010 /]

Total registros recuperados | 1398

@ Notificar

¥ Cancelar

Exportara| . \
= Hojade =2 Imprimir

~| G20212012

g Consulta

ISe han actualizado los estados de 2 registrosl

Ademas, los dos documentos a los que les hemos modificado el estado de
cumplimentacién CUM desaparecen del listado.
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