Este manual esta realizado con el fin de facilitar a los Juzgados de Primera Instancia su nueva labor en la tramitación de los concursos de acreedores de personas físicas no empresarios, y esta basado en la experiencia en a tramitación de concursos en los Juzgados de lo Mercantil de Murcia.

El trabajo se compone de dos bloques, por un lado, un documento destinado fundamentalmente a Magistrados donde se analizan cuestiones de fondo y se incluyen resoluciones de igual naturaleza, y por otro lado, un conjunto de modelos de resoluciones y guías para la publicación de las mismas, siendo lo modelos utilizados los de la aplicación Minerva con las modificaciones que se han considerado oportunas a lo largo del tiempo para una tramitación más ágil. Por tanto, se podrán utilizar los modelos de la aplicación Minerva cuyo número se identifica al principio del modelo o los desarrollados en el presente trabajo fruto de la experiencia y buscando una tramitación más ágil. 

Los modelos y sus modificaciones, se presentan solo a efectos orientativos debiendo ser cada órgano judicial quien determine si los utiliza, o si por el contrario considera más oportuno la utilización de otros.

La guía de modelos esta dividida en carpetas que corresponden a cada sección o procedimiento donde se deben tramitar. Cada carpeta puede estar dividida en otras carpetas que están ordenadas por el momento de su tramitación. Y en cada carpeta están los modelos que igualmente están ordenados por el momento en que deben ser aplicados.

En el encabezamiento de cada modelo figura la ruta en Minerva que se debe seguir para localizar el modelo, por ejemplo:

CNA, FASES, INICIO, RECEPCION DE CONCURSO, M74100-DIOR RECIBIENDO SOLICITUD DE CONCURSO.

CNA corresponde al tipo de procedimiento.
FASES, INICIO y RECEPCION DE CONCURSO corresponden a la localización del trámite.

M74100-DIOR RECIBIENDO SOLICITUD DE CONCURSO corresponde al modelo utilizado con su código.
