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Fifiene oo I} Escenario objetivo

BB situacion futura

Caracteristicas

Procedimientos y herramientas estandarizadas

Herramienta homogénea, desarrollada con la normativa que aplica a cada colectivo y con
un criterio comun del proceso

Procesos integrados y electronicos
Procesos electronicos e integrados para todos los agentes que intervienen en la gestion
de vacaciones y asuntos particulares

Recepcion de solicitudes filtrada

Verificacion de la normativa vigente de forma automatica. Pantalla unica de trabajo.

No silencio administrativo

Gestion de las solicitudes en plazo. Aprobacion de las solicitudes en plazo.
Control de la plantilla por el Responsable de Organo

Datos estandarizados y disponibles en tiempo real

Base de datos unica para todos los colectivos.

Alto ahorro en las comunicaciones entre agentes

Desaparicion del papel. Disponibilidad de la solicitud y resolucion en tiempo real.
Historificacion de los datos.
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Estructura de la aplicacion

I} La aplicacion tiene tres modulos

= Moddulo de Solicitudes

Disponible, via Web, en el Autoservicio del empleado para el personal de Gestion,
Tramitacion y Auxilio. (Ver ejemplo ilustrativo 1)

= Mddulo de informe favorable o no favorable

Disponible, via Web, en el Autoservicio del empleado para los responsables de 6rgano:
Secretarios Judiciales, Fiscales Jefe, Directores o Subdirectores de IML y Toxicolégicos

(Ver ejemplo ilustrativo 2)

= Modulo de gestion y aprobacion
Disponible para las Gerencias Territoriales en el sistema AINOA.
(Ver ejemplo ilustrativo 3)
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Fifiene oo Estructura de la aplicacion

I Modulo de solicitud vacaciones — ejemplo ilustrativo 1

En la pantalla inicial se puede consultar el estado de los permisos solicitados

/2 utoservicio del Empleado - Windows Internet Explorer

@E} v I& http: | j ‘E| ‘E‘ Ip Buscar

frchivo  Edicion  Yer Favortos  Herramientas  Ayuda

ﬁ' Favaritos @ futaservicio del Empleado

Maria [
<Inicio [ G i Geafion de diaz de azuntos particulares
@ Nombre completo: MARIA _
B Datos Propios Contingente 2.014
b Fiscales Total: 22 Pendiente: 12 Utilizado: 0 Solicitado: 10

B Gestion Tramitacion Auxilio Deade Hazta N°dias  Dia festivolocal1  Dia festivo local2 .. D
e ke { @ APROBADO 03.11.20h4 11112014 07 '
w Vacaciones y Azuntoz P. 4 5
f\ | SOLICTADD 01122014 15122014 10 |:|

Golictud

‘ D Crear nueva solictud de vacaciones H % Cancelar solictud va realizada

p Hanuakes

Para crear una nueva
Solicitud Utilizar este
botdn
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P o Estructura de la aplicacion

I Modulo de solicitud vacaciones — ejemplo ilustrativo 1

Para Crear una solicitud, rellenar los campos en blanco que apliquen y pulsar el botén “Grabar nueva Solicitud”

ﬁ Autoseryicio del Empleado - Windows Internet Explorer

@;1 I@ hittp)! j I‘? | A I_;f Buscar

frchivo  Edicion  Yer Favortos  Herramientas  Ayuda

*fj Favaritos @ futaservicio del Empleado

mmmml Gestion de dias propios | @

< Inicio [

‘Ho lombre completo: [ NN

b aics Pogis Contingente 2.014

Total: 22 Pendiente: & Utilizado: 17 Solicitado; 0

P Fiscales
P Gestion Tramitacion Auxiio Resumen de vacaciones -~
- Estado Desde Hasta N°dias Dia festivolocal 1  Dia festivolocal2 |
Coictud @ APROBADO(CANCR.. 01.032014 25.03.2014 17
@ RECHAZADD 01.05.2014 10.05.2014 08
p Manugkes : i
BECHAZ ADD 1.05.2014 10.05.2014 I |

A\ SOLICTADO

| 1 Grabar nueva solictud || ¥ Cancelar |
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Estructura de la aplicacion

Il Modulo de solicitud asuntos particulares — ejemplo ilustrativo 1

En la pantalla inicial se puede consultar el estado de los permisos solicitados

/2 Autoservicio del Empleado - Windows Internet Explorer

6’@ = Iﬂ hkkp:ff

3[4 x|[P o

=181 x|

2R

grchivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda

'i';i‘ Faworitos gnutoservicio del Empleada

<Inicio H

s

ino)

P Datos Propios
} Fiscales
P Gestion Tramitacitn Auxiio

w \/acacicnes y Asuntos P.
Solicitud

Contingente: 2.014
Total: & Pendiente: 2 Utilizada: 0 Solicitaclo: 2

Estado Dezde Hasta N® diagz  Dia festivo local 1 Dia festive local2 ... D
£\ SOLICTADO 01.08.2014 05.08.2014 03 |:|

p Wanuales

| H Crear nueva solicitud de uso de dias de asuntos particulares | |_8 Cancelar =olicitud ya realizada |

Para realizar una nueva solicitud de dias

por asuntos particulares, se utiliza el mismo
procedimiento que en solicitud de vacaciones

4

[Lista

I[»

]
]

l_ ,— ,— l_ l_ l_ %J Intranet local

vh v | E 105

c
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Fifiene oo Estructura de la aplicacion

Il Modulo informe favorable / no favorable — ejemplo ilustrativo 2

En esta pantalla inicial, los responsables de 6érgano podran informar de forma favorable o no, a las peticiones realizadas
/2 Autoservicio del Empleado - Windows Internet Explorer = |ﬁ' |1|

@7@ N A El [ [P uscer 2]

grchivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda

'i':i‘ Faworitos gnutoservicio del Empleada | |

anterss [

Gestion de Solicitud de Vacaciones / Asuntos Particulares

Seleccionar Perzonal [

I[»

< Inicio [-]

atos Propios

Vacaciones [v] Asuntos Particulares En esta parte de la
Fecretarios Judiciales Pantalla, se tiene la
F. Solicitud Desde |01.01.2014 Hasta mans o .
mputacion de Guardiaz - ) Posibilidad de realizar
Fecha Inicio 01.01.2014 Fecha Fin [31.01.2015 [ . .
. Varios filtros de
Mo Favorables Favorablez Pendientes SeleCCién
/acaciones y Asuntos P. D Tratadas por Gerencia Territorial:
G L Seleccionar Datos
lanuales
Solicitudes
Bl MNombre y Apelidos Tipo Dezde Hasta N°DeDias  1° Festivo Local 2° Festivo Local  F. Solicitud  Estado ~ Texto Estado Observacionss R.O.
FRANCIZCO Vacaciones 15.01.2014 | 15.01.2014 1 24092014 | QO@ | FAVORABLE
[ ] FRANCISCO Vacaciones 21.01.2014 | 21.01.2014 1 24092014 OO@ FAVORABLE
[ ] FRANCISCO Vacaciones 05.02.2014 | 05.02.2014 1 24092014 | OO@ | FAVORABLE
[ ] FRANCIZCO Vacaciones 20.03.2014 | 20.03.2014 1 24.08.2014 m NO FAWVORABLE | POR NECESIDAD DE SERVICIO
[ ] FRANCISCO . __ _ _  _ _ | Vacacienes 02.04.2014 | 02.04.2014 1 24092014 OO@ FAVORABLE
|| W ancELes Vacaciones 01.12.2014 | 15122014 10 07112014 | @O0 | NO FAVORABLE
M. ANGELES Asuntos Particulares | 01.08.2014 | 05.08.2014 3 07.11.2014 | OND | SOLICTADO

| % Favorable | & Ne Fawvorable

Se selecciona un registro y se pulsa el boton favorable o No favorable

El semaforo cambiara a verde o rojo respectivamente. Para informes
no favorables es obligatorio rellenar el campo observaciones R.O.

[J | | []

-]
[Lista [T [ [ [ [ Ndmtranetlocal [a- [®ise - g
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E m gER mES

Estructura de la aplicacion

BB Modulo de gestion - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de seleccion inicial, solo para Gerencias Territoriales.

@ B dHCEe BERE 000 BE @E

Gestion de solicitudes de vacaciones y asuntos particulares

Tipo de solicitudes
WUNTOS PARTICLLARES
(W ACACIONES
() ASUNTOS PARTICULARES
(CICALCULO DE COMTIMGEMTE
(ISOLICITUD WACACIONES GEREMTES
(CERTIFICADOS

Estado de la solicitud
[w]salicitudes ptes aprobacidn

%] Cancelaciones ptes aprabacidn

Otros filtros para la seleccidn:

Mmera de personal | a
Fecha de realizacion a
Fechas solicitadas a

Solicitudes tratadas por R.O Cancelaciones tratadas por R.O

Favorable [ Favorable [

Mo Favorable [

Solicitudes tratadas por G.T.

Mo Favorable [

Cancelaciones tratadas por G.T,

sprobadas [
Rechazadas [

sprobadas [
Rechazadas [

Se selecciona la
tarea que se
quiere realizar

Se selecciona la
Vista que se
quiere consultar

Posibilidad de
utilizar otros
filtros avanzados

[> | PER_GT_EXT P& gaunt | INS
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P o Estructura de la aplicacion

I Médulo de gestion - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de gestion de vacaciones y dias de asuntos particulares.

Lista Tratar Pasara ria  Ayuda
&\ 1 dH a0 CHRE DL BR @m
SAP
& Aprobar marcadas S Rechazar marcadas Grabar modificaciones
. []
&|&(9(0] - [Ba] (5[ =) Bl@s[@s|Es )8 g
Gestion de solicitudes
|_ Esta... [Estado M@ ernpl Nombre completo Grupo de Personal Organg Municipio Tipo Fecha inicio  |Fecha fin Madias | Dias ... |19F.local p
Q0 |SOLICITADO 8594 |SERGIO Funcionarios carrera SECCION MERIDA Wacaciones 11.08.2014 |15.08.2014 4
o0 |SOLICITADO 8594 |SERGIO Funcionarios carrera SECCION MERIDA Wacaciones 20,08.2014 |25,08.2014 4
o |SOLICITADO 8594 |SERGIO Funcionarios carrera SECCION MERIDA Wacaciones 01.09.2014 |03.09.2014 3
QO |SOLICITADO 8394 |SERGIO Funcionarios carrera SECCION MERIDA Asuntos Particulares 26,08.2014 |28.08.2014 3
@O0 |NOFAVOR, 23792 |MARLA - |Funcionarios carrera JDO.FRI BADAIOZ Wacaciones 01122014 (15122014 10
QO |SOLICITADO 23792 |MARIA P Funcionarios carrera JDOLRRT BADAJOZ  |Asuntos Particulares 01.08.2014 |05.08.2014 3
oo@ |FAVORAELE 10991 |CARME! Funcionarios carrera FISCALL BADAJOZ  |Wacaciones 02,05.2014 |12.05.2014 7
oo@ |FAVORAELE 7324 | JUAN CE Funcionarios carrera Jo0.DE DOM BENITO |Wacaciones 03.09.2014 |12,09.2014 f 09,09,.2014
oo@ |FAVORAELE 76121 |MARIA T Funcionarios carrera o0, DE BADAIOZ  |Asuntos Particulares 14,10,2014 |16,10,2014 2 16.10,2014
oo@ |FAVORAELE 76121 |MARIA C Funcionarios carrera 100, DE BADAJOZ  |Asuntos Particulares 04,12.2014 |04.12.2014 1
oo@ |FAVORAELE 5647 |JESUS S Funcionarios carrera JDOWPRI BADAJOZ  |Wacaciones 15.01.2014 |15.01.2014 1
oo@ |FAVORAELE 5647 |JESUS 5 Funcionarios carrera JDOLPRI) BADAJOZ  |Wacaciones 21.01.2014 |21.01.2014 1
oo@ |FAVORAELE 5647 |JESUS 5 Funcionarios carrera JDOWPRI BADAJOZ  |Wacaciones 05,02.2014 |05.02.2014 1
@O0 |NOFAVOR 5647 [JESUS S Funcionarios carrera JD0O.FRI BADAIOZ Wacaciones 20,02.2014 (20.02.2014 1
oo@ |FAVORAELE 5647 |JESUS S Funcionarios carrera JDO.PRI BADAJOZ  |Wacaciones 02.04.2014 |02.04.2014 1
MO [SCLICITADO 67196 [CRISTIN, Funcionar, interinos 100, DE BADAJOZ  |Wacaciones 01.08.2014 |08.08.2014 ]
Cada registro de esta pantalla, recoge todos los datos de la solicitud —
[4]
[+]
(o]l KN
| D [PEr_GT BxT b (gant N5 | &
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Estructura de la aplicacion

E m gER mES

BB Modulo de gestion - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de seleccion inicial, solo para Gerencias Territoriales.

@ B dHCEe BERE 000 BE @E

Gestion de solicitudes de vacaciones y asuntos particulares

Tipo de solicitudes
@ yAC, ¥ ASUNTOS PARTICULARES
W ACACIONES
I ASUNTO
(CICALCULO DE COMTIMGEMTE
(ISOLICITUD VACACIONES GEREMTES
(CERTIFICADOS

Estado de la solicitud
[w]salicitudes ptes aprobacidn

%] Cancelaciones ptes aprabacidn

Otros filtros para la seleccidn:

Mmera de personal | a
Fecha de realizacion a
Fechas solicitadas a

Solicitudes tratadas por R.O

Cancelaciones tratadas por R.O

Favorable [
Mo Favorable [

Solicitudes tratadas por G.T.

Favorable [
Mo Favorable [

Cancelaciones tratadas por G.T,

sprobadas [
Rechazadas [

sprobadas [
Rechazadas [

Se selecciona la
tarea que se
quiere realizar

Se selecciona la
Vista que se
quiere consultar

Posibilidad de
utilizar otros
filtros avanzados

[> | PER_GT_EXT P& gaunt | INS
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Estructura de la aplicacion

“ Modulo de gestion — Calculadora de contingente - ejemplo ilustrativo 3

Esta herramienta permitira a la Gerencia Territorial calcular las vacaciones correspondiente a periodos inferiores al afio

Calcular Wacaciones

Periodos;

Contador Inicio Fir Contingente Cr.ab, for, j|
1 IENELEE 50.05. 2014 8,19726 5,00

£ 0l.07.2014(31.12.2014 11,0901 0,00

3 1, Qoo 1,00

< 0, 00000 0,00

- 1, Qoo 1,00

= 0, 00000 0,00 -
i 1, Qoo 1,00 -
Dias Recalculados 19,28767 3] Calcular

o
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Estructura de la aplicacion

E m gER mES

BB Modulo de gestion - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de seleccion inicial, solo para Gerencias Territoriales.

@ B dHCEe BERE 000 BE @E

Gestion de solicitudes de vacaciones y asuntos particulares

Tipo de solicitudes
@YAC ¥ ASUNTOS PARTICLLARES
W ACACIONES
() ASUNTOS PARTICULARES
CICALCULO D
%ICITUD YACACIONES GERENTES
(CERTIFICADOS

Estado de la solicitud
[w]salicitudes ptes aprobacidn

%] Cancelaciones ptes aprabacidn

Otros filtros para la seleccidn:

Mmera de personal | a
Fecha de realizacion a
Fechas solicitadas a

Solicitudes tratadas por R.O

Cancelaciones tratadas por R.O

Favorable [
Mo Favorable [

Solicitudes tratadas por G.T.

Favorable [
Mo Favorable [

Cancelaciones tratadas por G.T,

sprobadas [
Rechazadas [

sprobadas [
Rechazadas [

Se selecciona la
tarea que se
quiere realizar

Se selecciona la
Vista que se
quiere consultar

Posibilidad de
utilizar otros
filtros avanzados

[> | PER_GT_EXT P& gaunt | INS
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[ﬁm e Estructura de la aplicacion

“ Modulo de gestion — Creacion solicitud - ejemplo ilustrativo 3

Esta opcion permitira a la Gerencia Territorial introducir en el sistema la solicitudes recibidas en papel (Ej. Juzgados de Paz)

g 0 | BIeee CHESDLS DR QE

Solicitud de vacaciones y asuntos particulares

N® Personal: ]

- bfeReTET Mgt
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Estructura de la aplicacion

m Modulo de gestion — Creacion solicitud - ejemplo ilustrativo 3

Solicitud de vacaciones y asuntos particulares

Contingente 2.014

Total: 12 Pendiente: £

fs_cose s

Utilizado: € Solicitado: &

Estado
O SOLICTADD
@ APROBADO

| Desde
| 01.08.2014
| 15.01.2014

Hasta | N°dizs  Diafestivoloca.. Dia festivolocal2 | Observ.GT

| 08082014 | 06
202014 00

| D Crear nueva =olicitud de vacacionez || 3 Cancelar =olicitud va realizada [

Otro empleado

Se realiza el mismo procedimiento descrito
en el proceso de solicitud
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E m gER mES

Estructura de la aplicacion

BB Modulo de gestion - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de seleccion inicial, solo para Gerencias Territoriales.

@ B dHCEe BERE 000 BE @E

Gestion de solicitudes de vacaciones y asuntos particulares

Tipo de solicitudes
@ yAC, ¥ ASUNTOS PARTICULARES
W ACACIONES
() ASUNTOS PARTICULARES
(CICALCULO DE COMTIMGEMTE
(ISOLICITUD WACACIONES GERENTES

Estado de la solicitud
[w]salicitudes ptes aprobacidn

%] Cancelaciones ptes aprabacidn

Otros filtros para la seleccidn:

Mo Favorable [

Solicitudes tratadas por G.T.

Mo Favorable [

Cancelaciones tratadas por G.T,

sprobadas [
Rechazadas [

sprobadas [
Rechazadas [

Mmera de personal | a
Fecha de realizacion a
Fechas solicitadas a

Solicitudes tratadas por R.O Cancelaciones tratadas por R.O

Favorable [ Favorable [

Se selecciona la
tarea que se
quiere realizar

Se selecciona la
Vista que se
quiere consultar

Posibilidad de
utilizar otros
filtros avanzados

[> | PER_GT_EXT P& gaunt | INS
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Estructura de la aplicacion

Modulo de gestion — emisidn de certificados - ejemplo ilustrativo 3

Pantalla de seleccion inicial en la emision de certificados

gl 0 8iBeee RHE anLs DR @

Certificado de vacaciones

Mmera de personal
Grupo de persona
Area de personal
Divisidn de personal
Subdivisicin de persona
Unidad Organizativa
Periodo(AAn8)
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Em%w RS Estructura de la aplicaCién

“ Modulo de gestion — emision de certificados - ejemplo ilustrativo 3

Resultados de la seleccion anterior

Lista Tratar Pasara Wistas Opciones Sistema  Ayuda

@ A H e BRE D000 HE @

Certificado de vacaciones

G EER &FE| Q BLCEHTI B S| B certficad de vacadiones

| NCim.pers, | 1er apelli|2U apelido  |Mombre Ui, Org, | Txt. Unidad Organizativa
| | 237921 | MARIA MOMSE |S00023204 (100, 19 [NSTAMNCIA M9 1

D [PER_GT_EXT Ml gaurt | INS =y
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