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1 INTRODUCCION

El objeto de esta guia de novedades es explicar las modificaciones que se han llevado a
cabo en la nueva versién 2.5 de la aplicacion del Portafirmas.

1.1 Configuracion personalizada

1.1.1 Mi Portafirmas

Con la nueva version 2.5 se cambia el icono de Configuracion personal por el boton Mi
portafirmas y dentro se incluyen dos nuevas opciones, que son documentos por paginas y
las notificaciones por mail. Este boton esta disponible en los dos perfiles (Firmante y
Tramitador) y ambos disponen de las mismas funciones. Para explicarlo mas
detalladamente seguimos estos pasos:

1. Accedemos a la aplicacién (con nuestro usuario y clave o con nuestro certificado), y
nos aparece la pantalla de Bienvenida.

2. Pulsamos en el botén situado en la parte superior derecha.

PE HUERTA SECRETARIO N 2
Rorol It FELIPE HUERTA SECRETARI [T

MINISTERIO DE JUSTICHA Su 0Mtimo Acceso fue & 1971 2/2017 1539

kR -R_NU]

MI PORTAFIRMAS

ala aplicacion Portal Portafin
@ Para acceoer a \a o swma s poslodades qus arace ol sistema, pulse an 1as pestanss
que

normalizado,

02 gestionar a confguracion de la= aplicacione

tegra qurand

~un nvo:eso segwo dond un usuaro nema realizar Unicamente acciones acordes a

u perfil sobre s a6l

' S nw(eso wmm emn mao as acnvmaues resiizadas por casa usuario y
ma registio de ita

) E\ Portal e permite al

3. Nos aparece la pantalla de Configuracién Personalizada, en la que se muestran
tres secciones diferenciadas, que nos van a permitir personalizar Mi Portafirmas.

CONFIGURACION PERSONALIZADA

TRAMITADORES PREFERIDOS DOCUMENTOS POR PAGINA
‘Seleccione fos tramitadores que desee que aparezcan en e filtro de busqueda de documentos (Max. 100) Ndmero de documentos a mostrar por pégina (Por defecto 1)
Seleccione: : Por defecto
NOTIFICACION POR MAIL

Recuerde rener habilitags I2 recepcion de cormeos electionicos en su Configuracion Personal en Gal!

®si Ono
APLICACION PE";";E:":E o8 CANCELADO més:népu?rg;’: HA  RECHAZADO FINALIZADO  PENDIENTE DE V°B®
CADUCADO
IML [m] [m] O [m] O O
SIJRGRP 5] 5] =) 4] 4] [m]
Minerva 5] 5] %] %} %} %}
Audiencia Nacional = 47} [} 47} =] O
SITRAM 5] 5] =] ] v ]
FORTUNY %] [m] O [m] O O

Confirmar

o Tramitadores Preferidos: pulsando en el desplegable seleccione, podemos
seleccionar los tramitadores que queremos que aparezcan en el filtro de

19/12/2017 Portafirmas - Guia de Novedades (Versién 2.5) 1
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basqueda de documentos. También podemos filtrar la buasqueda de
tramitadores introduciendo los primeros valores de la busqueda. Sdélo implica la
visualizacién de los nombres de los tramitadores en los desplegables, ya que
por defecto se muestran los documentos que se tengan pendientes de firma
independientemente del tramitador.

TRAMITADORES PREFERIDOS

Seleccione los tramitadores que desee gue aparezcan en ef filtro de bisqueda de documentos (Max. 100)

a*

Seleccione:

Filtrar: % Ninguno:
(Fiauez aup J

NOTIFICACION PORA [ OFICIAL AUD
[] SECRETARIO AUD
[IwICTOR MANUEL BAENA philitada Ia recepcidn de |
[] JOSE FERNANDO CABANILLAS
] CRISTINA DIAZ

] CRISTINA FERNANDEZ

[] FELIPE HUERTA
[Jauan Jca CANCELADO
[ Juez MixTO

] OFICIAL MIXTO
] SECRETARIO MIXTO

> @

L]

Documentos por Pagina: pulsando en el desplegable podemas elegir el nimero
de documentos por pagina en el listado inicial, util cuando se trabaja con un
namero de documentos superior al valor por defecto (10).

DOCUMENTOS POR PAGINA

Ndmero de documentos a mostrar por pagina (Por defecto 16}

Por defecto =
Por defecto A
5
& ,|
electrdnicos en su Configuracior]  gn v

Notificacion por Mail: nos permite elegir si deseamos recibir notificaciones por
correo electronico o no (funcionalidad dependiente de la configuracion
personal en GdU). En el caso de elegir que si deseamos, debemos especificar
gué eventos de cada aplicacion deben resultar en el envio del correo.

NOTIFICACION POR MAIL

Recuerd tener habilitadta Ja recepcion de ensu Gay
®s Ono
APLICACION PEN:';::E o8 CANCELADO DD(fSLAE:?r:EQ\lJJ: HA  RECHAZADO FINALIZADO PENDIENTE DE V°B®
CADUCADO
Minerva ™ 1] 15} Y]
SUTRAM =] 4] ~ =] %) O
ML ] [m] O O m} O
Audiencia Nacional 2 [~ 5] 53] %] O
SIJRGRP 7} %] ¥} 53] %2 O
FORTUNY 7} [m} [m} [m} O O

19/12/2017
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4. Una vez que hemos personalizado Mi Portafirmas pulsamos Confirmar situado en
en la parte inferior de la pantalla .

5. Nos aparece la confirmacion de que nuestra configuracion personalizada se ha
guardado correctamente.

Portal Portafirmas FELIPE HUERTA SECRETARIO eMecesita ayuda? rE X X0

MINISTERIO PEJUSTICIA Suuktimo acceso fue el 20/12/2017 10:43

Firmante Tramitador

Q Guardado Correctamente

CONFIGURACION PERSONALIZADA

TRAMITADORES PREFERIDOS DOCUMENTOS POR PAGINA
Seleccione los tramitadores que desee que aparezcan en el filro de busqueds de documentos (Max. 106) Numero de documentos a mostrar por pégina (Por defecto 10)
Seleccione ¢ Por defecto
NOTIFICACION POR MAIL

Recuerde tener habiiitada la recepcidn de correos efecirdnicos en su Configuracion Personal en GdU

@st Owe
ESTADO DE UN
APLICACION PEN:'mIE s CANCELADO  DOCUMENTOGQUEHA  RECHAZADO FINALIZADO PENDIENTE DE V°B®
CADUCADO
FORTUNY 5] O O O O O
IML ] O O O O O
Minerva ) Wi W 4] 1~ vl

1.2 Documentos

1.2.1 Filtros de busqueda

Con la nueva version 2.5 aparece un nuevo estado en el filtro de busqueda Estado,
Pendiente de V° B° y ademas el filtro Tramitador nos aparecera reflejado en una nueva
columna en la lista de documentos. Pasamos a explicarlo mas detalladamente.

1.2.1.1 Nuevos filtros de busqueda

1. Pulsamos, en la pantalla de Bienvenida, en la pestafia correspondiente a nuestro perfil:
Firmante o Tramitador.

Perfil Firmante:

o Portal Portafirmas FELIPE HUERTA SECRETARIO iNecesita ayuga? PE8A/A0

» MINISTERIO DE JUSTICIA Su ultimo acceso fue ef 10/08/2017 08:39

Firmante

Perfil Tramitador:

0 ] FELIPE HUERTA SECRETARIO iNecesita ayuda? ?LAK0

MINISTERIO DE JUSTICIA Su dltime aoceso fue of 10/08/2017 09:39

MI PORTAFIRMAS

Tramitador

2. Pulsamos en la barra Filtros de busqueda para desplegar los campos que nos
permiten acotar la busqueda.

L SULE0S DEEUSQUEDA J

LISTA DE DOCUMENTOS

412345678 b P|hor|@=m| QC

19/12/2017 Portafirmas - Guia de Novedades (Versién 2.5) 3
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3. Se despliega una pantalla con una serie de filtros, diferente segun el perfil con el que
hemos entrado (Firmante o Tramitador).

Perfil Firmante:

Firmante Tramitador e —

~ FILTROS DE BUSQUEDA
(¥)Campos obligatorios|

(¥Estado: 2de?7 estados seleccionados
Fecha de afta desde: [ |ty naste | &
Fecha de firma desde [ | 2y hasta: 1=
Fecha de inicio de validez desde [ |ty hastz | IE
Fecha de caducidad desde: [ | g2y hasa: 1=
CSVigual a [
Tramitador Todos
Aplicacion Todas + | Seleccione una aplicacion para cargar los Campos de nformacicn personalizada para 1a busqueda

Perfil Tramitador:

p— r—

~ FILTROS DE BUSQUEDA
(*)Campos obligatorios
(*)Estado 2 de 7 estados seleccionados
Fecha de alta desde: [ | {2 hastar| ]
Fecha de inicio de validez desde: [ | {2 hastar| ]
Fecha de caducidad desde [ | {2 hastar| ]
CSVigual a [
Aplicacion Pt + | Seleccione una aplicacion para cargar los campos de informacion personalizads para la bisqueda

Buscar Limpiar

Se afiade un nuevo estado en el filtro del Estado, Pendiente de Visto Bueno.

o Estado: al desplegar el combo nos aparece un listado con los diferentes estados
de los documentos. Este listado, que es obligatorio cumplimentar, es diferente
dependiendo de si somos Firmante o Tramitador. Debemos seleccionar al
menos un estado para poder realizar la bisqueda. Las opciones Pendiente de
firmay Pendiente de Visto Bueno vienen seleccionada por defecto.

Perfil Firmante Perfil Tramitador

! !

2 de 7 estados seleccionados

ik
“»

2 de 7 estados seleccionados

+ Todos: 3 Ninguno: [ ] + Todos: 3¢ Ninguno: [x]
Pendiente de firma Pendiente de firma
[ cancelado ~ [ cancelado "
[caducada Ccaducado
[ rechazado [ pdte. notificacisn L
[ Finalizads [ rechazado L
Pendiente de V°B® Y r I Finalizado v
{_iFirmado | - [+ Pendiente de V°B® |

1.2.1.2 Listados de documentos asociados a un usuario Tramitador

Otra novedad de esta version, para el perfil Firmante, es que segun el tramitador/es que
pongamos en el Filtro Tramitador, al hacer la busqueda nos aparecen Unicamente los
documentos que se han tramitado por el/los tramitador/es que hemos introducido en el
dicho filtro.

19/12/2017 Portafirmas - Guia de Novedades (Versién 2.5) 4
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Firmante: el combo

nos permite seleccionar a uno o Todos los tramitadores de documentos.
Ademés el combo permite realizar un filtro si previamente introducimos
caracteres contenidos en el nombre del tramitador. Recuerda que desde la
opcion Mi Portafirmas podemos personalizar el listado de tramitadores del
desplegable.

Tramitador: Todos N
Fattrar: [lotodoca valores | [}

Todos

JUEZ AUD

VICTOR MANUEL BAENA
| CRISTINA DIAZ

FELIPE HUERTA

JUAN JCA

JUEZ MIXTO 4

1.2.2 Lista de Documentos

Con esta nueva version el Listado de documentos aparece ordenado en columnas que
muestran la informacion sobre el documento. Estas columnas varian en funcion del perfil
con el que accedemos.

D Perfil Firmante

LISTA DE DOCUMENTOS
ddr234567ea bV ror|mmw| QC
] TiTuLo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO |  FECHADEAUTA v f ACCIONES
20749 A createDocument. ok 1 Meling, Darte Joel # Pendienta de fima on ® 13/02/2017 ] a
20752 createDocument. ok 1 Mecking, Dante Joel 7 Pendiente de fima o1 (6] 12/02/2017 # [
20753 createDocument. ok 1 Miina, Dante Joel ] Finalizado L7 (0] 13/02/2017 # [}
20754 createDocument. ok 1 Micking, Dante Joel J Pendiente de fuma an @ 13022017 # [

o ID: es el identificador del documento. Se incorpora a esta columna el poder
llevar asociado el icono de Prioridad Alta /A (estos documentos aparecen al
principio de la lista) o Baja \ 4 (estos documentos aparecen al final de la lista).

LISTA DE DOCUMENTOS

der12345678PP| 1o |wmam|QC

0 Tituo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO |  FECHADEALTA '.’ f ACCIONES
20749 A Moling, Dante Joel 7/ Pendiente de fima on ® 12/0272017 G
20752 Mokina, Dante Joel 1 Pendiente de fma o ® 13/02/2017 G
20753 Molina, Dante Joe! B Finalizado £ ® 13/0272017 a
20754 Molina, Dante Joel / Pendiente de fiuma o ® 13/02/2017 G
20755 Motina, Dante Joel ] Pendiente de fuma o [0} 13/02/2017 7 G
20756 Molina, Dante Joel / Pendiente de fuma on ® 13/02/2017 G
20757 Molina, Dante Joel % Rechazado 72 ® 13/02/2017 =z a
20758 Moling, Dante Joel % Cancelado s ® 13/02:2017 a
20759 Molina, Dante Joe! ] Pendiente de fima on ® 13/02/2017 v G
20760 YJ|  createDocument ok 1 Motina, Dante Joel / Pendiente de fima on ® 007 a
TRETUNSIST 1-10de 73

o Tramitador: se incorpora la columna Tramitador donde se muestra el nombre

del tramitador del documento.

19/12/2017
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GOBIERNO MINISTERIO
DE DE JUSTICIA
LISTA DE DOCUMENTOS

der2345678 P P|rov/[m=alQC
0 Tiuo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO I FECHADEATA o X coones
20740 A createDocument ok 1 Molina, Dante Joel ] Pendiente de fuma on @ w207 4 G
20752 createDocument ok 1 Moling, Dante Joel 1 Pendiente de fima on ® 137022017 £ a
20753 createDocument ok 1 Molina, Dante Joet B Finalizado w» ® 13/0272017 4 a
20754 createDocument. ok 1 Moling, Dante Joel 1 Pendgiente de fuma on ® 13022017 4 a
20755 createDocument ok 1 Mokina, Dante Joel / Pendgiente de fuma on ® 13/02/2017 4 a
20756 createDocument ok | Molina, Dante Joel / Pendiente de fima on ® o7 A a
20757 createDocument ok.1 Mokina, Dante Joel % Rechazado e ® 13/02/2007 =z a
20758 createDocument ok 1 Molin, Dante Joel [ cancelado s ® 12/02/2017 % a
20759 createDocument ok 1 Molina, Dante Joet 1 Peadiente de fuma on ® 13022017 it a
20760 ¥ createDocument.ok 1 Molina, Dante Joel / Pendiente de fuma on @ 13/02/2017 4 a
Resultados | -10de 73

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTIOA,

o Progreso: Cambia la apariencia de la columna y se muestra un color azul
proporcional al namero de firmas que tiene el documento del total de firmas
necesarias.

LISTA DE DOCUMENTOS
der2345678 P | rov/[mmm|QC
) TiTuLo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO | FECHADEATA T r ACCIONES
20749 A createDocument ok 1 Molina, Dante Joel / Pendiente de fima on ® 130272017 e G
20752 createDocument ok 1 Mokina, Dante Joel 1 Pendiente de fuma on ® 12/02/2017 % G
20753 createDocument ok.1 Molina, Dante Joel 8 Finalizado W ® 13/02/2017 % G
20754 createDocument ok 1 Moling, Dante Joel / Pendiente de fema o ® 13/02/2017 A a
20755 createDocument ok 1 Motina, Dante Joel / Pendiente de fuma on ® 13/02/2017 . a
20756 createDocument ok 1 Molina, Dante Joel / Pendiente de fima on ® 13/02/2017 1 a
20757 createDocument ok 1 Mokina, Dante Joel X Recnazado /3 @ 13/02/2017 .1 a
20758 createDocument.ok.1 Molina, Dante Joel [ cancetado s ® 13/02/2017 4 a
20759 createDocument ok.1 Molina, Dante Joel 7 Pendiente de fuma on ® 131022017 v G
20760 ¥ createDocument ok 1 Molin, Dante Joel / Pendiente de firma on ® 13/02/2017 4 a
Resultados 1 -10 de 73

u (Informacion personalizada): en esta columna se aporta informacion

adicional de cada documento. Si deslizamos el cursor sobre el icono @' vemos
el listado de los metadatos propios del documento. Se incorpora en esos

metadatos el nombre de la aplicacion.

LISTA DE DOCUMENTOS

C IRl 25 saasssaranae b Doy @@ Qe

TRAMITADOR

ESTADO

PROGRESO

i FECHADEALTA

ACCIONES

% GG
%0

% (&

fe (IR
o (3 (%
fe (IR
%0

%0

213023 JUZ 12INSTA 002 - JVB 0000016/17 - DECRETO 00013/2017 Est Resolucion-Fimada ~ HUERTA, FELIPE & Finalizado n ® 2412017 =
JUZ 1°INSTA 002 - DCT 0000008/17 - AUTO ADMITE DEMANDA SEP/DIV/NUL
on
213034 MATRIMONIO 753/770 HUERTA, FELIPE ® Rechazado 4 ® 2401172017 =
PGS JUZ 1°INSTA 002 - DCT 0000008/17 -CEDU EMPLAZAMIENTO DEMANDADO DCHO o ) e & Fincizado a ® AYETD 2
FAMILIA 750
JUZ 1°INSTA 002 - DCT 0000002/17 - AUTO ADMITE DEMANDA SEP/DIV/NUL e = 0
n ] 5
213080 MATRIMONIO 753/770 HUERTA, FELIPE & Finalizado ./ G| CSV-E02799202-MTyzdX-3dX5-4uvH-nchd-W
Afio: 2017
213110 JUZ 1°INSTA 002 - MON 0000393/15 - CARATULA HUERTA, FELIPE & Finalizado n G| Codigo origen: ORD
Namero origen: 0000960
21311 JUZ 12INSTA 002 - JVB 0000498/15 - CARATULA HUERTA, FELIPE & Finalizado n @ codige: et
Namero: 0000008
213136 JUZ VDO 001 - DPA 0000366/15 - INCOACION DPA SOBRES. PARCIAL HUERTA, FELIPE / Pendiente de firma on | Tipo o e
Afio origen- 2015
JUZ PEN 001 - EJ 0000211/15 - EXHORTO PARA EJECUTORIAS s g
213256 PPPPPRPPPPFPPPPRERP HUERTA, FELIPE / Pendiente de firma on Gl
J19257 JUZ PEN 001 - EJ 0000280/15 - DECRETO INCOANDO EJECUTORIA CIUDAD REAL HUERTA, FELIPE 7 Pendiente de firma o ® Ton22017 o O

DICIEMBRE

Resultados 381 - 389 de 389

%0

Firma y Rechazo que permiten firmar y/o rechazar uno o varios documentos. Se

sustituyen las palabras Firma y Rechazo por los iconos y BN si
deslizamos el cursor sobre los iconos nos aparece Confirmar y Rechazar
respectivamente.

19/12/2017
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LISTA DE DOCUMENTOS

der2345678 P P|rov|maam|QC

0 TiTuLo TRAMITADOR ESTADO PROGRESO |  FECHADEALTA ‘.’ f ACCIONES

20740 A createDocument ok 1 Molina, Dante Joel ] Pendiente de fima on @ 1o “ a

20752 createDocument ok 1 Mokina, Dante Joel 1 Pendiente de fuma on ® 13/022007 = G

20753 createDocument ok. 1 Molina, Dante Joel 8 Finalizado o) 13/02/2007 .4 a

20754 createDocument ok 1 Molina, Dante Joel 1 Pendgiente de fuma o ® 13/02/2017 =z a

20755 createDocument ok 1 [Z Motina, Dante Joel /] Pendiente de fuma on ® 13/02/2017 = a

20756 createDocument ok 1 Moina, Dante Joel / Pendiente de fuma on [6) 13/02/2007 1 [}

20757 createDocument ok 1 Mokina, Dante Joel % Rechazado = ® w07 =z a

20758 createDocument. ok 1 Molina, Dante Joel [ cancelado s ® 12/02:2017 4 a

20759 createDocument ok 1 Molina, Dante Joel 7 Pendiente de fima on o 13022017 v a

20760 ¥ createDocument ok 1 Molina, Dante Joel ] Pendiente de firma on ® 137022017 % (¢}

Resultados 1 -10 de 73

Realizar operaciones
LISTA DE DOCUMENTOS

d4r1234567e9d P|rov|mam|Ql
D TituLo ESTADO PROGRESO 1 FECHA DE ALTA r ACCIONES
20749 A createDocument ok 1 / Pendiente de firma o (0] 13022007 G
20752 createDocument ok 1 [ cancelaco on (0] 13/02/2007 a
120753 createDocument ok.1 ° Pendiente de V°B° o @ 13/02/2007 G
20754 createDocument ok 1 (2] / Pendiente de firma o ® 13/022007 G
20755 createDocument ok 1 1 Pendiente ge firma on ® 13/02/2017 )
20756 createDocument ok 1 / Pendiente de firma on [0) 137022007 G

o ID: es el identificador del documento. Se incorpora a esta columna el poder
llevar asociado el icono de Prioridad Alta /A (estos documentos aparecen al
principio de la lista) o Baja Ad (estos documentos aparecen al final de la lista).

LISTA DE DOCUMENTOS o

]
Adr234s567a9 P ov |@@m|QC

TiTuLo 5 PROGAESO ] recrapean X ACCIONES
boraa A createDocument ok.1 { Pendiene de fima on (6] 13/02/2017 [
pors2 createDacument.ok.1 [ caneelags on ® 13/0212017 a
bo7ss createDocument ok 1 © Pendiente de Vea* o ® 13022007 @
borsa createDocument.ok.1 [ } Pendiente ge firma on ® 13/0272017 G
borss createDocument ok.1 7 Pendiente de fima n @ 1302207 @
borse createDocument.ok.1 [/ Pendiene de fima o ® 13/02/2017 G
bors? createDocument ok 1 1 Finalizade n ® 13/022017 G
botsa createDecument.ok.1 9 Pendiente de vegs on o] 13/0212017 G
borsa ereateDoeument ok 1 & Rechazado " [6) 130022017 @
borso ¥ createDocument ok.1 1 Pendiene de firma o ® 12/022017 G
Resultagos 1 - 10 de 85.

o Progreso: Cambia la apariencia de la columna y se muestra un color azul
proporcional al numero de firmas que tiene el documento del total de firmas
necesarias.
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LISTA DE DOCUMENTOS
C e €i123a56 orosos b | 10[v]] @i im|QC
2 TiTULO ESTADO PROGRESO | TOPADEALTA ACCIONES
213218 ESCRITO Y PRESENTACION DEMANDA (DIS 000001 4/2016 0905974000) / Pendiente de firma o @ 15012/2017 O G
213214 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIF 0000059/2016 0905974000) X Rechazado on ® 1401272017 G
213213 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIP 0000036/2016 0905974000) B Finglizade " ® 140122017 G&
213212 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIP 0000052/2016 0905974000) [ Cancelado on ® 1471272017 e
213211 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIP 0000042/2016 0905974000) / Pendiente de firma o ® 1401272017 =] [}
213210 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIF 0000049/2016 0905974000) & Finalizado " ® 141272017 G&
213200 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIF 0000058/2016 0905974000) X Rechiazado on @ 140122017 G
213208 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIP 0000048/201 6 0905974000) / Pendiente de firma on ® 1401272017 O o
213207 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIF 0000057/2016 0905974000) & Finalizado n @ 1401272017 G
213206 ESCRITO Y PRESENTACION QUE/DEN (DIP 0000047/2016 0905974000) 8 Finalizado " ® 14n2/2m7 G6&

Resultados 11 - 20 de 981

Realizar operaciones

o n (Informacion personalizada): en esta columna se aporta informacion

adicional de cada documento. Si deslizamos el cursor sobre el icono @ vemos
el listado de los metadatos propios del documento. Se incorpora en esos
metadatos el nombre de la aplicacién.

LISTA DE DOCUMENTOS
l:lu“l €123 392041 424342 b IF| 10|
D TiTuLo ESTADO PROGRESO FECHA DEALTA § ACCIONES
213032 JUZ 19INSTA 002 - JVB 0000016/17 - DECRETO 2 (7] / Pendiente de firma on ® 24/11/2017 O S
213034 JUZ 1°INSTA 002 - DCT 0000008/17 - AUTO ADMITE DEMANDA SEP/DIV/NUL MATRIMONIO X Rechazado o o) e iam Q7
753/770
213059 DICTAMEN - INFORME (DCT 0000256/2017 0905942002) [ cancelado on @) E PE-U4KI-WSDI-XMYD-A
Nimero origen: 0000960
213060 DICTAMEN - CALIFICACION (DPA 0028096/2016 0905943001) [ cancelado on ®| Tipo documental: ADD
Afio: 2017
DICTAMEN - DICTAMEN (DPA 0021097/2017 0905943001 1
213078 (1 I ) [ cancelado o @ e —
213082 DICTAMEN - CONTESTACION (ICP 0000017/2017 0905942002) % Rechazado o (| Mimero: 0000008
Coudigo: DCT
213083 DICTAMEN - CONTESTACION (ICF 0000017/2017 0905942002) [ cancelado on (@)| cédigo origen: ORD
213100 JUZ 17INSTA 002 - MON 000039315 - CED REQUERIMIENTO DE PAGO. ARTICULO 815.1 /! Pendiente de firma on 0] 30/11/2017 O % (1
213119 PRORROGA INSTRUCCION (DPA 0000066/2017 0905943001) X Rechazado on @ 01/12/2017 G
213192 DICTAMEN - INFORME (D08 0000005/2017 0905942002) % Rechazado on ® 13/12/2017 @

o Cancelacion: que permite cancelar uno o varios documentos. Se sustituye la

palabra Cancelacion por el icono B3 si deslizamos el cursor sobre el icono
aparece Cancelar.

! LISTA DE DOCUMENTOS p
4123456789 b Ip|0r |@@m|QC

x

TiTuLD i FECHA DE ALTA 2 ACCIONES
20749 A CreateDocument ok.1 } Pendiene de fima on ® 13/02/2017 ¢
20752 createDocument ok 1 [ Cancelado ® 13/02/2017 a
20753 createDocument k. 1 © Pendiente de voa* on ® 13022007 @
20754 createDocument.ok1 [ / Pendiente de fima n ® 13027207 a
20756 createDocument.ok.1 { Pendiente de firma on @ 1300272017 @
20756 createDocument ok.1 / Pendiente de fima o [6) 13/02/2017 [}
20757 CreateDocument ok.1 1 Finalizade J ® 13/022017 G
20758 createDacument ok.1  Pendiente de vo5° o 0] 13/0272017 [
20759 createDocument ok.1 A Rechazado o [6] 13/02/207 Q
20760 ¥ createDocument ok.1 o Pendienne de firma on ® 137022017 G

Resultados 1 - 10 de 85
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1.2.3 Detalle del flujo de firma

SECRETARIA GENERAL

DE LA ADMINSTRACION (5
GOBIERNO MINISTERIO LR .
DE ESPANA DE JUSTICIA .

SUBDIRECCION GENERAL o~ e,

DE LAs NuvAs TECNOLOG(s .0 Bl @

BT e®.

La funcionalidad del Detalle del flujo de firma del documento esta disponible tanto para el

Firmante como para el Tramitador y nos permite consultar:

e Lainformacién del documento (Basica y Avanzada).

o Elflujo de firma de un documento con la estructura de las etapas de firma, tanto las

ya realizadas como las pendientes.

Para la consulta del flujo de firma seguimos estos pasos:

1. Buscamos el documento del que queremos consultar el flujo de firma y pulsamos su

Identificador.

LISTA DE DOCUMENTOS
der2345678PP|0ov/|wmam|QC
10 TiTuLo ESTADO PROGRESO |  FECHADEALTA : f ACCIONES
20749 A / Pendiente de fuma on ® 12/0272017 4 a
{ Pendiente de fima on ® 13/022017 4 a
20753 Bri ) ® 13022017 4 a
20754 / Pendiente de fuma on ® 13/02/20017 4 a
20755 / Pendiente de fuma on ® 13/02/2017 4 a
20756 / Pendiente de fima on ® 13/02,2017 A a
20757 % Rechazado 2 ® 12/02/2017 =z a
20758 3 Cancelado s ® 12022017 A a
20759 / Pendiente de fima on ® 130022017 v a
20760 ¥ / Pendiente de fima o ® 131022017 a
Resultados 1 - 10 de 73

2. Se muestra la pantalla Detalle de Flujo en la que se diferencian tres secciones:
informacién basica, informacion avanzada y estructura de flujo que vamos a

ver a continuacion.

DETALLE DE FLUJO

INFORMACION BASICA

Id: 208989 Tiulo: AP CIV 002 - RPL 0000278/15 - PRUEBA

Estada: & Finalizado Tramitador: HUERTA SECRETARIO, FELIPE Fecha dealta: 21/03/2017

Fechadevigencia:  21/03/2017 Fecha de finalizacién: 12/05/2017 Id_ Evidencia: 1287275
INFORMACION AVANZADA

csv: E04799402-M1:HaTk-NNNy-MOW-SHUNK Codigo: RPL Namero origen: 0001125

Tipo documental:  SOL Aiio origen: 2015 Codigo origen: e

Ao 2015 URL Visor documental: 9 Namero: 0000278
ESTRUCTURA DE FLUJO

ETAPA FIRMANTE OPERACION FECHA INFORMACION ADICIONAL
1 HUERTA SECRETARIO, FELIPE af 12/05/2017 -

| [

» En la seccion superior aparece la Informacién Béasica que muestra la
informacion basica del documento. Los campos que visualizamos son estos:
o |d: identificador del documento.
o Titulo: titulo del documento.
o Estado: estado del documento con respecto al flujo de firma.
19/12/2017 Portafirmas - Guia de Novedades (Versién 2.5) 9



% ‘GOBIERNO MINISTERIO

®

b3 DE ESPANA DE JUSTICIA
A a
\
L

SECRETARIA GENERAL
DE LA ADMINSTRACION
DEASTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE LAS MUEVAS TECNOLOGIAS
DE LA JUSTICA.

o Tramitador: nombre del usuario que ha dado de alta el

documento.

o Fecha de alta: fecha en la que el documento fue dado de alta en

el sistema.
o Fecha de vigencia: fecha de inicio de validez del documento.

Estos campos varian en funcion del estado del documento:

1. En caso de buscar un documento en estado Pendiente de Firma/Firmado los
campos que aparecen son los basicos mas el campo:

oTamanfo: si el flujo sigue activo o aun no han pasado 30 dias desde la
finalizacion del mismo visualizamos el tamafio del documento.
2. En caso de buscar un documento en estado Cancelado los campos que
aparecen son los mismos mas el campo:

oFecha de finalizacion: si ha terminado el flujo de firma relativo al
documento aparece esta fecha.

3. En caso de buscar un documento en estado Rechazado/Finalizado los
campos que aparecen son los mismos mas el campo:

oFecha de finalizacién: si ha terminado el flujo de firma relativo al
documento aparece esta fecha.

olD Evidencia: es el identificador correspondiente a la evidencia del
documento firmado en la plataforma de firma (Portafirmas). Unicamente
aparece este campo cuando el documento se encuentra en estado
“Finalizado”.

» En la seccion central se muestra la Informacion Avanzada que hace

referencia a la informacién propia del documento:

CSV: codigo seguro de verificacion.

Cadigo: cédigo del tipo de procedimiento.

Numero origen: del procedimiento.

Tipo documental: tipo de documento

Afo origen: del procedimiento

Cadigo origen: del procedimiento

Afo: del procedimiento

URL visor documental: enlace a los metadatos del Visor.
Numero del procedimiento.

o O O O O O O O O O

procedimiento.

Revisado por: comentarios afiadidos a la informacion del
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Estos campos pueden variar en funcién de la informacion personalizada que se haya
afiadido al documento.

» En la seccién inferior se muestra la Estructura de Flujo en la que aparece el
nodo del flujo de firma. A continuaciébn vamos a ver cada una de las
columnas:

Etapa: indica el orden del flujo de firma.

o Firmante: muestra nombre y apellidos del firmante en cada
etapa.

o Operacion: es la acciéon realizada por el Firmante sobre el
documento (Firma o Rechazo). Este campo sélo se completara
cuando el firmante haya operado sobre el documento.

o Fecha: muestra la fecha en la que se realizdé la operacion
especificada en la columna anterior.

o Informacion Adicional: se muestra un icono » indicando que
existe informacion adicional relevante sobre la etapa. Si
ponemos el ratén sobre el icono aparece un mensaje con dicha
informacion.
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