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1 INTRODUCCIÓN 

En el caso de recibir un escrito (iniciador o de trámite) por LexNET que tiene marcado el 

Check de documentación incompleta, el Servicio de Registro y Reparto tiene la posibilidad de 

añadir esa documentación antes de realizar el envío al Juzgado correspondiente. Según el 

Real Decreto 1065/2015, en su Artículo 18, el resto de documentación que no se pudo 

acompañar en la presentación telemática “… se presentará en soporte digital o en cualquier 

otro tipo de medio electrónico que sea accesible para los órganos y oficinas judiciales y 

fiscales, ese día o el día hábil inmediatamente posterior a la fecha de realización del envío 

principal…” Esta adicción documental se podrá realizar en el mismo proceso de registro 

en Minerva (si ya se ha presentado esa documentación) o en la “Revisión de Asuntos” (si 

la presentación de la documentación es posterior al registro) y previo al envío al Órganos 

Judicial. 

Para que la Oficina de Registro y Reparto sepa cómo tiene que realizar el tratamiento de 

estos escritos que aparecen marcados con el check de “Documentación Incompleta” se ha 

elaborado esta guía rápida en la que vamos a ver cómo se añade al escrito la documentación 

recibida con posterioridad antes de repartir el escrito al órgano judicial desde las 

funcionalidades de: 

 Registro Automático de Asuntos/Escritos 

 Revisión de Asuntos/Escritos 

 

1.1 Registro Automático de Asuntos 

En esta bandeja de recepción de comunicaciones telemáticas vemos todos los asuntos que 

recibimos desde LexNET. A continuación, vamos a ver cómo realizar el registro de estas 

comunicaciones paso a paso: 

1. Pulsamos el menú Registro de la pantalla principal de la aplicación, seleccionamos 

el submenú Registro Automático dentro del cual se despliegan dos opciones de 

entre las que elegimos Asuntos 

 

2. Automáticamente aparece la pantalla “Recepción de Comunicaciones Telemáticas”  

en la que podemos acotar por aquellos asuntos que tienen marcado el check de 

Documentación Incompleta 
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3. Para acotar por los asuntos que tienen marcado el check de Documentación 

Incompleta marcamos el check Otros Filtros que aparece en la sección superior 

derecha de la pantalla anterior. 

4. Se muestra una nueva imagen de “Otros Filtros” en la que seleccionamos el check 

Incompleto y pulsamos en Aceptar 

 

5. Al pulsar en el botón Aceptar volvemos a la pantalla “Recepción de Comunicaciones 

Telemáticas” en la que pulsamos en Buscar  
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6. Aparecen únicamente los asuntos que cumplen con el filtro de búsqueda introducido 

previamente. En este caso, sólo se muestran aquellos asuntos que tienen marcado el 

check Documentación Incompleta 

 

7. Para finalizar el registro seleccionamos uno en la pantalla “Registro de Asunto”, 

cumplimentamos los datos restantes, comprobamos los datos que nos vienen rellenos 

de LexNET y pulsamos en Aceptar de la siguiente pantalla: 
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1.1.1 Añadir documentación restante desde el propio registro 

Es posible añadir al escrito el resto de documentación siempre y cuando la hayamos 

recibido en la Oficina de Registro y Reparto. Esto se haría desde el mismo Registro 

Automático de Asuntos apareciendo el mensaje “¿Desea pasar a la Revisión del Asunto?”. 

En caso de responder afirmativamente este mensaje accedemos a esta funcionalidad desde 

la que añadimos al escrito la documentación que faltaba siguiendo estos pasos: 

1. Una vez que nos encontramos en la pantalla “Revisión Asunto Civil” pulsamos el botón 

Docs. 

 

2. Al pulsar este botón se muestra una nueva pantalla de “Revisión Documentos” en la 

que aparecen las secciones de “Entrada” y “Salida”. Para incluir documentación en 

nuestro escrito de entrada pulsamos el botón Modif. 
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3. Aparece la pantalla “Documentos Entrada” desde la que podemos añadir documentos 

al escrito de forma individual (botón Añadir) o de forma múltiple (botón Añadir Docs.) 

 

Pulsando el botón Añadir aparece la siguiente pantalla desde la que podemos adjuntar o 

escanear los documentos que vamos a añadir a nuestro asunto: 
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Y, si pulsamos el botón “Añadir Docs.” Aparece la pantalla “Selección Múltiple” desde la que 

podemos añadir múltiples documentos de una vez.   

 

 

1.1.2 Revisión de Asuntos 

Otra forma de añadir al escrito la documentación restante es desde la funcionalidad de 

Revisión de Asuntos/Escritos siempre y cuando no hayamos enviado el asunto al órgano 

judicial destinatario del mismo siguiendo estos pasos: 

1. Seleccionamos el menú Registro de la pantalla principal de la aplicación y, dentro de 

él, marcamos la opción Revisión Asuntos/Escritos 

 

2. Automáticamente aparece la pantalla “Revisión Asuntos, Escritos y Personaciones” 

en la que marcamos el radio button Asuntos, cumplimentamos los campos referentes 

al Núm. Registro y pulsamos el botón Docs.: 
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3. Al pulsar el botón Docs. se muestra la pantalla “Revisión Documentos” en la que 

pulsamos el botón Modif. y la forma de proceder sería la misma que ya hemos 

explicado en las páginas 4, 5 y 6 de esta guía.  

 

 

1.2 Registro Automático de Escritos 

En esta bandeja de recepción de comunicaciones telemáticas vemos todos los escritos que 

recibimos desde LexNET.  

El proceso sería el mismo que hemos explicado en el Registro Automático de Asuntos 

con las diferencias que hay entre registrar un asunto o un escrito. Por ejemplo: 
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 Registro Automático de Escritos: en vez de seleccionar Registro Automático de 

Asuntos, en este caso marcaríamos la opción Escritos. 

 Revisión de Asuntos/Escritos: en esta pantalla en vez de marcar el radio button 

Asuntos marcaríamos el de Escritos.  

 

 


