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COMUNICACION

Madrid, 19 de abril de 2018

Asunto: La Comision Permanente del Consejo General del Poder Judicial,

en sesion del dia de la fecha, ha adoptado ¢l siguiente acuerdo:

11.4 Aprobar la propuesta del Comité de Protecciébn de Datos del

Consejo, para la remision a los/las presidentes/as de los tribunales
superiores de justicia del documento elaborado por el Servicio de

Inspeccion, en el émbito relativo a la proteccion de datos personales, sobre
fos distintos puntos que son objeto de examen por dicho Servicio en las
inspecciones presenciales que realiza en los érganos judiciales y las diversas
propuestas que se efectuan como consecuencia de la constatacion de

cualquier disfuncién en la materia, y su difusion entre los drganos judiciales
de sus respectivos ambitos territoriales.
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Areas objeto de exdmen por el Servicio de Inspeccién en las
inspecciones presenciales:

« Area personal, se recaba informacién sobre los siguientes puntos:

o Si existen protocolos para los funcionarios en materia de proteccién de
datos. ,

o Si se han impartido cursos sobre proteccion de datos al personal del
organo.

o Si cada persona que forma parte del érgano dispone de una contrasefia
individual, si se procede a su cambio periddico y si se produce un
intercambio de las contrasefias entre el personal del érgano.

o Si existen instrucciones impartidas por el equipo rector del é6rgano al
personal funcionarial en lo referente a la atencidén e informacion que se
debe dispensar al puUblico y profesionales para garantizar la
confidencialidad de los datos que faciliten.

« Area de tramitacién

o Se examina si los armarios donde estdn los procedimientos en tramite
disponen de cerradura y si se hace, en su caso, uso de la misma.

o Si existen medidas de control para el acceso al espacio donde se
encuentran los expedientes en tramite durante el horario de audiencia
al publico y/o una vez finalizado dicho horario.

o Si los listados que contienen los sefalamientos de vistas son
confeccionados adoptando medidas que garanticen la confidencialidad
de las partes, testigos, peritos, etc., que deben asistir al mismo.

o Comprobacién en los actos de comunicacion, acceso al PN] y demas
registros publicos, de las garantias que se adoptan al incorporar y/o
dar traslado a las partes de los datos obtenidos en el procedimiento,
teniendo en cuenta el caracter secreto o no de la causa, si existen
testigos protegidos, o cualquiera otra circunstancia que pudiera tener
incidencia en esta area.

o Si en las cardtulas de los procedimientos se adoptan las medidas
necesarias para guardar la debida confidencialidad sobre las partes,
testigos y demas intervinientes.
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Medidas de control que se efectdan en los supuestos de remisién o
entrega de expedientes, cuando asi deba efectuarse por disposicidén
legal, para que la confidencialidad, sequridad y autenticidad de los
datos que se contienen en el expediente no resulte afectada.

» Medios materiales v archivos judiciales.
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Si existe maquina destructora de papel y uso protocolizado de la
misma.

Si existe servicio de retirada de papel para reciclar por empresa
especializada (lugar de depdsito, si es de facil acceso para el publico
en general, periodicidad en su retirada, si los depdsitos tienen un
dispositivo que dificulte la extraccion de su contenido por personas
ajenas a la empresa, etc.).

Si la estancia de la que se dispone para el archivo definitivo de
expedientes retine el debido orden vy clasificacion, permite un
adecuado control y localizacion de los expedientes, con suficientes
garantias de seguridad y confidencialidad de los datos que en los
mismos se contienen.

Medidas de seguridad en el acceso al edificio tanto durante el horario
de apertura al publico como después de finalizado el mismo,
comprobando si existen medidas adicionales.

Propuestas que se efectian:

» Externas
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Al Ministerio de Justicia y/o, en su caso, a la Consejeria de Justicia de
la CCAA:

. Se dote al érgano de las maquinas destructoras de papel que

resulten necesarias.

" Dotar a los edificios judiciales de contenedores destinados a la

recogida de papel, situados en lugares ajenos al publico y dotados
de mecanismos que impidan el acceso a su contenido, procediendo
a su retirada por empresa especializada.

= Impartir a los funcionarios cursos sobre las aplicaciones del sistema

de gestién procesal, asi como sobre la normativa en materia de
proteccién de datos personales, debiendo tener los mimos la
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duracién y profundidad necesaria para un adecuado conocimiento
de las obligaciones y derechos que comporta esta materia.

s Jnternas

o Que el magistrado/a y el letrado/a de la Administracién de Justicia,
cada uno en el ambito de su competencia, impartan instrucciones
especificas a los/as funcionarios/as integrantes de la oficina judicial
para:

. La correcta destruccion del papel (mediante la utilizacién de los
dispositivos pertinentes) y para que los documentos que se
desechen se depositen en los cajones que a tal efecto existan en el
érgano.

*  Que una vez terminada la jornada laboral se cierren con llave los
armarios donde se guardan los procedimientos del juzgado.

» Incorporacion de un texto en las notificaciones y/0 comunicaciones
efectuadas que informe al destinatario que los datos comunicados
estan protegidos por la LOPD, debiendo observarse las garantias
exigidas por la normativa vigente para garantizar su
confidencialidad.

» Que al tiempo de hacer publica la relacién de los sefialamientos
semanales, conforme a lo previsto en el art. 138.4 de la LEC,
introducido por el apartado sexto de la disposicién final cuarta de la
L.O. 7/2015, de 21 de julio, se adopten las medidas necesarias
para preservar la confidencialidad de los datos personales
contenidos en dichos procedimientos.

=  Poner especial cuidado para que los datos de caracter personal no
sean visibles para personas ajenas al 6rgano.

*  Que la exhibicidon de procedimientos y traslado de documentacion
(ya se efectlle de forma fisica o telematica) se verifique respetando
los principios de seguridad, autenticidad, confidencialidad e
integridad.

»  Control del uso adecuado de los cddigos de usuarios y contrasefas
informaticas garantizando la confidencialidad e integridad vy
evitando su intercambio.

» En el traslado fisico o telemético a las partes, advertir la necesidad
de confidencialidad de los datos y de que estan bajo la salvaguarda
de la normativa de la LOPD y normas que la desarrollan,
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Madrid, a 8 de enero de 2018




