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1 INTRODUCCION

El certificado digital es una herramienta que permite, a la persona a la que pertenece, identificarse
al acceder a aplicaciones y sistemas de informacion, asi como firmar documentos digitalmente.

El certificado digital es de uso personal e intransferible siendo obligacidon del titular, actuar con
diligencia respecto de la custodia y conservacion de la tarjeta criptogrdfica o cualquier otra
informacién sensible como el cddigo de solicitud del certificado, contrasefia de uso o cédigos de
desbloqueo, de acuerdo con lo indicado en el contrato que deberda devolverse firmado.

En esta guia se detalla el procedimiento que debemos seguir para renovar el certificado FNMT de
empleado publico sin caducar.

2 PASOS PARA REALIZAR LA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE
EMPLEADO PUBLICO A SECTOR PUBLICO
En los 60 dias previos a la fecha de caducidad de nuestro certificado de Empleado Publico,

recibiremos un email de la FNMT indicdndonos la fecha de caducidad de nuestro certificado. Dentro
de ese periodo de 60 dias, procederemos a la renovacion del certificado.

Para realizar la renovacién seguimos los pasos que indicamos a continuacion:

1. Introducimos nuestra tarjeta con el certificado actual, todavia en vigor, en el lector de
tarjetas. Nos aseguramos de que funciona correctamente verificando que la luz del lector
parpadea y que ha detectado la tarjeta.

2. Accedemos al siguiente enlace pulsando sobre el mismo o copidndolo en nuestro navegador

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-certificado/solicitar-certificado

3. Una vez que hemos accedido al enlace indicado en el anterior punto, seleccionamos
Solicitud con certificado de empleado ptiblico AP.

FNMT  CERES  MUSEO CASA DE LA MONEDA SIAEN ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

&y Sede Electrénica
.
Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Maneda y Timbre

Certificados | Trdmites

Inicio = Certificados » Sector Publico * Certificado de empleado piblico > Solicitar Certificado

Persona Fisica Configuracidn Solicitud Acreditacién Descarga

— —
Certificado de Representante

Sector Pablico W

nformacion General
NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.

Cerlificado de empleado piblico

2. Solicitar Certificado

Existen 2 formas distintas para obtener su certificado digital de empleado pablico:

Configuracion Previa

Solicitar Certificado : ifai i if il seanede s empleado piblico previo.

pone de un certificado de AP (Administracién Pablica) vélido y no

* Solicitud con certificado de empleado piblico AP: si
= 0 sin necesidad de desplazarse a su Cficina de Registro para

Acreditar identidad . - o - o
acreditar su identidad. Podra descargarlo directamente.

Descargar Certificado

Cerificado de empleado pdblico con
Seuddnimo

Cedificadn de Firma Cenfralizada
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4. Automaticamente nos muestra los certificados alojados en nuestro ordenador y tarjeta.
Seleccionamos el certificado de EMPLEADO PUBLICO alojado en la tarjeta y pulsamos en

Aceptar.

® Seleccionar un certificado ﬁ
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en apuc20.cert.fnmt.es:443.

v S¢  Asunto Emisor

Numero de serie
Re
M
de.

AC FNMT Usuarios 077CE795FD6FA7B65EADIOFS...

i
Certificados AC FNMT Usuarios 1E3F22B63A6C65075CD132EB...

Inicio > Certifica
Persona Fisica
Certificado de Rej
Sector Piblico

Informacion Geng

Datos del certificado [ Aceptar Cancelar
Certificado de em

Configuracion Previa O Z750ncnar cerurncaaoempreaao pupico
Solicitar Cerlificado

Acreditar identfidad

5. A continuacién, introducimos el pin del certificado seleccionado y pulsamos en Aceptar.

Fabrica Nacicnal de Moneda y Timbre >

—_—
H H Introduzea el PIN
st

|F$$$=$x$ﬂ

—
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6. En la siguiente pantalla seleccionamos TARJETA para que la clave se genere en nuestra
tarjeta. Seguidamente, pulsamos en Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de
expedicion del certificado.

Cerfificadr de empleado piblico

Configuracidn Pravia

Solicitar Carfifizado

Aprediter idenfided

Descargar Certificado

Ceriificade de empleade publco con

Seuddnimo

Certificadc de Firma Centralizads

Preguntas Frecusntes

Verificar estedo

Certificados de components

i1 2. Solicitar Certificado empleado publico

PASO 1: PROCESO DE GENERACION DE CLAVES.

A continuacion, e generaran en este equipo lzs claves plblice y privads asociadas a su certificado, Por este motivo, 12
descarga del certificado una vez haya sido emitido, debera hacerla en este mismo equipo.

Recuerde que para evitar problemas en la solictud v Sescarga de su certificado es necesario haber configurade correctamente
U navegador, En nuestra sede electronica encontrara el software de configuracion automética.

GENERACION DE CLAVES

Elija longitud de dave 2048 {Grado Alto)

I Pulze agui para consultar v aceptar las condidiones de expedicion del certificadn I

7. Para aceptar las condiciones de expedicién, marcamos con un check la casilla de Acepto
las condiciones de expedicion. Pulsamos Siguiente.

Pulse agui para consultar v aceptar fas condiciones de expedicion del certificado

SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Emplesdo Plblico emitido por Jz Fibrica Nacionzal de Monreda y Timbre - Real

Casa de la Moneds {FNMT-RCM) v declarc conocer 'y aceptar las Condiciones de uf
Declaracién General de Pricticas de Certificacion y en las Politicas v Practicas Particulares de

fizacion, asi come ko dispuesto en ia

s Certificados de Sector piiblico

de la FNMT-RCI.

La FNMT-RCM revocard v dejard sin efecto cuglquier Certificado del mismo tipe emitido previamente y con los mismos datos
gue los consignados en |2 soficitud, como causa de extincdn de Iz vigencia del Certificado segin constan en las Précticas de
Certiﬁcac‘!ér) aplicables a estos Certificados.

PROTECCION DE DATOS.

Le ofrecemos informacidn bésica sobre los datos de cardcter perscnal gue estamos recogiendo. Esta informadidn se realiza en
cos capas sobre |2 base de la reguladon europes (arts. 13 y 14 del REGLAMENTO (UE) 2016/679 - Reglamento Generzl de
Proteccion de Datos) y segdn las recomendaciones de la Agencia Espariols de Proteccion de Datos. Puede seguir los entaces
parz obtener rrfo;maciér. més detallada,

RESPONSAB A

EINALIDAD: Gestion de

FABRICA MACIONAL DE MONEDA ¥ TIMBRE-REAL CASA DE LA MOMNEDA, EP.E, M.P. (FNMT-RCM)
la prestacién de servicios de confianza. Una vez finaiizads su relacion con fa FRMT-RCM

manterndremos sus dates blogueados para el ejercicio de derechos.

LEGITIMACION: La base juridica para el tratamiento de sus datos es la necesidad de gesticnarios para realizar la prestacién
come tercera parte de confianza.

DESTIMNATARIOS: 52 comunicard su n® de serie del certificado a terceros con el fin ge gue puadan comprobar su validez v lo
datos que consten en el certificado cuando lo utilice. Mo se realizan transferencas internacionales fuera de la UE.

titt v
PROCED)

DERECHOS: Puede acceder, rectificar, supri
t o (PAGINA PRINCIPALY
centimiento ineguivoco del interesaco. De organizaciones donde prestan servicios los afectados

s mLes/mn
MNCIA: - Cor

los datos y sjercitar el resto de derechos, segin se informa en

{representantes, apoderados o contactos)

MEDIDAS DE SEGURIDAD: Esquema Macional de Seguridad. Mas informacidan en enlace inferior,

CATEGORIA DE DATOS: Datos identificativos, de caracteristicas personales y drcunstancias sociales, segdn se explica en 1a
informacidén adicional del Registro de Actividades del enlace inferior,
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8. Confirmamos el acceso a web haciendo clic en Si.

Confirmacion de acceso web

Este sitio web estd intentando realizar una operacion de

_l_h certificado digital en su nombre:
hitps:/fwww.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-pu
blica/obtener-certificado/solicitar-certificado/solicitud-con-cer
tificado-ap

Solo debe permitir a los sitios web conocidos realizar
operaciones de certificado digital en su nombre,
;Desea permitir esta operacion?

si Mo |

9. A continuacién, introducimos de nuevo nuestro pin y pulsamos en Aceptar.

Fébrica Macional de Moneda y Timbre .

-- Introduzca el FIN
=

[~ |
o ] Cancer

10. Esperamos, durante unos segundos, a que se generen las claves.

Generando claves

Espere por favar. .

08/01/2021 Renovacion certificado de empleado publico a Sector Pablico
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{*} Campos obligatorios

un asterisco (*) y pulsamos en Aceptar.

p—
ﬁ Ses

minusculas; el programa lo convierte todo a mayusculas.

Ten en cuenta las siguientes direcciones:
Ministerio de Justicia: C/ San Bernardo, N.2 45, CP 28071, Madrid.
Fiscalia General del Estado: C/ Fortuny, N.2 4, CP 28071, Madrid.

L. SUTILILGD Lo uaimauu Tirnpicauu puoimg

SEGUNDO APELLIDO:
N® DEL DOCUMEMNTO DE IDENTIFICACION®:

DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
pafsH

DIRECCION®:

CODIGO POSTAL®:

LOCALIDAD:

PROVINCIA®

OTROS DATOS DE CONTACTO PROFESION
TELEFONO:

FAM:

CORREQ ELECTRONICO™

CONFIRME SU CORRED ELECTRONICO®:

DATOS PFROFESIONALES

ORGAMISMO SUSCRIPTOR®:

NIF ORGAMISMO SUSCRIPTOR™:
UNIDAD ORGAMIZATIVA:

PUESTO DE TRABAJD O CARGC:

N® DE IDENTIFICACIOM PROFESIONAL:

DATO COMO USUARIO DE RED

UPN [USER: PRINCIPAL NAME - NOMEBRE

PRINCIPAL DE USUARIC):

[

28130014

ECRETARIA GRAL, DE LA AD)

I

ECRETARIA DE ESTADC DE |

TLP: WHITE
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Aceptar ||| timpiar | | Canceiar

11. Como vemos en la siguiente imagen, completamos los campos obligatorios, marcados con

La direccion de email debe estar igual en los dos campos y debemos introducirla en

Renovacién certificado de empleado publico a Sector Publico
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12. En la siguiente pantalla vemos los datos que hemos introducido. Confirmamos que son

correctos y pulsamos en Firmar.

FIRMA ELECTRONICA DE LA SOLICITUD
Para finzlizar, por favor confirme |a exactitud ce los datos introducidos y firne electrénicamente su solicitud,

FIRMANTE ¥ CUSTODIO DEL CERTIFICADO
DATOS DE IDENTIFICACION

DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES

PAISES |
DIRECCION:SAN BERNARDC 45
CODIGO POSTAL:28071
LOCALIDAD:MADRID
PROVINCIAMADRID

OTROS DATOS DE CONTACTC PROFESIONALES
TELEFONC:
FAX:
CORREQ ELECTRONICO:

DATOS PROFESIONALES
ORGANISMO SUSCRIPTOR:SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICIA
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR:S2813001A
UNIDAD QRGANIZATIVASECRETARIA GRAL. DE LA ADMINHSTRACION DE JUSTICIA
PUESTO DE TRABAJC O CARGO:GESTOR PROCESAL
Ne DE IDENTIFICACION PROFESIONAL:

DATC COMO USUARIO DE RED
UPN (USER PRINCIPAL MAME - NOMBRE PRINCIPAL DE USUARIC)

DATOS SOLICITUD

DATOS DEL CONTRATO,

FECHA DE LA PETICION:29122020140852

SOLICITO LA EXPEDICION del Certificado de Empleado Piblico emitido por |z Fabrica Macional de Moneda y Timbre - &
Casa de la Moneda (FNMT-RCM) v declaro conocer v aceptar las Condiciones de utilizacion, asi como fo dispuesto en
Dedaradon General de Practicas de Cestificacion y en las Politicas v Practicas Particulares de los Certificados de Sector piibl

de la FNMT-RCM,
l Firmar ICmrEgirdams Cancelar

13. Para finalizar la firma, con el certificado de empleado publico que aln tenemos en vigor,
pulsamos en Aceptar.
Si el proceso se ha completado correctamente visualizaremos un mensaje indicandonos que
se ha enviado un email a la direccidn de correo que hemos indicado anteriormente.

Seguridad de Windows X

Seleccione un certificado

Emisor: AC Administracion Pablica
Valido desde: 11/01/2019 hasta 11/01/2021
Haga clic aqui para ver las propiedades del

certificada

Mas opciones

08/01/2021 Renovacion certificado de empleado publico a Sector Pablico
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13. A continuacién, nos dirigimos a nuestra cuenta de correo electrénico y abrimos el correo

gue hemos recibido; este correo contiene un cédigo de solicitud que debemos anotar.

Ademas, el correo contiene un enlace; pinchamos en el enlace para descargar el certificado.

Emision de su Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Publico)

Estimado/a 5r/a

b Parte del contenide de este mensaje se ha blogueado porgue gl remitente no esta en la fista de remitentes seguros,

En relacion al Certificado FNMT de Empleado Publico (AC Sector Pablico) que ha solicitado, le
informamos que ya puede proceder a descargarlo e instalarlo.

Para ello deberd introducir su fCodigo de Solicitud 055986225, In2 del documento de
identificacion [DNI), primer apellid Sy ettt errersreerprer=2 21 30014 en el siguiente

enlace:

Descargar certificado Empleado Publico (AC Sector Pliblico

Recuerde que, en caso dge naber llevado a cabo la solicitu

del certificado con una tarjeta u otro

dispositive criptografico, antes de realizar la descarga, debe asepurarse de gue dicho dispositivo
estd listo para ser usado. En otro caso, la instalacion del certificado debera llevarla a cabo en el

mismeo equipo en el gue rezlizd |a solicitud.

As/ mismo le recordamos qgue con la emision de un nueveo Certificado FNMT de empleado
plblico, 2l solicitante autoriza a la FNMT-RCM a revocar y dejar sin efecto cualquier certificado
del mismao tipo, emitido por AC Sector Publico, que fa FNMT-RCM le haya emitido con cardcter

previo e idénticos datos identificativos.

Agradecemos sinceramentie su interés por nuestros servicios.

Atentamente,

08/01/2021 Renovacion certificado de empleado publico a Sector Publico
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14. Por Ultimo, completamos los campos con nuestro N.2 DEL DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION, PRIMER APELLIDO (si es compuesto lo separamos con un guién sin
espacios) NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR (S2813001A) y CODIGO DE SOLICITUD (que hemos
recibido en el correo). Pulsamos en Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de
uso del certificado.

Descargar certificado de empleado publico (AC Sector Pablico)

Para descargar e instalar su certificago introgduzca la siguiente informacion:

N? DEL DOCUMENTO DE ]
IDENTIFICACION
PRIMER APELLIDO
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR 1
I Pulse aqui para consultar v aceptar las condiciones de uso del certificado I

be:cargar Términos y Cand'lc'mn&d bescargar C,er'tiﬂmdn|

Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo la solicitud del certificade con una tarfetz u otro

dispositivo criptegréafico, antes de realizar la descargs, debe asegurarse de gue dicho dispositivo

15. Aceptamos las condiciones de uso del certificado marcando con un check Acepto los
términos y condiciones de uso y pulsamos en Descargar Certificado.

visualizado por cualquier usuario, aungue no disponge de un certificado electrdnico, tanto en el
ambite publico como privado. Ademds, le informomos v usted consiente, que el Lso del
certificade a efectos de identificacion o 51 realizo una firma etectronica, posibilita que los terceros

puedan acceder g los datos que nos fa proporcionada incluidos en &l cerfificado.

Informacion sobre Registros pablicos de Certificate Transparency (CT.

EA(Eptn los términos ¥ condiciones de uso

be:cargar Términos.y Dand]ciun&d |h§ca[g§r Certificado I

Recuerde que, en casc ce naber llevado a cabo la solicitud del cerificado con una tarjeta w otro

dispositive cristografico, antes de realizar la descarga, debe asegurarse de que dicho dispositivo
esta listo para ser usade. En otro case, la instalacion dei certificado deberd llevaria & cabo en

mismio equizpo en e gue realizd la solicitud.
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16. Si el proceso ha concluido con éxito, visualizaremos un mensaje indicandonos que el
certificado ha sido instalado correctamente. Pulsamos en Aceptar.

X

Su certificado ha sido instalado correctamente

08/01/2021 Renovacion certificado de empleado publico a Sector Pablico
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