
 

 

SECRETARÍA GENERAL PARA LA 
INNOVACIÓN Y CALIDAD DEL 

SERVICIO PÚBLICO DE JUSTICIA 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
SEGURIDAD JURÍDICA Y FE PÚBLICA 

 

Catálogo material formativo RC 1 

 
1 

MINISTERIO 
DE JUSTICIA 

 

 
 
 
 
  
 

Catálogo material formativo Registro Civil 

  

 

 

 Título: Catálogo material formativo RC 

 Fecha: 16/06/2021 

 Versión: v.1.1.0 

 

 

  

  



 

 

SECRETARÍA GENERAL PARA LA 
INNOVACIÓN Y CALIDAD DEL 

SERVICIO PÚBLICO DE JUSTICIA 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
SEGURIDAD JURÍDICA Y FE PÚBLICA 

 

Catálogo material formativo RC 2 

 
2 

MINISTERIO 
DE JUSTICIA 

El material formativo consta de: 

 Jornadas de difusión.  

 Presentación soporte para la realización de las jornadas de difusión. 

 Video de jornada para visualizar de forma autónoma. 

 Documentación sobre el periodo transitorio. 

 Manuales, guías de tramitación y hojas de procedimiento (HP). Cada uno de los manuales tiene una 
guía asociada y, excepto el general, unas hojas de procedimiento. Cada uno de estos tipos de 
documentos están relacionados por su materia, pero con un enfoque dirigido hacia un objetivo 
diferente: 

 El manual explica todo lo que tiene que ver con los aspectos sustantivos de la materia y con los 
procedimientos (en general, cómo son).  

 La guía muestra visualmente cada uno de esos procedimientos, de forma que se vean de manera 
rápida los trámites. 

 Las HP recogen cada trámite de cada fase, con cada una de sus actuaciones; acompañando así 
a la guía para explicar los detalles de dichos trámites, representados en ellas de forma gráfica. 
Esta documentación se centra en el aspecto procedimental y podrá utilizarse de forma conjunta 
con el manual para consulta. 

 Cursos online. Exponen los aspectos más importantes de cada una de las materias, para la 
capacitación del personal de cara al manejo de forma autónoma del nuevo modelo. 

A continuación, se incluye una tabla con el desglose de documentos que constituyen este material 
formativo: 

MATERIAL FORMATIVO REGISTRO CIVIL 

JORNADAS DE DIFUSIÓN 

Presentación jornadas difusión 

DOCUMENTACIÓN PERIODO TRANSITORIO 

Pautas transitorio. 

Consideraciones periodo transitorio 

MANUALES DE TRAMITACIÓN 

Manual tramitación RC general 

Manual tramitación RC asientos comunes 

Manual tramitación RC publicidad 

Manual tramitación RC nacimiento, filiación y capacidad jurídica 

Manual tramitación RC cambio nombre y apellidos 

Manual tramitación RC nacionalidad 

Manual tramitación RC matrimonio 

Manual tramitación RC defunción 
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MATERIAL FORMATIVO REGISTRO CIVIL 

GUÍAS DE TRAMITACIÓN 

Guía tramitación RC general 

Guía tramitación RC asientos comunes 

Guía tramitación RC publicidad 

Guía tramitación RC nacimiento, filiación y capacidad jurídica 

Guía tramitación RC cambio nombre y apellidos 

Guía tramitación RC nacionalidad 

Guía tramitación RC matrimonio 

Guía tramitación RC defunción 

HOJAS DE PROCEDIMIENTOS 

Asientos comunes (8) 

Nacimiento (5), filiación (11) y capacidad jurídica (9) (en total: 25) 

Nacionalidad (11) 

Cambio nombre y apellidos (4) 

Matrimonio (14) 

Defunción (6) 

Publicidad (2) 

CURSOS ONLINE 

Tema 1: Nuevo modelo del registro Civil 

Tema 2: Registro Civil y administración electrónica 

Tema 3: Trámites genéricos del nuevo Registro Civil  

Tema 4: Asientos comunes 

Tema 5: Periodo transitorio 

Tema 6: Publicidad 

Tema 7: Matrimonio 

Tema 8: Nacimiento 

Tema 9: Filiación 

Tema 10: Capacidad jurídica  

Tema 11: Nacionalidad y vecindad 

Tema 12: Nombre y apellidos 

Tema 13: Defunción 

Tabla 1 Material formativo RC 


