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NEWSLETTER ATENEA

Atajos, trucos y novedades
Junio — Julio 2026

Reunimos en esta edicion 18 novedades y trucos practicos de Atenea pensados para agilizar el dia a dia en
tramitacion: desde exportar tareas a Excel hasta el nuevo calendario de agendas. Cada apartado incluye el
detalle de la funcionalidad y por qué merece la pena aplicarla.
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Tramitacion y flujo de trabajo

1. Exportar tareas pendientes a Excel

e Ahora puedes exportar directamente a Excel desde las bandejas de tareas pendientes.
e Disponible en multiples pantallas (ORR y UFT).
e Solo tienes que pulsar el nuevo botén para descargar el fichero con los resultados.

Boton para exportar a Excel desde la bandeja de tareas pendientes.

Por qué es importante: Permite hacer control masivo, filtros y estadisticas propias sin trabajar dentro de
Atenea.

2. Tramitar con fecha futura

e Se permite tramitar documentos con una fecha posterior a la actual.

e El sistema valida que la fecha sea futura; si no lo es, muestra un aviso.

e Esa fecha queda reflejada tanto en el documento como en los acontecimientos.

e Se activa desde el desplegable del boton “Tramitar”, seleccionando “Tramitar con fecha futura”.
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Al desplegar el boton “Tramitar” aparece la opcion “Tramitar con fecha futura’.

Por qué es importante: Evita errores y ajustes manuales al preparar actuaciones con fecha programada,
algo muy habitual en agenda judicial.

3. Repetir un tramite sin volver atras
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e Puedes repetir el mismo tramite automaticamente sin regresar a la pantalla inicial.
e Al finalizar uno, aparece directamente la opcion de repetirlo mediante el interruptor “Repetir tramite”.

TRAMITACION
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El interruptor “Repetir tramite” activado en la pantalla de tramitacion.

Por qué es importante: Reduce mucho el tiempo en tramites repetitivos sobre un mismo procedimiento.

4. Adjuntar audios y videos sin conversion a PDF

e Permite adjuntar archivos MP3 y MP4 desde Tramitacion — S99-OPERACIONES ESPECIALES —
S996-ADJUNTAR ACONTEC. EXTERNO/TRAMITE LIBRE — S996A0-ADJUNTAR
ACONTECIMIENTO EXTERNO.

e El documento se guarda directamente como definitivo, sin necesidad de convertirlo a PDF.

ANADIR DOCUMENTO

(*) Campos obligatorios |
| | AUDIO /
' u ACD  ATESTADO CON DETENIDO ELECTRONL.. ]E

Pantalla “Afiadir documento” para adjuntar un audio como acontecimiento externo.

Por qué es importante: Facilita la gestion de pruebas multimedia sin perder informacion ni tener que
convertir archivos.

5. Copiar texto de modelos facilmente

e Puedes copiar texto directamente desde los modelos de tramite, tanto desde la pantalla de “Modelos”
como desde el esquema completo.



EM) TSJ }'RIBUN(IS\L
UPERIOR
B?cqxémhd-c-m Region de Murcia DE JUST'C'A

Equipo Movil de Dinamizacion

e Funciona con el copiar/pegar habitual (Ctrl+C / Ctrl+V).

TRAMITACION
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Boton “Modelos” en la pantalla de tramitacion.

Por qué es importante: Ahorra muchisimo tiempo al reutilizar textos estindar como resoluciones o
diligencias.

6. Publicar en el Teju desde el mapa del asunto

e Ya es posible publicar directamente en el Teju desde el mapa del asunto, sin pasos intermedios.

Firma y gestion de escritos

7. Envio a firma: portafirmas, no firma local

e Al enviar un documento a firma, debe seleccionarse la opcion de envio a portafirmas y no la de firma
local.

8. Motivo del rechazo de firma, copiable al portapapeles

e Elmotivo del rechazo de firma puede consultarse pinchando en el icono correspondiente.
e El texto del motivo se copia directamente al portapapeles, listo para pegar donde se necesite.

9. Convertir tipo de escrito (tramite < acuse)

e Permite cambiar un escrito de tramite a acuse de recibo, y viceversa, con el boton “Transformar escrito”.
e Solo esta disponible si el escrito es modificable.
e Incluye confirmacion y actualizacion automatica de los datos asociados.



EM) TSJ TRIBUNAL
UPERIOR
Red3cod o | DE JUSTICIA

Equipo Movil de Dinamizacion

REVISION ESCRITO ENTRADA
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Boton “Transformar escrito” en la pantalla de revision de escrito de entrada.

Por qué es importante: Evita tener que rehacer registros por un error de clasificacion.

10. Intervinientes automaticos desde LexNET

Al aceptar escritos, los intervinientes se incorporan automaticamente al procedimiento.
Funciona con escritos procedentes de LexNET o de comunicaciones telematicas.

Por qué es importante: Evita introducir manualmente partes y personas, con menos errores y mucha
mas rapidez.

11. Filtro por 6rgano en aceptacion de escritos

Se ha afiadido el campo “Organo” para filtrar en la pantalla de aceptacién de escritos.
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Nuevo desplegable “Organo” en la pantalla de aceptacion de escritos.

Por qué es importante: Facilita localizar escritos cuando hay mucho volumen o varios drganos de
destino.

12. Adjuntar varios documentos a la vez

e En minutas, daciones y resoluciones puedes seleccionar multiples archivos manteniendo pulsado Ctrl.

e Todos los documentos se anaden en un solo paso.

Por qué es importante: Ahorra tiempo evitando subir documentos uno a uno, muy util en expedientes
con varios anexos.

Organizacion, personas y apoderamientos

13. Calendario de agendas

e Nueva vista tipo calendario, con opcion de dia, semana o mes.
e Diferencia por colores: plazos y sefialamientos.
e Incluye filtros y muestra el detalle al pasar el cursor sobre cada evento.

Por qué es importante: Ofrece una vision global de sefialamientos y plazos, mejorando la organizacion
diaria.
14. Desacumulacion de procedimientos

e Cuando un procedimiento se ha acumulado por error o no se ha itinerado correctamente, puede
desacumularse pinchando el icono del rombo rojo situado debajo de “TER”.
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Icono para desacumular un procedimiento acumulado por error.

15. Acceso directo al portafirmas

e Cuando una resolucion esta pendiente de firma y necesita retirarse, desde “Acciones” se abre
directamente el Portafirmas.
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e Yano es necesario salir y volver a entrar por “escritorio integrado”.

Acontecimientos Detailz Del Acontacimientn

e @2 e = 3 i Dacurantl
DiD - BILIGENCA DE 52 - DIDR APORTADA PRUEEA
ORDENACION DOCUMENTAL POR

* [0 Escrito: 0036955 | 2026 Presantada un- ;fﬂNSP: RFECT TANSLATIONS,
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) +1. ESCO0P6956/2006 DOCUMENTD 10 FEPRENS) 06/ 2026

B 2. ESC:0026356 /2026 DOCUMENTD 8 FE PRESSI06/2026 (=] DIENTE FIRMA
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@ ‘. ESC-0026956/ 2026 DOCUMENTD 9 FE.PRE-306/2026

5. ESC:0026956/ 2026 DOCUMENTD 11 FE.PRENS/06/ 2026

B 46 ESCO0265560/ 2026 DOCUMENTE 6 FEPREA1D6/ 2076 —
@] 4. ESC0020550/2020 DOCUMENTO 7 FEPRENS/06/2026

) 6. ESC:I026956/2026 DOCUMENTD 3 FE.PRE:M, 06/2026

B 5. ESCOU26956/2026 DOCUMENTD 1 FEPREAS/D6/2026

@ 0 ESC:O026956/2026 DOCUMENTO 2 FEPRES/06/2026

) 5. ESC:0026990/2026 JUSTIFICANTE DE LEKNET FE.PRENS/06/2020

| & Ve Docimentn |

B

Acceso directo al Portafirmas desde el menu “Acciones” del acontecimiento.

16. Correccion de intervinientes

e Siun interviniente esta mal registrado, ahora puede modificarse sin darlo de baja y volver a registrarlo.
o Se hace desde “Utilidades” — “Mantenimiento de Personas”, introduciendo el DNI.
e Para personas juridicas, el camino equivalente es “Mantenimiento de Entidades”.

£ (tenea

Tramitacion

Comunicacion

Devolver Esoritos

s Atenea

Gestitn Apoderamisniog 3

Consulta SIRAJ

Mantenimlento de Pérsonas

Mantenimiento de Enlidades

Menu “Utilidades” — “Mantenimiento de Personas” / “Mantenimiento de Entidades” .

17. Comprobacion de apoderamientos electronicos

e Se puede consultar si un poder de representacion electronico estd vigente, junto con la documentacion
aportada, a través de “Gestion Apoderamientos” — “Consulta”.
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Anular

vl Excriios

Dovabver Asuntos

Gestidn Apoderzmientos >
Comkuite s

Mamanimsants de PerEanas

Mamtenimients de Entidndes

Menu “Utilidades” — “Gestion Apoderamientos” — “Consulta”.

COMNSULTA DE APODERAMIENTOS

joassgt apaderado (NIF] PodErgante (!

P F.Regizm Dmde [ —
VIGENTE, PRE-REGISTRADO, PRE-PRORROGADO v O MM AR 5 D MM AR AR,

c& LM

X WOMERD ESTAD FECHA IMIC30 FECHA FIN

PODERDANTE APHDERAG

TgaE i VIGENTE 221062026 21/06/2011 ﬁ

COMPRAVENTA DARTICIPACIONES & O

FIRMA ELECTRENICA conda et i & O

IUSTIFICANTE DE REGISTRO tentifcads de (3 informacktn registiads = O
Mostrando 11 e 1

> Cerrmar

Resultado de la consulta de apoderamientos, con su estado y documentacion.

18. Anadir profesionales a través del compositor documental

e Desde el compositor documental es posible buscar y seleccionar profesionales (por provincia o colegio)
para incorporarlos como intervinientes.

e También se pueden afiadir intervinientes directamente (persona, entidad o colectivo) desde el menu
GGAN 1420
fiadir”.
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£ MARCA ANTERIOR

Datos del Profesional {Abogadok Nombre completo SIGUIENTE MARCA

INTERVINIENTES [PASTVDS)

ORADUADO/A SOCTAL:

DEMANDADO, S T/ 1L
npocnoosa: [l

EROCURADOR 1

ORADUADO/A SOCIAL:

BARFAFD 5T FHDCEDE

DILIGENCIA DE ORDENACION
LETRADG DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICTA SR/SRA D/D= .

18, a veintitrds de junio da dos mil veintiséis.

Datos del profesional dentro del compositor documental.

(4 MARCA ANTERIOR Datos del Profesional (Abogada): Nombre completn

SIGUIENTE MARCA

ABCAADC Ny
EROCURADO!
GRADUADOSA SOCTAL:

103500  CABECERA DITIGEWCTA GROSHATION

DILTGENCTIA DE ORDENACTON

I RN T o e

Intervinientes incorporados al escrito desde el compositor.

BUSCAR / SELECCIONAR PROFESIONALES

(@) PorProvincia () PorColegio () NoAptica

- - M“.Rf'l"

NOMERD COLEGID COLEGIADD

Buin VALIDADD

2652 MURCIA

Mostranda 14108 1

Buscador de profesionales por colegio y provincia.
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B Datos det Procedimient.. POOO0041Y | 2026 M NOA250 - DILIGENCIA ORDENACION TEXTO LIBRE

MERCAANTERIOR Datos del Profesionsl (Abogsdol Nombre completo SIGUIENTE MARL
£ Datos def interviniente:.. | E—S———

INTEBARIENTLS (ASIVOS)

£ Datos det Profesional .

B Datos ded Profesional (.. 7

MosEangs 1 g
Datos ded Profesional [ e =
DEMANGANTESS 0/ fia:
B, Datos det intervinientet. ABGIADG/A

CRADUADO/ R SUCLALY

S5 Daters ded Profesional [

DEMANDADG/S e |
B Datos det profecional | p T S conguin,
CRACTADG, A SOCIAL:

Datos del Profesional (...

SELECCIOMAR. PRERAFD 51 SROCETE

[56 selectiane parrafo,

v Datos de Pie de Fin Haltts

[ Entidad
[=T] INSERTAR TEXTC LIE

& colectvg DILIGENCIA DE ORDENACION

Opcion de anadir directamente Persona, Entidad o Colectivo.

19. Vincular la cuenta CDCJ en Atenea

Reflejo movimiento cuentas en el procedimiento.
-Autoriza visualizacion de cuentas al profesional.

En civil se puede vincular ETJ, AFM, EJH
En familia EFM, ETJ

Excepcion: que la cuenta expediente se encuentre en estado “creada”.

1.-) SUPUESTO DE CUENTA EXPEDIENTE INEXISTENTE

Acceder al procedimiento y

Ir al detalle de la cuenta expediente
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El procedimiento no tiey una cuenta expediente relacionada en el sistema ni en
la aplicacion de Cuentg de Consignacion.
f/a cuenta o asociar una cuenta conocida?

Utilizar
cuent X Cerar
conocida

NIG 30030 42 12023 0004956 | ET) 0000330 / 2026 @ |12 clent asociada sl procedimientono X
DETALLE CUENTA EXPEDIENTE tiene ningiin movimiento, esta pendiente
Acontecimientos de realizar un ingreso por parte del
ciudadano o el profesional.

S

B X C
El alta de cuenta expediente sobre el D¢ l

procedimiento ET) 0000330 / 2026 se ha

realizado correctamente. Cuenta

TIPO MOVIMIENTO ABONOS IMPORTESPTES.  CARGOS
v [J ET) 0000330 / 2026

v [ Escrito: 0167631 / 2026 Presentado por: .. _-/PILAR el 09/07/2026 Total Final expediente: 0914000005033026.
3 1. ESC:0167631/2026 1 DEMANDA EJECUTIVA FE.PRE:09/07/2026 Se ha permitido el acceso a la cuenta
B 2 ESC:0167631/2026 2 DOC 1 PODER NOTARIAL FE.PRE:09/07/2026 MONEDA TOTAL ABONOS 1 expediente a los siguientes.
B 3 ESC:0167631/2026 3 DOC 2 SENTENCIA (1) FE.PRE:09/07/2026 pioftesionales WNUELIAVIER ~
4. ESC:0167631/2026 4 DOC 3 CERTIFICADO CUENTA FE.PRE:09/07/2026 btid RANGISe ot
L G JUAN JOSE .. ~ ), PILAR

IR 5-ESC:0167631/2026 5 JUSTIFICANTE DE LEXNET FE.PRE:09/07/2026
R 6 ESC:0167631/2026 6 CARATULA SERVICIO COMUN REGISTRO Y REPARTO FE.PRE:09/07/2026

NIG 30030 42 12015 0004259 | EFM 0000099 / 2026
DETALLE CUENTA EXPEDIENTE

Cuenta Expediente 3132000005009926 i

0%
X

TIPO MOVIMIEN

v [ EFM 0000099 / 2026

v [ Escrito: 0007208 / 2026 Presentado pol
& 1.E5C 1 EJECUCION FE
B 2 ESC:0007208/2026 2 INDICE DE DOCUMENTOS_FIRMADO FE.PRE:20/07/2026
B 3. ESC:0007208/2026 3 DOC 1 SENTENCIA 438_2017_FIRMADO FE.PRE:20/07/2026
B 4 ESC:0007208/2026 4 DOC 2 SENTENCIA 386_2018_FIRMADO FE.PRE:20/07/2026
. 5. ESC:0007208/2026 5 DOC 3 SENTENCIA 189_2024_FIRMADO FE.PRE:20/07/2026
B 5 ESC:0007208/2026 6 DOC 4 AUTO DE INCOACION DE DILIGENCIAS PREVIAS_FIRMADO FE.PRE:20/07/2026
IR 7 ESC:0007208/2026 7 JUSTIFICANTE DE LEXNET FE.PRE:20/07/2026
IR 8 ESC:0007208/2026 8 CARATULA SERVICIO COMUN REGISTRO Y REPARTO FE.PRE:20/07/2026

w2 JUSTO el 20/07/2026 Total Final

IONED,

IMP

TES PENDIENTES TOTAL CARGOS

2.-) SUPUESTO DE CUENTA EXPEDIENTE OPERATIVA-ABIERTA. Hay movimientos

Se accede igual que en el supuesto anterior pero aqui se confirma la cuenta asignada.
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EL procedimiento tiene vinculada la cuent

sistema, pero dicha cuenta no esta ag#fiada en la aplicacion de Cuentas de
Consignacién.

:Desea intentar establecer estaffacion en Cuentas de Consignacion?

Utilizar

NIG 30030 42 120210003048 | ET) 0000336 / 2024
DETALLE CUENTA EXPEDIENTE

Cuenta Expediente 0914000005033624 &  [i]

v [ ET) 0000336 / 2024

|~ £ Escrito: 0185217 / 2024 Presentado por. _JOSE ANTONIO el 16/07/2024 02/01/2026  TRANSFERENCIA EMITIDA 610 EUR AAS059578
I 1. ESC0185217/2024 1 DEMANDA EJECUCION DE COSTAS FRANCISCO ANGEL 1.vovs 2 02/01/2026  MANDAMIENTO DE PAGO 20522 EUR 09904154
FE.PRE16/07/2024 02/01/2026  MANDAMIENTO DE PAGO. -108.66 EUR 0-9904117
£ 2 ESC:0185217/202% 2 DOC UNICO DECRETO QUE SE EJECUTA FE.PRE!16/07/2024 0610612025 MANDAMIENTO DE PAGO 00261 R 07948269
@ 3. £SC:0185217/2024 3 JUSTIFICANTE DE LEXNET FE.PRE16/07/2024 Py e = s presver
I 4 ESC:0185217/2024 4 CARATULA SERVICIO COMUN REGISTRO Y REPARTO FE.PRE!16/07/2024

19/05/2025  INGRESO 402039 EUR AD-1949730

{— B 533624 CONSULTA CONCURSAL NEGATIVA 3.PDF

{— B 6.336-24 CONSULTA CONCURSAL NEGATIVA 2.PDF Total Final

{— R 7.336:24 CONSULTA CONCURSAL NEGATIVA 1.PDF

— R 8 336-24TITULO EJECUTIVO DECRETO COSTAS ORD.PDF MONEDA TTOTAL CARS

| R 933624 DIOR FIRMEZA DECRETO COSTAS ORD.PDF o o T
10. DIOR POR CUMPLIDOS REQUISITOS DANDO CUENTA 551 LEC P
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