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1. INTRODUCCION

El propdsito del presente manual es detallar los pasos que el usuario debera seguir para poder rellenar
el formulario de inscripcion al concurso de traslados del Cuerpo de Secretarios Judiciales a través del

Asistente de Inscripcion web habilitado al efecto.

Este asistente le guiara por una serie de pantallas para cumplimentar correctamente todos los datos
necesarios de la solicitud y evitar errores en los cddigos de los puestos solicitados.

El Manual ha sido disefiado a modo de impresion de pantallas del sistema AINO@ para que el proceso
de inscripcion pueda llevarse a cabo de una manera comoda y sencilla.

ATENCION: Es importante recordar que, para que la inscripcion realizada a través de este
asistente sea valida, debe entregar en papel la instancia que imprima a través del asistente
debidamente firmada y dentro de plazo al 6rgano competente. Si inicamente rellena su instancia por

el asistente y no entrega la misma, no sera considerada valida bajo ningun efecto.
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2. ACCESO A AINO@

Para acceder a la aplicacion AINO@ debe seleccionar, desde su puesto de trabajo, el icono del

navegador de Internet que use habitualmente, como Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.

A continuacion, en la barra de direcciones, debe escribir la direccion de la web de acceso a la

Aplicacion AINO@: https://ainoa.justicia.es

= Aplicacion AINO@ - Windows Internet Explorer proporcionado por el Ministerio de Justicia

Archivo  Edicion “er  Faworitos  Herramientas  Aswuda

F ey

,-_;" . e l
i' £ Aplicacidn ATNO@ | |

De esta forma visualizara la pagina web de la Aplicacion AINO@, que contara con un boton,
denominado “Asistente de Inscripcion al Concurso de Secretarios Judiciales”, a través del cual se realizara

el acceso al Asistente de Inscripcion para el Concurso de Traslados del Cuerpo de Secretarios Judiciales.

Es importante comentar que este Asistente Unicamente estara habilitado durante el periodo de

inscripcion, no funcionando, por tanto, antes ni después de ese intervalo de tiempo.

10-01-2013
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[o== . ANDC

Ministerio de Justicia

Ests portal pone a su dis

Bienvenido a AINO@

Presentacion de la aplicacion AINO@
Ayuda en el 91.390.43.75

e /~|Requerimientos y Acceso al Sistema AINO@. Imputacion D 9:00 2 14:00,
o /| Para las Fiscalias. de guardias W (De5:00.214:00)
® /| Paralos Secretarios Judiciales. Acceso a AINO@ Manuales sobre guardias.

® <~|Paralos T.5.).

Asistente de Ayuda en el 91.390.46.05

Tutoriales, manuales y formularios /- Manual de Inscripcidn.

inscripcion Sl
e J~lInstrucciones iniciales. Concurso Sec. Judiciales

o = Descargar la aplicacion iTutor.
Tutoriales de Recursos Humanos: 3 DESCARGA /= Manual de actualizacion.

o [ Windows xp \_& pE SAPGUI

° Otras versiones de Windows.

» I3 Manuales de Gestion de Personal (Para Secretarios).

ADOBE®
Gerencias territoriales )\: READER
e /-l Anexo de documentos NUEVO

e = Manual de usuario
e /~|Tutorial de guardias

® /| Cambio en el programa de guardias C""t"‘m' i )
@ . Informacion sobre la gestion de retribuciones en el teléfono
: koA ates bk peograma do gaars. 902.999.724 (Hurariu: 9:00 a 14:00).

0 al correo ainoa@justicia.es

También tiene a su disposicion, exclusivamente durante el periodo de inscripcion y para la
resolucion de consultas acerca del Asistente de Inscripcion, un teléfono de contacto: 91 390 46 05, a

través del cual se le prestara la ayuda que pueda necesitar cuando utilice el asistente.
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3. PROCESO DEL ASISTENTE

3.1. Instrucciones de uso del Asistente

La primera pantalla que visualizara una vez acceda a la pagina indicada anteriormente contendra las
condiciones generales de uso del asistente de inscripcion. Es recomendable leer estas breves
consideraciones acerca de la utilizacion del asistente para realizar un uso correcto del mismo y conocer

todas las posibilidades que ofrece.

Autoservicio del empleado !:50‘*"""
£ wewe ‘i no D

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
Este asistente le guiard durante el proceso de inscripcién a la convocatoria, permitiéndole introducir todes los datos necesarios para cumplimentar de forma automética el
formulario de inscripcion

El asistente le permitira realizar tantos cambios y modificaciones come necesite hasta que confirme el formulario en el dltime pase del asistente. Podra imprimir copias de cada
borrader realizado, guedando todos los datos guardados en el sistema para su medificacion en futuras sesiones.

Una vez confirmados los datos de inscripcién deberd imprimir el formulario definitivo y entregarlo, junto con el resto de la documentacién requerida, al organismo competente.

En caso de pérdida del formulario definitive podra entrar de nuevo al asistente e imprimir una nueva copia del mismo, pero sin poder realizar modificaciones sobre su peticion.

@ Cancelar [ seguirap |

Con el botén iniciara el proceso de inscripcion.

10-01-2013
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3.2. Acceso

En este primer paso se le solicitara su NIF para poder acceder al Asistente de forma personalizada y

cumplimentar su solicitud para el concurso.
Debe indicar su NIF en el siguiente formato: ha de estar compuesto por todos los digitos de los que

conste, incluidos los ceros que pueda tener al principio, y la correspondiente letra, todo junto, sin

separadores ni espacios; por ejemplo: 01234567T.

Escrito su NIF debe pulsar el botdon

E ﬁ_} gTES ‘Servmlos Web Lcw’fho

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales

»— L i} . L | | { —
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Observaciones Peticiones Finalizar

Introduzea su NIF
WIF:  [012345677]|
[ 4= volver | [ & cancalar |

Este acto le llevara a la siguiente pantalla, en la que figuraran su nombre y apellidos.

10-01-2013
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iﬁ‘:’ — ‘Servicios Web ‘@

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
— —f
Acceso Convocaloria Dios de contacio Tipo de nscripcién nmas. Dbservacones Petioones Fnalzar
iniroduzea su NF

MIF: (472158105 | [ Comegir ONI|

[ voner | [EF Cancaiar | [Segurap]

El boton L=2e@r DM | oue puede ver en las imagenes superiores del Asistente, se utilizaria si se
hubiese equivocado al introducir su NIF, ya que este boton le permite indicar de nuevo su NIF para
comenzar el proceso de inscripcion.

Para continuar, pulse el boton Seguir.

10-01-2013
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3.3. Convocatoria

En este punto, el Asistente le situara en una pantalla en la que debe seleccionar, en el campo

Categoria Personal, la categoria de Secretario Judicial en la que se encuentra en la actualidad. El

Asistente, por defecto, le propondra una categoria que Unicamente debera modificar si no fuese la

correcta. Para elegir la categoria debe hacer uso de la flecha de la derecha de ese mismo campo El,

gracias a la cual se desplegaran las posibilidades existentes.

- s
E ﬁi usreao ‘ServmlosWeb Ul“‘l@

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
w— | || { | { | ] m ] g
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas ‘Observaciones Peticiones Finalizar

Seleccione su categoria personal

Empleada: |ANA BELEN SANZ LOPEZ
la72is900z |

Convocatoria: |SECRETARIOS ENE-2013

Categoria Personal |Segunda Categoria | -
Primera Categoria
43 Volver | seguir g |
Segunda Categoria
Tercera Categoria
Tercera sin consolidar
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3.4. Datos de Contacto

En esta seccion ha de rellenar sus datos de contacto con una direccion de contacto y su/s nimero/s
de teléfono. Es importante la cumplimentacion de estos datos de contacto ya que seran los que se

utilizaran a efectos de notificaciones relacionadas con el concurso, en caso de ser necesario.

Asimismo, en el caso de que desee acogerse a lo establecido en la Base Sexta de la convocatoria del
concurso (Peticiones condicionadas), debe rellenar en la parte derecha de la pantalla los datos del
funcionario con el que se condicione: NIF y nombre y apellidos de la persona con la que se condicione,
como se puede observar en el ejemplo bajo estas lineas.

E i%ﬁ pesrEno ‘Servmlos Web LW’%O

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
w— | [ [ ‘ [ ] [ ] L] B

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de ingcripcian Idiomazs Obseryaciones Peticiones. Finalizar
Complete los datos de contacte

Sise acoge a la Base 6* de |a convocatoria especifigue a continuacién los Apelidos, Nombre v NIF del otro funcionario (s6lo peticiones condicionadas).

Datos de contacto

in (Solo ici )
Domicilio a efecto de notificacion
C/ Calderdn de Ia Barca, 111 6°C 7'
Coslada - 28830 ———
Wadrid Primer Apellido |Gonzélez ]
Segundo Apellido |Hernéndez |
H® Telefono i
Movil |600112233 |
[ 43 valver | [ &F cancelar |
=
Tras completar estos datos accedera al siguiente paso.
10-01-2013
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3.5. Situacion Administrativa en la que se encuentra

Llegado a este punto, ha de elegir la situacion administrativa en la que se encuentre en la actualidad:

- Servicio Activo: Indicar el Destino Actual el Propiedad.
* Comision de Servicios: Indicar el puesto de trabajo donde la
desempena.
* Adscripcion Provisional: Indicar el puesto de trabajo donde la
desempena.
¢ Servicios Especiales: Indicar el puesto de trabajo donde la

desempena.

- .
— ‘ServmlosWeb L 7

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
— —

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcién Idiomas Observaciones Peticiones. Finalizar

Situacion Administrativa:
(& Servicio Activo
" Excedencia sin reserva de plaza
(" Excedencia con reserva de plaza

Destino actual en propiedad:

Organo |JUZGADO DE INSTRUCCION N° 1 BENIDORM

Situacion en la que se encuentra
["] Comision de Servicios [ Servicios Especiales [[] Adscripcion
Puesto donde desempeiia la Comision de servicios, Servicios especiales o Adscripcion provisional

\ |
[ 4= volver | [ &F cancelar

- Excedencia sin reserva de plaza.

. M.a-am
i%iﬁ“e“ﬁ'f%% ‘Servu:losWeb l 0

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales

B— | { ;
Acceso Convecatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Observaciones Peticiones Finalizar
Situacién Administrativa:
" Servicio Activo
i (s Excedencia sin reserva de plaza
(" Excedencia con reserva de plaza

[ Volver | [ cancelar |

10-01-2013
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- Excedencia con reserva de plaza: Indicar el organo del Destino Actual en

Propiedad.

ﬁ MINISTERIO Servicios Web {EELZJ“:% ’
’§ DE JUSTICIA %o

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales

v

— — i 1 {1 ] )
I"!___! = 1 = = L = I |

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Observaciones Peticiones Finalizar

Situacion Administrativa:
(" Servicio Activo
(" Excedencia sin reserva de plaza
(s Excedencia con reserva de plaza

Destino actual en propiedad:

Organo |
[45 vaiver | [ &7 Cancelar |
[=
10-01-2013
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3.6. Idioma y Derecho Propio

En el siguiente paso del asistente se le presentara una pantalla en la que podra cumplimentar los
datos del nivel de conocimientos de Idiomas oficiales de las Comunidades Auténomas que posea, ademas

del conocimiento de los Derechos Propios que haya adquirido, si es el caso.
Los niveles a elegir de los idiomas reconocidos son los siguientes:

Nivel 1: Elemental. Nivel 2: Medio. Nivel 3: Superior.

Autoservicio del empleado ‘ ! wc;o"n
1 MINISTERIO A »
DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
»— i L i i ——

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Observaciones Peticiones Finalizar

Preferencias por ldioma: Ezpecificar el nivel alcanzado en los idiomas del mbito de las CC AL para las que participe con el nivel, perfil o grado superior que posea en el idioma
en cuestion, segln lo establecido en la Base Cuarta. Ezcala de niveles de idioma: 1-3

Mivel 1: Elemental. Mivel 2: Medio. Mivel 3; Superior.
Ambitos de idioma

C.A. del Pais Vasco DE C.A. Valenciana I;\
CA.deCatalufa  [1 [*]  C.A.delslas Baleares
C.A. de Galicia i ;
3
Derecho propio de cada comunidad
[l C.A.del Pais Vasco [wvl  C.A Valenciana [] C.A.de Aragdn
[]  C.A de Cataluia ] C. Foral de Navarra
[l C.A de Galicia [[1  C.A delas Islas Baleares
4= Volver | [ &f cancelar | | Sequiraly |

En este punto se pueden dar varias posibilidades:

- La pantalla aparece con los campos vacios y usted no posee ningun certificado en ninguno
de los idiomas ni derechos propios indicados. En este caso debe dar paso a la siguiente

pantalla directamente.

- La pantalla aparece con los campos vacios, pero usted si tiene conocimientos acreditados
documentalmente en uno o varios idiomas y/o derechos propios. En este caso debe
rellenar los campos oportunos con el nivel de conocimientos que posea del idioma o
idiomas de que se trate (1, 2 6 3) o marcar los derechos propios de las comunidades
auténomas que proceda, debiendo incluir en su solicitud de participacion en el concurso la
documentacion acreditativa pertinente.
10-01-2013
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- La pantalla aparece con una propuesta de datos de un idioma/derecho propio con la que
esta de acuerdo, pero no aparece la propuesta de otro distinto, del que también posee
conocimientos acreditados. En este supuesto debera rellenar los campos que falten con los
datos del nivel de idioma o el derecho propio que posea, adjuntando a su solicitud de
participacion en concurso la documentacion acreditativa relativa al idioma o derecho
propio no reflejado en el asistente, no siendo necesario que aporte la documentacion
correspondiente a los conocimientos que ya le ha propuesto el asistente, puesto que éstos
ya habran sido reconocidos por el Ministerio con anterioridad.

- La pantalla aparece con una propuesta de datos que se corresponde totalmente con los
derechos propios e idiomas y niveles que posee. En este caso, esta pantalla es un fiel
reflejo de los méritos que tiene acreditados por lo que, si esta conforme con todo ello, no
sera necesario que aporte en papel el documento justificativo de ello. Tras comprobar que

los datos son correctos puede dar paso al siguiente apartado.

- La pantalla aparece con una propuesta de datos no actualizada en un idioma, es decir, en
el presente usted posee un nivel superior al que le indica el asistente. Si se da esta
situacion, tendra que corregir ese dato en el asistente (por ejemplo: borrar el nivel “2”
del idioma de la Comunidad Autonoma de Galicia e indicar un “3”) y acompafar a su
instancia de participacion en el concurso la documentacion que justifique el cambio

efectuado.

Este nivel de conocimientos de idiomas y el conocimiento del derecho propio sélo puntuara para las

plazas de los drganos judiciales que pertenezcan a las Comunidades Auténomas en los que se valoran.

En la siguiente pantalla encontrara un apartado libre donde podra indicar los méritos que aporta y

cualquier otra anotacion que desee.

;%a MINISTERIO SerV|C|OS WEb / Lcuu'-:f"‘
7 DE JUSTICIA h,o

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
*— —

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion ldiomas. Observaciones Peticiones Finalizar

Introduzca aquellas observaciones que considere oportunas, asi como la documentacion que va a aportar.

Recuerde que No Seran necesarios los documentos acreditativos de aquelios méritos reconocidos previamente por el ministerio.

| Certificado de Grado Medio Oral y Escrito del Valenciano.

[ @@ volver | [ & cancelar |
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Una vez completado el apartado de Méritos, debera seleccionar, en la siguiente pantalla, los nimeros

de orden en funcion de sus preferencias y con la prioridad que desee.

Es obligatorio elegir al menos un nimero de orden.

En la primera columna de la tabla de Ofertas se encuentra el N° de Orden de la plaza en cuestion,

seguido de la columna “Cat.”, que identifica las plazas segln su categoria y cuya leyenda se encuentra en

la parte superior.

[ ;e

Autoservicio del empleado

] 1

Asistente de Inscripcién Secretarios Judiciales

»— | ] [
Sy
Provincia: -

Locadsd [ | Buscar

L | P
Datosdecontacte  Tipodeinsenpedén. Idiomas

Ordenes
ofertadas

OFERTAS {2 Categorts: 334 Categort A At 64}

. . Localidad
UZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI. .. BETANZOS
JUZGADO DE PRIMERA INETANCIA E INSTRUCCI... CARBALLO
JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA E INSTRUCGI. ... CARBALLD
JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA £ INSTRUCCI.... CORCUBION
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... CORCUBION
JUZGADO DE INSTRUGCCION N° 5 CORURA (4)
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI. .. MUROS
JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUGCCI. .. ORTIGUEIRA
JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA E INSTRUGGI. ... PADRON

O

| oot50
| ooszs
| o151

JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIAE INSTRUCCI. ... RIBEIRA
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 1
JUZGADO DE INSTRUCGION N° 1

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI . VILLARROBLEDO

SANTIAGO DE COM_
SANTIAGD DE COM...

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI. . VILLARROBLEDD
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... ALCOY/ALCOI

JUZGADO DE LO PENAL N°2
JUZGADO DE LO PENAL N°7
JUZGADO DE LO SOCIAL N° 2
JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 2 DENIA

| boatm
| ooans
| oozsz
00281

ALICANTE/ALACANT
ALICANTE/ALACANT
ALICANTEALACANT

r R R R W W B M e e o

E'{'I

[ Vaivzr] [ Caneaiar | [Sewrep |

JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA £ INSTRUCCI... FADRON @

Observaciones |, Peticiones. Finalzar

Ordenes

solicitadas
SELECCIONES =]
B Pror. Oren  Gat Oga Locsia

\/

Para facilitar la bisqueda en la tabla de Ofertas, puede hacer un filtro, utilizando los campos

“Provincia” y “Localidad” que se encuentran sobre dicha tabla y pulsando el boton y, de esta

forma, la visualizacion del listado le mostrara la oferta de plazas de esa provincia (en el caso de que

busque Unicamente por Provincia) o de esa localidad en concreto (en el caso de que haya filtrado por

Provincia y Localidad).

BUsqueda por Provincia: Elegimos la provincia en cuestion y pulsamos
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»Ia,n;a c e Datos Tipe ae = |diomas Observaciones. Fﬂllus_nnes
Frovincis: |—|_|
Locaidad: | SEVILLA &= ooy
SORIA
OFERTAS | ora Riiz OE TENERIFE  [ROSTAALGY SELECCIGHES
. O TARRAGONA Localiad = |E Pror. Owdan  Cat. Ongane
JU TERUEL 1A E INSTRUGG... BETANZOS = |
L TREG 14 E INSTRUGE... CARBALLO
VALENCIA
e _EIAE INSTRUCCL... GARBALLOD
W zapora | 14 E INSTRUCCI... CORCUBIGN
4 zaRagozA |=|Fia £ INSTRUGEI... GORGUBIGH
2 JUZGADO DE INSTRUCCION N° 5 CORURA (8}
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... MUROS
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... ORTIGUEIRA
3 JUZGADG DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... PADRON
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... PADRON feel
3 JUZBADC DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUGCCI... RIBEIRA
2 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA N° 1 SANTIAGO DE COM. .. |
A JUZGADO DE INSTRUCCION N° 1 SANTIAGO DE COM. .. |
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANGIA E INSTRUCCI... VILLARROELEDO
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... VILLARROBLEDO
3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA £ INSTRUCCI... ALCOY/ALCOI
2 JUZGADO DE LOPENAL N°2 ALICANTE/ALACANT
2 JUZGADO DE LOPENAL N T ALICANTE/ALACANT
2 JUZGADO DE LO SOCIAL N2 ALICANTE/ALACANT
2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N°2 DENIA
[@8 Volver ] [& Canceiar | Seguir &

e

[»]

Busqueda por Localidad: Elegimos primero la provincia y después la localidad, a continuacion

pulsamos el botén

i%é — ‘Servicios Web

Asistente de Inscripcién Secretarios Judiciales

W1 ] [ ] [ ] o 1]
Acoeso  Conwocatoria  Dalosdecontacte  Tipodeimseripoién  Miomas  Obsarvacknes  Peticiones
e e —
Locshiss: [FEQUENA 9]
OFERTAS | S 3 A A AT ) SELECCIONES [
BL Omsn  Cat OnjoONCADA Locslidad E Fror Oden  Cat Omgene Locahdsd
00147 3 JU ONTINYENT ISTANCIA E INSTRUCCI. .. BETANZOS
oot4s @y QUARTDEPCBLET  lerancia £ INSTRUCCI... CARBALLO
: 0043 3 ?;g:s:: ISTANCIA E INSTRUCCI. .. CARBALLO
[ fooms 2 Wi STANCIA E INSTRUCCI. ... CORCUBION
00150 3 JUZGEDU DEPRIMERATNSTANCIA £ INSTRUCCI... CORCUBION
| |omE 2 JUZGADO DE INSTRUCCION W & CORUR (&)
| o081 3 IUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUGEI . MUROS
| |02 3 JUZGADD DE PRIVERA INSTANCIA £ INSTRUCCI... CRTIGUEIRA
o083 @ JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA E INSTRUGCI. . PADRON
| |op#7 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA £ INSTRUGEL... PADRAN
| |0is4 3 JUZGADD DE PRIVERA INSTANCIA E INSTRUGEI.. RIBEIRA
| oz JUZGADD DE FRIMERA INSTANGIA N 1 SANTIAGO DE COM. ..
| |oosst A JUZGADO DE INSTRUCCIGN N 1 SANTIAGO DE COM. ..
| |05 3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA £ INSTRUCCI. . VILLARROBLEDD
| o048 2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA £ INSTRUGGI. .. VILLARROBLEDD
| |13 2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA £ INSTRUCCI... ALGOY/ALGOI
|"loosts 2z sUZGADO DELO PENAL N 2 ALICANTE/ALACANT
- |emiz 2z JuzGADODELOPENALNCT ALICANTE/ALACANT
I 20281 2 JUZGADO DE LO SOCIAL N° 2 ALICANTE/ALACANT
I 00483 2z JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 3 DEMIA IEI
[@mvoiver] [ Cancetar [Segurap |
10-01-2013
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El resultado seria el siguiente: todas las plazas ofertadas del ambito elegido.

[ & ews

Autoservicio del empleado | eacich

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales

[ [ ] 1
W — | L] L] _—1 | ||
Acceso Conwocatora  Datosdecontacts Tipo de nsoripokn lgiomas  Observaciones  Peticiones  Finalzar

Provincia: |VALENCIA -

Locskisd, [REQUENA -

OFERTAS {2 28 Categoris: 3 34 Categoriz A At 64 SELECCIONES [ &

F. Oden Gzt Omanc Lonatidad = B Prior. Orden  Cat Grgano Locaiidad

| 00302 3  JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUGC. .. REQUENA
| 00304 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI. .. REQUENA
| 00205 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... REQUENA

[@8 Valver| [ Cancelar | [Seguir |

Los nimeros de orden que desee elegir para participar en este concurso debe transcribirlos de la
tabla de Ofertas (parte izquierda de la pantalla) a la tabla de Selecciones (parte derecha) para que
formen parte de su peticion. Esta accion podra llevarla a cabo pinchando simplemente con el raton en
cualquier parte de la linea del N° de Orden que desee de la tabla de “Ofertas” y asi, automaticamente,

ese destino pasara a la tabla de “Selecciones” (derecha), desapareciendo del listado de ofertas. Veamos

un ejemplo.
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Pulsar los

destinos ., Servicios Web fioce
deseados para [ I%é BEISTER ‘ @

seleccionar sus E o 2 X
Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
peticiones w— | [ ] Il 1] L1 [ ] * I 11
| T L I il T fone- I
Azcezo Convocatons Datos de Contscio Tipo de inscripoidn |giomas. Observacionss Peticiones Finafizar
Frovincia, [VALENCIA. -
Localidad, [REQUENA =
OFERTAS {22 Cotegaris 3 8 Caegoris A ATt 64) SELECCIGNES 5 E
Orden  Cat, Organo Localided =]
00304 3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUGC... REQUENA
| 00308 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA E INSTRUGGI... REQUENA

estino elegido sera
incluido en este listado

[ Valvzr]| [ Cancar | [Smurep |

Resultado: El nimero de orden seleccionado en la tabla de Ofertas pasa al listado de Selecciones,

como se puede ver en la imagen posterior.

E{% T ‘Servicios Web @

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
[ 1 11 1] 1 [ -]
»— . —

=
L ] gL i |l | e A
Acceso.  Convonstora  Datosdeocontsoto  Tipode nsorpoin  |diomas  Observaciones  Peficiones  Finaizar
Provinciz: [VALENCIA -
Locaiidsd; [REQUENA T«
OFERTAS {2:2* CaEQOrE 3 3* CHEQOTE; A/ AT 64) SELECCIONES & F

EL Orden  Cat Organo Localidsd = = ¥ i
BN S RGO ORI N TN AT IS TRUCLT—RECH A I 0001 00303 2 JUZGADC DE PRIMERA INSTANCIAE INSTR... REQUENA I
00305 3 JUZBADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI. .. REQUENA —

0001 00303 3 JUZGADD DE PRIMERA INSTANCIA E INSTR... RECUENA
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Si se ha equivocado al seleccionar una plaza ofertada y desea quitarla de su lista de Selecciones,
puede hacerlo pulsando la linea a borrar de su listado de selecciones y haciendo uso de la flecha que

sefala hacia la otra tabla (donde el sistema lo volvera a colocar para que sea susceptible de ser elegido de

nuevo).

. Servicios Web [P
[ ;e | Eino)

Asistente de Inscripcién Secretarios Judiciales
Y ] =

1 1 n | o
" LI - ik | - - - L ¥ =4
Aseeso  Convecatons  Datesdecomtacto  Tipadeinsorpoiin  [lldomas  Observasiones ? ici Finalizar
Frovinciz [VALENCIA - 1°)  Marcamos la
Locsiided |REQUENA i opcién a eliminar
OFERTAS (2.2 CHEQOTE 3 3 CHBQOrE A A 64) sELEC{ 10N & F
|E. Owen st Organs Localidzd - [
i 3 JUZGADGC DE FRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI.. REQUENA 0001 D033 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INSTR... REQUENA I
3 JUZEADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI . RECUENA —
2°) Pulsamos la flecha
y esa peticion se
ﬁ elimina
= ik
[ Vaiver | [ & Cancetar | [ Seguirep |

Una vez seleccionados varios nimeros de orden, se podra variar la prioridad marcando una entrada de
la tabla y utilizando las flechas situadas en la parte superior de la tabla de Selecciones para que el destino
elegido suba o baje de prioridad tantos puestos como se quiera. Si desea colocar una peticion en una
preferencia muy distante a la que se encuentra actualmente puede pinchar sobre el recuadro izquierdo de

ella y arrastrarla hasta donde desee, una vez la suelte quedara en la prioridad nueva.
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|
Servicios Web [igps
Lo
il 40
Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
" 1 [ 1 !"—! [ ] [ 1 [ 1 1 4
Acceso Convocstora  Datos de contacte  Tipode nscrpcién Idiomas  Obsarvacines  Peficiones  Finalzar
Frovina: [MADRID______[9] 2°) Utilizamos las flechas para que suba o baje de prioridad
| | \
OFERTAS {22 Categoria 3 3 Categoris, A At 54} SELECCIONES & &
|E Orden  Cat. Orgaro Locaidad = B Prior. Ord=n  Cat Ongane Localidad [E]
| 2 JUZGADC DE INSTRUCCIGN N 4 FUENLAERADA 0001 00203 3 JUZGADC DE FRIMERA INSTANCIA E INSTR.. REQUENA
2 JUZGADDC DE PRIMERA INSTANCIA N* 12 MADRID 0002 00304 3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIAE INSTR.. REQUENA
2 JUZGADDC DE PRIMERA INSTANCIA N &3 MADRID 0003 00305 3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA € INSTR..  REQUENA
2 JUZGADO DE INSTRUGCISN N 37 WADRID 0004 00485 2 JUZGADO DE INSTRUCCION N° 2 TORRENT
2 JUZGADO DE INSTRUGCION N° 43 MADRID
2 JUZGADD DELC PENAL N 15 MADRID 0006 00438 7 JUZGACO DE FRIMERA INSTANGIA N° 25 (FA  MADRID
2 JUZGADO DE LO PENAL N° 24 MADRID
2 JUZGADO DE LO MERGANTIL N° 12 MADRID
2 JUZGADO DE LO BOCIAL N° 41 MADRID
A JUZGADO DE LO CONTENCICSO-ADMINISTRATIV... MADRID kel |
& JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 82 MADRID 1 °) Marcamos el
2 JUZGADD DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCL .. MAJADAHONDA N° de Orden a
3 JUZGADOC DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... NAVALCARNERD | .
3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUGCI... NAVALCARNERD cambiar de
2 JUZGADO DE INSTRUGGIGN N° 4 TORREJCN DEARDOZ|  prioridad
2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... VALDEMORO |
& Volver T Cancalar Seguir &
s s . I . .
Resultado: La peticion marcada tiene ahora una prioridad mas baja.
Servicios Web [
LCe
e wereno  (SETViCIOS We i
5 DEJ
Asistente de Inscripcién Secretarios Judiciales
e ] 1 . ] I [ ] |
1] 1] A i L| L] LI
Acceso  Convoestoriz  Datos decontacto  Tipo de insciipeian |fiomas  Observagiones  Peficiones
Provincia: [MADRID_ [w
tocsiga: [ 5]
OFERTAS {2 2" Categoris & 7 Categoria A AR 64} SELECCIONES & &
. Orgen  Gat Orano Localidad = B Pror. Orden  Cat Organe Localidad [E=
|| Do 2 JuZGeDDDE INSTRUGCCIGN - 4 FUENLAERADA 0001 D030 3 JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA E INSTR... RECUENA
|| D025 2 JUZGADT DE PRIMERA INSTANCIA N 12 MADRID 0002 D034 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTR RECUENA
|m 2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N7 B8 MADRID voa _noane AL DT SDILEDA MoTAMC I E NETD pruche
[ e 2. JUZGADO DE INSTRUGCCIGN N 37 WADRID o004 DO43E JUZGADO DE FRIMERA INSTANCIA N° BE (FA... MADRID
| 00037 2 JUZGADO DE INSTRUCCION N 43 MADRID — Wi e e e ok |
___| Oh44 2 JUZGADO DE LD PENAL N 13 MADRID 008 D28 2  JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INSTR... TOLEDO
| 08345 2 JUZGADO DE LO PENAL N° 24 MADRID
| 00471 2 JUZGADO DE LO MERCANTIL N° 12 MADRID
| 00485 2 JUZGADO DE LO SOCIAL N° 41 MADRID
| 00543 A JUZGADO DE LO CONTENCIOSO-ADMINISTRATIV... MADRID
| 30550 A JUZGADC DE FRIMERA INSTANCIA N° 83 MADRID
| 0214 2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCGL. .. MAJADAHONDA
| 08215 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANGIA E INSTRUGCI. .. NAVALCARNERO
| 00422 3 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA E INSTRUCCI... NAVALGARNERG
| 0534 2 JUZGADC DE INSTRUGCIGN N° 4 TORREJON DE ARDOZ.
| 88422 2 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA £ INSTRUCCI... VALDEMORD
= =
g8 Volver & Cancalar Seguir g
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3.8. Finalizar

En este ultimo paso debera indicar, en primer lugar, el Municipio en el que firma la instancia.

= Servicios Web [
[ oD

Asistente de Inscripcion Secretarios Judiciales
w—! | | ] )]} ] B [ ey

[*

B G i e Tt e D) cuiee e
JATENCION!

Si usted “confirma inscripoion” ya no podrd obtener bomadores ni realizar ningln cambio en e fermulanc.
Gonfirme inscripoion” cuando el contenido del formularic sea definitive:

Una vez confirmade imprima y entregue o formulano firmado al drgano competents junto con & resto de la documentacion requarnida,

| Impresién de bomrador |

[ % Confmar Inscrips ]

[Hw G
Municipio de firma de I3 instancia: |MADRID
[vaar] [ Caroan | [ Finaiar |

{4

Asimismo, en la parte superior encontrara unas breves instrucciones que explican este Ultimo paso del

Asistente de Inscripcion:

JATENCION!:

- Si "Confirma Inscripcion” ya NO podra obtener borradores ni realizar ningin cambio en
el formulario.

- Debe "Confirmar inscripcion” cuando el contenido del formulario sea DEFINITIVO y ya no
tenga pensado hacer ningin cambio.

- Una vez haya confirmado su inscripcion, imprima y entregue el formulario firmado al
organo competente junto con el resto de la documentacion requerida.

Pasemos ahora a explicar el funcionamiento de cada uno de los tres botones que hay en esta pantalla.
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Pulsando el boton Eslimpresién de borradar | o Asistente le mostrara el borrador (de carécter informativo

Unicamente) de su formulario, para que pueda repasar sus datos y peticiones a modo de comprobacion

personal. En caso de necesitarlo, podra modificar en el Asistente (yendo hacia atras con el botédn

[ @ valver ) sus peticiones o cualquier otro dato que proceda. Podra imprimir este borrador en papel o
guardar una copia en su ordenador para realizar las comprobaciones que desee de forma mas comoda,

estas acciones se pueden llevar a cabo con los botones que apareceran en la parte inferior de la pantalla.

Para cada modificacion nueva que efectle y con el objetivo de verificar que sus datos se han
recogido correctamente podra hacer uso de la “Impresion de borrador” para ver reflejadas las ultimas
modificaciones que haya efectuado.

"Confirme inscripeidn” cuando =l conmenido del formularic sea definitivo.

drgano competents junto con el resto de la documentacion requenda,

[ H= ==re
Municipio de firma de Iz instancia: |MADRID

[ Descergar |

MNIF- PRIMER AP 0 SEGUNDO APELLIDO: NDMEHE_ i

472158087 SANE (:) LOPEZ ANA BELEN

DENOMINACION GRGAND JUDICIAL DE DESTydu OPIEDAD:

JUZGADO DE INSTRUCCION Ne 1 BENIDORM

CATEGORIA PERSONAL: IRECCIO! éEF(J Q BAJO ACTUAL O DOMICILIO PARTICULAR: ‘

Segunda Categoria { a\darcn de’ v 11 oslada - 28830%Madrid =)
uo 60011 ? 20 ‘

C: S6lo peticiones condicionadas. Sise acoge Ia 1 convo befeecificar a continuacien los apelidos, nombre y el 4
NiF del otra funsionario :

o mpefia
igerv. Espec.:

MERITOS ALEGADOS PARA VALORACION:
Certificado de nivel B de Catalan -

El botén [ % Confirmar Inscripcién | SOLO DEBE PULSARSE una vez esté seguro de que no quiere hacer mas

modificaciones sobre su formulario porque a partir de ese momento ya no podra realizar ningin cambio en

su_inscripcién a través del Asistente. En caso de confirmar su inscripcion y querer, posteriormente,

modificar su instancia ya no podra hacerlo por la via del Asistente de Inscripcion (éste sélo le permitira
pasar por todas las pantallas del asistente para visualizar su inscripcion, no permitiéndole modificar los
datos), sino que debera hacerlo por el procedimiento ordinario, siempre que se encuentre dentro del

plazo de inscripcion.
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SRR

i
2
=

Cuando pulse el boton Confirmar Inscripcion aparecera un mensaje en el que se le preguntara si
realmente desea confirmar; si ya desea obtener su instancia definitiva, pulse Si; si ha pulsado el botén por
error, pulse No y podra continuar modificando o repasando su formulario.

;Dezea confirmar la inscripcion?

Si confirma va no podra realizar
nuevas modificaciones.

Tras confirmar su inscripcién, se habilitara el botén | =] Impresicn de defintivo | para que pueda imprimir

(y guardar también una copia si lo considera conveniente) el formulario definitivo, que debera entregar

firmado al 6rgano competente junto con el resto de la documentacion requerida.

"Confirme inscripcidn” cuanda &l contenido del formulario sea definitiv.

Uns ez confirmado imprima y entiague &l formulario fimado al éigano competente junto con &l resto de la documentacion requerida

L

-

[ [5] Impresién de definitive |

PAGINA 112

m

ASISTENTE
ANEXO I

Solicitud de participacion en el concurso de traslado. para la provisién de puestos genéricos vacantes para el Cuerpo de Secretarios
Judiciales

A RELLENAR POR EL MINISTERIO DE JUSTICIA:

PUNTUACION POR IDIOMA:

PUNTUACION POR CONOCIMIENTO DERECHO PROFIO-

¢LLEVA EN 5U ACTUAL DESTINO EL PERIODO LEGALMENTE ESTABLECIDO EN EL ART. 113.1 DEL R.D.1808/2005, DE 30-12-20057

CIsi [ Mo
A RELLENAR POR EL INTERESADO:
NLE: PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMERE;
472150002 SANZ

LOPEZ ANA BELEN

DENOMINACION ‘.DRGANDI JUDICIAL DE DESTING ACTUAL EN PROPIEDAD:
JUZGADO DE INSTRUCCION N° 1 BENIDORM

CATEGORIA PERSOMAL:

D PARTICULAR:
Segunda Categaria

- Sdln neticiones condicinnadas Sise acnas 5 13 Rase A2 de s

[[48 voiver] [ & Canostar [ o Finsizar

fin Ins anelidos_nombre v sl

£l

Una vez haya realizado la impresion del formulario definitivo puede salir del asistente con el boton

iGracias por utilizar el Asistente de Inscripcion Web!
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