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1. INTRODUCCIÓN 

Este material didáctico es una guía de usuario que contempla los cambios más relevantes  

introducidos en la versión 2.2 del Visor Horus. 

2. NOVEDADES PARA TODOS LOS ÓRGANOS  

2.1. Icono de información general del visor  

Se introduce un icono que muestra la información general del visor, esto es, la versión en la 

que nos encontramos, las novedades y la corrección de errores de la versión anterior. Para ver 

la información general del visor seguimos estos pasos: 

1. Una vez hemos accedido al visor pulsamos el icono . 

2. Se despliega una ventana y pulsamos en “Acerca de”.  

 

3. Vemos la versión del visor en la que estamos trabajando. Pulsando la versión 
accedemos a las mejoras y correcciones de la misma. 

 



 
 
 
 

2.2. Función de Inspección 

Los usuarios con perfil de LAJ y Juez pueden aprobar o rechazar las peticiones de 

inspección que el TSJ solicita sobre un procedimiento o sobre todo su órgano, siguiendo estos 

pasos:  

1. Pulsamos en la pestaña Solicitudes Inspección que dispone de un contador propio 

mostrando el número de solicitudes pendientes. 

 

2. Se muestra un listado de las solicitudes de inspección, con la información básica de 

cada una y el estado en que se encuentran: Aprobadas, Rechazadas, Caducadas y 

Pendientes. 

 

 
 



 
 
 
 

3. Pulsando el icono se aprueba al TSJ la inspección, siendo necesario introducir una 

fecha de caducidad que pone fin a la autorización. 

 

 

4. Pulsando el icono rechazamos al TSJ la inspección, mostrándose a continuación 

una ventana que permite introducir el motivo del rechazo. 

 

 
 

5. Aprobada la inspección cambia el estado en el listado de Pendiente a Aprobado con 

la fecha de caducidad, o Rechazado con el motivo dado. 

 

 

 



 
 
 
 
Los usuarios con perfil de LAJ y Juez pueden consultar las inspecciones realizadas sobre su 

órgano por parte de un usuario del TSJ, en lo que se refiere a los accesos a procedimientos, 

documentos o búsquedas que se hagan sobre el listado de procedimientos. Para ello seguimos 

estos pasos: 

1. Pulsamos la pestaña Consulta Inspección. 

 

2. En esta pantalla se visualiza el listado de consultas de inspección, aprobadas por el 

órgano, mostrando información sobre el tipo de búsqueda, el procedimiento o el 

documento consultado, la fecha y hora de la inspección, y el usuario que la hace. 

 



 
 
 
 

3. Pulsando el icono  se accede al detalle de la búsqueda que muestra la 

información de los datos consultados por el TSJ. 

 

4. Pulsando el icono se ve el documento objeto de la inspección. 

 



 
 
 
 

5. Pulsando el icono se accede al árbol de documentos del procedimiento 

consultado. 

 

 

En el momento en que un órgano está siendo auditado por el TSJ se informa mediante el 

siguiente aviso: 

 

  



 
 
 
 

2.3. Contador de número de carpetillas, comentarios y marcadores del 
procedimiento. 

Se han incluido contadores que permiten saber cuántas carpetillas, comentarios y marcadores 

se tienen disponibles en un procedimiento sin necesidad de acceder a ellas. Para ello 

accedemos a un procedimiento y observamos que la aplicación nos indica el número de 

carpetillas, el número de comentarios y los marcadores que tiene ese procedimiento con un 

icono.  

 

 

2.4. Icono de urgente  

Cuando tengamos un procedimiento urgente o un procedimiento en el que ha sido decretado 

el secreto de sumario nos saldrá un icono indicándonoslo tanto en la pantalla de búsqueda 

como en la pantalla de datos del procedimiento. 

 

 

2.5. Icono de secreto de sumario  

Al acceder a un procedimiento en el cual ha sido decretado el secreto de sumario aparecerá un 

icono indicándonos que ese procedimiento está bajo secreto de sumario.   

 

 

 



 
 
 
 

2.6. Filtro de procedimientos urgentes 

En la pantalla principal de búsqueda de procedimientos se incluye un filtro de búsqueda de 

procedimientos que son urgentes. Pulsando el botón nos aparecen solo los procedimientos 

que son de carácter urgente.  

 

 

 

2.7. Opción de impresión desde el árbol de documentos 

Al acceder a un procedimiento, en el árbol de documentos de la izquierda podemos imprimir 

un documento pulsando con el botón derecho y seleccionando la opción “Imprimir 

documento”.  

 

 

 



 
 
 
 

2.8. Contadores de intervinientes, profesionales y representantes legales  

Se han creado unos contadores que permiten visualizar el número de intervinientes, el 

número de profesionales y  representantes legales de un procedimiento sin necesidad de 

acceder al detalle de los mismos.  

Para ello accedemos a un procedimiento y en la parte superior de la pantalla aparecen las 

diferentes pestañas con los datos, pulsando accedemos al detalle. 

 

 

 

2.9. Nueva pestaña de objetos  

Se incluye una pestaña para visualizar los objetos que se hayan registrado en un 

procedimiento a través del SGP. Para visualizarlos accedemos a un procedimiento y en la parte 

superior de la pantalla nos aparece una pestaña de objetos y su respectivo contador.  

 

 

 

 



 
 
 
 

2.10. Validación de firma. 

Se crea una nueva pestaña que muestra la información de la firma de los documentos y su 

validez. Para ello accedemos a un procedimiento y pulsamos en un documento, si ha sido 

firmado aparecerá la pestaña “Datos Firma” en la parte superior de la pantalla. Pulsando 

dicha pestaña aparecerá el detalle de la firma. 

 

2.11.  Nuevos documentos en procedimientos con carpetilla. 

Cuando tenemos creada una carpetilla y existen documentos nuevos en el procedimiento en 

el que se encuentra dicha carpetilla nos aparecerá un mensaje indicándonos que hay 

documentos nuevos en el procedimiento que no están incluidos en la carpetilla.  

                         



 
 
 
 

2.12. Situación del procedimiento.  

En los datos generales del procedimiento, se ha incluido en el campo situación, además el 

motivo que se refiere al detalle de ésta. Para ello, accedemos a los datos generales del 

procedimiento.  

 

 

  



 
 
 
 

2.13. Pestaña Vídeos 

En caso de que el procedimiento tenga grabaciones de vistas en el sistema eFidelius, se 

incluirá una pestaña de videos, en la cual aparecerán los videos correspondientes. 

Actualmente, para poder visualizar los videos desde el VISOR, es necesario que se esté 

utilizando uno de los siguientes navegadores: IE9, Firefox o Chrome. En caso de que se utilice 

otro navegador (como IE8) el video se puede descargar en el equipo del usuario. 

 

Los videos firmados se identifican con el icono . Y los videos pendientes de firma en la 

aplicación eFidelius se reconocen por el icono , los cuales solo podrán ser visualizados por 

los Letrados de la Administración de Justicia. 

 

2.14. Árbol documental de procedimientos. 

En el árbol de documentos que aparecen asociados a un procedimiento, debemos tener en 

cuenta que: 

 Los usuarios de los juzgados pueden ver todos los documentos, firmados o no. 

 Los usuarios de las fiscalías pueden ver solo los documentos definitivos y en los 
procedimientos en que sean parte. 

Los documentos pendientes de firma aparecen en el árbol documental en color naranja. 

 



 
 
 
 
Los documentos que se refieren a material no digitalizable (tipo documental MUL), aparecen 

en el árbol documental en color azul. 

 

2.15. Usuario y equipo asignado 

Se ha incluido como novedad, que se muestre la información que proporciona el SGP en caso 

de que un procedimiento esté asignado a un usuario que forma parte de un equipo. Para ello 

accedemos a un procedimiento y observamos en la parte superior derecha que la aplicación 

nos indica el equipo asignado. 

 

 

  



 
 
 
 

3. NOVEDADES PARA EL TSJ  

3.1. Solicitud de inspección de un procedimiento  

El TSJ puede realizar auditorías de un órgano concreto de su competencia o solicitar la 

inspección de un procedimiento de uno de ellos. Para lo que seguimos estos pasos: 

1. Al acceder se muestra un listado con los órganos de su competencia sobre los que se 

puede solicitar una inspección. 

 

2. Para hacer la petición de consulta de un procedimiento concreto, pulsamos sobre el 

icono , saltando el siguiente aviso. 

 



 
 
 
 

3. Al pulsar Aceptar se da paso a la pantalla de búsqueda del procedimiento para el 

que se solicita inspección al órgano, y dónde cumplimentamos los datos. 

 

4. En la parte inferior aparece un listado con los procedimientos y a la derecha de cada 

uno el icono  para solicitar la inspección del mismo. 

 

5. Pulsando Aceptar en la pantalla anterior, se informa de que se ha procesado la 

solicitud correctamente y cambia el icono a solicitud pendiente de contestación . 

 

 

 



 
 
 
 

3.2. Solicitud de inspección de un órgano. 

En caso de hacer una solicitud de inspección de todo el órgano, seguimos los siguientes 

pasos: 

1. Desde la pantalla inicial, en la que se muestra el listado de órganos competencia del 

TSJ, pulsamos el icono  del órgano que corresponda, para hacer la solicitud de 

inspección, saltando el siguiente aviso: 

 

 
 

2. Al pulsar Aceptar se informa de que la solicitud se ha procesado correctamente y 

aparece el icono que informa de que existe una solicitud pendiente . 

  



 
 
 
 

3.3. Consulta de solicitudes de inspección 

Sirve para consultar las solicitudes de inspección con el estado correspondiente. 

1. En la pantalla inicial, se muestra una pestaña denominada Solicitudes de Inspección 

con un contador que refleja el número de solicitudes pendientes de contestación. 

 

2. Al pulsar en esta opción se muestra un listado con las solicitudes pendientes, las 

aprobadas (mostrando la fecha de caducidad), y las rechazadas (con el motivo por el 

que se denegó). 

 

  

  



 
 
 
 

4. NOVEDADES PARA FISCALÍA 

4.1. Delegación de secreto de sumario por un usuario LAJ 

Desde el Visor se puede dar visibilidad a usuarios fiscales de un procedimiento que está 

decretado bajo  secreto de sumario.  Los pasos a seguir son: 

1. Pulsar en el icono  que aparece en el procedimiento decretado bajo secreto de 

sumario, mostrándose la siguiente ventana con el listado de fiscales cuya fiscalía es 

interviniente en el procedimiento. 

 

 

2. El usuario asignará o desasignará el procedimiento al fiscal que quiere dar la 

visibilidad del procedimiento marcando o desmarcando el check de la columna de la 

derecha.  

 

 
 



 
 
 
 

3. Una vez el fiscal quede asignado al procedimiento se confirma con un aviso y éste 

podrá consultarlo, siendo visible desde la búsqueda de procedimientos. 

 

 
 

4. De la misma manera, el usuario LAJ podrá desasignar al fiscal que previamente se le 

habia otorgado la visibilidad desmarcancdo el check, confirmándose con el siguiente 

aviso. 

 

 
 

  



 
 
 
 

4.2. Delegación de secreto de sumario por un usuario fiscal con visibilidad 
asignada 

En el caso de que a un fiscal se le haya asignado la visibilidad de un procedemiento decretado 

bajo secreto de sumario, puede a su vez, otorgar visibilidad de estos procedimientos a los 

usuarios tramitadores de su fiscalía. 

1. Pulsando en el icono  que aparece en el procedimiento decretado bajo secreto 

de sumario, al que se le ha otorgado visibilidad, se muestra la siguiente ventana con el 

listado de usuarios tramitadores de su fiscalía. 

 

 
 

2. Los usuarios tramitadores a los que se les haya asignado visibilidad no tienen 

capacidad para asignar/desasignar visibilidad. 

 

3. Si el LAJ desasigna la visibilidad a un fiscal que, a su vez la ha otorgado a uno o varios 

tramitadores, automaticamente se desasignará la visibilidad a todos. 

 


