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1 INTRODUCCION

Con relacion a los plazos judiciales, la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial
establece en su articulo 182 que “son inhdbiles a efectos procesales los sdabados y
domingos, los dias 24 y 31 de diciembre, los dias de fiesta nacional y los festivos a efectos
laborales en la respectiva comunidad auténoma o localidad. El Consejo General del Poder
Judicial, mediante reglamento, podrd habilitar estos dias a efectos de actuaciones judiciales

en aquellos casos no previstos expresamente por las leyes.”

Por su parte, el articulo 183 de la misma norma dispone lo siguiente: “Serdn inhdbiles los
dias del mes de agosto para todas las actuaciones judiciales, excepto las que se declaren
urgentes por las leyes procesales. No obstante, el Consejo General del Poder Judicial,

mediante reglamento, podrad habilitarlos a efectos de otras actuaciones”.

2 COMO MANDAR NOTIFICACIONES EN PERIODO INHABIL

Existen dos formas de enviar notificaciones judiciales durante el periodo inhabil. Podemos
hacerlo en cualquier momento, desde la bandeja de notificaciones o en el momento de la

notificacion desde la propia pantalla “NOTIFICACION”.

A continuacién, vemos las dos opciones.

2.1 Como enviar notificaciones en periodo inhabil desde la pestaia
Tramitacion del Menu

Para poder mandar una notificacion judicial durante el citado periodo inhdbil, como Letrado

de Administracidn de Justicia (LAJ) o persona autorizada, desde la bandeja de notificaciones,

debemos seguir los siguientes pasos:

1. En el Menu, clicamos en la pestafia Tramitacion, y en el desplegable que se abre a

continuacién, pulsamos sobre Activacidon Notificaciones Periodo Inhabil.
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Activacian Motificaciones Periodo Inhabil

estion de hesoluciones
Mantenimiento de Fase/ Estado
Transformar Procedimiento en curso
Incoar Muevo Procedimiento
Apunte Agenda de Plazos

Registro Asuntos Antiguos

Alta de Ejecutoria

Comunicacién a Organos (preparacicn)

Activacian Envio a Organos

2. A continuacion, se abre la siguiente pantalla de Activacién Notificaciones Periodo

Inhabil que nos permite activar el Check de las notificaciones que queramos enviar

dentro del periodo inhabil.

RECUERDA

Esta opcidn habilitada en Minerva de Activacion de Notificaciones en
Periodo Inhabil aplica a los érganos judiciales de los Ordenes
jurisdiccionales Civil, Contencioso Administrativo y Social; puesto que

en la jurisdiccién Penal rigen otros plazos judiciales.

5. Clicamos dentro de la casilla del Check correspondiente al procedimiento sobre el
gue necesitemos enviar la notificaciéon tras lo cual, la casilla del Check aparecera con

la marca de verificacidn indicando que procede el envio de la notificacién sefialada,

aungue nos encontremos en periodo inhabil.

6. Por ultimo, pulsamos sobre el botén Aceptar para guardar los cambios en el sistema

y que se active asi el envio de la notificacidn o notificaciones seleccionadas.
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ACTIVACION NOTIFICACIONES PERIODO INHABIL

Procedimiento Acontecimiento Fecha v’
) lASS  0000001/2019 DFKJANDFJANDLFJADNFJNADLFJNDLJFDLNAFJDLNJFNDLJFNDL 19!12!2019@
Destinatarios: ABOGACIA DEL ESTADO FOGASA, BURGOS , PEREZ AGUILLO, JAVIER, ABOGACIA DEL
DPA  0000001/2019 SENTENCIA Est.Resol:Firmada 19/12/2019 O
Destinatarios: MOLLA GARCIA MAR
ASS  0000001/2019 DFKJANDFJANDLFJADNFJNADLFJNDLJFDLNAFJDLNJFNDLJFNDL 19/12/2019 O
Destinatarios: PERFUMES PERFUMES S L
ASS  0000001/2019 DFKJANDFJANDLFJADNFJNADLFJNDLJFDLNAFJDLNJFNDLJFNDL 18/12/2019 O
Destinatarios: PERFUMES PERFUMES S L
ASS  0000001/2019 DFKJANDFJANDLFJADNFJNADLFJNDLJFDLNAFJDLNJFNDLJFNDL 18/12/2019 O

Destinatarios: ABOGACIA DEL ESTADO FOGASA, BURGOS |, PEREZ AGUILLO, JAVIER, ABOGACIA DEL

'i::\' Detalle
h Consulta Acto + Aceptar ¥ Cancelar
G1011204

TEN EN CUENTA

Podemos utilizar la opcion Tramitacidn — Activacion Notificaciones
Periodo Inhabil para enviar alguna/s notificacion/es generada/s en
periodo inhabil y que precisemos enviar, siempre y cuando tengamos

perfil LAJ o seamos usuario autorizado.

Estos son los botones que aparecen activados en |la Pantalla de Activacion Notificaciones

Periodo Inhabil:

'éh Consulta

%l Detalle
Acto

Accede a la Consulta de “Datos Registro”.

Accede al “Detalle del Acto de Comunicacion”.

 Aceptar
Actualiza la F. de Peticidn a la F. Actual en los Registros seleccionados.

¥ Cancelar
Nos permite salir de la pantalla.
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IMPORTANTE

Este check solo aparece habilitado durante el periodo inhdbil y para
usuarios LAJ y otros usuarios autorizados en Control de Acceso
(USUITINERA). ElI LAJ del 6rgano judicial puede dar este permiso
(USUITINERA) al personal del érgano que estime conveniente.

2.2 Como enviar notificaciones en periodo inhdabil desde la pantalla
“Notificacion”

Para poder mandar una notificacion judicial durante el citado periodo inhabil, como Letrado
de Administracion de Justicia (LAJ) o persona autorizada, y hacerlo en el mismo momento
de la notificacién, debemos tener en cuenta la siguiente informacion:

Como indicabamos en la Introduccion, durante el periodo inhabil de notificaciones estas no
se remiten, excepto si el LAJ o persona autorizada considera que es necesario. De este
modo, en la propia pantalla “NOTIFICACION” se visualiza este Check:

activo, por defecto, durante el periodo inhabil que nos indica que el sistema
respetara el citado periodo inhabil, es decir, no enviara la notificacion judicial hasta que
concluya dicho periodo “vacacional”:

NOTIFICACION

Procedimiento
Proc.: |ASS | |ABSTENCION SECRETARIOS | 30000001 /2019 Acto: [NOT - NOTIFICACION
Nim.Acont.: (B 18 Fecha: 14/11/2019
Tramite: S996A0 = |ADJUNTAR ACONTECIMIENTO EXTERNO

Documento a Notificar:  DFKJANDFJANDLFJADNFJNADLFJNDLJFDLNAFJDLNJFNDLJFNDLAJKFDLNAKFJNADLJFNA
Preso: [] Violencia Género: [] Urgente: [

Destinatario
+ 98 Interviniente/Representantes Modo . DOMICilio
B ABOGACIA DEL ESTADO FOGASA, BURGOS , BL [TELEMATICA - LEXNER £4 o
A PEREZ AGUILLO, JAVIER ©E L TELEMATICA - LEXNEQ &1
' E ABOGACIA DEL ESTADO BURGOS , ©L TELEMATICA - LEXNEJ &)
A AC GAS UNION FENOSA GAS UNION FENOSA S.L P
| A PEREZ AGUILLO, JAVIER e
A AC PERFUMES PERFUMES S L ) ®BD SEDE ELECTRONICAJE] o
@ Docs. g Cons. .S‘eal :n(\:lca D Admos x Limpiar 4 Aceptar X Cancelar
M_S51101 Q

Contador: 38
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Este Check solo puede ser desmarcado para indicar que si es preciso enviar la notificacién
aun encontrandonos dentro del periodo inhdbil, por el LAJ y usuarios autorizados.

Al situar el cursor sobre el Check, aparece la siguiente ayuda contextual y, al ser

desmarcado, queda asi:
rio
Modo Domicilio
@)L [TELEMATICA - LEXNE[CT]

I Periodo Inhabil LEXNET I

3 COMO PUEDE EL LAJ DEL ORGANO DAR EL PERMISO USUITINERA AL

PERSONAL DEL ORGANO

Como deciamos, solo pueden enviar notificaciones judiciales durante el periodo inhabil los
usuarios Letrado de la Administracién de Justicia (LAJ) y los usuarios que este autorice en
Control de Acceso (USUITINERA). Es decir, el LAJ del érgano judicial puede conceder este

permiso (USUITINERA) al personal del 6rgano que estime conveniente.
Para ello debemos seguir los siguientes pasos:

1. En la pantalla de Inicio, clicamos sobre la pestafia Entorno:

% MINERVA. JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 DE ALBACETE

Programa Tramitacion Consultas Libros e informes Mantenimiento tréamites  Utilidades Revisién§l Entorno

g UFT JDO. PRIMERA INSTANCIAN. 1 Parametros Instalacién
MINERVA Pardmetros Secretaria/Contadores
Tablas de cédigos

Parametros Notificacion

Control de Acceso Restringido
Tablas locales de cédigos
Gestion de usuarios

Gestion de Equipos/Usuarios
Inicializar Contadores

Datos del érgano

Mantenimiento Magistrados/Jueces/Letrados

JUZ 13INSTA 001
ALBACETE
PAG
1/4
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2. En el desplegable abierto, pulsamos sobre Control de Acceso Restringido:

% MINERVA. JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 DE ALBACETE

Programa Tramitacion Consultas Libros einformes Mantenimiento tramites  Utilidades Revision Entorno

genu lse UFT JDO. PRIMERA INSTANCIAN. 1 Parametros Instalacién > 1021
MINERVA Parametros Secretaria/Contadores >
Tablas de cédigos >

Parametros Notificacion

Control de Acceso Restringido

Tablas locales de cédigos
Gestion de usuarios

Gestién de Equipos/Usuarios
Inicializar Contadores

Datos del 6rgano

Mantenimiento Magistrados/Jueces/Letrados

Control de Acceso Restringido

3. En la siguiente pantalla, podemos buscar a qué funciones queremos dar acceso mediante
el asistente de busqueda clicando sobre el icono de la lupa o pulsando sobre Asignacién

Masiva:

% MINERVA, IDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 DE ALBACETE

Programa
UFT JDO. PRIMERA INSTANCIAN. 1 CIVIL 20/07/2021
CONTROL DE ACCESO
N I~ —
2 | Asignacion Masiva Acceso/Usuarios
Usuario Permiso  Acceso ® &
& Imprimir & Limpiar « Aceptar ¥ Cancelar

G2050101
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4. A continuacion, seleccionamos la funcién correspondiente, que en este caso es

USUITINERA (Acceso a Comunicaciones Telematicas) y pulsamos sobre el botén Aceptar:

E MINERVA, IDO. PRIMERA INSTANCIA M. 1 DE ALBACETE

Programa
genOlse UFT JDO. PRIMERA INSTANCIAN. 1 CIVIL 20/07/2021
CONTROL DE ACCESO

Acceso a:
¥ Asignaci

Usuario CONTROL DE ACCESO ADISTINTAS FUNCIONES 3

CODIGO. .. NOMBRE. . .
Cadigo Descripcion
USUITINERA Acceso a Comunicaciones Teleméaticas |
ACC_LISTADO Acceso a listados de la Secretaria
MINUTAR Acceso a minutas de Secretario
PARAM_NOTIF Acceso a Parametros Propios del OJ
MNTO_DOCS Acceso Datos Gestor/Datos Docs
ESTADISTICA Acceso estadisticas
ASIGNA_DEST Asignacion destinos directos en Registro
MOD_TRECURSO Cambio de tipo de recurso
GEST_EQUIPO Delegar funcionalidad de Gestion de Equipos
INC_ANTIGUO Incoacién de Asuntos Antiguos v
= Imprimir X Cancelar ncelar
52050101

5. Por ultimo, asignamos el usuario correspondiente (pudiendo asignar, editar la asignacion

o eliminarla) y

clicamos en Aceptar:

E MINERVA, IDO. PRIMERA INSTANCIA M. 1 DE ALBACETE

Programa
genllse UFT JDO. PRIMERA INSTANCIAN. 1 CIVIL 20/07/2021
CONTROL DE ACCESO
Acceso a: Acceso a Comunicaciones Telematicas
. Asignacién Masiva Acceso/Usuarios
Usuario Permiso  Acceso (ON-

NOM-1 APE1-1 APE2-1 sl USUITINERA % ﬁj
PRU34120  NOM-0905942002SE APE1-09059420025E APE2-090594200: Sl USUITINERA %
a.ruiz NOM-89470324S APE1-894703245 APE2-894703245 Sl USUITINERA %O
e.marti NOM-E APE1-E APE2-E Sl USUITINERA %O
ejus01ju NOM-91000010G APE1-91000010G APE2-91000010G Sl USUITINERA % O
ejusOise NOM-91000007R APE1-91000007R APE2-91000007R Sl USUITINERA %O
e0370001 NOM-EO370001 APE1-EQ370001 APE2-EO370001 Sl USUITINERA %0
ex100062 NOM-05684882H APE 1-05684882H APE2-05684882H Sl USUITINERA %O
ex100070 NOM-11436366F APE1-11436366F APE2-11436366F Sl USUITINERA % O
ex100142 SARA ISABEL MENDEZ GARRIDO Sl USUITINERA %O
ex100645 NOM-71945629L APE1-71945629L APE2-71945629L Sl USUITINERA %0
ex350563 NOM-34802885K APE1-34802885K APE2-34802885K Sl USUITINERA S oo
& Imprimir & Limpiar  Aceptar ¥ cCancelar
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