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1 INTRODUCCIÓN 

El objetivo del presente documento es describir las novedades introducidas en la aplicación Horus en 
su versión 4.0. 

2 NOVEDADES INTRODUCIDAS EN HORUS 4.0 

A continuación, vamos a desarrollar las novedades que aplican a las funcionalidades que incluye la 
versión 4.0 de esta herramienta y tienen un menor impacto sobre el trabajo del usuario: 

2.1 Consulta de Piezas  

2.1.1 Consulta de piezas en Listado de búsqueda de procedimientos 

Tras realizar la búsqueda de un procedimiento o procedimientos en el sistema, se muestra en el listado 

de resultados un nuevo icono, Pieza separada , que permitirá consultar las piezas separadas 
asociadas que tenga ese procedimiento.  
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Al posicionarnos sobre un registro del listado y pulsar el icono de Pieza separada , si el 
procedimiento seleccionado no tiene piezas asociadas, el sistema mostrará un aviso con esta 
información y si cuenta con piezas separadas muestra un listado de las mismas: 

                

Desde este listado se puede acceder al contenido de cada una de las piezas separadas que contenga 
el procedimiento. Para ello seleccionamos una de las piezas que se muestran y el sistema nos dirige al 
detalle de ese procedimiento. 

 

 

Es posible volver al árbol de documentos del procedimiento padre de la pieza pulsando sobre el 
acontecimiento que da lugar a la incoación de la pieza: 
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2.1.2 Consulta de piezas desde el Detalle de un procedimiento 

Desde el detalle de un procedimiento, el icono   indica si el procedimiento sobre el que estamos 
trabajando tiene asociado una o más piezas. Pulsando sobre este icono el sistema nos muestra un 
listado con los Acontecimientos que refieren a la incoación de las piezas separadas. 

 

 

Desde la “Vista Procedimiento en construcción”, se muestran los acontecimientos realizados en 
Minerva para la incoación de cada una de las piezas, estos acontecimientos funcionan a modo de 
enlace/link que redirige automáticamente al detalle del procedimiento seleccionado. Al pulsar sobre 
ellos el sistema nos confirmará si deseamos acceder al procedimiento marcado.  
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2.2 Últimos Documentos consultados de un procedimiento 

Al igual que en versiones anteriores de Horus, es posible acceder de forma rápida a los últimos 
documentos consultados de un procedimiento. Este acceso se puede hacer de distintas formas: 

 Pestaña Últimos documentos Vistos 

Esta pestaña se habilita cuando accedemos a un procedimiento desde la “Vista de Procedimiento en 
Construcción” y “Vista por Fases”. 

En esta pestaña se muestra un listado con los últimos documentos consultados por el usuario (en 
principio el número establecido es de 25, pero es un dato configurable por los administradores).  

Cuando seleccionamos cualquiera de los documentos de esta lista, el sistema lo marcará dentro del 
árbol de documentos y en la sección de la pantalla de visualización, se mostrará el contenido del 
documento elegido: 
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Consultado un documento para volver a visualizar la Pestaña de “Ult. Docs Vistos” es necesario 

pulsar sobre el icono de Consulta de metadatos  que se encuentra en la barra superior. 
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 Pestaña Últimos Documentos Vistos Consolidados 

Esta pestaña se habilita cuando accedemos a un procedimiento desde la “Vista Expediente Judicial 
Electrónico”. 

En esta pestaña se muestra un listado con los últimos documentos consultados por el usuario que 
estuvieran consolidados. 

El funcionamiento de la visualización del documento seleccionado será igual al descrito en el caso 
anterior. 

 

 

 TEN EN CUENTA 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El documento Índice del expediente, aunque se consulte por el usuario de 
forma reciente, no aparecerá reflejado en la Pestaña “Ult. Docs Vistos 
Consolidados”. 
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2.3 Procedimientos de mi Negociado 

Desde la pantalla de Búsqueda de procedimientos, es posible consultar aquellos procedimientos que 
tenga asignado el usuario o estén asignados al negociado (equipo) al que pertenece el usuario que 
accede. 

Para delimitar estos procedimientos seguimos los siguientes pasos: 

1. Seleccionamos la opción “Procedimientos de mi negociado” del campo Tipo de Búsqueda. 

 

IMPORTANTE 

 

 
 
 
 

2. Determinados los procedimientos a buscar como aquellos que se encuentren en “Mi 
negociado”, es posible delimitar aún más la búsqueda que se necesite a través de los distintos 
campos de búsqueda que incluye el formulario. 

 

 

Cuando el usuario que acceda tenga perfil de Juez/Magistrado, aunque se 
visualice esta opción d búsqueda por Procedimientos de Mi Negociado, en 
el listado del desplegable, no aplica este tipo de búsqueda. 
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3. Cumplimentados los campos necesarios para depurar el resultado de la búsqueda, pulsamos 
en el botón de Buscar. 
El sistema nos devuelve todos aquellos procedimientos que cumplan con los requisitos 
solicitados y asignados al propio usuario o al equipo al que éste pertenezca. 

 

4. Seleccionado un procedimiento, desde la ventana de Detalle del mismo, el sistema muestra 
una u otra información diferenciando: 

o El procedimiento concreto tiene equipo y usuario asignado, en este caso al acceder al 
procedimiento se observa la siguiente información.  

 

o El procedimiento concreto tiene un equipo asignado aunque no así a un usuario 
concreto, en este caso la información que muestra el sistema es la siguiente. 

 

o El procedimiento concreto está asignado a un usuario determinado que no pertenece a 
ningún equipo. 
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 TEN EN CUENTA 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si el equipo o usuario tienen asignados en Minerva la gestión de otros 
procedimientos por Terminación, Tipo de tramitación etc., esta información 
no se mostrará en el Detalle de procedimiento de Horus. 
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2.4 Descarga de Procedimientos 

2.4.1 Estructura en Árbol 

La visualización del fichero de descarga (en formato index.html) mostrará la información descargada 
con la misma estructura y agrupaciones que tenga el procedimiento visualizado en pantalla. 

 Desde la carpeta de descarga, seleccionamos el fichero.html. 

 

 El sistema nos abre el contenido de la descarga en el navegador predeterminado en nuestro 
equipo. 
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 Pulsando sobre el icono “Ver Árbol” se visualizarán los documentos descargados. 

 

 

Se incluirán por defecto todos los documentos que consten en el procedimiento, incluidos aquellos 
acontecimientos que tengan una itineración asociada y los vídeos que contenga (si el procedimiento 
de origen tiene vídeos consolidados en su EJE). 

 Pulsando sobre el icono “Ver Expedientes”, se accederá al contenido de los Expedientes 
Administrativos que tenga asociados el procedimiento. 
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 Pulsando sobre el icono “Ver Vídeos”, también se descargan los vídeos asociados el 
procedimiento. 

 

 

 Como ya hemos visto en la Descarga se pueden incluir los marcadores y comentarios que 
tenga asociados el procedimiento seleccionado. 

Ya se incluye la Pestaña “Estado de las Descargas”, que permite conocer el proceso de las descargas 
realizadas. 
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2.4.2 Inclusión de funciones de Filtrado y Paginación 

Desde el Detalle del procedimiento, la opción de “Descarga Proc Completo”   incluye nuevas 
funcionalidades que aplican a todas las pestañas de Descargas. 

 

 Inclusión de Filtrado 

 Paginación 

A continuación, se muestra cómo es el funcionamiento de las siguientes novedades: 

1. Seleccionamos la Pestaña Descarga Simple y pulsamos sobre la opción Especificar 

Documentos a Descargar, que habilitará un icono de filtrado : 
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En caso de estar en un procedimiento con un gran número de documentos, esta información 
se mostrará además paginada: 

 

2. Pulsamos sobre el icono de filtrado ,  la ventana que abre el sistema variará dependiendo 
de si nos encontramos ante un procedimiento considerado como Macrocausa o ante un 
procedimiento con menor volumen de información: 
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o En los procedimientos que el sistema detecte como Macrocausa, al pulsar sobre este 

icono de filtrado , muestra una nueva pantalla con filtros específicos para este tipo de 
causas:  

 

Tras este filtrado, el sistema mostrará aquellos documentos del procedimiento que 
cumplan con los criterios de búsqueda que se han introducido. 

o Cuando el procedimiento seleccionado no sea un procedimiento Macrocausa, al pulsar 

sobre el icono de filtrado , la ventana mostrará los mismos filtros que en versiones 
anteriores del aplicativo. 
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3. En ambos casos el sistema despliega un listado con los documentos marcados tras la 
aplicación de los filtros seleccionados. Es posible modificar (desmarcar) los elementos 
preseleccionados para su descarga: 

 

2.4.3 Nueva opción: Consulta de Estado de las descargas 

Se incluye en esta versión la posibilidad de consultar el Estado de las Descargas de procedimientos 
que hayan sido realizadas. 

Podemos acceder a esta información de distintas formas: 

 Desde el Detalle de un procedimiento concreto, a través del icono  de “Descarga Proc. 
Completo”. El sistema abre la ventana de Descarga y muestra una nueva Pestaña ”Estado de 
las Descargas”. 

Esta pestaña nos permite visualizar la información relativa al estado individualizado de cada 
una de las descargas realizadas en ese procedimiento, así como al tiempo estimado para la 
finalización si alguna de ellas se mantuviera en curso.  
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 Desde la página principal de Horus, en el panel de navegación lateral izquierdo, se muestra 
una nueva opción, Consulta Descargas, desde donde se pueden consultar todas las descargas 
realizadas sobre los procedimientos de nuestro órgano. 
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2.5 Modificaciones sobre las Vistas actuales en el Detalle del 
Procedimiento  

 Se elimina la “Vista Lineal” al acceder al Detalle del Procedimiento. 

 La “Vista Estructurada” pasa a llamarse “Vista de Procedimiento en Construcción”. 

Ya se ha hecho referencia también a este punto en el Epígrafe Visualización del Expediente. 

Las vistas que se mostrarán en Horus a partir de esta nueva versión serán por tanto las siguientes: 
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2.6  Visualización de documentos Anulados 

Horus permite acceder al contenido de aquellos documentos que hayan sido anulados (este permiso 
en principio lo tienen por defecto los usuarios LAJ y puede delegarse a otros usuarios). 

 

Por tanto, aquellos usuarios que no dispongan de estos permisos no podrán visualizar los documentos 
que hayan sido anulados. En estos casos el sistema informa de esta limitación al intentar acceder a un 
documento anulado: 

 

Este funcionamiento sobre los documentos anulados es el mismo para todo el aplicativo, 
independientemente desde donde se pretenda acceder a ese documento anulado, bien sea a través 
de carpetillas, descargas o cualquier otro tipo de “Vista” del procedimiento. 
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2.7   Impresión del Árbol de documentos 

Esta funcionalidad representada con este icono permite la impresión del árbol de documentos, tal 
y como se muestra actualmente desde el aplicativo HORUS, con la misma estructura y agrupaciones. 
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2.8  Generación de marcas en vídeos 

Esta funcionalidad permite generar marcas propias de HORUS sobre los vídeos incluidos en los 
procedimientos.  

Si el vídeo dispone de marcas creadas en Efidelius, estas marcas sí son visibles en HORUS. 

 

 IMPORTANTE 
  

 

Es posible realizar las siguientes funciones: 

 Crear Marca:  Permite crear marcas sobre los vídeos. Al generar la marca, el sistema nos 
permite determinar si se quiere configurar como una marca pública (es el tipo que se genera 
por defecto) y que permite su visualización por el resto de los usuarios del órgano, o definir 
esa marca como privada, marcando el check de privado y que solo será visible para el usuario 
que la haya creado.  

El botón de Crear marca permite registrarla y visualizarla en el listado de marcas HORUS. 

 

Las marcas generadas en HORUS, no se trasladarán a otros aplicativos 
integrados como Efidelius.  
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   Editar Marca: Esta opción nos permite modificar las marcas creadas en el vídeo desde 
HORUS, es el mismo proceso que el utilizado para su creación. 

 

 

  Borrar Marca: Permite eliminar una marca creada en HORUS. 
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2.9   Modificación Visor PDF 

En esta versión se modifica la forma de presentación de los iconos ya establecidos anteriormente en 
el Visor PDF, y se incorporan nuevas herramientas destinadas a la visualización y tratamiento de los 
documentos.  

 

La barra de herramientas ofrece las siguientes funciones: 

  Este icono permite cambiar la Barra lateral. 

  Este icono habilita un campo de búsqueda que permite realizar Búsquedas en el 
documento. 

  

  Permite Cambiar de una página a otra: anterior y posterior. 

  Indica la página en que está posicionado el documento del total de páginas. 

  Reduce o Amplia el tamaño del documento. 

   Permite Imprimir el documento. 

   Permite Asignar etiquetas al documento. 

  Permite Asignar el documento a una carpetilla, si sobre el procedimiento existen 
carpetillas creadas. 
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   Permite Crear un marcador.  

   Permite Descargar el documento. 

  Permite Compartir el documento. 

  Permite Enviar documento por e-mail. 

  Permite Cambiar tamaño de pantalla. 

  Permite Presentar documento en ventana. 

  Permite Cambiar modo de presentación. 

   Herramientas. Este icono nos abre un listado de opciones a realizar también sobre el 
documento: 
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2.10   Nueva Gestión Carpetillas 

2.10.1 Creación de carpetillas 

Con esta nueva versión, el sistema permite al usuario desplazar la información de una sección a otra 
simplemente “arrastrando” los acontecimientos que se quieran mover entre ellas, bien de forma 
individual bien por agrupaciones de documentos. 

Esta forma de trabajo es independiente también del tipo de carpetilla que se quiera crear y en la 
pestaña desde la que se quiera crear (documentos, vídeos, expedientes). 

Si se arrastra un documento sobre el que se agrupan otros, el sistema solicitará confirmación sobre el 
tipo de movimiento que se quiere realizar, mover todo el grupo o sólo el documento principal, para 
ello muestra el siguiente mensaje:  

 

La creación de carpetillas se inicia como hasta ahora, accediendo a la ventana “Gestión de Carpetillas” 
del procedimiento y seleccionando el tipo de carpetilla que se desea crear. 
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 Nueva carpetilla  

La gestión de estas carpetillas en las diferentes pestañas es similar a la se explica en el Epígrafe 
Creación Carpetillas EJE. 

o Pestaña Documentos:  Esta pestaña muestra los acontecimientos con la misma 
estructura que se muestra en la vista “Procedimiento en construcción”. En el caso de un 
acontecimiento que refiera a una itineración se muestran además los documentos que 
conforman el paquete documental y los vídeos que tuviera asociados si el procedimiento 
origen tiene EJE Consolidado. 

o Pestaña Vídeos: Esta pestaña se mostrará si el procedimiento tiene vídeos asociados. 

o Pestaña Expedientes: Esta pestaña se mostrará cuando el procedimiento tenga 
Expedientes Administrativos asociados. 

 Nueva Carpetilla EJE 

Se remite nuevamente al punto desarrollado en el Epígrafe Creación Carpetillas EJE . 

 Nueva Carpetilla IML 

Todos los cambios detallados hasta ahora sobre la creación de carpetillas aplican sobre cualquier 
carpetilla existente, ya sean carpetillas ETM, carpetillas IML, etc. 

 Carpetillas usuarios Fiscales 

Las carpetillas que puedan crear los usuarios fiscales dependerán de si el procedimiento no tiene EJE 
consolidado, la vista a la que tengan acceso estos usuarios será la de “Procedimiento en construcción” 
y las carpetillas serán creadas desde esta vista. 

En el caso de que el procedimiento cuente con EJE consolidado, los usuarios de Fiscalía sólo tendrán 
acceso a la “Vista EJE” y las carpetillas serán creadas en esta vista. 
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2.10.2 Previsualización de documentos en Carpetillas 

Esta funcionalidad permite previsualizar los documentos PDF desde la ventana de creación de 
Carpetillas, simplemente posicionando el cursor sobre el documento deseado: 

 

2.10.3 Edición y Visualización de Carpetillas antiguas 

A continuación, se muestran distintas formas de trabajo con aquellas carpetillas creadas antes de la 
puesta en producción de esta nueva versión 4.0 de Horus: 

Si se generó una carpetilla anterior a la implantación de esta nueva versión de Horus y se añadieron 
documentos pertenecientes a una itineración, estos documentos antes se mostraban en la “Pestaña 
Expedientes”, ahora con la nueva versión estos documentos al editar la carpetilla se cargarán en la 
“Pestaña Documentos”. 

Para su mejor comprensión vemos varios ejemplos: 

 Carpetilla creada en versión anterior de Horus 

En este ejemplo vamos a considerar la creación de una carpetilla en la versión anterior a esta 
actualización de Horus (versión 3.3): 

La información que contiene la itineración se muestra en la pestaña Expedientes, de la cual añadimos 
a la carpetilla dos de sus documentos.  
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En la parte derecha aparecen los documentos que se añadieron en la creación de la carpetilla, en 
la parte izquierda en color gris se muestran los documentos que ya fueron añadidos y en negrita 
los documentos que no se han seleccionado como parte de la carpetilla. 

En la “Pestaña Expedientes” de la carpetilla se visualizan aquellos documentos que se añadieron 
procedentes de la itineración. 

 

En la “Pestaña Documentos” se pueden ver el resto de los documentos añadidos a la carpetilla. 

 

 

 Carpetilla versión 4.0  

En este ejemplo vamos a editar una carpetilla creada en la versión anterior del aplicativo, que 
contenga documentos de itineraciones, estos documentos ahora se muestran en la pestaña 
Documentos. 

En la sección izquierda en la edición de carpetillas, se visualizan los acontecimientos que 
consten en el procedimiento y las itineraciones que tengan asociados (los documentos de 
estas itineraciones se visualizan anidados en su respectivo acontecimiento de entrada).  
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Como en otras ocasiones los documentos que ya han sido incorporados como parte de la 
carpetilla se mostrarán en color gris y no se permitirá volver a arrastrarlos. 
 
En la sección derecha en la edición de carpetillas, se visualizarán primeramente los 
documentos que tuviera incluidos y al final de esta información se visualizarán los documentos 
de las distintas itineraciones que se hubiera incorporado como parte de la carpetilla.  
 

 
 
 

Por tanto, en la “Pestaña de Documentos” de la carpetilla, los documentos incorporados a ésta se 
visualizarán ordenados igual que se venían mostrando hasta ahora y a continuación de éstos, se 
mostrarán los documentos pertenecientes a las itineraciones que se hubieran incorporado.  

 
 

Se mostrarán los documentos sueltos agrupados conforme su procedimiento de origen y se 
generarán tantas carpetas como documentos sueltos se incluyan que provengan de 
itineraciones diferentes.  
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2.11  Acceso a Carpetillas desde el Mapa del asunto 

Si se procede a consultar un procedimiento desde el “Mapa del asunto”, el acceso a las Carpetillas 
creadas en el mismo variará en función de los contextos que tenga asignado el usuario que acceda a 
ese procedimiento: 

 

 Usuario accede a consultar un procedimiento de otro órgano que sí se encuentra entre los 
contextos que tiene asignados el usuario. 

En este caso, el usuario tendrá acceso a las carpetillas públicas, a crear nuevas carpetillas, 
utilización de marcadores y comentarios.  
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 Usuario accede a consultar un procedimiento de otro órgano que no está entre los contextos 
que tiene asignados. 

En este caso, podrá acceder únicamente a consultar las carpetillas públicas que existan sobre 
ese procedimiento, al igual que marcadores y comentarios. No se permite la creación de 
carpetillas, marcadores ni comentario sobre ese procedimiento. 

 

 

2.12  Integración Archivo Unificado 

Las peticiones al archivo deberán seguir dirigidas tanto para el Archivo de Cuenca, como para el 
Archivo de la Audiencia Nacional. 

Para esta integración respecto al Archivo de la Audiencia Nacional se realiza un nuevo tratamiento de 
los Expedientes tanto administrativos como judiciales por la integración de Horus con el Archivo 
Unificado. 

Ahora se mostrarán en HORUS tanto el acontecimiento de entrada del expediente ADM o judicial 
como los distintos documentos que lo componen, pudiendo realizarle la petición de cada uno de ellos 
de forma individual. 

Las gestiones que se gestionen con el Archivo se realizarán a través del icono  de la barra de 
herramientas. 
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Observamos distintos supuestos: 

 Documento correspondiente al acontecimiento de entrada del Expediente ADM sobre el que 
se ha solicitado el préstamo. 

 

 Documentos que forman parte del Expediente ADM o judicial. Observamos además que el 
estado de alguno de ellos se encuentra en estado PRESTADO que implica que previamente se 
ha realizado una solicitud de préstamo y Archivo la aceptó. 
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Estos mismos documentos se pueden visualizar también en la pestaña Documentos en Posesión para 
que el usuario pueda devolverlos al archivo. 

 

 Opción de Devolución de un documento. Para devolver un documento prestado del Archivo, 
seguimos los siguientes pasos: 

1. Desde la Pestaña de “Documentos en Posesión”, marcamos la opción de “SI” sobre el 
documento que tengamos y deseemos devolver al Archivo. Posteriormente pulsamos 
sobre el botón Devolver.  
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2. El documento desparece ya de esta pestaña y pasa a visualizarse en la Pestaña de “Sol. 
Documentos al Archivo”, en estado Devolución Pendiente. 

 

Cuando la devolución sea aceptada por el Archivo, es posible volver a solicitar dicho 
documento. 
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2.13  Descarga Personalizada de Textualizaciones 

Se pueden visualizar los vídeos asociados a un procedimiento desde la “Pestaña de Vídeos” del árbol 
de documentos. 

Pulsando sobre el propio vídeo se accede a la pantalla de visualización: 

 

 

 TEN EN CUENTA 
  

 

 

 

Es posible que el sistema nos muestre el siguiente mensaje informativo: “El vídeo 
al que está accediendo dispone de textualización. Se ha observado que las vistas 
celebradas con medidas de protección frente al COVID-19 produce resultados de 
una calidad inferior a la esperada. Disculpen las molestias que esto pueda 
ocasionar”. 
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A través del icono de Descarga de Textualizaciones , el sistema permite la descarga de las 
textualizaciones, permitiendo al usuario varias formas de descarga: Descargar la textualización tal cual 
se ha generado o hacer una Descarga personalizada. También es posible descargar los vídeos incluidos 
en el procedimiento. 

 Por defecto aparecerá marcada la descarga tal cual se ha generado. En este caso, pulsamos 
sobre el botón de Descargar  

 

 

Ejemplo de Descarga de Textualización “Descargar tal cual se ha generado”: 
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 Si el usuario elige la opción de “Descarga personalizada”, se despliegan las siguientes 
opciones: 

Por defecto aparecen marcados los siguientes checks: 

o  “Todos”: Marca automáticamente a cada uno de los intervinientes incluidos en el 
procedimiento. El usuario podrá seleccionar sobre qué interviniente o intervinientes 
desea que se realice la descarga de la textualización, marcando o desmarcando el check 
que tenga asociado cada uno de ellos. 

o  “Mostrar las marcas de tiempo”: Permite determinar en qué momento habla cada 
interviniente, mostrando en la textualización los tiempos de inicio de cada intervención. 
Si por el contrario el usuario la desmarca, no se identificará en que punto habla cada 
Interviniente. 

o  “Agrupar por interviniente”: Esta opción posibilita que si un interviniente habla un 
número determinado de veces seguidas, se establecerá únicamente la marca de tiempo 
de inicio de la primera intervención y la marca de fin de la última intervención, agrupando 
así aquellas intervenciones consecutivas de un mismo hablante. 
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Ejemplos de “Descarga de Textualización Personalizada” conforme a los checks de descarga que se 
hayan marcado:  
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Los vídeos incluidos en el procedimiento también podrán ser descargados. Para ello es necesario 
pulsar con el botón derecho del ratón sobre ellos, el sistema nos mostrará un aviso con diferentes 
opciones, seleccionamos Descargar vídeo.  

 

 

 IMPORTANTE 
  

 

 

Desde la opción Añadir a… se puede adjuntar el vídeo marcado a una 
carpetilla. 
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2.14  Consulta de Delitos-Materias asociados al Asunto 

Esta nueva funcionalidad permite visualizar todos los delitos y materias asociadas a un NIG (estos 
delitos/materias deben estar dados de alta previamente en Minerva). 
Observamos esta nueva funcionalidad desde la “Pestaña de Datos Generales” del procedimiento, 
mostrando un nuevo icono al lado de la etiqueta Delito/Materia. 

 

Al pulsar sobre este icono ,se abre la ventana Delitos/Materias que incluye el delito principal, 
seguido de una lista con el resto de los Delitos /Materias asociados.  

 

 En caso de no existir Delitos/ Materias asociados al asunto, el sistema nos muestra el siguiente 
mensaje:  
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2.15  Escritorios de JUEZ y LAJ 

2.15.1 Funcionalidades comunes 

2.15.1.1 Visor de Escritos 

La opción Ver Escritos  , es común en ambos escritorios y en las Bandejas del panel de navegación 
izquierdo (Bandejas de Aceptación de Procedimientos, Incoación, Aceptación de Escritos e Histórico 
de Solicitudes Realizadas) y remite directamente al escrito seleccionado.  

Desde esta nueva pantalla a la que accedemos y pulsando el botón derecho del ratón sobre el 
documento deseado, es posible abrir su contenido en nueva ventana o la descarga del documento. 
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2.15.1.2 Visualización de Solicitudes de Minuta, Daciones / Peticiones y Resoluciones 
Pendiente Urgentes   

Desde los escritorios del LAJ y el Juez, se podrá identificar a través de distintos contadores cuando 
sobre un escrito iniciador o escrito de trámite existe una Solicitud de Minuta de carácter Urgente o 
cuando sobre un procedimiento en trámite existe una Dación o Resolución de carácter Urgente. 

2.15.2 Escritorio LAJ 

El Escritorio del LAJ se compone de distintas Bandejas que muestran la información generada en 
Minerva sobre las actuaciones que requieren de su intervención, a su vez, el resultado de la gestión 
de estas tareas se comunica a Minerva, pudiendo ser visualizada por cualquier usuario del Órgano 
Judicial desde el sistema de gestión procesal. 

 

Para facilitar su tarea, Horus muestra tanto en las pestañas de las Bandejas como dentro de ellas, una 
serie de “chivatos/avisos” con un número de contador en distintos colores y formas que permitirán 
identificar el número y características de las tareas pendientes que incluya esa Bandeja: 

Desde cada Bandeja, se podrá diferenciar cuándo sobre un procedimiento existe alguna solicitud de 
minuta urgente. 
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 Bandeja de Aceptación de Procedimientos 

Así en la columna de M.ptes se muestran distintos iconos con contadores numéricos que permiten 
distinguir si un procedimiento tiene solicitudes de minuta pendientes o urgentes: 

o  Este icono representa el número total de solicitudes pendientes de minuta que 
existen sobre un procedimiento, pero entre las que no existe ninguna de carácter 
urgente. 

o  Este icono indica que de entre las solicitudes pendientes que hay en ese 
procedimiento alguna de ellas si tiene carácter de urgente. 

 

 

 TEN EN CUENTA 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El contador que muestra el icono de Minutas Urgentes  hace referencia a 
que alguna de las minutas que incluye es de carácter urgente, no indica que el 
número que muestra el contador sea el número de minutas urgentes existentes. 
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 Bandeja de Incoación de Procedimientos 

En esta Bandeja, de nuevo es a través de la columna de M.ptes se muestran distintos iconos que 
permiten distinguir si un procedimiento tiene solicitudes pendientes o urgentes: 

o  Este icono representa el número total de solicitudes pendientes de minuta que 
existen sobre un procedimiento, pero entre las que no existe ninguna de carácter 
urgente. 

o  Este icono indica que de entre las solicitudes pendientes que hay en ese 
procedimiento alguna de ellas si tiene carácter de urgente. 
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 Bandeja de Aceptación de Escritos de Trámite 

En esta Bandeja, de nuevo es a través de la columna de M.ptes se muestran distintos iconos con 
contadores que permiten distinguir si un procedimiento tiene solicitudes pendientes o urgentes y el 
número de las mismas: 

o  Este icono representa el número total de solicitudes pendientes de minuta que 
existen sobre un procedimiento, pero entre las que no existe ninguna de carácter 
urgente. 

o  Este icono indica que de entre las solicitudes pendientes que hay en ese 
procedimiento alguna de ellas si tiene carácter de urgente. 
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 Gestión de Solicitudes de Minuta 

Al acceder a la opción de Gestión de Solicitudes de Minuta a través del botón “Gestión de 
solicitudes”, situado en la parte inferior derecha de la pantalla principal de cualquiera de las bandejas 
de Aceptación, Incoación o Aceptación de escritos de trámite, el sistema permite distinguir aquellos 
procedimientos que incluyan solicitudes de minutas de carácter Urgente destacando el texto de estos 
registros en color rojo. 

 

 

Si posicionamos el cursor del ratón sobre estos registros diferenciados en color rojo, el propio sistema 
nos mostrará un aviso indicando que es de carácter Urgente. 
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 Bandeja de Solicitudes y peticiones sobre procedimientos en trámite. 

Esta Bandeja también permite distinguir dentro de los procedimientos que se encuentran en trámite, 
aquellas solicitudes que son Urgentes, diferenciando estos registros en color rojo.  

Estas opciones de visualización funcionan de forma similar tanto para las solicitudes recibidas como 
para las enviadas y para los filtros que se apliquen en ambos casos.  

 

 Bandeja de Resoluciones Pendientes 

Esta Bandeja, permite también distinguir aquellas solicitudes que son urgentes, visualizándose 
nuevamente en color rojo estos registros. 

Estas opciones de visualización aplican tanto para las solicitudes recibidas como para las enviadas y 
para los filtros que se apliquen.  
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 Bandeja Histórico de Solicitudes Realizadas 

Esta pantalla permite visualizar un histórico de las solicitudes realizadas bien sean de Minuta, se trate 
de una Solicitud/Petición o de una Resolución. De nuevo estos registros aparecerán en color rojo si 
tienen carácter Urgente. 

 

2.15.2.1 Visualización de Daciones / Peticiones y Resoluciones Pendientes sobre 
procedimientos que se encuentren en estado Terminado 

Esta nueva versión de Horus permite que se visualicen las daciones, peticiones y resoluciones que se 
encuentren Pendientes en ese procedimiento, aunque el estado actual del procedimiento sea 
Terminado, cosa que no era posible consultar en la anterior versión. 

Será posible su visualización en las distintas Bandejas: 

 Solicitudes y peticiones sobre Procedimientos en trámite 

Desde esta Bandeja se podrán visualizar las Solicitudes y peticiones que se realicen sobre 
procedimientos que se encuentren en estado Terminado.  

Para su mejor exposición se ha creado previamente una Petición sobre ese procedimiento Terminado: 
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Accediendo a la Bandeja se puede observar la solicitud creada: 

 

 Bandejas de Resoluciones Pendientes 

Desde esta Bandeja se podrán visualizar las Resoluciones pendientes que se realicen sobre 
procedimientos que se encuentren en estado Terminado.  

Nuevamente para su mejor exposición, creamos una Resolución sobre ese procedimiento Terminado: 
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Al acceder a la Bandeja podemos observar la resolución creada: 

 

 

2.15.3 Escritorio Juez/Magistrado 

También es posible que el Juez/Magistrado desde el escritorio identifique aquellas solicitudes de 
minuta, daciones o resoluciones catalogadas como Urgentes. 

Igual que el Escritorio del LAJ, éste se compone de distintas Bandejas que muestran la información 
generada en Minerva sobre las actuaciones que requieren de su intervención, a su vez, el resultado 
de la gestión de estas tareas se comunica a Minerva, pudiendo ser visualizadas por cualquier usuario 
del Órgano Judicial desde el gestor procesal. 

  

 

Para facilitar su tarea, Horus muestra tanto en las pestañas de las Bandejas como dentro de ellas, una 
serie de contadores en forma de chivatos/iconos en distintos colores y formas que permiten 
identificar el número y características de las tareas pendientes que incluya esa Bandeja: 
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 Bandeja Escritos iniciadores Pendientes de Aceptar y Minutar 

Esta Bandeja permite visualizar si existe una solicitud de minuta sobre un escrito iniciador pendiente 
de aceptar.  

El usuario puede acceder a visualizar estas minutas a través de dos opciones de búsqueda: 

o Opción “Con Solicitud de Minuta dirigida a mí” 

En este caso, de existir, se diferenciarán en color rojo aquellos resultados de procedimientos sobre 
los que exista una solicitud de minuta urgente. 

 

o Opción “Todos los escritos” 

La columna M.ptes  diferencia, tal y como vimos en el Escritorio del LAJ,  con este icono   
escritos iniciadores que tengan alguna solicitud de minuta urgente. Este contador mostrará el 
número total de solicitudes que tenga el escrito iniciador (de nuevo recordamos que no muestra 
el número total de solicitudes urgentes). 

 

 Bandeja de Escritos iniciadores Pendientes de Incoar y Minutar 

Esta Bandeja permite visualizar si existe una solicitud de minuta sobre un escrito iniciador pendiente 
de incoar.  
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El usuario puede acceder a visualizar estas minutas a través de dos opciones de búsqueda: 

o Opción “Con Solicitud de Minuta dirigida a mí” 

Se diferenciarán en color rojo aquellos registros sobre los que exista una solicitud de minuta 
Urgente. 

 

o Opción “Todos los escritos” 

La columna M.ptes diferencia, tal y como vimos en el Escritorio del LAJ,  con este icono   
aquellos escritos iniciadores pendientes de incoar que tengan alguna solicitud de minuta urgente. 
Este contador mostrará el número total de solicitudes que tenga el escrito iniciador. 

 

 

 Bandeja Escritos de trámite Pendientes Aceptar y Minutar 

Esta Bandeja permite visualizar si existe una solicitud de minuta sobre un escrito de trámite pendiente 
de aceptar.  
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El usuario puede acceder a visualizar estas minutas a través de dos opciones de búsqueda: 

o Opción “Con Solicitud de Minuta dirigida a mí” 

Se diferenciarán en color rojo aquellos registros sobre los que exista una solicitud de minuta 
urgente. 

 

o Opción “Todos los escritos” 

La columna M.ptes diferencia, tal y como vimos en el Escritorio del LAJ,  con este icono   
aquellos escritos de trámite pendientes de aceptar que tengan alguna solicitud de minuta urgente. 
Este contador mostrará el número total de solicitudes que tenga el escrito iniciador (de nuevo 
recordamos que no muestra el número total de solicitudes urgentes). 
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 Bandeja Dación de cuenta sobre la tramitación 

Esta Bandeja permite visualizar si hay solicitudes urgentes sobre un procedimiento en trámite. 

Nuevamente se diferenciarán en color rojo aquellas solicitudes correspondientes a Daciones 
Urgentes. 

 

Estas opciones de visualización funcionan de igual manera para todos los filtros que se apliquen en 
esta búsqueda.  

 Bandeja Resoluciones pendientes 

Esta Bandeja, permite distinguir aquellas solicitudes que son urgentes, visualizándose en color rojo. 

Estas opciones de visualización funcionan de igual manera para todos los filtros que se apliquen en 
esta búsqueda.  

Desde la bandeja de Resoluciones Pendientes se podrá distinguir aquellas solicitudes que son 
urgentes, visualizando en color rojo estos registros. 
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 Bandeja Histórico de Solicitudes Realizadas 

Esta pantalla permite visualizar un histórico de las solicitudes realizadas bien sean de Minuta, se trate 
de una Solicitud/Petición o de una Resolución. Mostrará los resultados de esta búsqueda en color rojo 
en caso de ser Urgentes. 

 

Dependiendo de la opción seleccionada Solicitud de Minuta, Solicitud/petición o Resolución se 
mostrará los registros con Solicitud de Minuta, Solicitudes/peticiones o Resoluciones Urgentes en 
color rojo. 

2.15.3.1 Visualización de Daciones / Resoluciones Pendientes sobre procedimientos que se 
encuentren en estado Terminado 

Esta nueva versión de Horus permite que se visualicen las daciones, peticiones y resoluciones que se 
encuentren Pendientes en ese procedimiento, aunque el estado actual del procedimiento sea 
Terminado. Esto no era posible visualizarlo desde la versión anterior de Horus. 

La creación de estos ejemplos es la misma que se ha realizado en el Epígrafe anterior sobre el Escritorio 
del LAJ. 
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Será posible su visualización por tanto en las distintas Bandejas: 

 Bandeja de Daciones de cuenta sobre la tramitación 

Desde esta Bandeja se podrán visualizar las Daciones pendientes existentes sobre procedimientos que 
se encuentren en estado Terminado.  

 

 

 Bandejas de Resoluciones Pendientes 

Desde esta Bandeja se podrán visualizar las Resoluciones pendientes que se realicen sobre 
procedimientos que se encuentren en estado Terminado.  
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