
PARA TENER EN CUENTA EN LA TRAMITACIÓN DE CONCURSOS EN MINERVA 

 

1.-Incoación de secciones. 

2.-Incoacion de incidentes concursales. 

3.- Registro de Administraciones-representantes colectivos. 

4.-Revisión de escritos. 

5.-Registro de administradores concursales economistas Lexnet. 

 

 

1.- INCOACION DE SECCIONES. 

 

Mediante tramitación guiada, en CNA o CNO, trámite “INCOACCION DE SECCIONES” y 
seleccionamos la que más nos convenga dependiendo del concurso que se trate. 

 

 

O mediante operaciones especiales, INCOACION DE SECCIONES, en CNA o CNO o en cualquier 
sección, y aquí solo seleccionamos que queramos incoar. 



 

 

 

2.- INCOACION INCIDENTES CONCURSALES 

 

En CNA o CNO o en cualquier sección, mediante operaciones especiales, “APERTURA DE 
INCIDENTES CONCURSALES”-  

Ojo, los incidentes trataremos de abrirlo siempre en la misma sección donde hayamos realizado 
el registro del primero para que no de lugar a piezas que la misma denominación procedentes 
de diferentes secciones. 

 

Seleccionamos el que nos interesa y nos dirá la pieza separada que forma: 



 

 

Aceptamos y seleccionamos los intervinientes en el incidente: Demandante, demandado (los 
señalados en la demanda, y siempre que no sea quien lo interponga al administración concursal 
y el concursado), y los demás como acreedores, y aceptamos. 

 

 

Mediante la opción de revisión de escritos, trasladamos el escrito de demanda a la pieza 
separada incidental. 

 

 

 

 

 



 

3.- REGISTRO ADMINISTRACIONES-REPRESENTANTES COLECTIVOS. 

 

Registramos la correspondiente administración, y en lugar de “asignar colegiado”, 
seleccionaremos “asignar colectivo” teniendo en cuenta que: 

-La Agencia Tributaria es ABOGADO AEAT/ABOGACIA DEL ESTADO AEAT, MURCIA 

-El Fondo de Garantía Salarial es FOGASA/ABOGACIA DEL ESTADO FOGASA, MURCIA 

-La Administración por la que se persone el Abogado del Estado que no sea la AEAT ni FOGASA 
es ABOGADO DEL ESTADO/ABOGACIA DEL ESTADO MURCIA 

-La Tesorería General de la Seguridad Social es TESORERIA GRAL. SEGURIDAD SOCIAL/ SERV. 
JUR. DELEG. PROV. MURCIA TGSS. 

-La Comunidad Autónoma de la Región de Murcia es LETRADO COMUNIDAD/ SERVICIOS 
JURIDICOS DE LA REGION DE MURCIA. 

-Los Ayuntamientos LETRADO AYUNTAMIENTO, seleccionamos el que corresponda 
asegurándonos de que tiene la casilla marcada de “Buzón”, por ejemplo ASES. JUR. AYTO. 
MURCIA. Si se personan mediante Procurador, notificar al Procurador. 

 

Las demás administraciones que se personen nos fijaremos en el justificante de personación de 
lexnet y trataremos de buscarlos. 

 

 

 

 

 



 

4.- REVISIÓN DE ESCRITOS 

Habitualmente los escritos no se presentan en la sección o pieza donde deben ser tramitados, 
por lo que deberemos enviarlos nosotros mediante la revisión de escritos. 

 

Lo haremos mediante el número del escrito, corrigiendo donde pone asunto, en el que debemos 
poner el correcto. 

 

Al aceptar, nos preguntará si estamos conformes con los datos, y si deseamos anular los 
acontecimientos relativos al escrito del procedimiento anterior, a lo que diremos que si para 
que no conste duplicado el escrito en dos sitios diferentes. 



 

 

 

 

 

5.- REGISTRO ADMINISTRADORES CONCURSALES  ECONOMISTAS- LEXNET. 

 

El registro de administradores concursales economistas para poder realizar notificaciones por 
Lexnet, lo realizaríamos como  tipo de implicación ADC (administrador Concursal), con su NIF,  y 
sin asignar representante. 

 

 



A la hora de generar la notificación debemos de comprobar que nos aparece con L para su 
notificación por Lexnet, y nunca generar la notificación mediante SELECCIÓN 
MASIVA/REPRESENTANTES pues al no tener representante nos lo quitaría de la notificación. 

 


