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1 INTRODUCCION

El objeto del presente procedimiento se centra en la automatizacién de la recopilacién de la
informacién de presencialidad al trabajo de las letradas y los letrados de la Administracion
de Justicia (LAJ) durante las jornadas de huelga.

Los LAJ que asisten a su puesto de trabajo o los LAJ que han sido designados para garantizar
los servicios minimos, tienen que comunicar a su Secretario/a Coordinador/a o a su
Secretaria/o de Gobierno a través del “Autoservicio del empleado”, tales circunstancias.

2 COMUNICACIONES

Las comunicaciones se realizan en el “Autoservicio del empleado”, entrando en la opcién
"Licencias/Permisos/Comunicaciones".

% |Autoservicio del empleado | rcaiS?
m METENIO. » ’
. U@CLLO

< Inicio 8] DESARROLLO
) Datos Propios 08.08.2017
p Letrados AJ Informacion:
z > Esta accediendo a un sistema responsabilidad de
» Imputacion de Guardias 2 Di on alde T o o Dioal do. —
» Modelo dnico la Administracion de Justicia (en adelante,

DGTD). Al acceder al sistema, acepta las
siguientes condiciones:
Las credenciales de usuario de acceso al 13.02.2014

sistema son personales e intransferibles. Queda
prohibido el uso de la informacion existente en el

p Licencias/PermisosiComunicaciones

sistemna de informacion para beneficio propio o de

» Accion Social terceros y/o con una finalidad distinta para Ia que
fue recabada. Debera tratar dicha informacion de 21.03.2013
) Manuales i =2 s 03,
manera confidencial, obligandose a no divulgaria,

publicaria, revelarla de forma directa o indirecta,
ni poneria a disposicion de terceros total o
parcialmente, sin autorizacion previa. Esta
obligacion de secreto subsistira ain después de
extinguida su vinculacion como usuarno del
sistema. Queda prohibida toda actividad dingida a
evitar o inhibir los mecanismos o controles de
seguridad existentes. Cualquier actividad del

Una vez desplegada la opcidén "Licencias/Permisos/Comunicaciones", seleccionamos
“Solicitud”.
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Solicitud de licencias / Comunicaciones

» Datos Propios Visualizando licencias desde: | p3 03,2022 m

p Letrados AJ
b cion de Guard = Tipo de licencia | Comunicacion -
mputacion de Guardias

Wodelo tnico
4 Nombre de archivo

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado || Adjuntar archive
» Vacaciones y Asunios P.

w Licencias/Permisos/Comunicaciones
p ProlJornada y Servicios Comunes

» Accion Social

P Manuales

P — oreonaevea cermsrcmwocy SV
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DE JUSTICIA
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(@) Manual

Adjuntado de archivos

Se ha de seleccionar la comunicacidén deseada entra las dos opciones posibles:

D Comunicacién-Huelga/No Secunda

» Comunicacidon -Huelga/S.minimos

E »ﬁﬂ Autoservicio del empleado
bt #  MINISTERIO
DE JUSTICIA

< [nicio [1

i hieggi®
J(au:fho_a

Solicitud de licencias / Comunicaciones

» Datos Propios Visualizando licencias desde: | g3 03.2022 m

p Letrados AJ

= Tipo de licencia [ Comunicacion

v

» Imputacién de Guardias

Reduc. Jorn. Recup. Enfermedad |
Red. Jorn. Enf. Gr. trabajador
Perm. de Flexibilidad Horaria

Modelo tinico
» MNombre de archivo:

Seleccionar arg Intar archivo
p Vacaciones y Asuntos P.

- Perm. Gestacion Semana 37
w Licencias/Permisos/Comunicaciones

Por estudios (paga basicas)
Solicitud

Acogimiento
p Prol.Jornada y Servicios Comunes

Por estudios (paga 100% todo)

Comunicacion-Huelga/No Secunda
Comunicacion-Huelga/S.minimos o

p Accion Social

» Manuales

(@ Manual

Adjuntado de archivos

Al seleccionar la opcién deseada, el aplicativo rellena la fecha con la fecha actual (no

modificable) y tendremos que seleccionar la opcién “Grabar” para realizar la comunicacién

al Secretario/a Coordinador/a o al Secretario/a de Gobierno correspondiente.

Estas comunicaciones no requieren de tratamiento por parte del Secretario/a de Gobierno o

Coordinador/a.
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Solicitud de licencias / Comunicaciones

Visualizando licencias desde. | g3 03 2022 m

* Tipo de licencia / Comunicacion | comunicacion-Huelga/No Secunda v

* Fecha inicio | p3 g3 2022

Nombre de archive: | gajaccionar archive | Mingin archivo seleccionado || Adjuntar archivo
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@ Manual

Adjuntado de archivos

[ sustituto

La comunicacién se muestra en la lista de “Licencias/Comunicaciones grabadas”.

Autoservicio del empleado
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< Inicio [1
p Datos Propios
p Letrados AJ
p Imputacion de Guardias
p Modelo Unico
p Vacaciones y Asuntos P.

w Licencias/Permisos/Comunicaciones

p ProlJornada y Servicios Comunes
p Accion Social

p Manuales

Solicitud de licencias / Comunicaciones

Visualizando licencias desde: 06.03 20 il

Licencias/Comunicaciones grabadas

Status Texto status Tiipo de lice... Fecha inicio

<& COMUNICADO  Comunicaci 06.03 2022

* Tipo de licencia / Comunicacién

Nombre de archive’ | geleccionar archive  Ningin archivo seleccionada

(@) Manual

% Horario Tra.. Fecha de sol..

06.03.2022

Adjuntado de archivos
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